CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n® 14.133/2021

Registra-se que, caso as informagdes constantes neste instrumento conflitem com
as estabelecidas no respectivo edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado
neste Termo de Referéncia.

AREA DEMANDANTE/SIGLA

Secao de Servigos Gerais — SECSER e
Secao de Apoio Operacional e Protocolo - SECAOP

NUMERO DO PROTOCOLO DO ETP

Nao se aplica.

1 - DEFINIGAO COMPLETA DO OBJETO

1.1 - Descrigao do objeto:

Aquisicdo de balangas de diferentes capacidades e finalidades, bem comum,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento,
nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

Lote | Item Descricao de cada item Unidade | Quant Cadigo
idade | Compras

Balanca eletrénica de precisao

) 01 para correspondéncia, | \ynidade |01 347643
capacidade 1kg, com

selo/homologagédo INMETRO.

Balanga eletronica pesadora e
contadora para alimentos,
capacidade de 10kg, com visor

- 02 em coluna e certificacdo | Unidade |01 305918
INMETRO.
- 03 Balanca eletronica de | Unidade | 01 632257
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plataforma para reciclaveis,
capacidade de 200kg, sem
rodizios, com visor em coluna e
certificacao INMETRO.

1.2 - Agrupamento de itens:
A presente contratagao sera por:
( x ) Itens isolados.

1.3 - Trata-se de contratagdo por escopo?
(x ) Nao.

2 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1 - Especificagdes técnicas, caracteristicas ou padrées minimos de qualidade
para o bem a ser contratado, além das ja mencionadas na descri¢do do item no
topico anterior:

2.1.1 - Item 01 - Balanca eletrénica de precisédo para correspondéncia:
a) Capacidade Maxima: de 800g até 1 kg;

b) Carga Minima: 4 g;

c) Sensibilidade / Divisao: 0,2 g;

d) Material do Prato de Pesagem: Ac¢o inoxidavel;

e) Dimensdes do prato de pesagem: 17cm x 14 cm com variagdo de 20% para
mais ou para menos.

f) Display: Digital, de alta visibilidade, em cristal liquido (LCD) ou LED;
g) Funcionalidades: Fungao Tara obrigatoria;
h) Alimentacéao: Bivolt automatica (110/220V) e/ou bateria interna recarregavel;

i) Certificacdo Legal: Obrigatoriamente com Portaria de Aprovacéo de Modelo e
Selo de Verificagao Inicial do INMETRO (Classe Il ou llI).
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2.1.2 - ltem 02 - Balanga eletrénica pesadora e contadora para alimentos:
a) Capacidade Maxima: Igual ou superior a 10 kg;

b) Carga Minima: 20 g;

c) Divisao / Sensibilidade: 1 g;

d) Funcionalidades: Fungao Tara obrigatoria e fungdo de contagem de pegas com
sensibilidade de amostra de 0,1 g;

e) Certificacdo Legal: Homologada e certificada pelo INMETRO (Classe lll);
f) Material do Prato de Pesagem: Ago inoxidavel;
g) Dimensdes: minimas de 25cm x 25cm; maximas de 40cm X 40cm

h) Display: Digital, montado em suporte tipo coluna (altura minima de 20 cm) para
facilitar a leitura;

i) Alimentacgao: Bivolt automatica com bateria interna recarregavel inclusa.

2.1.3 - Item 03 - Balanca eletrénica de plataforma para reciclaveis:
a) Capacidade Maxima: 200 kg;

b) Carga Minima: 1 kg;

c) Divisdo / Sensibilidade: 100 g;

d) Estrutura e Mobilidade: Construida em ago carbono reforgado com pintura
eletrostatica ou epoxi, modelo sem rodizios (pés fixos);

e) Dimensdes da Plataforma: Minimo de 40 cm x 50 cm; Maximo de 100cm x
100cm

f) Indicador / Display: Digital, montado em coluna fixa, com sistema de
estabilizagao rapida de pesagem;

g) Funcionalidades: Fungdes de Tara e Zero obrigatdrias;
h) Certificacdo Legal: Homologada e certificada pelo INMETRO (Classe Ill);

i) Alimentagao: Bivolt automatica.
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2.2 — E condigdo indispensavel e obrigatéria a entrega dos produtos dentro das
especificagdes e caracteristicas detalhadas neste Termo de Referéncia.

2.2.1- Todos os equipamentos devem ser novos, sem uso anterior, e estar em
perfeito estado de conservagao e funcionamento.

2.2.2 — A CONTRATADA devera garantir que as balangas estejam integras, sem
amassados, riscos, oxidagao ou quaisquer avarias que comprometam a estética
ou o funcionamento. Os displays devem apresentar nitidez total, sem falhas nos
segmentos digitais, e as teclas de comando devem oferecer acionamento suave e
preciso.

2.2.3 — No ato da entrega, as balancas devem estar devidamente lacradas e
acompanhadas do Selo de Verificagdo Inicial do INMETRO do ano vigente e
acompanhada do respectivo Certificado de Calibragdo Rastreavel. Este
documento é indispensavel para a aceitacdo definitiva e deve atestar que o erro
de indicagdo do equipamento esta dentro dos limites de tolerancia da portaria
Inmetro 157/2022 ou norma superveniente.

224 - As fontes de alimentagdo, cabos e baterias internas devem ser
compativeis com os modelos fornecidos e testados no momento do recebimento.
No caso da balanga de plataforma (item 03), a base deve apresentar estabilidade
total, sem balangos ou folgas na estrutura de pesagem.

2.3 - Nao sera aceito qualquer produto com defeitos de fabricacao, imperfei¢cdes
de acabamento, auséncia de componentes obrigatérios ou que esteja em
dissonancia com as normas técnicas do INMETRO e as condi¢cbes constantes
neste Termo de Referéncia.

2.3.1 - A contratada devera fornecer garantia para todos os produtos adquiridos,
cobrindo defeitos de fabricagdo e de componentes, pelo prazo minimo de 12
(doze) meses, computados a partir da data de recebimento definitivo dos bens.
Este prazo engloba a garantia legal prevista no Cddigo de Defesa do Consumidor
(CDC) e a garantia complementar do fabricante.

2.2 - Foi necessario exigir marca?
(x ) Nao.
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3 - VIGENCIA DA CONTRATAGAO E INDICAGAO DE PRORROGAGAO

3.1 - O inicio da vigéncia da presente contratacdo esta previsto para a data de
assinatura do contrato ou documento equivalente.

3.2 - A duragao da vigéncia sera:
( x ) Até o final do exercicio da contratacao.

3.3 - Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da
contratagcao pelo periodo solicitado:
( x ) Nao se aplica.

3.4 - Ha possibilidade de prorrogagao?
( x ) Nao. Em razao de: tratar-se de contratagdo cujos créditos orgcamentarios
ficardo adstritos ao exercicio financeiro.

4 - EXECUGAO CONTRATUAL

4.1 - A gestao da contratagao sera atribuida ao titular do seguinte setor: Chefe da
Secao de Servicos Gerais para os itens 02 e 03 e Chefe da Seg¢ao de Apoio
Operacional e Protocolo para o item 01.

4.2 - Em razdo da natureza do objeto, do volume de bens e seus valores, a
fiscalizacao:
( X') sera exercida pela Chefia da SECSER e SECAORP..

4.3 - O faturamento sera realizado:
( X)) Ao final da entrega do bem.

4.4 - O reajuste do contrato tera como referéncia:
( X ) A variagdo acumulada do IPCA no periodo, observado o intersticio minimo
de 1 (um) ano contado a partir do orgamento estimado ou do ultimo reajuste.
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4.5 - A forma de entrega dos bens é:
( X)) Unica. Para os todos os itens.

4.5.1 - Forma de parcelamento: Nao se aplica

4.6 - O prazo de entrega dos bens é de, no maximo,10 dias uteis, a contar:
( X ) da emissdo da ordem de execugdo de empenho.

4.7 - A entrega do(s) bem(ns) sera feita pela CONTRATADA, sem quaisquer dnus
adicionais para a CMBH, no seguinte endere¢o: Av. dos Andradas, 3100, bairro
Santa Efigénia, Belo Horizonte, Minas Gerais, na Se¢ao de Servigos Gerais,
SECSER, na sala A 208, de segunda a sexta-feira, de 10 as 16 horas, mediante
agendamento prévio junto ao setor responsavel apdés a emissao da respectiva
ordem de execugdao de empenho. O agendamento devera ser feito pelo e-mail

secser@cmbh.mg.gov.br ou pelo telefone (31) 3555-1250.

4.8 - Regras para o recebimento provisorio e definitivo:
Observadas as disposi¢cdes legais pertinentes, o recebimento do objeto desta
contratagao sera realizado da seguinte forma:

Recebimento Provisoério: servidores designados pela Secao de Servicos Gerais
e pela Secao de Apoio Operacional e Protocolo fardo o recebimento provisério dos
materiais no ato de sua entrega na CMBH, limitando-se a verificar a conformidade
da nota fiscal com o discriminado na ordem de compra, fazendo constar no
canhoto e/ou no verso da nota fiscal a data de entrega do bem e, se for o caso, as
irregularidades observadas.

Recebimento Definitivo: servidores da Sec¢ao de Apoio Operacional e Protocolo
e da Secado de Servigcos Gerais verificardo se as especificagdes dos materiais
entregues sao as definidas no termo de referéncia, condigc&o indispensavel para a
sua aceitacdo, e, ndo havendo divergéncias, emitirdo Ateste de Conferéncia de
Material, que sera anexado no respectivo processo de pagamento durante a etapa
de liquidacao da despesa.
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A avaliacido de recebimento definitivo, para todos os itens desta contratacéo, sera
realizada no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis a contar da data de entrega do
material na CMBH.

Havendo divergéncias nos itens recebidos provisoriamente, cabera a contratada
providenciar a substituicdo dos materiais no prazo de 10 (dez) dias uteis sem
custo adicional para a CMBH, sob pena de aplicagcdo das penalidades cabiveis.

Por fim, cabe citar que todos os custos com transporte e entrega dos materiais
deverdo ser arcados pelo fornecedor contratado, inclusive a descarga e a
alocacao do material no local de entrega.

5 - FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de atualizacao,
padronizacdo e garantia da precisdo nos processos de pesagem de diferentes
setores desta Camara Municipal, conforme detalhado a seguir:

5.1. Balanga para Correspondéncias (Item 2.1.1)

A CMBH mantém contrato vigente com a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos - ECT (Contrato n® 21/2025), abrangendo servicos de postagem e
entregas urgentes de documentos diversos, tanto de carater parlamentar quanto
administrativo. A exatiddo na aferigdo das postagens é requisito indispensavel
para o cumprimento das normas postais vigentes e para o controle rigoroso da
execucao financeira do contrato.

Atualmente, a conferéncia de peso € realizada no equipamento disponivel na
Secao de Servicos Gerais (SECSER). No entanto, tal equipamento é indicado
para a pesagem de alimentos e itens de lavanderia, ndo possuindo a sensibilidade
técnica (de 0,2g) necessaria para a pesagem precisa de correspondéncias e
pequenos volumes de papelaria.

Além da incompatibilidade técnica de escala, o equipamento em uso apresenta
falhas intermitentes de funcionamento. A aquisicdo de uma balanca especifica
para esta finalidade €& essencial para garantir a fidedignidade das medigdes,
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evitando distorgbes no faturamento do contrato e garantindo a eficiéncia
administrativa no fluxo de postagens da Casa.

5.2. Balanga Pesadora e Contadora de Alimentos (ltem 2.1.2)

A aquisicdo deste equipamento €& fundamental para a fiscalizagdo de trés
contratos vigentes: o 07/2024 (Lanche Tipo 2), o 08/2025 (Lanche Tipo 1) e o
57/2024 (Servigos de Lavanderia). O contrato de fornecimento de lanches (Tipo 1),
para as reunides ordinarias e extraordinarias desta Casa, fundamentado no ETP
2239/2024, estabelece pesos médios rigorosos para itens especificos, como o
mini pao de queijo com 20g. Para garantir a conformidade dessas amostras, &
indispensavel o uso de um equipamento com divisdo de 1g, uma vez que balangas
convencionais de mercado, com divisées de 2g ou 5g, apresentam uma margem
de erro relativo incompativel com a precisdo exigida para itens de baixa
gramatura, o que prejudica o controle de qualidade e pode causar prejuizos ao
erario.

Além da precisdo necessaria para itens pequenos, a balangca deve possuir
capacidade de 10kg para permitir a conferéncia de volumes maiores, como o
fornecimento de frutas para as ja mencionadas reunides, que pode atingir 8kg por
evento. Para o lanche tipo 2, fornecido para eventos da Escola do Legislativo,
essa quantidade pode ser até maior, bem préxima dos 10kg. A fungao "contadora"
€ igualmente essencial, pois automatiza a verificagdo exata do quantitativo de
unidades entregues, eliminando falhas humanas na contagem manual e
conferindo maior celeridade ao processo de recebimento.

No que tange ao contrato de lavanderia, cujo faturamento é baseado no
quilograma, a exigéncia de um display montado em suporte tipo coluna (minimo
de 20cm) justifica-se pela alta volumetria das pecas, a saber panos de copa e
toalhas de mesa. Quando depositadas sobre o prato da balanca, essas pecas
costumam obstruir a visdo de visores acoplados a base, dificultando a leitura
imediata e comprometendo a postura ergonémica do operador.

Por fim, ressalta-se que o equipamento atualmente em uso pela Secdo de
Servigos Gerais apresenta falhas intermitentes. A constante necessidade de
manutengao interrompe o fluxo de conferéncia e deixa a Administragcéo vulneravel
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a erros de medicao, tornando a substituicdo por um modelo novo e tecnicamente
superior uma medida vital para a efetiva fiscalizacdo das faturas dos fornecedores.

5.3. Balanca de Plataforma para Reciclaveis (ltem 2.1.3)

A CMBH mantém o Contrato n° 9/2024 que tem por objeto servigo de coleta
etransporte, com destinacao final, de residuos sdlidos reciclaveis secos,

compostos por metais (como ago e aluminio), papel, papeléo e diferentes

tipos de plastico e vidro. De acordo com a Politica Nacional de Residuos Sélidos
(PNRS), instituida pela Lei n°® 12.305/2010, a implantacdo do sistema de coleta
seletiva € obrigacdo dos Municipios. Metas referentes a coleta seletiva fazem
parte do conteudo minimo que deve constar nos planos municipais de gestao
integrada de residuos solidos.

A gestao sustentavel da CMBH exige a pesagem precisa dos residuos destinados
a coleta seletiva e reciclagem, uma vez que o contrato de recolhimento é
remunerado por quilograma.

A balanga de plataforma em uso encontra-se com desgaste estrutural acentuado
devido ao tempo de uso e constantes manutencdes corretivas, apresentando
falhas frequentes que interrompem a pesagem dos materiais. A aquisicdo de um
equipamento em acgo carbono reforcado com certificacdo INMETRO Classe Il é
vital para garantir que o erario pague exatamente pelo volume de residuos
coletados, assegurando a transparéncia e a legalidade na execugao contratual.

5.4. Da Certificagdo INMETRO

Ressalta-se que todos os itens solicitados devem obrigatoriamente possuir selo e
lacre do INMETRO. Tal exigéncia ndo € meramente preferencial, mas legal,
visando garantir a confiabilidade das medi¢bes que impactam diretamente o
orcamento publico e a fiscalizagdo de contratos terceirizados.

5.5. Da Garantia dos Equipamentos
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Ressalta-se que todos os itens fornecidos devem obrigatoriamente contar com
garantia minima de 12 (doze) meses, englobando a garantia legal e a
complementar do fabricante. Tal exigéncia ndo € meramente preferencial, mas
essencial para a protecdo do erario, visando resguardar a Administragcao Publica
contra custos prematuros de manutencdo e defeitos eletrbnicos ou mecanicos
(vicios ocultos) que venham a se manifestar com o uso continuo das balangas no
primeiro ano de operacgao.

6 - FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacao sera formalizada por:
( x ) Nota de empenho (quando se tratar de situagéo prevista nos incisos | ou Il do
art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021).

7 - DISPOSIGCOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

Dada a natureza dos equipamentos eletroeletrénicos objeto desta contratagéo, os
critérios de sustentabilidade visam a otimizagcdo do consumo energético e a
mitigacao de impactos ambientais no pos-consumo.

Os equipamentos deverao apresentar baixo consumo de energia e,
preferencialmente, possuir fungbes de desligamento automatico ou modo de
espera (stand-by) para economia de eletricidade quando n&o estiverem em uso
operacional. No caso de modelos com alimentagao por bateria, estas deverao ser
livres de metais pesados altamente téxicos, como chumbo e cadmio, em
conformidade com as normas ambientais vigentes.

Quanto ao acondicionamento, os itens deverao ser entregues em embalagens que
utilizem o menor volume possivel de plasticos e poliestireno expandido (isopor),
priorizando materiais reciclaveis ou biodegradaveis, como o papeléo, garantindo a
integridade do produto durante o transporte.

Ademais, a contratada devera observar as diretrizes da Politica Nacional de
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Residuos Sdlidos (Lei n°® 12.305/2010), comprometendo-se, sempre que possivel,
com o apoio a logistica reversa para o descarte adequado de componentes
eletrébnicos e baterias que venham a ser substituidos durante a vida util ou
manutencgao do equipamento.

8 - DISPOSIGOES SOBRE O ORGAMENTO ESTIMADO DA CONTRATAGAO:

O orgamento estimado da contratacao tera carater:
( x ) Publico.

9 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Nao se aplica.

10 - DATA E ASSINATURAS

Belo Horizonte, 16 de junho de 2026.

Areas demandantes e aestoras:

Documento assinado digitalmente

ub JULIANA ALKMIM GONCALVES
g Data: 16/06/2026 16:07:38-0300

verifique em https://validar.iti.gov.br

Secao de apoio uperacionai e rrotocoio - SECAOP

Documento assinado digitalmente

ub LUCIO MARCOS EMILIANO JUNIOR
g Data: 16/06/2026 16:02:09-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Secao de Servigos Gerais - SECSER
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Diretoria ou equivalente da area demandante:

Documento assinado digitalmente

ub PRISCILA CAROLINE CARDIM SANTANA RODRIG
g Data: 18/06/2026 14:35:28-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Diretoria de Administracao e Finangas - DIRAFI
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