CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS

Base legal: Lei Federal n°® 14.133/2021

Registra-se que, caso as informagdes constantes neste instrumento conflitem com
as estabelecidas no respectivo edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado
neste Termo de Referéncia.

AREA DEMANDANTE/SIGLA

Comissao permanente para organizar as ceriménias de posse dos agentes
politicos municipais eleitos e as de entrega do Grande Colar do Mérito Legislativo
Municipal.

NUMERO DO PROTOCOLO DO ETP

N&o se aplica, conforme inciso Il do artigo 75 da Lei 14.133 de 2021.

1 - DEFINIGAO COMPLETA DO OBJETO

1.1 - Descrig¢ao do objeto:

Contratagdo de empresa de locagdo de materiais e mobiliario em geral, servigco
comum, incluindo transporte, montagem e desmontagem, para atender a ceriménia
de entrega do Grande Colar do Mérito Legislativo Municipal e também a cerimbnia
de Posse dos agentes politicos municipais eleitos, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021

Lote | Item | Descrigcao de cada item | Unidade | Quantidade Cadigo
Comprasnet
1 1 Estrutura metéalica modular | Un 1 20460
3m x 2,5 m, recoberta por
lona
1 2 Estrutura metalica modular | Un 2 20460
2,5m x 2,5 m, recoberta por
lona
2 3 Unifila Un 100 20460
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3 4 Cadeira em ferro Un 620 20460

3 5 Aparador do tipo banquete | Un 7 20460

3 6 Balcdo de bar com tampo Un 12 20460

3 7 Bandeja de prata Un 2 20460

3 8 Mesa alta tipo drink em Un 6 20460
ferro ou madeira

3 9 Banqueta alta em ferro ou Un 24 20460
madeira

1.2 - Definicdo acerca da continuidade do servigco e alocagao de mao de obra:
(X) Nao continuado. SEM dedicacao exclusiva de mao de obra.

1.3 - O regime de execugao do servigo sera o seguinte:
(X) Empreitada por preco global.

1.4 - Agrupamento de itens:
A presente contratagdo sera por:
(X) Grupo de itens. A justificativa devera ser registrada no topico 5 deste TR.

1.5. Natureza do objeto:
(X) Compras, locagdes e outros Servigos.

1.6. Necessidade de indicagao de responsavel técnico:
(X) Nao.

2 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1 - Condigdes gerais e especificas de execugao e aceitagao do objeto ou
padrées minimos de qualidade para o servigo a ser contratado:
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TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS

Base legal: Lei Federal n°® 14.133/2021

Os materiais e mobiliario a serem fornecidos pela CONTRATADA sao os indicados
no quadro acima, com os respectivos quantitativos (que se dividem para os dois
eventos, conforme tabela do item 2.1.3), e deverao ser fornecidos observando o
seguinte detalhamento:
ITEM 1 - Estrutura metalica modular em ag¢o carbono ou em aluminio, tipo boxtruss
Q15, medindo 3,00 m (trés metros) de comprimento e 2,50 m (dois metros e
cinquenta centimetros) de altura final. A estrutura sera recoberta por uma lona que
contera uma impressao colorida contendo arte a ser fornecida pela CMBH.
ITEM 2 - Estrutura metalica modular em ago carbono ou em aluminio, tipo boxtruss
Q15, medindo 2,50 m (dois metros e cinquenta centimetros) de comprimento e 2,50
m (dois metros e cinquenta centimetros) de altura final. A estrutura sera recoberta
por uma lona que contera uma impressao colorida contendo arte a ser fornecida
pela CMBH.

ITEM 3 - Unifilas (pedestais) com sistema retratil, em aco inox, com fita preta de 2
metros, devendo permitir acoplamento da fita em trés posi¢cdes distintas.
ITEM 4 - Cadeiras em ferro preto fixas, sem bragos, com encostos em trelica ou
trabalhos em ferro e assentos almofadados revestidos em couro ou curvim preto,
em bom estado de conservagdo, sem arranhdes ou desgastes na pintura, nem
assentos rasgados, sendo que os assentos deverao ter comprimento e largura de
0,40 metros. A altura da cadeira do chao até o assento devera ser de 0,45 metros.
ITEM 5 - Aparadores do tipo banquete, com tampo de madeira com comprimento
de 2,20 metros e largura de 0,80 metros, com pés de metal com altura de 0,75
metros e dispositivo para travamento do tampo e dos pés para total estabilidade,
podendo o comprimento e a largura terem variagao da ordem de 10% para menos.
Os aparadores deverao ser cobertos em todos os lados até o chao por toalhas de
gorgorao na cor preta.
ITEM 6 - Balcbes de bar em madeira de demolicado OU em couro preto liso, com
tampo de vidro OU madeira, com comprimento de 1,60 metros, largura de 0,60
metros e altura de 0,90 metros, podendo o comprimento e a largura terem variagao
da ordem de 10% para menos. Todos os balcdes deverao ser do mesmo modelo e
da mesma cor/tonalidade.

ITEM 7 - Bandejas de prata retangulares, com algas e com dimensdes de 55
centimetros de comprimento e 40 centimetros de largura, podendo estas duas
medidas terem variagdo da ordem de 10% para mais.
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ITEM 8 - Mesa redonda alta tipo drink de ferro preta OU em madeira, medindo 1,10
m de altura, com tampo de vidro OU de madeira, medindo 0,60 de diametro,
podendo as duas medidas terem variacdo da ordem de 10% para mais.

ITEM 9 — Banqueta alta tipo drink de ferro OU madeira, medindo cerca de 0,93 cm
de altura, sem bracos, com encosto em trelica ou trabalhos em ferro OU em
madeira. A banqueta devera fazer conjunto com a mesa redonda do ITEM 8 ou seja,
devera ter o mesmo padrao de material. Os assentos das banquetas deverao ser
almofadados, revestidos em couro ou curvim preto e com cerca de 0,30 cm de
didmetro. As medidas acima podem ter variagcao da ordem de 10% para mais.
2.1.2 - Em todos os itens especificados no subitem 2.1, o fornecimento implica a
obrigacdo de a CONTRATADA promover os respectivos transporte, montagem e
desmontagem.

2.1.3 — A entrega dos itens contratados devera seguir os quantitativos abaixo,
conforme as datas especificadas:

12/12/24 - Para o evento Grande Colar

ITEM UN Quant.
Estrutura metalica modular Un 1
3Imx2,5m
Estrutura metalica modular Un 1
2,5mx2,5m
Unifila Un 50
Cadeira em ferro Un 320
Aparador do tipo banquete Un 5
Bandeja de prata Un 2
Mesa alta tipo drink em ferro Un 6
ou madeira
Banqueta alta em ferro ou Un 24
madeira
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Balcao de bar com tampo Un 6

30/12/24 - Para o evento Posse

ITEM Quant.
Estrutura metalica modular Un 1
2,5mx2,5m
Unifila Un 50
Cadeira em ferro Un 300
Aparador do tipo banquete Un 2
Balcao de bar com tampo Un 6

2.1.4 - A CMBH fornecera o layout (anexo 1) para a distribuicdo dos materiais e
mobiliario previstos no subitem 2.1 deste termo de referéncia, nos espacos a serem
utilizados, o qual devera ser executado fielmente pela CONTRATADA.
2.1.5 - Todo e qualquer prejuizo causado ao patriménio da CMBH ou aos materiais
fornecidos, oriundo de transporte, uso, quebra ou avaria de qualquer natureza ou
motivo, sera de unica e inteira responsabilidade da CONTRATADA, nao cabendo o
repasse do mesmo a CMBH, exceto o disposto no subitem 2.1.4.1 seguinte.
2.1.5.1 - A CONTRATADA sera indenizada por danos ocorridos a quaisquer dos
itens disponibilizados para a CMBH para a prestagdo dos servicos, desde que
decorrentes de culpa dos funcionarios desta ultima ou de terceiros a seu servico,
de acordo com as normas previstas no Coédigo Civil Brasileiro.
2.1.6 - Cabera a CONTRATADA observar as normas legais referentes a transporte,
descarga e carga dos materiais para a regiao onde se encontra a CMBH, de forma
a atender aos horarios estabelecidos pela CMBH, ndo podendo a CMBH ser
responsabilizada por qualquer penalidade que vier a ser aplicada a CONTRATADA
em razdo de irregularidades na execugcdo dos referidos servigos.
2.1.7 - As lonas que irdo recobrir as estruturas tipo boxtruss (ITENS 1 e 2), deverao
ser de primeiro uso, estar perfeitamente limpas, sem manchas, furos, rasgos ou
qualquer outro tipo de avaria.
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2.1.7.1 — A CONTRATADA devera fornecer, com antecedéncia de 30 dias da data
dos eventos, pequena amostra da lona (medindo cerca de 30cm x 30cm) a ser
utilizada com a impressdo das tonalidades da arte fornecida pela CMBH para
verificagdo quanto a fiel reproducdo das cores previstas na arte.
2.1.8 - Nos precos ofertados pela CONTRATADA em sua proposta comercial
deverao ser considerados todos os encargos e custos, diretos e indiretos, incidentes
sobre cada item do objeto da contratagao, incluindo o seu transporte e nada mais
podendo ser repassado a CMBH, a qualquer titulo, ressalvados os casos
eventualmente previstos neste TR.

2.1.9 - A cerimbnia do Grande Colar esta prevista para ocorrer em 12/12/24. Ja a
cerimOnia da Posse ocorrera em 1/1/25. A entrega e a montagem dos materiais
e do mobiliario devera ocorrer, para o Grande Colar, no dia 11/12/24 pela
manha3, iniciando-se no maximo as 9h. Para a Posse, a entrega e a montagem
dos materiais e do mobiliario devera ocorrer no dia 30/12/24 a partir das 9h. O
recolhimento de todo o material devera ser realizado no dia seguinte aos
eventos pela manha, a partir das 8h.

2.1.10 - As datas citadas acima sdo uma previsao e poderao ser alteradas a critério
da CMBH com 30 (trinta) dias de antecedéncia.

2.1.11 - O CERIMONIAL do Legislativo e a DIVGEA far&o, no dia anterior a entrega
dos materiais e do mobiliario, uma vistoria final dos itens alugados, enviando
representantes ao local onde estara o quantitativo total dos materiais e mobiliario
que serao disponibilizados para 0s eventos.
2112 - Toda vez que a obrigagcdo da CONTRATADA envolver, para a sua
adequada execucao, a disponibilizacdo de material, equipamento ou profissional
nao explicitados nas descrigbes respectivas deste TR, o custo correspondente ja
devera ter sido considerado na cotacdo do preco da proposta comercial.

2.1.13 - Séo, ainda, obrigagdes da CONTRATADA:
a) administrar, executar e alocar os servigos e materiais relacionados no subitem
2.1, respondendo por todos eles perante a CMBH;

b) responsabilizar-se por quaisquer 6nus, danos e prejuizos decorrentes de atrasos,
omissdes ou erros na execugao dos servicos e, ainda, por problemas com materiais
que redundem em ndo atendimento as demandas da CMBH;
c) responsabilizar-se por todo e qualquer transporte necessario ao deslocamento
de pessoas e de materiais, seja ele proprio ou locado, bem como por qualquer custo
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relativo a alimentacdo do pessoal disponibilizado para a prestagao dos servigos;
d) informar toda e qualquer excepcionalidade ocorrida durante a prestagdo dos
servigos e no cumprimento das exigéncias constantes deste termo de referéncia e
assistir a CMBH, sempre que solicitada, para que sejam tomadas as providéncias
necessarias;

e) observar e cumprir todas as diretrizes constantes da contratagéo;
f) disponibilizar pessoal qualificado e experiente para atendimento as demandas
pertinentes ao cumprimento das  obrigagdes desta contratacgao;
g) garantir que toda a estrutura contratada para as solenidades esteja efetivamente

montada e distribuida no prazo definido pela CMBH,;
h) obedecer as normas técnicas existentes para montagem, desmontagem e
operagao de estruturas e equipamentos;

i) observar as normas de seguranga de trabalho vigentes e referentes aos servigos
contratados, orientando seus funcionarios sobre o uso correto dos equipamentos
de protecéo individual e coletiva nas dependéncias da CMBH, bem como alocando
0s equipamentos necessarios e obrigatorios para a realizagao das atividades;

j) disponibilizar a CMBH, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do evento,
vista aos materiais e mobiliario a serem alocados para a execugao do objeto, para
prévia aprovacao por parte da CMBH;
k) com relagc&o ao disposto na letra anterior, caso algum material ou mobiliario seja
recusado, a CONTRATADA devera disponibilizar outro para nova vistoria no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis.

2.2 - Possibilidade de subcontratacio:
(X) Nao.

2.3 - Havera necessidade de exigéncia de garantia contratual para assegurar o
adimplemento e fiel cumprimento das obrigacées assumidas pela CONTRATADA?
(X) Nao.

3 - VIGENCIA DA CONTRATAGAO E INDICAGAO DE PRORROGAGAO

3.1 - O inicio da vigéncia da presente contratagao esta previsto para a seguinte
data: Data de assinatura da nota de empenho.
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3.2 - A duragao da vigéncia sera:
(X) Até o final do exercicio da contratacéo.

3.3 - Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da
contratacao pelo periodo solicitado:

3.4 - Possibilidade de prorrogagao:

(X) Nao. Em razao de: O servigo tera data especifica para execugéao e, dada a
natureza da prestacao dos servigos, a despesa € restrita ao exercicio financeiro.

4 - EXECUGAO CONTRATUAL

4.1 - A gestado da contratacéo sera atribuida ao titular do seguinte setor: Comissao
permanente para organizar as cerimbnias de posse dos agentes politicos
municipais eleitos e as de entrega do Grande Colar do Mérito Legislativo Municipal
Colar, conforme portaria 17067/2017.

4.2 - Em razao da natureza do objeto a fiscalizagao:
(X) pelo seguinte servidor: Patricia Carolina Fernandes CM: 597.

4.3 - O modelo de gestéo e fiscalizagdo da contratagdo consiste na analise do
cumprimento pela contratada das obrigag¢des estipuladas nos itens 2.1 deste TR.

4.4 - O faturamento sera realizado:
(X) Ao final da execugéo do servigo.

4.5 - O reajuste do contrato tera como referéncia:
(X) A variagao acumulada do IPCA no periodo, observado o intersticio minimo de
1 (um) ano contado a partir do orgamento estimado ou do ultimo reajuste.

4.6 - O servigo devera ser iniciado no seguinte prazo, a contar da solicitagdo formal
da CMBH: 5 dias uteis.

Area produtora: SECONT. Cédigo de identificacdo: FOR.SECONT.016. Versdo do formato do documento: 03.
Elaborado por: SECONT. Aprovado por: Adjunto DIRAFI. Data de aprovagao: 11/03/2024.

8



CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS

Base legal: Lei Federal n°® 14.133/2021

4.7 - O servigo devera ser prestado:
(X) Até o término da vigéncia contratual.

4.8 - A prestagcédo do(s) servigo(s) pela CONTRATADA ocorrera, sem quaisquer
Onus adicionais para a CMBH, no seguinte endereco: Avenida dos Andradas, n°
3.100, bairro Santa Efigénia. A entrega e montagem dos itens devera seguir o
disposto no item 2.1.9 do presente termo de referéncia.

5 - FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

O Grande Colar do Mérito Legislativo Municipal se constitui na principal comenda
concedida anualmente pela Cémara Municipal de Belo Horizonte (CMBH) a
pessoas fisicas ou juridicas pela prestagédo de servigos notaveis ou por excepcional
merito e a Posse de agentes politicos municipais eleitos € um evento previsto e
determinado na Lei Organica do Municipio e no Regimento Interno desta Casa.

Ambas as cerimbnias ocorrerdao no Palacio Francisco Bicalho, sede do Legislativo
desta Capital, previstas para o dia 12/12/24 e 01/01/25, respectivamente, e
demandam a contratacdo de servigos prestados por empresas especializadas,
dentre os quais se incluem os que compdem o objeto deste termo de referéncia,
visando garantir a perfeita execugao dos eventos.

Assim, a presente aquisicido visa atender ao disposto na Resolugao 2079/2015, de
modo a viabilizar a concessdo de homenagens propostas pelos vereadores.
Considerando que a homenagem referente ao Grande Colar do Mérito Legislativo é
entregue anualmente em sessao solene a ser realizada no edificio-sede da CMBH,
justificamos a locagdo de materiais e mobiliario para o evento. Ademais, por
conveniéncia administrativa, pretende-se ainda locacdo para cerimdnia de posse
dos futuros novos vereadores para o biénio 2025-2026.

A referida aquisigao é proposta pela comissao permanente para organizar as
cerimbnias de posse dos agentes politicos municipais eleitos e as de entrega do
Grande Colar do Mérito Legislativo Municipal.

Cumpre destacar ainda que, nos termos da portaria 17067/2017, tal comissao é
responsavel, dentre outros, por apresentar projeto para cada evento ao Presidente
da Camara, incluindo calendario para os atos necessarios a sua realizagao.
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Os quantitativos demandados se justificam levando-se em conta a natureza dos
trabalhos e a agenda de atividades que serdo executadas, tudo em atengao ao
planejamento desenvolvido pela Comissdo Organizadora do Grande Colar e da
Posse dos agentes legislativos, observado o disposto na Portaria n® 17.067/2017 e
tiveram como base os eventos anteriores realizados na Casa.

O projeto dos referidos eventos (anexo 1) foi aprovado pela Presidéncia e pela
Comisséao do evento e seguem junto a este TR.
As estruturas metalicas servirdo para a identificagcdo dos eventos com a impressao
de uma arte colorida na lona que as revestirdo. As unifilas serao utilizadas para a
delimitacao dos espacos.
As cadeiras serao distribuidas nos varios espagos para atender ao publico presente,
estimado em 440 convidados para cada evento. Os balcbes serao utilizados para o
atendimento da chancelaria, imprensa e autoridades. Os aparadores com toalhas
servirdo de apoio para o fornecimento de café, agua e, no caso do Grande Colar,
servigo de buffet também.

As mesas altas bem como as banquetas irdo compor o ambiente em que sera
servido o buffet do evento, ambiente este que demanda espaco para circulagao e,
consequentemente, um mobiliario diferenciado e com medidas especificas por se
tratar de local em que ocorrera servigo volante de gargom, comportando cerca de
220 convidados.
A Camara nao possui os referidos materiais, com excecao das cadeiras e unifilas,
que existem em quantidade insuficiente. A opcdo pela locagdao visa a
economicidade, pois o custo de aquisicdo seria superior, como demonstrado no
anexo 2 em que valor da aquisigcdo apenas das cadeiras, ja seria maior que o
contrato de locacao de 2023 contemplando ndo somente cadeiras, mas outros itens
como aparadores e balcdes. Além disso, ndo ha demanda de demais eventos ao
longo do ano que justifiquem a disponibilidade permanente dos itens do presente
termo de referéncia. E importante ressaltar que hoje o mercado ja ndo oferece
produtos similares aos existentes, o que comprometeria a padronizagao. Junte-se
também a isso o fato de que a opcgao de aquisicdo dos demais materiais torna-se
inviavel, pois ndo haveria na Casa um local apropriado para armazenamento dos
mesmos. As caracteristicas estéticas dos itens listados na presente contratacao
foram definidas com base no que ha de maior oferta no mercado.
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O objeto da contratacdo é comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade foram
objetivamente descritos neste Termo de Referéncia, por meio de especificagdes
usuais no mercado.

A contratacao se dara por lote por trazer vantagem como a redugéo dos custos com
frete e economia de escala, além de garantir a padronizacdo dos moveis e
estruturas solicitados para os eventos, assegurando que todos os itens estejam em
conformidade com os requisitos estéticos e funcionais necessarios.

A contratagdo sera dividida em trés lotes, tendo em vista a identificacdo de
mercados distintos para o grupo de itens a serem contratados, conforme Anexo 3.

6 - DOCUMENTOS ADICIONAIS DE HABILITAGAO

(X) Nenhum.

Justificativa(s) e condi¢des para o(s) documento(s) exigido(s):

7 - FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacao sera formalizada por:
(X) Instrumento de contrato.

8 - DISPOSIGOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

A CONTRATADA devera obedecer as normas ambientais e de sustentabilidade
aplicaveis no Brasil, pautando-se, por exemplo, na execugao dos servigos pelo uso
racional de recursos e equipamentos de forma a evitar e prevenir o desperdicio de
insumos e material de consumo, bem como a geragao excessiva de residuos, o
descarte adequado de residuos e equipamentos obsoletos, entre outras boas
praticas, tendo como referéncia, no que couber, a Instru¢do Normativa SLTI-MPOG
no 01/2010 que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicéao
de bens e contratacao de servigos ou obras na Administracdo Publica Federal.

Area produtora: SECONT. Cédigo de identificacdo: FOR.SECONT.016. Versdo do formato do documento: 03.
Elaborado por: SECONT. Aprovado por: Adjunto DIRAFI. Data de aprovagao: 11/03/2024.

11



CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS

Base legal: Lei Federal n°® 14.133/2021

9 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

O orgamento estimado da contratagdo nao tera carater sigiloso.
O presente termo de referéncia possui 0os seguintes anexos:
Anexo 1 — Projeto aprovado pela Presidéncia;

Anexo 2 — Pesquisa aquisi¢ao de cadeiras;

Anexo 3 — Pesquisa de preco prévia.

10 - DATA E ASSINATURAS

Belo Horizonte, 02 de abril de 2024.

Area demandante:
Comissao Organizadora do Grande Colar e Posse

Area gestora:
Comissao Organizadora do Grande Colar e Posse

Diretoria ou equivalente da area demandante:
DIRAFI

Area produtora: SECONT. Cédigo de identificacdo: FOR.SECONT.016. Versdo do formato do documento: 03.

Elaborado por: SECONT. Aprovado por: Adjunto DIRAFI. Data de aprovagao: 11/03/2024.
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