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EDITAL

PREGAO ELETRONICO 90006/2024

CONTRATACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS E
HOSPEDAGENS

DATA E HORARIO DA SESSAO PUBLICA DE ABERTURA
01/04/2024 A PARTIR DAS 10:00 - HORARIO DE BRASILIA/DF
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4

FOLHA DE APRESENTACAO

Quem somos nos?

CMBH
A Camara Municipal de Belo Horizonte

Localizacao
Av. dos Andradas, 3.100, bairro Santa Efigénia
Belo Horizonte/MG.

O que vamos contratar?

LOTE ITEM BEM/SERVICO UNIDADE DE QUANTIDADE

MEDIDA

Agenciamento de viagens, por meio de
cotagdo, reserva, marcagao,
1 1 remarcagdo, emissdo e cancelamento Transagao 20
de passagens aéreas e terrestres
nacionais e internacionais

Agenciamento de hospedagens, por
meio de cotagdo, reserva, emissdo de
1 2 voucher e cancelamento de Transagao 20
hospedagens nacionais e
internacionais

Consulte a especificacao completa dos itens no topico 1 do
Termo de Referéncia (TR). Havendo divergéncia entre o codigo
do Comprasnet e o registrado no TR, a especificacdo descrita no
TR vai prevalecer.
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Qual a modalidade e o tipo?
Pregao eletronico, do tipo menor preco.
Qual o modo de disputa?
Aberto, com intervalo de 0,5% entre os lances.
Informacoes da sessao publica de abertura
Data Horario Referéncia de horario
01/04/2024 A partir das 10:00 Brasilia/DF
Comprasnet @ Codigo UASG
WwWw compras gov br 926306
Detalhes da licitacao
Registro de Precos? Adjudicacao
Nao. Por grupo de itens.
Exclusividade ME/EPP? Cota reservada ME/EPP?
Sim. Nao

Data do orcamento estimado

10/10/2023
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Dotacao orcamentaria

01.01.01.031.001.2001.339039-99 (OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS — PESSOA JURIDICA - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS — PESSOA JURIDICA) - para todos os itens.

Quais os documentos de habilitacao?

Requisitos basicos

e Prova de constituicao social

® Comprovante de inscricao e de situacdo no CNPJ

® Comprovante de regularidade com:
1) Fazenda Publica Federal;
2) Fazenda Publica Estadual,;
3) Fazenda Publica Municipal;
4) Seguridade social;

5) FGTS.

® Certidao de quitacdo com a Justica do Trabalho

Documentos adicionais

® Certificado de Cadastro junto ao Ministério do Turismo
(Cadastro dos Prestadores de Servicos Turisticos — Cadastur),
valido e vigente, na respectiva categoria de atividade, nos
termos da Lei Federal n° 11.771/2008, regulamentada pelo
Decreto Federal n° 7.381/2010.
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Anexos constantes no edital

® Termo de Referéncia
® Modelo para apresentacdo da proposta comercial

® Minuta do contrato

Observacoes

Valor estimado

O valor estimado para a contratacdo ¢ R$ 25.351,20 para o item 1e
R$ 25.351,20 para o item 2, totalizando R$50.702,40.

Legislacao de regéncia

Lei Federal 14.133/2021

Edital

A integra do edital esta disponivel nos seguintes sites:

Portal da CMBH
http://www.cmbh.mg.gov.br/transparencia/licitacoes

| http:// %

Compras

http:.//www.compras.gov.br/
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Belo Horizonte, 19 de fevereiro de 2024.
LUCIANE SILVA VIANA
PREGOEIRA
JOAO CARLOS TEIXEIRA DA SILVA BRUNO VALADAO PERES URBAN
EQUIPE DE APOIO EQUIPE DE APOIO
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Ola, licitante!

Abaixo vocé encontrara as normas desta licitacao.

Este edital foi desenvolvido de maneira a facilitar a leitura.

Todas as remissOes feitas sao clicaveis.

Fique atento as partes sublinhadas, pois elas levarao aos

locais que fazem referéncia.

Boa sorte!

Comissao Permanente de Licitacao
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CORPO DO EDITAL
1 CONDICOES DE PARTICIPAGCAO

1.1 - Para participar desta licitacao os interessados devem cumprir

todas as exigéncias contidas neste edital e na legislacao especifica.

1.1.1 - Quando estiver previsto na folha de apresentacdo que a
licitacdo sera exclusiva para microempresa (ME) e empresa de
pequeno porte (EPP), somente essas empresas e as equiparadas a

elas poderao participar.
1.2 - Nao poderao participar as pessoas fisicas e juridicas:

a) com faléncia decretada ou que se encontrem em concurso de

credores, dissolucao ou liquidacao;

b) suspensas de participar de licitacdes e impedidas de contratar
com a CMBH, nos termos da Lei 8.666/1993;

c) declaradas inidoneas para licitar ou contratar com quaisquer

orgaos da Administracao Publica;

d) impedidas de licitar e contratar com o municipio de Belo

Horizonte;

e) que nao tenham prestado as declaracbes necessarias,

conforme previsto no subitem 3.1;

f) proibidas de participar de licitacbes e celebrar contratos

administrativos;
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g) estrangeiras sem representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder nas esferas

administrativa ou judicial,

h) enquadradas nas vedacoes previstas nos §§ 1° e 2° do art. 9 e

no art. 14, ambos da Lei Federal 14.133/2021, bem como nas do

art. 42 da Lei Organica do Municipio de Belo Horizonte;

i) com objeto social incompativel com o desta licitagao;

j) que o sbcio majoritario tenha sido punido com a proibicao de
contratar com o Poder Publico, nos termos dos incisos I, II e III
do art. 12 da Lei Federal 8.429/1992.

1.2.1 - A participacao de pessoas fisicas ou juridicas enquadradas
em alguma das hipoOteses previstas no subitem 1.2 pode levar a
aplicacao das penalidades previstas neste Edital e na lei.

1.3 - Quando for permitida a participacdo de empresas em
consorcio ou de cooperativas, as regras especificas estarao
previstas em anexos chamados "Regras para participacdao de
empresas em consorcio” e “Regras para participacdo de

cooperativas”, respectivamente.

1.4 - A licitante que participar deste certame automaticamente
aceita todas as condicOes estabelecidas neste edital e em seus

dnexos.

1.4.1 - Nao podera constar na documentacao apresentada pela
licitante dados ou informacdes que sejam contrarios as regras

estabelecidas neste edital.
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2 CADASTRAMENTO

2.1 - A licitante devera se cadastrar previamente no sistema
eletronico disponivel no site www.compras.gov.br para participar

deste Pregao.

2.2 - A licitante cadastrada no sistema ¢ legalmente responsavel
pelos atos que praticar e ¢ considerada tecnicamente capaz de
realizar todas as transagOes necessarias para a participacdao no

pregao.

2.2.1 - O uso da senha de acesso ao sistema eletronico ¢ de inteira e
exclusiva responsabilidade da licitante, que fica responsavel por
qualquer transacao efetuada no seu nome, ainda que seja realizada

por terceiro.

2.2.2 - A CMBH e o provedor do sistema nao se responsabilizam
por eventuais danos causados pelo uso indevido da senha de cada

participante.
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3 DECLARAGOES A SEREM PRESTADAS NO SISTEMA

3.1 - A licitante prestara as declaracdes de que:

a) esta ciente e concorda com as condicdes do edital e de seus

anexos e de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao;

b) ndo existem fatos impeditivos para a sua habilitacdo no
certame, ciente da obrigatoriedade de declarar alguma

ocorréncia que ocorrer posteriormente;

Cc) cumpre 0s requisitos legais para qualificacdo como ME ou
EPP para que possa participar dos certames exclusivos ou para

que possa usufruir dos beneficios do tratamento favorecido

estabelecido na Lei Complementar Federal 123/2006;

d) ndo emprega menores de dezoito anos de idade em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos
em qualquer trabalho, exceto como aprendiz, a partir dos 14

anos, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

e) suas propostas econdOmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados

nas normas aplicaveis;

f) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa Com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas.

3.2 - A licitante que prestar declaracdo falsa se sujeita as sancodes

previstas na lei e neste edital.

3.3 - A licitante que deixar de prestar a declaracao de enquadramento
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como ME/EPP nao podera usufruir dos beneficios previstos na Lei
Complementar 123/2006, ainda que se enquadre como uma das

beneficiarias.

3.31 - Os beneficios previstos nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar Federal 123/2006 ndo se aplicam nos casos
previstos no art. 4° da Lei 14.133/2021.

3.4 - Nao sera exigida a apresentacao de declaracdes que ja tenham

sido prestadas via sistema.

3.4.1 - Serao disponibilizados modelos como anexos deste edital
para as declaracdes que nao puderem ser prestadas por meio do

sistema.
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4 ENVIO DA PROPOSTA COMERCIAL

4.1 - A proposta comercial inicial devera ser cadastrada no sistema a
partir da data de divulgacao do presente edital até a data e horario

marcados para a abertura da sessao.

4.1.1 - Durante o periodo previsto no subitem 4.1, a licitante podera

retirar ou substituir sua proposta.

4.1.2 - A fase de recebimento das propostas iniciais sera encerrada

no horario marcado para a abertura da sessao.

4.2 - A empresa devera digitar a sua proposta em campo especifico

do sistema.

4.2.1 - A proposta inicial nao podera conter nenhum elemento que
possa identificar a licitante, sob pena de desclassificacio da

proposta e de aplicacao das penalidades cabiveis.

4.3 - A proposta comercial devera conter os precos, as especificacoes
e, quando for o caso, a marca/modelo do objeto ofertado, e devera ser

formulada e enviada exclusivamente por meio do sistema.

4.4 - Concluidas as etapas de lances e de negociacao, o(a) pregoeiro(a)
ira solicitar a licitante vencedora o envio da proposta comercial
ajustada no prazo minimo de 2 (duas) horas, sob pena de
desclassificacao e de aplicacdo das penalidades previstas no subitem
12.2 deste edital.

4.4.1 - O prazo de envio podera ser prorrogado uma unica vez, por
no maximo 24 (vinte quatro) horas, a pedido da licitante e a

critério do(a) pregoeiro(a).
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44.2 - A licitante devera apresentar o pedido de prorrogacao
dentro do prazo inicialmente concedido por meio do e-mail

cpl@cmbh.mg.gov.br ou do chat do sistema.

4.4.3 - A proposta comercial ajustada devera conter os seguintes

requisitos:

a) indicar o nimero da licitacdo a que se refere;

b) indicar a denominacao social e o numero do CNPJ da licitante;

c) no caso de itens isolados, quando exigido pelo Termo de
Referéncia (TR), apresentar detalhamento de composicdo de
custos de acordo com o modelo de proposta comercial

disponibilizado como anexo do edital;

d) no caso de grupo de itens, apresentar precos unitario e total
para todos os itens que o componha, bem como preco global

respectivo;

e) conter oferta firme e precisa relativamente ao que cotar, sem
alternativas de precos ou quaisquer outras condicdes que

induzam o julgamento a ter mais de um resultado;

f) cotar os precos em moeda corrente;

g) ndo conter emendas, rasuras, borrdes, ressalvas ou
entrelinhas, salvo se, inequivocamente, tais falhas néo
acarretarem lesdes ao direito das demais licitantes, prejuizo a

CMBH ou nao impedirem a exata compreensao de seu contetdo.

4.5 - Os calculos integrantes da proposta comercial ajustada serao

devidamente conferidos pelo(a) pregoeiro(a).

AV. DOS ANDRADAS, 3.100 - SANTA EFIGENIA, BELO HORIZONTE/MG - CEP: 30260-900
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4.5.1 - Em caso de diferenca entre os resultados constantes da
proposta e os resultados apurados na conferéncia, prevalecera o

valor calculado pelo(a) pregoeiro(a).

4.5.2 - Havendo divergéncia entre preco unitario e preco total,
prevalecera o preco unitario. Havendo divergéncia entre preco

numeérico e preco por extenso, prevalecera o preco por extenso.

4.5.3 - Ocorrendo divergéncia de calculos, o(a) pregoeiro(a)
solicitara a licitante a anexacdo ao sistema de nova proposta

comercial com as correcdes necessarias.

454 - Caso a licitante ndao anexe a proposta corrigida, nos

termos do subitem 4.5.3, o(a) pregoeiro(a) fara os devidos

apontamentos em formulario préoprio indicando os valores

corretos que deverao prevalecer para fins de contratacao.

455 - O formulario de correcao dos calculos sera anexado a

proposta comercial ajustada e devera constar no contrato.

4.6 - Desde que autorizado pelo(a) pregoeiro(a), a licitante podera

promover a adequacdo dos precos na proposta comercial ajustada.

4.6.1 - Para que a adequacao seja valida, todos os precos devem
ser menores ou iguais aos precos finais ofertados na etapa de
lances e também aos precos meédios constantes nos autos, sob

pena de sua ndo aceitacao pelo(a) pregoeiro(a).

4.7 - Os precos ofertados serao de exclusiva responsabilidade da
licitante, nao cabendo o direito de pleitear qualquer alteracao, seja
sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto, ressalvado

0 previsto no subitem 4.6.
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4.8 - A apresentacao da proposta comercial pela licitante implica:

a) a obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes e
especificacoes contidas nela, em conformidade com o que dispoe

o termo de referéncia;

b) o compromisso de executar 0S Servicos nos termos previstos
nela, bem como de fornecer 0s materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios em quantidades e qualidades

adequadas a perfeita execucao contratual.

4.9 - Para a perfeita e completa execucdo do objeto deste pregao,
nada mais podera ser cobrado da CMBH além dos precos ofertados

pelas licitantes em suas propostas comerciais.

4.9.1 - Os precos ofertados deverdo considerar todos os encargos
incidentes sobre o objeto deste pregdo, ndo sendo aceita
reivindicacdo posterior para a inclusdao de outros encargos nos

precos.

4.9.2 - Nao se inclui na regra anterior os casos em que houver
comprovacao de que os encargos sao novos e criados por ato de
governo em data posterior a de envio das respectivas propostas

comerciais.

4.10 - O prazo de validade da proposta comercial ndo sera inferior a

60 (sessenta) dias, a contar da data final estipulada para seu envio.

411 - Em caso de divergéncia entre as especificacbes do objeto
descritas no sistema e as especificacoes constantes deste edital,
prevalecerao as do edital. Havendo divergéncia entre as regras
previstas no presente edital e no Termo de Referéncia, prevalecerao

as previstas neste ultimo.
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5 ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E FASE DE LANCES

5.1 - A sessao sera aberta no sistema na data e no horario indicados

na folha de apresentacao deste edital.

5.2 - ApOs a abertura da sessao, nao cabera desisténcia da proposta,
sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no subitem 12.2 deste

edital, além de outras penalidades legalmente admissiveis.

5.2.1 - Quando houver pedido de desisténcia, o(a) pregoeiro(a) ira
desclassificar a proposta e ira elaborar um relatoério que servira

para a instauracao de processo de penalizacao.

5.3 - Na hipotese de nao haver expediente no dia fixado na folha de
apresentacao deste edital, ficam os eventos respectivos transferidos
para dia e horario a serem previamente comunicados pelo(a)

pregoeiro(a).

5.4 - A folha de apresentacao e o termo de referéncia indicardo se a
adjudicacdo sera feita por item isolado ou por grupo de itens,

podendo adotar as duas formas simultaneamente.

5.4.1 - O formato (item isolado ou grupo de itens) indicado na
folha de apresentacdo devera ser necessariamente respeitado

pelas licitantes ao elaborarem suas propostas comerciais.

5.5 - Aberta a etapa competitiva na sessao publica, a licitante podera
encaminhar seus lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo ela imediatamente informada pelo sistema do seu

recebimento, do horario de registro e do valor.

5.5.1 - A etapa de envio de lances na sessdao publica durara 10
(dez) minutos e, ap0s isso, sera prorrogada automaticamente pelo
sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois)

AV. DOS ANDRADAS, 3.100 - SANTA EFIGENIA, BELO HORIZONTE/MG - CEP: 30260-900
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minutos.

5.5.2 - A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, de

que trata o subitem 5.5.1, sera de 2 (dois) minutos e ocorrera

sucessivamente sempre que houver lances enviados neste
periodo de prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances

intermediarios.

5.5.3 - Na hip6tese de ndo haver novos lances na forma

estabelecida nos subitens 5.5.1 e 5.5.2, a etapa de lances sera

encerrada automaticamente.

5.5.4 - Apo6s a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em
relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo
menos 5% (cinco por cento), o(a) pregoeiro(a) podera admitir o

reinicio da disputa aberta.

5.6 - A licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por

ela ofertado e registrado pelo sistema.

56.1 - O intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos
lances intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a

melhor oferta sera definido na "folha de apresentacao” do edital.

5.7 - As licitantes serdo informadas pelo sistema, em tempo real, do
valor do menor lance registrado enquanto durar a etapa de lances,

vedada a identificacdo do seu detentor.

5.8 - Durante a fase de lances, o(a) pregoeiro(a) podera,
justificadamente, excluir lance cujo valor seja manifestamente
inexequivel. Caso a licitante ndo concorde com a exclusao, devera

reenviar o lance excluido.
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5.8.1 - A licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo
lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze) segundos apos o
registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou

inexequivel.

5.9 - No caso de desconexdo com o(a) pregoeiro(a) no decorrer da
etapa competitiva do pregdo, o sistema podera permanecer acessivel

as licitantes para a recepcao dos lances.

5.9.1 - O(A) pregoeiro(a) retomara a sua atuacdo no certame
quando possivel, sem prejuizo dos atos eventualmente realizados

no sistema durante essa desconexao.

5.9.2 - Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10

(dez) minutos, a sessao publica sera suspensa.

5.9.3 - Suspensa a sessdao por desconexao, o reinicio somente
ocorrera ap0s comunicacdo expressa aos participantes,

informando data e horario para continuacao da disputa.

5.10 - Havendo empate serdo observadas as seguintes regras para

fins de classificacao:

a) sO se considera empate entre propostas iguais, nao seguidas de
lances. Lances equivalentes nao serdao considerados iguais, ja que
a ordem de sua apresentacao pelas licitantes ¢ utilizada como um

dos critérios de classificacao;

b) no caso de equivaléncia dos valores apresentados por ME e
EPP que se encontrem no intervalo de até 5% (cinco por cento)
superior ao melhor preco, o sistema fara um sorteio eletrénico,
definindo e convocando automaticamente a vencedora para o

encaminhamento da oferta final de desempate.
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511 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serao

utilizados os critérios previstos no art. 60 da Lei Federal 14.133/2021.

5.11.1 - Na hipotese de persistir o empate, a proposta vencedora

sera sorteada dentre as propostas empatadas.

5.12 - Antes de passar a fase de negociacao devera ser dado as ME's e
EPP's em situacdo de empate ficto o direito de encaminhamento da

oferta final de desempate.

513 - Apurada a oferta classificada em primeiro lugar, o(a)
pregoeiro(a) devera negociar com a licitante para que seja obtido

preco melhor para a CMBH.

5.13.1 - A negociacao somente sera feita por meio do chat do
sistema, nao se admitindo negociar condicdes diferentes

daquelas previstas neste edital e em seus anexos.

5.13.2 - Havendo a desclassificacdo da licitante anteriormente
classificada, o(a) pregoeiro(a) fara a negociacao com o préximo

da ordem de classificacao.

5.14 - Incumbira a licitante acompanhar todas as operacodes
efetuadas no sistema em relacdo ao pregao, desde a sua abertura até

0 Seu encerramento.

5.14.1 - E da licitante o énus decorrente da perda de negbcios em
virtude da inobservancia de qualquer mensagem emitida no

sistema, bem como de sua eventual desconexao.

5.15 - A licitante assume como firmes e verdadeiros sua proposta e

todos os lances inseridos durante a sessao publica.
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6 ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

6.1 - Encerrada a etapa de negociacao, o(a) pregoeiro(a) examinara a
proposta classificada em primeiro lugar, avaliando se é adequada em
relacdo ao objeto e se o preco é compativel com o valor estimado

para a contratacao.

6.1.1 - Sera levado em consideracdo para o julgamento das
propostas o critério definido na folha de apresentacdo, que

podera ser menor preco ou 0 maior desconto.

6.2 - Em relacdo aos itens ou grupos de itens ndo exclusivos a
microempresas (ME's) e empresas de pequeno porte (EPP’'s), uma vez
encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as licitantes assim
qualificadas, procedendo a comparacdo de seus valores com o0s
valores da primeira classificada, se esta ndo se enquadrar no
tratamento diferenciado, assim como das demais classificadas,

quando for o caso.

6.2.1 - Nessas condicoes, caso a melhor oferta valida tenha sido
apresentada por empresa de maior porte, as propostas de
empresas qualificadas como ME's ou EPP’'s que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance
de menor preco valido serdao consideradas empatadas com a

primeira colocada.

6.2.2 - A melhor classificada dentre as ME's ou EPP’'s, nos
termos do subitem anterior, tera o direito de encaminhar uma
tltima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema contados ap0s a comunicacao

automatica para tanto.
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6.2.3 - Caso a licitante qualificada como ME ou EPP melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido,
serdo convocadas as demais licitantes assim qualificadas que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo

estabelecido no subitem anterior.

6.3 - Nao serao aceitas propostas com valor global ou unitario

superior ao estimado.

6.4 - No caso de item isolado, quando exigido o detalhamento de
custos, na forma da alinea “c” do subitem 4.4.3, sera permitida a

readequacao dos precos, a critério da licitante, desde que:

a) nao ultrapasse o valor global ofertado; e

b) todos os valores unitarios sejam menores ou iguais aos

estimados nos autos.

6.5 - No caso de grupo de itens, a aceitacdo somente podera ser feita
em relacdo a totalidade do grupo, ndao se admitindo aceitagao parcial

de proposta.

6.5.1 - A existéncia de valor de um ou mais itens componentes do
grupo superior a meédia estimada impedira que a proposta seja
aceita, ainda que o valor global do grupo de itens esteja abaixo do

preco médio global.

6.5.2 - O(A) pregoeiro(a) tentara negociar com a licitante em
relacao aos itens com valor superior ao estimado e, em caso de
aceitacao, fixara prazo para envio da planilha com os valores

negociados.

AV. DOS ANDRADAS, 3.100 - SANTA EFIGENIA, BELO HORIZONTE/MG - CEP: 30260-900
SEGAO DE APOIO A LICITAGOES - TELEFONE (31) 3555-1249




CAMARA | =
MUNICIPAL | &

A VOZ DA CIDADANIA m
6.6 - Todos os precos deverdao ser cotados com, no maximo, duas
casas decimais, sendo desconsideradas as casas decimais a partir da

terceira, sem arredondamento.

6.7 - Caso o termo de referéncia tenha exigido da licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar a apresentacdo de
amostra, as regras constardo no anexo "CondicOoes para

apresentacao e analise de amostras’".

6.8 - Serao desclassificadas as propostas que:

[ ) contiverem vicios insanaveis;

II) ndo obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no
edital;

[II) apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima

do orcamento estimado para a contratacao;

IV) nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido

pela Administracao;

V) apresentarem desconformidade com quaisquer outras

exigencias do edital, desde que insanavel.

6.8.1 - Sera considerada inexequivel a proposta que apresentar
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos, ainda que o ato
convocatorio da licitacdo nao tenha estabelecido Ilimites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade da propria licitante, para os quais ela renuncie

expressamente a parcela ou a totalidade da remuneracao.
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6.8.2 - Os erros materiais e evidentes falhas formais sanaveis

que nao afetem o contetido das propostas serdao desconsiderados.

6.8.3 - E indicio de inexequibilidade a oferta de propostas de
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor estimado
da contratacdao, podendo o pregoeiro(a) promover diligéncia para

averiguar a exequibilidade.

6.9 - A desclassificacdo de propostas comerciais sera sempre
fundamentada e registrada no sistema, possibilitando o

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.10 - Em caso de desclassificacao da proposta melhor classificada,
as demais propostas serdo examinadas na ordem de classificacdo até

a apuracao de uma oferta em conformidade com o edital.

6.10.1 - A mesma regra se aplica para o caso em que a licitante
vencedora, convocada dentro do prazo de validade da proposta,
ndo celebrar o contrato ou ndo aceitar a nota de empenho,

conforme o caso.

6.10.2 - O(A) pregoeiro(a) devera negociar com a proponente para
que seja obtido preco melhor para a CMBH antes de realizar a

aceitacao da proposta.

6.10.3 - Devera ser feita nova verificacdo de eventual ocorréncia
do empate ficto antes de o(a) pregoeiro(a) passar a proposta
subsequente sempre que uma proposta for desclassificada, nos

itens nao exclusivos a ME/EPP.

6.11 - Os itens ou grupo de itens reservados a participacdao exclusiva
de ME ou EPP como cotas se submetem as regras previstas neste

item, para fins de julgamento da melhor proposta.
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6.11.1 - Na hipotese de ndo haver vencedor para a cota reservada,
esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou,
diante de sua recusa, as licitantes remanescentes da cota

principal, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado.

6.11.2 - Nao havendo vencedor para a cota principal, esta podera
ser adjudicada ao vencedor da cota reservada, ou, diante de sua
recusa, as licitantes remanescentes da cota reservada, desde que

pratiquem o preco do vencedor da cota reservada.

6.11.3 - Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota
principal, sera considerado o menor preco ou maior desconto
unitario, dentre as cotas, para o calculo do valor final de ambas

as cotas.

6.12 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital e
em seus anexos, a proposta sera considerada aceita e a licitante

classificada para a fase de habilitacao.
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7 DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

DOCUMENTOS DE HABILITACAO JURIDICA

7.1 - A licitante que for pessoa juridica devera apresentar prova de
constituicdo social atualizada para verificacao da regularidade em
relacio a habilitacao juridica, enviando um dos seguintes

documentos:

a) empresario individual: inscricio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede;

b) microempreendedor individual (MEI): Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificacao da autenticidade site

wWww.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c) sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento

comprobatorio de seus administradores;

d) sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de

prova da indicacdo dos seus administradores;

e) sociedade por acodes: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social e alteracOes em vigor, devidamente registrado no 6rgao
pertinente, acompanhado do documento de eleicdo de seus

administradores;
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f) cooperativa: ata de fundacéao e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas

Juridicas da respectiva sede, bem como o0 registro de que trata o
art. 107 da Lei Federal 5.764/1971:

g) empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no

Pais: decreto de autorizacao;

h) exercicio de atividade que dependa de registro ou
autorizacao: ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente quando solicitado por este edital

no Termo de Referéncia.

7.2 - Os documentos de constituicdao social deverao explicitar o objeto
social, a sede da empresa e 0s responsaveis por sua administracao

que tenham poderes para assinar os documentos pela empresa.

7.2.1 - Os documentos deverdo estar acompanhados de todas as

alteracOes ou da consolidacao respectiva.

7.2.2 - O contrato social consolidado dispensa a apresentacao do
contrato original e das alteracbes anteriores, devendo ser

apresentadas alteracdes posteriores ainda nao consolidadas.

DOCUMENTOS DE HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.3 - Deverao ser apresentados para verificacdo da regularidade

fiscal, social e trabalhista:

a) comprovante de inscricdo e de situacao cadastral do CNPJ ou
no CPF;
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b) a inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

c) prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal e a

Seguridade Social, mediante apresentacdo de Certidao de Débitos

Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

d) comprovante de regularidade com a Fazenda Publica Estadual
do domicilio ou da sede da licitante, por meio de certiddo emitida

pelo 6rgao estadual competente;

e) comprovante de regularidade com a Fazenda Publica
Municipal do domicilio ou da sede da licitante, por meio de

certidao emitida pelo 6rgao municipal competente;

f) comprovante de regularidade com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS;

g) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho;

h) declaracao de que ndao emprega menor, nos termos do subitem
3.1, “d” deste edital.

74 - Nao serdao aceitos pelo(a) pregoeiro(a) documentos que
comprovem a regularidade fiscal de apenas parte dos tributos de

competéncia do ente federado.

7.5 - Serdo aceitas pelo(a) pregoeiro(a) certidoes negativas ou
positivas com efeito de negativas para o atendimento das exigéncias

relativas a regularidade fiscal e trabalhista.
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REQUISITOS ESPECIFICOS DE HABILITACAO

7.6 - Os documentos relativos a qualificacio econdmico-financeira e
a qualificacdo técnica serdo exigidos quando constar a indicacao no

campo "requisitos especificos” da folha de apresentacao.

7.7 - Havendo a indicacdo na folha de apresentacdo da existéncia de
requisitos especificos de habilitacdo, as regras respectivas constarao

no anexo chamado "Documentos Adicionais de Habilitacao”.
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8 ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

8.1 - O(A) pregoeiro(a) verificara o eventual descumprimento das

condicoOes de participacdo antes da analise da habilitacao.

8.1.1 - A verificacdo das condigbes de participacao, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratacdo, sera feita mediante a consulta

aos seguintes cadastros:

a) SICAF, a fim de verificar a composicdo societaria das
empresas e certificar eventual participacdo indireta que ofenda
ao art. 14, 111, da Lei Federal 14.133/2021:

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas -

CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao e o Cadastro

Nacional de Empresas Punidas - CNEP;

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de

Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional
de Justica - CNJ.

8.1.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da
licitante e também de seu s6cio majoritario, por forca do art. 12
da Lei Federal 8.429/1992.

8.1.3 - Se constatada a existéncia de sancao, a licitante sera

declarada inabilitada, por auséncia de condicado de participacao.

8.2 - O(A) pregoeiro(a) ira verificar o atendimento aos requisitos de
regularidade fiscal, social e trabalhista, preferencialmente, mediante
consulta ao SUCAF e ao SICAF.
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8.2.1 - Aplica-se o disposto no subitem 8.2 aos demais requisitos
de habilitacdo exigidos no edital, desde que as exigéncias possam

ser aferidas pelos documentos extraidos do sistema.

8.2.2 - O cadastramento da licitante no SUCAF ou a partir do
nivel II do SICAF nao é condicdo necessaria para a sua

habilitacdo neste certame.

823 - E dever da licitante atualizar previamente as
comprovacoes constantes do SUCAF ou do SICAF para que
estejam vigentes na data de analise da habilitacao, ou
encaminhar, quando convocada, a documentacdo exigida no

item 7 deste edital.

8.2.4 - Os documentos que possam ser emitidos apenas com a
indicacao do CNPJ ou CPF da licitante serdao consultados e
impressos pelo(a) pregoeiro(a) para verificar as condicdes de

habilitacao.

8.2.5 - Quando a licitante estiver com alguma documentacao
vencida no SUCAF ou no SICAF, também sera feita a consulta

aos sitios oficiais emissores de certidao.

8.3 - Na hipo6tese de nao ser possivel verificar as condicdes de

habilitacdo na forma prevista nos subitens 82 a 825, os

documentos exigidos deverdao ser enviados por meio do sistema no
prazo minimo de 2 (duas) horas, a ser informado pelo(a)

pregoeiro(a).

8.3.1 - Sera aceito o envio da documentacdao por meio do e-mail
cpl@cmbh.mg.gov.br somente mediante autorizacao do(a)

pregoeiro(a) e em caso de indisponibilidade do sistema.
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8.3.2 - Os documentos enviados por e-mail serao disponibilizados

no Portal da CMBH para consulta.

8.4 - Atendendo ao principio do formalismo moderado, o(a)
pregoeiro(a) podera permitir a apresentacao de documento
comprobatorio de condicao preexistente atendida pela licitante na
data da abertura da sessdo publica para suprir eventual falta de

documento.

8.4.1 - Na analise do documento apresentado na forma prevista
no subitem anterior, o(a) pregoeiro(a) ira verificar se a condicao
de habilitacdo ja estava preenchida na data da abertura da
sessdo, podendo a data de emissdao do documento ser posterior,

desde que possivel verificar que a condicio era preexistente.

8.4.2 - O(A) pregoeiro(a) somente analisara os documentos
enviados pela licitante que tenham sido exigidos pelo edital,

desconsiderando os demais.

8.5 - Nao serdao aceitos protocolos de entrega ou solicitacbes de

documentos em substituicao aos documentos requeridos.

8.6 - Nao serao aceitos documentos com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, devendo a documentacdo guardar compatibilidade em
relacio ao CNPJ/CPF apresentado, ndo sendo permitida a mescla de

documentos.

8.6.1 - Ressalvam-se do disposto no subitem 8.6 aqueles

documentos legalmente permitidos e os tributos cuja certiddao seja

expedida exclusivamente no CNPJ e nome da matriz.

8.7 - Todos os documentos apresentados deverdao estar validos na

data de convocacao para envio.
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8.7.1 - Documentos vencidos acarretardo a inabilitacao da
licitante se ndo for possivel suprir a falta por um dos meios

previstos neste edital.

8.7.2 - Sera permitido encaminhar documentacdo atualizada
quando os documentos de habilitacdo anexados estiverem com a

data de validade vencida ap6s a data da convocacao.
8.7.3 - Os documentos que nao possuirem prazo de validade
estabelecido pelo oOrgao expedidor deverao ser datados dos

tltimos 180 (cento e oitenta) dias.

8.7.4 - Nao se enquadram na exigeéncia do subitem 8.7 aqueles

documentos que, pela sua proOpria natureza, ndo se sujeitam a

prazo de validade.

8.8 - A licitante que nao comprovar ou nao puder ter aferida a sua

habilitacdo sera inabilitada.

8.9 - Havendo restricio nos documentos comprobatorios da
regularidade fiscal e trabalhista de ME/EPP que usufrua do beneficio,
sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias tteis para a regularizacao,

prorrogaveis por igual periodo, a critério do(a) pregoeiro(a).

8.9.1 A regra prevista do subitem anterior sera aplicavel a partir
do momento em que a ME ou a EPP for declarada vencedora do

certame.
8.9.2 - O() pregoeiro(a) ira indicar o termo inicial e o termo final
do prazo para apresentacao do documento que comprove a

regularidade.

8.9.3 - A comprovacao de que trata o subitem 8.9.2 devera ser
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anexada no sistema Compras, conforme a convocacido do(a)

pregoeiro(a).

8.9.4 - Os documentos em que a emissdo pela internet dependam

apenas do CNPJ da licitante ou, ainda, que possam ser

verificados junto ao SUCAF ou SICAF serdo consultados pelo

pregoeiro(a).

8.10 - Comprovada a regularidade da habilitacdao, a licitante sera
reputada habilitada e sera declarada vencedora daquele item ou

grupo de itens.

8.11 - Apbs o encerramento das fases de julgamento das propostas e
da habilitacdo, ndao havendo a interposicdao de recursos, o(a)

Presidente da CMBH adjudicara o objeto e homologara a licitagao.
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9 REABERTURA DA SESSAO

9.1 - A sessdo publica podera ser reaberta:

a) nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacao de

atos anteriores a sessao publica precedente;
b) quando anulada a propria sessao publica;
c) quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado;

d) quando a licitante declarada vencedora nao assinar o
contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a manutencdao da regularizacao fiscal, trabalhista e

social.

9.2 - Nas hipoteses previstas no subitem 9.1 os procedimentos

imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances serdo
refeitos e somente serao reaproveitados os que nao dependam do ato

anulado.

9.3 - Todas as licitantes serdo convocadas para acompanhar a

sessdo reaberta pelo sistema e por publicacio no DOM.
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10 RECURSOS

10.1 - Declarada a vencedora do certame, a licitante tera o prazo de 10
(dez) minutos para manifestar imediatamente a sua intencdo de

recorrer.

10.1.1 - A falta de manifestacdo da licitante no prazo dado pelo(a)

pregoeiro(a) importara a decadéncia do direito de recurso.

10.2 - As razodes de recurso deverao ser apresentadas pela licitante
que manifestou a intencado de recorrer no prazo de 3 (trés) dias tteis,

a partir da intimacao ou da lavratura da ata.

10.2.1 - As contrarrazodes serdo apresentadas no prazo de 3 (trés)
dias uteis, iniciando-se logo ap0s o término do prazo previsto no

subitem 10.2, independente de intimacao.

10.2.2 - Os interessados terao vista franqueada aos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses durante todo o prazo

previsto nos subitens 10.2 e 10.2.1.

10.3 - O recurso sera dirigido ao pregoeiro(a), que tera o prazo de 3
(trés) dias uteis para reconsiderar a sua decisdao ou para encaminhar

0 recurso para julgamento.

10.4 - O recurso sera julgado pela Presidéncia da CMBH no prazo de
10 (dez) dias uteis.

10.4.1 - O acolhimento do recurso importara a invalidacao apenas

dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.4.2 - Nao sendo acolhido o recurso, o(a) Presidente da CMBH

adjudicara o objeto e homologara a licitagao.
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11 CONTRATAGAO

11.1 - A licitante vencedora do certame sera convocada pela CMBH

para assinar o contrato ou aceitar a nota de empenho.

11.2 - O contrato devera ser devolvido assinado pela vencedora no
prazo de 5 (cinco) dias tteis da convocacdao pela CMBH, sob pena de

aplicacao das sancoes previstas em lei.

1.3 - A nota de empenho sera enviada ao endereco eletronico
indicado na proposta comercial e sera considerada aceita se nao
houver contestacao ao gestor do contrato no prazo de 5 (cinco) dias

Gteis ap6s o recebimento.

11.4 - As demais regras da contratacdo constardao no anexo “Minuta
do Contrato” ou “Condicoes para contratacao por meio de nota de

empenho”, conforme o caso.
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12 SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - Comete infracao administrativa a licitante ou adjudicataria que:

a) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

b) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato

superveniente devidamente justificado;
c) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao
exigida para a contratacdo, quando convocada dentro do prazo

de validade de sua proposta;

d) apresentar declaracao ou documentacdo falsa exigida para o

certame;
e) fraudar a licitacao;

f) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer

natureza;

g) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da

licitacao;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

12.1.1 - Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a
declaracao falsa quanto as condicdes de participacdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre as licitantes,
em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds 0 encerramento

da fase de lances.
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12.2 - A licitante ou adjudicataria que cometer qualquer das infracoes
discriminadas no subitem anterior ficara sujeita as seguintes

sancoOes, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal:

a) multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) atée 30% (trinta
por cento) sobre o valor total estimado do(s) item(ns)

prejudicado(s) pela conduta da licitante;

b) impedimento de licitar e de contratar com o municipio de Belo

Horizonte pelo prazo de até 3 (trés) anos;

c) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e

maximo de 6 (seis) anos.

12.3 - A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente

com as demais sancoes.

12.4 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas sera feita em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla
defesa, observado o procedimento estabelecido na Portaria
20.453/2022.

12.5 - As sancOes por atos praticados no decorrer da contratacao
estdo previstas no anexo "Minuta de Contrato” ou "Condicoes para

contratacao por meio de nota de empenho” deste edital.
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13 PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNAC}KO AO EDITAL

13.1 - Os interessados poderao impugnar este edital ou solicitar
esclarecimento sobre os seus termos no prazo de até 3 (trés) dias

liteis antes da data marcada para a abertura do certame.

13.2 - A impugnacao ou o pedido de esclarecimentos serao enviados,
preferencialmente, por meio de formulario especifico disponivel no

Portal da CMBH na pagina destinada a licitacao.

13.2.1 - Aqueles que desejarem poderdao enviar por escrito,
entregando o documento respectivo na Secdo de Apoio
Operacional e Protocolo da CMBH no horario de 10:00 as 16:00

horas dos dias uteis.

13.3 - As impugnacOes e o0s pedidos de esclarecimentos serao

respondidos em até 3 (trés) dias uteis.

13.3.1 - As respostas serao divulgadas no Portal da CMBH e no

sistema Compras, respeitada a antecedéncia minima de 1 (um) dia

util da data da sessao.

13.4 - As impugnacOes e os pedidos de esclarecimentos nao

suspendem 0S prazos previstos no certame.

13.4.1 - A CMBH comunicara por meio de publicacdo no Diario

Oficial do Municipio e de aviso no sistema Compras caso seja

necessario alterar a data de abertura do pregao.

13.5 - Nao cabera reclamacao posterior quanto a clausula nao

impugnada, exceto nos casos de ilegalidade.

13.6 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnacoes
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aderem a este edital como se dele fizessem parte, vinculando a
CMBH e as licitantes.
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14 DIVULGAGCAO DOS ATOS DO CERTAME

14.1 - Este edital esta disponivel no sistema Compras, no Portal
Nacional de Contratacdes Ptblicas (PNCP) e no Portal da CMBH.

14.2 - A ata da sessdo publica, as respostas e as decisOes referentes
aos recursos serdo disponibilizadas no Portal da CMBH e no sistema

Compras.

14.3 - O aviso de edital, a convocacao para reabertura de sessao, as
decisOes sobre recurso, a adjudicacdo e a homologacdo da licitacao
serdo publicados no Diario Oficial do Municipio e no Portal da
CMBH.

14.4 - Aqueles que tiverem interesse em participar do certame
deverdao, durante todo o processo, acompanhar as publicacoes

referentes a ele nos locais citados nos subitens 14.1 a 14.3.

14.41 - A CMBH ndo assume o compromisso de promover
qualquer comunicacdo por meios diversos dos previstos neste
edital.

14.5 - Eventuais modificacdes no edital serao divulgadas pelo mesmo
instrumento de publicacdo utilizado para divulgacdo do texto

original.
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15 DISPOSICOES FINAIS

15.1 - Fica assegurado a CMBH o direito de, no interesse da
Administracdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em

parte, a presente licitacdao, dando ciéncia as participantes.

15.2 - A homologacdo do resultado desta licitacao ndo implicara

direito a contratacao.

15.3 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdao sempre
interpretadas em favor da ampliacio da disputa entre o0s
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca

da contratacao.

154 - A promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrucao do processo ¢ possivel em qualquer fase do
processo, vedada a inclusdao posterior de documento ou de
informacao que deveriam constar no ato da sessdao publica,

excetuado o disposto no subitem 8.4.

15.4.1 - No julgamento das propostas e da habilitacdo os erros ou
falhas poderdo ser sanados desde que nao alterem a substancia
das propostas, dos documentos e sua validade juridica,

registrando-se tudo em ata.

15.4.2 - O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais
ndo importara o afastamento da licitante, desde que seja possivel
o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e

do interesse publico.

15.5 - As proponentes sao as Ginicas responsaveis por todos 0s custos
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de preparacao e apresentacdao de suas propostas e a CMBH néao sera
responsavel por esses custos em nenhum caso, independentemente

da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

15.6 - A CMBH nao se responsabilizara por documentos enviados via
postal ou por forma diversa da prevista neste edital que nao

chegarem até o nosso endereco.

15.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e em seus

anexos sera excluido o dia de inicio e incluido o dia do vencimento.

15.7.1 - Os prazos s6 se iniciam e vencem em dias em que houver
expediente na CMBH.

15.8 - Aplicam-se as disposicoes constantes na Lei Federal

14.133/2021 aos casos 0missos.

15.9 - O processo relativo a esta licitacdo permanecera com vista
franqueada aos interessados na Secdo de Apoio a Licitacdes,
mediante prévio agendamento a ser solicitado por e-mail enviado ao

endereco eletronico cpl@cmbh.mg.gov.br.

15.10 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital sera o
de Belo Horizonte/MG, com exclusdao de qualquer outro, por mais

especial que seja.
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ANEXO - TERMO DE REFERENCIA

ADVERTENCIAS PRELIMINARES

Este anexo define, minuciosamente, o objeto do certame epigrafado,
detalha o bem ou servico a ser fornecido-prestado e as condicoes
especificas que a(s) vencedora(as) devera(ao) observar na execucao

contratual.

Faz parte integrante deste anexo e dele é indissociavel a coOpia
integral do termo de referéncia que ensejou a presente licitacdo, cujo

original compde 0 processo respectivo.
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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS

Base legal: Lei Federal n°® 14.133/2021

Registra-se que, caso as informagdes constantes neste instrumento conflitem com
as estabelecidas no respectivo edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado
neste Termo de Referéncia.

AREA DEMANDANTE/SIGLA

Secao de Apoio Operacional e Protocolo - SECAOP

1 - DEFINICGAO COMPLETA DO OBJETO

1.1 - Descrig¢ao do objeto:

Contratacao de servicos de agenciamento de viagens e hospedagens para a
Camara Municipal de Belo Horizonte (CMBH), servico comum, conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos
da Lei Federal n® 14.133/2021.

Lote | Item Descrigado de cada item Unida | Quanti Cédigo
de dade [ Comprasnet
1 Agenciamento de viagens, por meio de | Transa 20 3719
cotacao, reserva, marcacao, céo

remarcagao, emissao e cancelamento
de passagens aéreas e terrestres
nacionais e internacionais

2 Agenciamento de hospedagens, por Transa 20 3719
meio de cotagao, reserva, emissao de céo
voucher e cancelamento de
hospedagens nacionais e
internacionais

1.2 - Definicdo acerca da continuidade do servigo e alocacdo de méao de obra:
Continuado. SEM dedicacao exclusiva de mao de obra.

1.3 - O regime de execugao do servigo sera o seguinte:
Empreitada por preco unitario.




CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS

Base legal: Lei Federal n°® 14.133/2021

1.4 - Agrupamento de itens:

A presente contratagdo sera por grupo de itens. A justificativa esta registrada no
topico 5 deste TR.

2 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1 - Condicdes gerais e especificas de execugao e aceitagdo do objeto ou
padrées minimos de qualidade para o servigo a ser contratado:

Contratacao de empresa especializada na prestacdo do servico de agenciamento
de viagens, por meio de cotacdo, reserva, marcagao, remarcagao, emissao e
cancelamento de passagens aéreas e terrestres nacionais e internacionais, bem
como contratacdo de empresa especializada na prestagdo do servico de
agenciamento de hospedagens, por meio de cotagdo, reserva, emissdo de
voucher e cancelamento de hospedagens nacionais e internacionais.

2.2 - Possibilidade de subcontratagao:
N&o.

2.3 - Havera necessidade de exigéncia de garantia contratual para assegurar o
adimplemento e fiel cumprimento das obriga¢cdes assumidas pela CONTRATADA?
N&o.

3 - VIGENCIA DA CONTRATAGAO E INDICAGAO DE PRORROGAGAO

3.1 - O inicio da vigéncia da presente contratagao esta previsto para a seguinte
data: a partir da assinatura do contrato/emissao da nota de empenho, no exercicio
de 2024.

3.2 - A duragéo da vigéncia sera: 12 meses

3.3 - Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da
contratacao pelo periodo solicitado:




CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS

Base legal: Lei Federal n°® 14.133/2021

3.4 - Possibilidade de prorrogacéo:
Sim. Numero de meses e fundamento legal: 60 meses, conforme art. 106 c/c art.
107 da Lei Federal n°® 14.133/21.

4 - EXECUGAO CONTRATUAL

4.1 - A gestao da contratagdo sera atribuida ao titular do seguinte setor: Secéo de
Apoio Operacional e Protocolo — SECAOP.

4.2 - Em razao da natureza do objeto a fiscalizagao:

( ) pelo seguinte servidor:

( x ) apds a contratagao, sera designado pelo gestor, servidor lotado em setor sob
sua supervisao hierarquica.

4.3 - O modelo de gestéo e fiscalizagdo da contratacdo consiste na analise do
cumprimento pela contratada das obrigagbes estipuladas nos itens 4.3.1 a 4.9 deste
TR.

4.3.1 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.3.1.1 A CONTRATADA devera fornecer, sob sua inteira responsabilidade, toda a
mao de obra necessaria a fiel e perfeita execucdo do objeto contratado,
respondendo pela qualidade da prestagcao dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia, devendo ainda:

4.3.1.1.1 Designar formalmente um preposto, aceito pela CMBH, com poderes
para tratar de todos os assuntos relacionados a gestdo e execugdo do objeto
contratado.

4.3.1.1.2 Substituir, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, sempre que exigido pela
CMBH, o preposto cuja atuacdo ou comportamento sejam prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatorios a execugao contratual.

4.3.1.1.3 Manter funcionario responsavel pela consultoria de relacionamento,
disponivel em horario de expediente, das 8 (oito) horas as 18 (dezoito) horas dos
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dias uteis, por telefone, e-mail ou qualquer outro meio de telecomunicacéo de facil
utilizagado, para atendimento prioritario as demandas da CMBH.

4.3.1.1.4 Disponibilizar atendimento de plantdo em horario complementar ao
efetuado pelo consultor de relacionamento referido no subitem 4.3.1.1.3, de modo
que o servico seja prestado 24(vinte e quatro) horas por dia e 7(sete) dias por
semana, bem como dar suporte a atendimentos emergenciais que extrapolem os
dias/horarios determinados no atendimento normal. O atendimento podera ser
feito por telefone celular ou qualquer outro meio de telecomunicagao,
possibilitando a efetiva solugdo de eventuais problemas decorrentes da prestagao
de servigos.

4.3.1.2 Serdo consideradas solicitagdes de carater emergencial, passiveis de
atendimento por telefone ou qualquer outro meio de telecomunicagdo, as
solicitagdes realizadas fora do horario comercial — entre 18 (dezoito) horas e 8
(oito) horas —, em fins de semana, feriados nacionais, estaduais € municipais,
bem como, no caso de passagens aéreas e/ou terrestres, solicitagcbes para
emissao, alteragdo, cancelamento e remarcagdo com prazos inferiores a 3 (trés)
horas do horario da partida do voo ou da viagem terrestre, ocasides em que a
CONTRATADA devera providenciar o atendimento no prazo maximo de 30 (trinta)
minutos da solicitagao.

4.3.1.2.1 Solicitagbes em carater emergencial, quando da necessidade, serao
realizadas exclusivamente por servidor da CMBH e deverdo ser atendidas por
telefone ou outro meio de telecomunicagao e posteriormente registradas no e-mail
pela CONTRATADA.

4.3.1.3 A CONTRATADA devera ainda, em relacdo ao item n° 1, referente ao
agenciamento de viagens:

4.3.1.3.1 Efetuar os servicos de cotacdo, reserva, marcagido, remarcacgao,
emissdo e cancelamento de bilhetes de quaisquer passagens aéreas ou
terrestres, utilizando as tarifas de menor preco encontrado no mercado no
momento da compra, observando-se o disposto no subitem 4.3.1.14.1.
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4.3.1.3.2 Fornecer a passagem que atenda, especificamente, ao servico
requisitado pela CMBH, conforme critérios estabelecidos no subitem 4.3.4 e
subsequentes, sendo que os valores praticados pela CONTRATADA deverao ser
iguais ou inferiores aos valores cobrados pela companhia, devendo a
CONTRATADA apresentar as faturas ou outros documentos habeis emitidos pelas
companhias para os bilhetes adquiridos em favor da CMBH.

4.3.1.3.2.1 Para a correta execugao da compra de passagens, a CMBH informara
a CONTRATADA, via e-mail, as seguintes informacgdes dos passageiros:

a) nome completo;

b) numero do documento de identificacéo;

c) cidade e estado de origem;

d) cidade e estado de destino;

e) data e horario aproximado de ida e volta, se houver.

4.3.1.3.3 As alteragdes de bilhetes devem ser precedidas de novas cotagdes e
reservas, visando subsidiar a decisdo sobre a alteragdo do bilhete ou o
cancelamento seguido de nova emissao, o que for mais vantajoso para a CMBH.

4.3.1.3.4 Informar a CMBH todas as opg¢des de voos e viagens terrestres que
atendam a solicitacdo enviada, em prazo compativel com a demanda, priorizando
o atendimento as demandas emergenciais cuja data de viagem seja no mesmo dia
ou no dia seguinte.

4.3.1.3.4.1 No caso de viagens aéreas, auxiliar a CMBH na definicido da melhor
rota, dos horarios e da frequéncia de voos, informando as tarifas promocionais
vigentes a época da emisséo das passagens.

4.3.1.3.5 Emitir as passagens somente apds a devida autorizagéo a ser dada pela
CMBH via e-mail, responsabilizando-se a CONTRATADA por todas as despesas
necessarias a essa emissao e a entrega.

4.3.1.3.5.1 Somente sera autorizada a emissao do bilhete caso a reserva esteja
ativa; havendo cancelamento em virtude da expiragao do prazo, o procedimento
visando a emissao deve ser reiniciado, exigindo nova autorizagao, salvo se o valor
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do bilhete, em uma nova cotagao, for menor ou igual ao valor anterior.

4.3.1.3.5.2 Devem ser observadas, sempre que possivel, as opcdes de ida e volta
pela mesma companhia aérea, visto que essa condi¢do, em regra, oferece
bilhetes aéreos com menor custo e gera a cobranga de apenas 1 (uma) taxa de
transagao, nos termos do subitem 4.3.6.1 e subsequentes.

4.3.1.4 Quando nao houver disponibilidade do servigo on-line, adquirir os bilhetes
de passagens presencialmente, no posto de atendimento da empresa de
transporte.

4.3.1.4.1 Todos os encargos e despesas operacionais decorrentes de compra de
passagens realizada presencialmente s&o de responsabilidade da CONTRATADA.

4.3.1.4.2 A CONTRATADA devera informar o setor e o funcionario responsavel
pela efetivacdo das cotagcbes e compra das passagens efetuadas nos termos do
subitem 4.3.2.1.

4.3.1.5 Operar somente com as companhias aéreas nacionais classificadas como
regulares perante a Agéncia Nacional de Aviagao Civil — ANAC, em observancia a
Resolugao n° 659/2022 da ANAC, bem como com as principais companhias
aéreas internacionais.

4.3.1.6 Corrigir, sem 06nus, o erro no preenchimento do nome, sobrenome ou
agnome do passageiro no comprovante de passagem aérea, desde que solicitada
a corregao até o momento do check-in, conforme previsto na Resolugdo n°
400/2016 da ANAC.

4.3.1.7 Alterar ou cancelar, sem 6nus, os bilhetes de passagens aéreas emitidos e
nao utilizados, desde que solicitado em tempo habil, de acordo com normas
especificas da ANAC e das companhias aéreas.

4.3.1.7.1 Apds o recebimento da solicitacdo de cancelamento, a CONTRATADA
deve efetuar o cancelamento dos bilhetes no prazo maximo de 30 (trinta) minutos,
objetivando a isengéo da cobranga de taxa de no-show, se for o caso.
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431711 Em caso de cobrangca de taxa de no-show, essa devera ser
discriminada na fatura.

4.31.7.2 Caso o cancelamento de passagens aéreas compradas com
antecedéncia igual ou superior a 7 (sete) dias em relacdo a data de embarque
seja realizado no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas a contar do recebimento
do seu comprovante, o cancelamento devera ser realizado sem qualquer 6nus,
conforme previsto no art. 11 da Resolugcéao n° 400/2016 da ANAC.

4.3.1.8 No caso de passagens terrestres, apos o recebimento da solicitacdo de
cotacdo, fazer o levantamento das opcgdes disponiveis, tracando uma rota e,
guando necessario, tragcando uma rota alternativa.

4.3.1.8.1 As rotas alternativas serdao sugeridas para a cidade mais préxima do
destino ou para cidades de onde se possa acessar rota existente, nos casos de
cidades que n&o possuam linhas que operam em Belo Horizonte.

4.3.1.8.2 A CONTRATADA devera informar a distancia entre o destino e a cidade
sugerida pela rota alternativa.

4.3.1.8.3 A CONTRATADA devera informar ainda todos os horarios disponiveis
para a data solicitada e seus respectivos valores, além das empresas de
transporte terrestre que atendem o destino ou rota solicitada e o local de
embarque e desembarque, considerando, principalmente, cidades que possuem
mais de uma rodoviaria ou ponto de apoio.

4.3.1.8.4 A cotacdo devera ser encaminhada para a CMBH, para analise e
aprovacao. Quando autorizadas a CONTRATADA, as solicitacdes de compra de
passagens terrestres devem ser atendidas imediatamente em caso de compras
on-line, ou em tempo habil para entrega dos bilhetes originais até o horario limite
de 16 (dezesseis) horas e com no minimo 4 (quatro) horas de antecedéncia para o
embarque.

4.3.1.8.5 A contratada devera cancelar passagem terrestre junto a empresa de




TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS

Base legal: Lei Federal n°® 14.133/2021

transporte emissora do bilhete, sem cobranga de taxas adicionais, apds pedido
formalizado pela CMBH, no prazo legal vigente a época do fato, via e-mail ou
qualgquer meio de telecomunicacao.

4.3.1.8.6 Em caso de reembolso, a empresa de transporte terrestre podera reter
até 5% (cinco por cento) sobre o valor da tarifa, conforme previsto na Resolugao
n°® 4.282/2014 da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres (ANTT).

4.3.1.8.7 A compra das passagens terrestres ndo deve ocorrer mediante
pagamento em dinheiro, evitando assim o reembolso do valor pago diretamente
ao usuario.

4.3.1.8.8 A contratada devera disponibilizar as passagens aos passageiros por via
eletrbnica, enviando-as ao enderego de e-mail a ser indicado pela CMBH, ou, nao
sendo possivel, entrega-las dentro ou fora do horario de expediente normal da
CMBH, em dia, horario e local a serem indicados por esta.

4.3.1.8.9 O bilhete da passagem terrestre podera, a critério da CMBH, ser
disponibilizado pela CONTRATADA no guiché da rodoviaria da cidade de origem
da viagem ou, nessa impossibilidade, em outro local indicado pela CMBH.

4.3.1.8.9.1 As despesas operacionais decorrentes da entrega de bilhetes fisicos,
quando essa se fizer necessaria, sao de responsabilidade da CONTRATADA.

4.3.1.9 Encaminhar a CMBH, sempre que solicitado, em lingua portuguesa e em
documento preferencialmente eletrénico, distinto do voucher das passagens, a
politica praticada pela companhia aérea ou terrestre para as passagens
contratadas.

4.3.1.10 Indicar, se houver contatos em outras cidades do territério nacional para
atendimento aos usuarios da CMBH, quando estes estiverem em viagem e
necessitarem de auxilio relativo aos servigos contratados.

4.3.1.11 Intermediar negociagdes com as companhias aéreas quando ocorrer
atraso de voo superior a 4 (quatro) horas, hipétese em que a companhia aérea
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tem por obrigacdo oferecer ao passageiro assisténcia material, bem como
alternativas de reacomodacdo, reembolso e execucdo do servico por outra
modalidade de transporte, conforme determina a Resolugdo ANAC n° 400/2016 ou
legislacdo em vigor na época do fato.

4.3.1.12 Fazer o servigo de antecipacdo de check-in, em caso de urgéncia de
viagens dos usuarios, quando solicitado.

4.3.1.13 Executar os servigos contratados conforme legislagcdo em vigor na época
do fato, bem como com a politica vigente da empresa emissora da passagem.

4.3.1.14 Para realizacdo do servico compreendido no item n°® 1 deste Termo de
Referéncia (agenciamento de viagens), deverdo ser observados também os
seguintes prazos e condigoes:

4.3.1.141 Fornecer tabela de cotagdo de precos de passagens aéreas e
terrestres, mediante relagdo da maior quantidade disponivel de or¢gamentos
compativeis com a solicitacdo feita pela CMBH: 3 (trés) horas a contar da
solicitacdo da CMBH.

4.3.1.14.2 Emitir, alterar, cancelar e remarcar passagens aéreas e terrestres: 2
(duas) horas a contar da autorizagao de emissao expedida pela CMBH.

4.3.1.14.3 Situagbes excepcionais podem exigir prazos inferiores aos definidos
acima.

4.3.1.14.4 Caso nao seja possivel o atendimento nos prazos definidos acima, a
CONTRATADA devera enviar justificativa e informar previsdo do prazo de
atendimento para analise e avaliagdo da CMBH.

4.3.1.15 A CONTRATADA obriga-se ainda a disponibilizar para a CMBH, sempre
que solicitado, os seguintes relatérios para o item n° 1 (agenciamento de viagens):

4.3.1.15.1 Relatorio dos trechos utilizados, informando os valores pagos, as datas
das viagens e os nomes dos usuarios dos servigos.
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4.3.1.15.2 Relatério de eventuais reembolsos disponiveis, pendentes e creditados
a CMBH.

4.3.1.15.3 Relatério de passagens nao utilizadas, contendo numero da passagem,
trecho, tarifa praticada, multa ou diferenca pela nao utilizagao.

4.3.1.15.4 Os relatérios devem conter ainda a data da alteragdo ou cancelamento
dos bilhetes para controle dos prazos para ressarcimento dos valores devidos, se
for o caso.

4.3.1.16 Em relagédo a execucgao do item n° 1 (agenciamento de viagens), além da
obrigacao de observar as normas legais a que esteja sujeita para essa atividade, a
CONTRATADA devera:

4.3.1.16.1 Em caso de emissao de passagem com erro e/ou omissdao de sua
responsabilidade, providenciar a corregao e, ainda, arcar com eventuais prejuizos
que isso acarretar.

4.3.1.16.2 Responsabilizar-se por qualquer extravio que vier a ocorrer com as
passagens e com outros documentos relativos aos servigos solicitados,
anteriormente a efetivagcao da entrega a CMBH.

4.3.1.16.3 Dar assisténcia aos passageiros, subsidiando-os com informagdes e
orientagbes necessarias e pertinentes para a viagem, tais como casos de
cancelamento, atraso ou overbooking do voo, remarcagao, créditos e outros
problemas ou duvidas.

4.3.1.16.4 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragédo, seja qual for,
desde que praticada por seus empregados ou prepostos, por ocasiao da emisséo
e entrega dos bilhetes, responsabilizando-se, inclusive, pelas despesas
decorrentes de passagens emitidas sem autorizacdo expressa do gestor
responsavel da CMBH.

4.3.1.16.5 Responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizos causados




TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS

Base legal: Lei Federal n°® 14.133/2021

aos servicos da CMBH, decorrentes de ineficiéncia, atrasos ou irregularidades
cometidas na execucao dos servigos contratados.

4.3.1.16.6 Permitir que os usuarios do servigo (passageiros) realizem alteragdes
nos seus canais de atendimento, desde que se responsabilizem pessoalmente
pelo pagamento de eventuais valores devidos a titulo de tarifas, taxas e/ou multas
em razao da alteracao solicitada, vedada qualquer cobranga adicional a CMBH.

4.3.1.16.7 No caso de remarcagao e nao utilizagao de bilhete, informar, de forma
clara e objetiva, as regras tarifarias e a metodologia de calculo utilizadas na
deducgado do valor, compreendendo o total de cada passagem e apontando em
separado os valores de tarifas e de taxas de embarque.

4.3.1.16.8 Realizar o faturamento das passagens sempre apds a prestacao do
servigo, observando-se o disposto no subitem 4.5.3.3.

4.3.1.17 A CONTRATADA devera ainda, em relagdao ao item n° 2, referente ao
agenciamento de hospedagens:

4.3.1.17.1 Efetuar o servico de agenciamento de hospedagens, por meio de
cotacéo, reserva, emissao de voucher e cancelamento de hospedagens em hotéis
que atendam as demandas estabelecidas pela CMBH, sendo que os valores
praticados pela CONTRATADA deverao ser iguais ou inferiores aos valores
cobrados pelo hotel, devendo a CONTRATADA apresentar as faturas ou outros
documentos habeis emitidos pelos hotéis referentes as hospedagens adquiridas
em favor da CMBH.

4.3.1.17.2 A CMBH reserva-se, inclusive, o direito de indicar especificamente qual
hotel devera ser contratado, desde que o0 pre¢o seja menor ou igual aos pregos
apresentados pela CONTRATADA.

4.3.1.17.3 Manter contrato/convénio com diversos hotéis, a fim de disponibilizar
opgdes a CMBH e cotejo de precos de mercado, inclusive providenciando
contrato/convénio com hotel especificamente demandado pela CMBH, quando
necessario.
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4.3.1.17.4 Efetuar as reservas e emitir os vouchers somente apds a devida
autorizacdo a ser dada pela CMBH, via e-mail, responsabilizando-se a
CONTRATADA por todas as despesas necessarias a essa emissao e a entrega.

4.3.1.17.5 Disponibilizar o voucher com a reserva do hotel por via eletrénica,
enviando-o ao enderego de e-mail a ser indicado pela CMBH, ou, ndo sendo
possivel, entrega-lo dentro ou fora do horario de expediente normal da CMBH, em
dia, horario e local a serem indicados por esta.

4.3.1.17.6 Ainda que haja pendéncia do envio do voucher de hospedagem, a
CONTRATADA devera solicitar confirmagédo formal do hotel e enviar a CMBH
cbpia do e-mail de confirmagao ou numero de reserva gerado.

4.3.1.17.7 As despesas operacionais decorrentes da entrega de vouchers fisicos,
quando essa se fizer necessaria, sao de responsabilidade da CONTRATADA.

4.3.1.17.8 Informar a CMBH toda e qualquer alteracdo dos precos de seus
fornecedores.

4.3.1.18 Para realizacdo do servico compreendido no item n°® 2 deste Termo de
Referéncia (agenciamento de hospedagens), deverao ser observados também os
seguintes prazos e condigoes:

4.3.1.18.1 Fornecer tabela de cotacdo de hospedagens, mediante relagdo da
maior quantidade disponivel de orgamentos de hotéis compativeis com a
solicitagdo feita pela CMBH, observando-se o minimo de 5 (cinco) hotéis,
priorizando sempre as menores tarifas que atendam as especificagdes da CMBH:
3 (trés) horas a contar da solicitagdo da CMBH.

4.3.1.18.2 Reservar, alterar, emitir voucher e cancelar hospedagens: 2 (duas)
horas a contar da autorizagdo de emissao expedida pela CMBH.

4.3.1.18.3 Os hotéis indicados deverao possuir alvara sanitario em plena
regularidade.
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4.3.1.18.4 Situagbes excepcionais podem exigir prazos inferiores aos definidos
acima.

4.3.1.18.5 Caso nao seja possivel o atendimento nos prazos definidos acima, a
CONTRATADA devera enviar justificativa e informar previsdo do prazo de
atendimento para analise e avaliagdo da CMBH.

4.3.1.18.6 Na impossibilidade de apresentagado da relagdo de orgcamentos, nos
termos do subitem 4.3.6.1, com o minimo de 5 (cinco) hotéis, a CONTRATADA
devera justificar, por e-mail, o desatendimento a CMBH, que analisara a
plausibilidade da alegacéo.

4.3.1.18.7 As alteragdes de vouchers devem ser precedidas de novas cotagdes e
reservas, visando subsidiar a decisdo sobre a alteracdo do voucher ou
cancelamento seguido de nova emissao, o que for mais vantajoso para a CMBH.

4.3.1.19 A CONTRATADA obriga-se ainda a disponibilizar para a CMBH, sempre
que solicitado, os seguintes relatérios para o item n° 2 (agenciamento de
hospedagens):

4.3.1.19.1 Relatério dos hotéis contratados, informando valores pagos, datas das
hospedagens e nome dos usuarios dos servigos.

4.3.1.19.2 Relatério de eventuais reembolsos disponiveis, pendentes e creditados
a CMBH.

4.3.1.19.3 Relatorio dos servicos prestados.
4.3.1.19.4 Os relatorios devem conter ainda a data da alteracdo ou cancelamento
dos vouchers para controle dos prazos para ressarcimento de valores devidos, se

for o caso.

4.3.1.20 Em relagdo a execugao do item n° 2 (agenciamento de hospedagens),
além da obrigagdo de observar as normas legais a que esteja sujeita para essa
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atividade, a CONTRATADA devera:

4.3.1.20.1 Em caso de emissao de voucher com erro e/ou omissao de sua
responsabilidade, providenciar a corre¢do e, ainda, arcar com eventuais prejuizos
que isso acarretar.

4.3.1.20.2 Responsabilizar-se por qualquer extravio que vier a ocorrer com 0s
vouchers e com outros documentos relativos aos servigos solicitados,
anteriormente a efetivagao da entrega a CMBH.

4.3.1.20.3 Dar assisténcia aos usuarios, subsidiando-os com informacbes e
orientagdes necessarias e pertinentes para a hospedagem.

4.3.1.20.4 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragao, seja qual for,
desde que praticada por seus empregados ou prepostos, por ocasidao da emissao
e entrega dos vouchers, responsabilizando-se, inclusive, pelas despesas
decorrentes de vouchers emitidos sem autorizagdo expressa do gestor
responsavel da CMBH.

4.3.1.20.5 Responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizos causados
aos servigos da CMBH, decorrentes de ineficiéncia, atrasos ou irregularidades
cometidas na execucgao dos servigos contratados.

4.3.1.20.6 Permitir que os usuarios do servico (hdspedes) realizem alteragdes nos
seus canais de atendimento, desde que se responsabilizem pessoalmente pelo
pagamento de eventuais valores devidos a titulo de tarifas, taxas e/ou multas em
razao da alteracao solicitada, vedada qualquer cobranga adicional a CMBH.

4.3.1.20.7 Realizar o faturamento das hospedagens sempre apos a prestagao do
servico, observando-se o disposto no subitem 4.5.3.3.

4.3.1.20.7.1 O hotel deve faturar os servicos contratados diretamente a agéncia,
em nome do hoéspede, sem intermédio de motores de busca ou empresas
consolidadoras.
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4.3.1.20.8 Para os casos em que o pagamento antecipado é exigido, realizar a
negociagao diretamente com o hotel, repassando a cobran¢ca para a CMBH
conforme descrito no subitem 4.3.1.20.7.

4.3.1.21 Em relagao aos itens n° 1 e 2, a CONTRATADA devera igualmente:

4.3.1.21.1 Iniciar a prestagao dos servigos imediatamente apds o recebimento da
nota de empenho.

4.3.1.21.2 Enviar corretamente as informacdes necessarias para a execucao das
atividades em tempo habil a companhia aérea ou terrestre e ao hotel.

4.3.1.21.3 Solucionar os problemas que venham a surgir durante a execugao dos
servigos contratados, relacionados a logistica de transporte ou hospedagem, de
forma a n&o prejudicar o cronograma e roteiro dos usuarios.

4.3.1.21.4 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigagdes sociais constantes na legislagdo social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a salda-los na época propria, uma vez que seus empregados nao
manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CMBH.

4.3.1.21.5 Manter, durante toda a execug¢ao do objeto, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagao exigidas
no processo de contratacdo, sob pena de rescisédo unilateral.

4.3.1.21.6 Prestar todas as informacdes relacionadas ao status de bilhete de
passagem ou voucher de hospedagem solicitadas pelo telefone, e-mail ou
qualquer outro meio de telecomunicacao, para fins de confirmacgao da situagao do
bilhete ou voucher, bem como controle de pagamentos e/ou de eventual
reembolso.

4.3.1.21.7 Manter sigilo absoluto sobre as informagdes contidas nos documentos
da CMBH, ndo podendo duplica-los ou usa-los sob qualquer pretexto, sob pena de
responsabilidade civil e criminal, sem prejuizo de agdes de terceiros, conforme
disposi¢des da Lei n° 13.708 de 14 de agosto de 2018 (LGPD).
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4.3.1.21.8 Atender, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas contadas a partir do
dia seguinte ao da comunicagdo, a toda reclamagdo porventura ocorrida,
prestando a CMBH os esclarecimentos e corre¢des/adequacdes que se fizerem
necessaria.

4.3.1.21.9 Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisagcdo dos servigos,
apresentando razdes justificadoras que serdo objeto de apreciagcao pela CMBH,
bem como comunicar formalmente as interrupgcdées programadas dos servigos com
antecedéncia minima de 1 (um) dia, informando outra opgédo disponivel de
atendimento.

4.3.1.21.10 Comprovar, a qualquer momento, o pagamento de tributos que
incidirem sobre a execucdo dos servigos prestados e responsabilizar-se por
recolhimentos indevidos ou pela omissao total ou parcial nos recolhimentos de tais
tributos.

4.3.1.21.11 Apresentar, previamente a contratacdo de cada servigo e sempre que
solicitado pela CMBH, todas as regras tarifarias e/ou a legislagdo que estabeleca
multas, tarifas e taxas cobradas pelas companhias aéreas ou hotéis, incluindo as
condicbes de alteracao e cancelamento.

4.3.1.21.12 Enviar a CMBH coépia dos comprovantes de cancelamento, para fins
de registro e comprovagao.

4.3.1.21.13 Se for o caso, requerer junto as companhias aéreas ou terrestres ou
aos hotéis, formalmente, o reembolso dos valores aos quais a CMBH tenha
direito, imediatamente apds o cancelamento ou a alteragao que resulte em crédito,
para que seja efetuada a glosa do valor em fatura.

4.3.1.21.14 A CONTRATADA obriga-se, sempre que aplicavel, a executar o
presente objeto em conformidade com a legislagdo vigente sobre Protecao de
Dados Pessoais e as determinagbes de 6rgaos reguladores/fiscalizadores sobre a
matéria, ndo colocando, por seus atos ou por omissao, a CMBH em situagao de
violagao das leis de privacidade, em especial, a Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de
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Dados Pessoais (LGPD).
4.3.1.22 Em relagao aos itens n° 1 e 2, fica a CONTRATADA ciente de que:

4.3.1.22.1 E expressamente vedada a veiculacdo de publicidade acerca do ajuste,
salvo se houver prévia autorizacdo da CMBH.

4.3.1.22.2 O objeto, bem como os direitos e obrigacbes dele decorrentes, nao
podera ser subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser
executado em associagdao da CONTRATADA com terceiros, sem autorizacdo da
CMBH, por escrito, sob pena de aplicacdo de sancdo e/ou de rescisdo da
contratacao.

4.3.1.22.3 Operacgbdes de reorganizagao empresarial, tais como fusao, ciséo e
incorporacgao, deverao ser comunicadas a CMBH.

4.3.1.22.4 Os recebimentos provisério e definitivo do objeto pela CMBH néo
excluem a responsabilidade civil da CONTRATADA pela sua perfeita execucéo,
devendo o servico estar de acordo com as normas pertinentes, as especificagdes
técnicas e o estabelecido na Ordem de Compra/Servico e neste Termo de
Referéncia.

4.3.1.22.5 A CMBH podera, a qualquer tempo, recusar os servigos no todo ou em
parte, sempre que nao atenderem ao estipulado no presente Termo de Referéncia
e na solicitacdo da CMBH relativa a prestagao do servico.

4.3.1.22.6 O acompanhamento e fiscalizagao contratuais pela CMBH nao excluem
nem reduzem a responsabilidade da CONTRATADA pelo cumprimento das
obrigac¢des decorrentes deste Termo de Referéncia e do instrumento contratual,
nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por eventuais
irregularidades constatadas.

4.3.1.22.7 A CMBH nao aceitara ou recebera bilhetes de passagem, vouchers de
hospedagem ou notas fiscais/notas fiscais-faturas emitidos em desacordo com as
condigdes deste Termo de Referéncia ou com as normas legais pertinentes ao
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objeto, cabendo a CONTRATADA efetuar as alteragdes ou substituicbes
necessarias em prazo a ser determinado pela CMBH, em tempo habil e
compativel com a partida e/ou a hospedagem do usuario, sob pena de aplicagao
das sancdes previstas e/ou rescisao contratual.

4.3.1.22.8 Nao sera aceito cadastramento de crédito em nome do passageiro ou
hospede em companhia aérea ou terrestre ou em hotel sem que haja autorizagao
prévia da CMBH.

4.3.1.22.9 Nao havera remuneragdo a CONTRATADA pelo servigo de negociagao
para alteracdo ou cancelamento de servigos isentos de multas pelos fornecedores.

4.3.1.22.10 O cancelamento de passagens ou hospedagens podera ser solicitado
exclusivamente por servidor da CMBH ou, ainda, em casos fortuitos ou quando
fora do horario de expediente da CMBH, pelo passageiro ou hospede em questao,
por telefone, e-mail ou qualquer outro meio de telecomunicacao de facil utilizacao.

4.3.2. DAS OBRIGAGOES DA CMBH

4.3.2.1 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA.

4.3.2.2 Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e
informagdes que se fizerem necessarios a execugao dos servigos.

4.3.2.3 Supervisionar e fiscalizar a execugao dos servigos, por intermédio do
gestor e do fiscal da contratagéo.

4.3.2.4 Atestar as faturas correspondentes aos servicos executados, por
intermédio do gestor da contratacao.

4.3.2.5 Efetuar os pagamentos em conformidade com o cronograma de
pagamentos da CMBH.

4.3.2.6 Efetuar a confirmagao dos servicos, por meio do telefone ou por e-mail,
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conforme disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

4.3.2.7 Suportar as multas e as diferencas de tarifas praticadas pelas companhias
aéreas e terrestres e pelos hotéis, no caso de cancelamento, re-emissdo e
remarcacgao de passagens e hospedagens, quando forem provocados pela CMBH.

4.3.2.8 Notificar formal e tempestivamente a CONTRATADA sobre as
irregularidades observadas no cumprimento da contratacdo, fixando-lhe prazo
para corrigi-las.

4.3.2.9 Aplicar as penalidades e sang¢des regulamentares e contratuais,
observados os procedimentos legais pertinentes.

4.3.3 DOS FATORES PARA ESCOLHA/EMISSAO DE BILHETES DE
PASSAGENS

4.3.3.1 A CMBH observara, como fatores para a escolha da melhor tarifa de
passagem (item n® 1), que serdo analisados de forma conjunta para o caso
concreto: o menor preco (dentre as opgdes que permitem remarcagao), o horario e
periodo de participacdo do passageiro no evento, o tempo de traslado e a
otimizacdo do trabalho, visando garantir condigdo laborativa produtiva, utilizando
especialmente os seguintes parametros:

4.3.3.1.1 A escolha do voo deve recair preferencialmente em percursos de menor
duracgao, evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes. Nao
sendo possivel evitar trechos com escalas e conexdes, a escolha recaira nos voos
com menores tempo de escala e/ou conexao.

4.3.3.1.2 O embarque e o desembarque estardo compreendidos no periodo entre
7(sete) e 21(vinte e uma) horas, salvo a inexisténcia de voos ou viagens terrestres
gue atendam a esses horarios ou a escolha dos servidores por outros horarios.

4.3.3.1.3 O horario do desembarque no local de destino devera anteceder em, no
minimo, 3(trés) horas do inicio previsto das atividades que justificaram a viagem.
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4.3.3.1.4 O horario do embarque para retorno devera ser posterior em, no minimo,
3(trés) horas do término previsto das atividades que justificaram a viagem.

4.3.3.1.5 Caso o inicio das atividades que justificaram a viagem esteja
programado para o periodo matutino, ndo ha obice a compra de bilhete aéreo,
trecho de ida, para o periodo noturno.

4.3.3.2 Serao desconsiderados voos que exigirem troca de aeroporto no momento
da conexé&o.

4.3.3.3 A escolha da melhor tarifa deve ser feita entre as opg¢des que permitem
remarcacao, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econémica.

4.3.3.3.1 A CMBH néo arcara com o custo de eventual despacho de bagagens.

4.3.3.4 Para escolha da passagem, a CMBH devera utilizar, sempre que possivel,
os parametros dispostos acima. Caso necessario, o demandante devera justificar
o emprego de parametros distintos a partir de critérios objetivos, assim como
justificar a escolha de opgéo que nao seja a mais barata dentre as possibilidades.

4.3.4 DOS CRITERIOS PARA ESCOLHA DO HOTEL

4.3.41 A escolha de hotel (item n° 2) sera pautada pela observancia da
combinagao dos critérios de menor prego e menor distancia do local do evento ou
do aeroporto/rodoviaria.

4.3.4.2 A depender dos valores e distdncias considerados, podera ser escolhido o
hotel de menor distancia do local do evento ou do aeroporto/rodoviaria,
observando-se os principios da economicidade, da impessoalidade, da moralidade
e da eficiéncia.

4.4 DA FORMA DE REMUNERAGAO DA CONTRATADA

4.41 Pelos servicos prestados discriminados no item n° 1 (agenciamento de
viagens), a CMBH remunerara a CONTRATADA apenas o valor correspondente
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ao bilhete de passagem emitida e as taxas de embarque previstas na legislacao
vigente, somadas ao valor da taxa de transagdo constante da proposta da
CONTRATADA, nao sendo permitidas quaisquer outras cobrancas pelos servigcos
prestados.

4.4.1.1 Para efeito de pagamento a CONTRATADA, considerar-se-a como sendo
1(uma) transacao (que corresponde a unidade de medida “unidade”, conforme
campo 1.1 deste Termo de Referéncia):

4.4.1.1.1 A emissao de bilhete aéreo de ida e volta para uma pessoa por uma
mesma companhia.

4.41.1.2 A emissdo de bilhete aéreo somente ida ou somente volta para uma
pessoa.

4.4.1.1.3 A reemissdo de bilhete aéreo nao utilizado (ndo voado) para uma
pessoa.

4.4.1.1.4 A emissao de passagem terrestre de ida e volta para uma pessoa.

4.4.1.1.5 A emissado de passagem terrestre somente ida ou somente volta para
uma pessoa.

4.4.1.1.6 A reemissao de passagem terrestre nao utilizada para uma pessoa.

4.4.1.2 Considera-se ida ou volta todo o trecho entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes ou de serem utilizadas mais de uma
companhia.

4.4.1.3 A emissao de bilhete aéreo de ida e volta por companhias diferentes sera
considerada 2(duas) transag¢des(unidades), observando-se as seguintes
disposicoes:

4.4.1.3.1 Nas viagens de ida e volta com segmentos realizados por mais de uma
companhia, somente serdo consideradas 2 (duas) transagdes (unidades) quando
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o segmento principal de cada trecho for realizado por companhias diferentes.

4.4.1.3.2 Sera considerado segmento principal aquele de maior distancia entre as
cidades.

4.4.1.3.3 A compra de passagem terrestre para uma pessoa sera considerada
1(uma) transacao(unidade), independentemente do destino e do numero de
passagens a serem adquiridas por viagem, incluindo ou nao o retorno, desde que
solicitada a compra a CONTRATADA de uma unica vez.

4.4.2 Pelos servigos prestados discriminados no item n°® 2 (agenciamento de
hospedagem), a CMBH remunerara a CONTRATADA apenas o valor
correspondente as diarias de hospedagem e aos tributos correspondentes,
somados a taxa de transacao.

4.4.2.1 No caso de reservas de hotéis, a CMBH nao se responsabilizara por
qualquer despesa adicional que o usuario tiver (cita-se, como exemplos,
alimentagado, bebidas, acompanhantes, uso de Internet, ligacbes telefénicas e
outras). Esses gastos serdo de inteira responsabilidade do usuario e deverao ser-
Ihe cobrados diretamente pelo hotel ou pela CONTRATADA, sem qualquer
intermediacdo da CMBH.

4.4.2.2 Fica a CONTRATADA ciente de que a CMBH nao arcara com seguros
especiais, despesas, servicos e taxas extras, bem como com eventuais
acréscimos estabelecidos nos documentos fiscais emitidos pela CONTRATADA e
que nao estiverem previstos nos comprovantes fiscais de seus fornecedores. Os
documentos fiscais emitidos pela CONTRATADA deverdao corresponder
exatamente aos servicos autorizados pela CMBH, acrescido do preco por
transagao previsto na proposta comercial, ficando a CONTRATADA, caso
contrario, com o 6nus excedente.

44.2.3 Nos valores das diarias de hospedagem estardo incluidas as
taxas/impostos de servigos e café da manha eventualmente fornecido.

4.4.2.4 Para efeito de pagamento a CONTRATADA do pre¢co da taxa de
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transacdo, considerar-se-a como sendo 1(uma) transag&o(que corresponde a
unidade de medida “unidade”, conforme campo 1.1 deste Termo de Referéncia) a
contratacao de apartamento para hospedagem, relacionada ao mesmo evento, em
um mesmo hotel, independentemente do numero de hdéspedes e de diarias.
Ressalta-se que a contratacdo de um apartamento individual, duplo ou triplo sera
considerada 1(uma) transacdo(unidade), independentemente do numero de
pessoas que o apartamento comporte ou do numero de pessoas que efetivamente
serao hospedadas no apartamento.

4.4.2.5 Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos,
serdo considerados como inclusos nos precos, nao sendo considerados pleitos de
acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cumprido
sem 6nus adicional a CMBH.

4.4.2.6 O cancelamento de passagem aérea e/ou terrestre e de hospedagem,
quando nao gerar 6nus a CONTRATADA, nao ensejara cobranca de taxa de
transacao.

4.5 - O faturamento sera realizado: Por evento.

4.5.1 No tocante as condi¢des de pagamento e faturamento, os quais serdo
realizados somente apos a devida prestacdo dos servigos, constituem obrigacdes
da CONTRATADA:

4.5.1.1 Efetuar o reembolso de valores eventualmente devidos, observadas as
politicas de reembolso de cada companhia aérea ou terrestre e hotel em questao,
podendo ser deduzidas desse reembolso as multas e diferencas de tarifas
praticadas pelas companhias e hotéis.

4.51.1.1 O reembolso devera ser discriminado e deduzido na primeira nota
fiscal/nota fiscal-fatura subsequente. No caso dos ultimos 2(dois) meses de
vigéncia do contrato, a deducao podera ser feita na nota fiscal/nota fiscal-fatura
final.

4.5.1.1.2 E vedado a CONTRATADA reter o valor de reembolso eventualmente
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recebido de qualquer fornecedor.

4.5.1.1.3 As obrigacdes de reembolso remanescem mesmo apds o encerramento
da vigéncia do contrato.

4.5.1.2 Ressarcir a CMBH os valores eventualmente faturados a maior, corrigidos
monetariamente pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC).

4.5.1.3 Nao efetuar cobranga de qualquer taxa ou encargo adicional embutido na
tarifa, relacionando o valor na fatura.

4.5.1.4 Repassar a CMBH todas as promoc¢des referentes a precos e prazos, bem
como o valor de comissdes, descontos, taxas, bonificagcbes, cortesias, beneficios
ou qualquer remuneracdo que lhe forem pagos pelas companhias e hotéis,
relativos ao fornecimento das passagens e hospedagens em favor da CMBH,
devendo comprovar documentalmente o montante desses proventos.

4.5.1.5 Pagar as companhias aéreas e terrestres e hotéis, nos prazos pactuados
em suas avengas especificas, os bilhetes emitidos e os valores referentes as
diarias, respectivamente, ficando estabelecido que a CMBH nao respondera, sob
qualquer hipotese, solidaria ou subsidiariamente, pelo pagamento diretamente as
companhias e hotéis.

4.5.2 Os pagamentos a CONTRATADA somente serdo efetuados mediante a
efetiva prestagdo dos servicos nas condicbes especificadas neste Termo de
Referéncia.

4.5.2.1 A liquidacado da despesa sera realizada pela Se¢cao de Apoio Operacional
e Protocolo (SECAOP) da CMBH.

45211 Caso o faturamento ocorra apdés o voo, viagem terrestre e/ou
hospedagem, a liquidacdo da despesa sera efetuada apdés o devido ateste, por
parte de cada usuario (passageiro e/ou hdspede), no tocante a execugado dos
servigos a ele prestados.
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4.5.3 Para fazer jus a remuneragao pelos servigos prestados, a CONTRATADA
devera apresentar a seguinte documentacéo:

4.5.3.1 Imediatamente apdés a prestacdo de cada servico, a CONTRATADA
devera emitir nota fiscal contendo dados especificos quanto a passagem e ao
passageiro e/ou quanto ao hotel e ao héspede, bem como os valores devidos, os
quais serao pagos pela CMBH, acrescidos do preco da taxa de transacéao indicado
na proposta comercial da CONTRATADA, observadas todas as demais condi¢cdes
previstas neste Termo de Referéncia;

4.5.3.2 A CONTRATADA devera emitir também o faturamento com os seguintes
dados em relagdo ao item n° 1 (agenciamento de viagens): usuarios, trechos,
datas de ida/volta, horarios, numero do voo ou da viagem terrestre, numero do
bilhete, classe, tipo de tarifa, valor da tarifa, taxas (de acordo com a legislagao
vigente), valor da transacdo, créditos/débitos (reembolsos, remarcacbes e
cancelamentos) e valor total a ser pago. Em relagdo ao item n° 2 (agenciamento
de hospedagens), o faturamento devera conter dados quanto aos hospedes, hotel,
numero de diarias, periodo contratado, valor da diaria, valor da transacao,
créditos/débitos (reembolsos, remarcag¢des e cancelamentos) e valor total a ser

pago.

4.5.3.3 Em relacéo ao item n°® 1 (agenciamento de viagens), devera apresentar
ainda faturas ou outros documentos habeis fornecidos pela companhia que
comprovem a emissao das passagens aéreas e terrestres pela CONTRATADA em
favor da CMBH nos precos correspondentes aos valores cobrados pela
companhia. Em relacdo ao item n° 2 (agenciamento de hospedagens), devera
apresentar também faturas ou outros documentos habeis fornecidos por seus
fornecedores (hotéis) que comprovem a reserva de hospedagem pela
CONTRATADA em favor da CMBH nos precos correspondentes aos valores
cobrados pelos hotéis.

4.5.3.4 Se for o caso, devera apresentar comprovante de documentacdo da
companhia aérea ou terrestre e/ou do hotel respectivo quanto a politica por eles
adotada relativamente a cancelamento, re-emissao e remarcagao de passagens e
hospedagens, quando houver esse tipo de ocorréncia no periodo referente a nota
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fiscal/nota fiscal-fatura.

4.5.3.5 A nota fiscal / fatura apresentada devera discriminar o valor do Imposto de
renda a ser retido pela CMBH, para atendimento a nova instrugdo normativa da
RFB, IN RFB n° 2.145/2023.

4.5.4 Uma vez apresentados os documentos elencados acima, a SECAOP os
encaminhara ao setor da CMBH responsavel pelos pagamentos a CONTRATADA.

4.6 - O reajuste do contrato tera como referéncia: A variagdo acumulada do IPCA
no periodo, observado o intersticio minimo de 1 (um) ano contado a partir do
orcamento estimado ou do ultimo reajuste.

4.7 - O servico devera ser iniciado no seguinte prazo, a contar da solicitacao
formal da CMBH: imediatamente

4.8 - O servico devera ser prestado: Até o término da vigéncia contratual.

4.9 - A prestagédo do(s) servigo(s) pela CONTRATADA ocorrera, sem quaisquer
onus adicionais para a CMBH, da seguinte forma: emitir passagem e/ou voucher
em até 2 (duas) horas a contar da autorizagdo de emissao expedida pela CMBH,
consoante subitens 4.3.1.14.2 e 4.3.1.18.2 deste Termo de Referéncia.

5 - FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Conforme art. 1°, caput e paragrafo unico, da Deliberagao n° 01/2008 da CMBH,
incumbe a esta Camara o custeio das despesas inerentes a viagens, em razéo de
interesse oficial, que servidores lotados na Secretaria fizerem, entendendo-se
como de interesse oficial a viagem relacionada diretamente a atividade de carater
administrativo ou de representacéo institucional.

No cumprimento de suas atribuigbes, a CMBH demanda viagens institucionais que
visam, dentre outros objetivos, ao atendimento das necessidades de
deslocamento de agentes publicos no desempenho de atividades devidamente
autorizadas, tais como viagens para representacdo da CMBH em solenidades
oficiais e participacdo em cursos de capacitagdo, seminarios e congressos
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realizados em outras localidades.

No rol das despesas passiveis de serem arcadas pela CMBH, em razdo de
viagem oficial, encontram-se exclusivamente aquelas relativas a passagem,
hospedagem, traslado, alimentagao e transporte urbano, consoante art. 5°, caput,
da Deliberacido n° 01/2008, de sorte que o seu pagamento pela CMBH condiciona-
se ao cumprimento das exigéncias e prazos dispostos na norma acima referida.

A Deliberagado n° 01/2008 ainda prevé, em seu art. 6°, que “as despesas com
passagem e hospedagem serdo realizadas diretamente pela Camara Municipal”.
Em funcao dessa previsdo normativa € que constitui objeto do presente Termo de
Referéncia a contratacdo dos servicos de agenciamento de viagens e
hospedagens.

Os valores estimados para o custeio das passagens e das hospedagens, de R$
25.000,00 (vinte e cinco mil reais) para o agenciamento de viagens e R$
25.000,00 (vinte e cinco mil reais) para o agenciamento de hospedagens — néao
incluidos os valores correspondentes as taxas de transagao —, e os quantitativos
de transacdes registrados no campo 3 deste Termo de Referéncia foram definidos
a partir do exame de contratagdes anteriores, e registrados no Estudo Técnico
Preliminar que deu origem a este Termo de Referéncia.

Por se tratar de estimativas, as quantidades e os valores acima nao constituem,
em hipétese alguma, compromissos futuros para a CMBH, razéo pela qual ndo
poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para
pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades da
CMBH.

Justificativa para agrupamento de itens: O agrupamento dos itens em lote Unico
faz-se necessario para maior eficiéncia na operacionalizagdo de um unico
contrato, a fim de se garantir maior agilidade e qualidade no atendimento das
demandas de viagem. O cenario das contratagdes se presta especialmente para
viagem de servidores para eventos, o que torna os itens interdependentes
também justificando o agrupamento. O agenciamento tanto das passagens quanto
das hospedagens por uma unica agéncia possibilita que com apenas uma
solicitagdo resolva-se todas as necessidades referentes a viagem, evitando-se
desencontro de informacdes e necessidade de duplicidade dos procedimentos
referentes as reservas (solicitagdes, confirmagdes, emissdes de ordens de compra
etc) e, por via de consequéncia, previne-se a demora no atendimento. Além disso,
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o agrupamento em lote torna a contratagdo mais atrativa ao mercado,
possibilitando maior competitividade e economia.

6 - DOCUMENTOS ADICIONAIS DE HABILITAGAO

Para os itens n° 1 e 2, Certificado de Cadastro junto ao Ministério do Turismo
(Cadastro dos Prestadores de Servigos Turisticos — Cadastur), valido e vigente, na
respectiva categoria de atividade, nos termos da Lei Federal n° 11.771/2008,
regulamentada pelo Decreto Federal n°® 7.381/2010.

Justificativa(s) e condigdes para o(s) documento(s) exigido(s):

A exigéncia inscrita no item 6 deste Termo de Referéncia coaduna-se com as
disposicdes da Lei Federal n° 11.771/2008, que dispde sobre a Politica Nacional
de Turismo. Consoante o art. 22 do referido diploma legal, os prestadores de
servigos turisticos, inclusive filiais, estdo obrigados ao cadastro no Ministério do
Turismo, o qual expedira certificado para cada cadastro deferido, correspondente
ao objeto das atividades turisticas a serem exercidas. O Cadastur foi entdo
instituido pela Portaria MTur n°® 130/2011, estando disciplinado pela Portaria MTur
n°® 38/2021.

7 - FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacao sera formalizada por: Termo de contrato.

8 - DISPOSIGOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

Dar-se-a preferéncia ao envio por meio eletrénico de documentos relacionados a
gestado e execugao contratual (como, por exemplo, ordens de servigo, bilhetes de
passagem, vouchers de hospedagem, notas fiscais/notas fiscais-faturas,
atestados de capacidade técnica), com vistas a redu¢do do uso de papel e dos
custos ambientais inerentes ao servigo de entrega, dentre os quais se incluem a
queima de combustiveis fosseis e a sobrecarga do transito urbano. Caso
necessario o envio de documentos fisicos, esses deverdo ser impressos
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preferencialmente no modo frente e verso.

9 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

N&ao ha

10 - DATA E ASSINATURAS

Belo Horizonte, 04 de agosto de 2023.

Area demandante:

Area gestora:

Diretoria ou equivalente da area demandante:




CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

PROPOSTA COMERCIAL - PE 90006/2024

ATENCAO:

PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS EM BRANCO

Dados da Empresa

Razdo social/Nome completo:

Nome fantasia:

CNPJ/CPF:

Endereco:

CEP:

Telefone:

Dados do Objeto

Item n2

Bem / Servico

Unidade

(A) Quantidade

(B) Valor Unitario da
Transagao

N2 de Transagdes X
Valor da Transagdo
(AxB=C)

(D) Valor
Estimado para
cada ltem

(E) Valor Global da
Contratagdo
(C+D=E)

Agenciamento de viagens, por
meio de cotagdo, reserva,
marcagao, remarcagao,
emissao e
cancelamento de passagens
aéreas e terrestres nacionais e
Internacionais

N2 de

TransagGes 20

RS 0,00

RS 25.000,00

RS 25.000,00

Agenciamento de
hospedagens,
por meio de cotacéo,
reserva,
emissédo de voucher e
cancelamento de
hospedagens
nacionais e internacionais

N2 de

Transagdes

20

RS 0,00

R$ 25.000,00

RS 25.000,00

TOTAL GLOBAL

RS 50.000,00

Observagoes:

O detalhamento da execugdo contratual se encontra no item 4 do Termo de Referéncia 1950/2023.

Declaragdes:

A presente proposta comercial esta de acordo com todas condig¢des do Pregdo Eletronico

90006/2024

A validade desta proposta é de 60 dias.

“Declaro, para os devidos fins, que esta empresa néo se enquadra em qualquer caso de proibicdo previsto na legislagéo vigente para licitar ou contratar com a
Administragéo Publica.”

Local:

Data:

Representante legal da empresa
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CONTRATO N° /
PREAMBULO

CONTRATO PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS/FORNECIMENTO DE

ORGAO CONTRATANTE

Camara Municipal de Belo Horizonte — CMBH.

CNPJ: 17.316.563/0001-96.

Avenida dos Andradas, n° 3.100, bairro Santa Efigénia - Belo Horizonte/MG.
Representante: Vereador(a)
Gestor do contrato:

DADOS DA LICITAGAO QUE DEU ORIGEM AO CONTRATO

Pregao Eletrénico n° /

Processo n° / .

Normas de regéncia: Lei Federal n°® 14.133/2021, Lei Federal n° 8.078/1990,
Portaria n°® 20.453/2022, clausulas e condi¢des deste contrato.

CONTRATADA

Empresa:
CNPJ:

Endereco: Rua/Av. , N° ;
bairro , Cidade
Representante:
Cargo/Funcao:

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Cémara Municipal de Belo Horizonte - Telefone (31) 35565-1100



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
https://cmbhsildownload.cmbh.mg.gov.br/silinternet/servico/download/documentoDaNorma?idDocDaNorma=2c907f768529dd7301852a266cc70016
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1 OBJETO

1.1 - O presente contrato tem por objeto a prestacéo de servigos/fornecimento
de , conforme
especificagdes constantes no Edital, no Termo de Referéncia (ANEXO 1) e
demais anexos.

1.2 - O instrumento do contrato epigrafado € composto por este preambulo,
pelo corpo do contrato e pelos seguintes anexos, que vinculam esta
contratacdo independentemente de transcri¢ao:

e ANEXO I - Termo de Referéncia;
e ANEXO Il - Proposta comercial da CONTRATADA,;

e eventuais anexos dos documentos supracitados.

2 DOTACAO ORGCAMENTARIA

00.00.00.000.000.0000.000000-00

3 PREGO E CONDIGOES PARA PAGAMENTO

3.1 - A presente contratacdo possui o valor total mensal estimado de

R$ ( ),
correspondendo a um valor global anual estimado de R$
( ), conforme  detalhamento

constante na proposta comercial da CONTRATADA (ANEXO Il) e no ANEXO
| deste contrato.

3.2 - No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagao.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Cémara Municipal de Belo Horizonte - Telefone (31) 35565-1100
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4 DATA-BASE E iNDICE PARA REAJUSTE DO CONTRATO

4.1 - Data-base para reajuste, na forma prevista no item 3 do corpo do
contrato:

4.2 - indice para reajuste do contrato:

5 VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia da contratagcéo é de
contados da , ha forma do art. 105 e seguintes da Lei
Federal n® 14.133/2021.

5.2 - Quando indicado no campo especifico do Termo de Referéncia, a
vigéncia do presente contrato podera ser prorrogada nos termos e limites
legais, sujeita a avaliacdo de sua admissibilidade, disponibilidade
orgcamentario-financeira e conveniéncia administrativa quando da efetiva
demanda pela prorrogagao.

5.3 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensido do
contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6 OBRIGAGOES DAS PARTES

6.1 - As condigdes exigiveis para a execugao do contrato e as obrigagdes da
CMBH e da CONTRATADA em relacao a presente contratacdo sao aquelas
previstas no corpo padrao do contrato e em seus ANEXOS, bem como no
edital do Pregaon® _/

7 MEIOS DE CONTATO

7.1 - A CONTRATADA recebera notificagdes, comunicacdes ou solicitagcdes
da CMBH por meio do correio eletronico , O
qual sera considerado oficial para todos os fins contratuais, especialmente
para notificacdo de descumprimento contratual, obrigando-se a atualizar essa

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Cémara Municipal de Belo Horizonte - Telefone (31) 35565-1100


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
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infformacdo sempre que ocorrer qualquer modificacdo temporaria ou
definitiva.

7.2 - Presumem-se validas as intimagdes dirigidas ao correio eletrénico acima
indicado, ainda que nao recebidas pela CONTRATADA, se a modificacédo
temporaria ou definitiva nao tiver sido devidamente comunicada a CMBH.

1. Acesse o0s documentos do

&% |3 Pregdo Eletrénico n° /
E ) através da leitura do QR

CODE ao lado.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Cémara Municipal de Belo Horizonte - Telefone (31) 35565-1100
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CORPO DO CONTRATO

1 PREGCOS E CONDIGOES PARA PAGAMENTO

1.1 - O detalhamento dos pregos deste contrato esta no ANEXO Il (Proposta
Comercial).

1.2 - O pagamento sera efetuado, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados
do envio da liquidag&o pelo gestor ao setor competente, por meio de cobranga
bancaria em carteira sem vencimento, por depdsito bancario ou por outro
meio que vier a ser definido pela CMBH, de oficio ou a pedido formal e
justificado da CONTRATADA, apo6s a execugao do objeto e a sua aceitagao
definitiva pela CMBH, observadas as demais disposicdes constantes do
ANEXO | deste contrato e a ordem cronoldgica estabelecida conforme o art.
141 da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.2.1 - A CMBH nao efetuara pagamento por meio de documentos com
data de vencimento pré-estabelecida.

1.2.2 - A CMBH nao efetuara pagamento antecipado, excetuada prévia
justificativa constante do processo administrativo, na forma do art. 145
da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.2.3 - Em caso de a CMBH autorizar o pagamento por boleto, esse
devera ser emitido com prazo minimo de 30 (trinta) dias para pagamento.

1.2.4 - A secgéo responsavel pelo pagamento recusara o boleto emitido
com prazo inferior a 30 (trinta) dias e/ou com previsdo de pagamento
exclusivo em banco especifico.

1.3 - ACONTRATADA devera emitir a nota fiscal e documentos equivalentes
em inteira conformidade com as exigéncias legais e contratuais,
especialmente com as de natureza fiscal, com destaque, quando exigiveis,
das retencgdes tributarias.

1.3.1 - As notas fiscais e documentos equivalentes deverdao ser
entregues a Secdo de Controle Financeiro e Pagamentos (Seccof),
preferencialmente por meio digital, para realizagdo do procedimento
pertinente e posterior envio dos autos ao gestor para liquidacao.

1.3.2 - O recebimento formal do objeto do contrato e a liquidagdo da
despesa serdo realizados pelo gestor apenas apds reconhecimento

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Cémara Municipal de Belo Horizonte - Telefone (31) 35565-1100
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formal de que a execugao do objeto se deu de forma efetiva, satisfatoria
e atendeu a todas as condi¢des contratuais.

1.3.3 - O pagamento somente sera realizado apos a autorizagéo formal
do ordenador de despesa.

1.3.4 - ACMBH se reserva o direito de ndo receber objeto em desacordo
com as especificagdes e condi¢gdes constantes do Termo de Referéncia,
podendo rescindir a contratagéo e aplicar as penalidades previstas neste
contrato e na legislagao pertinente.

1.4 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras, nao acarretando qualquer 6nus para a
CMBH.

1.5 - Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao
SICAF/SUCAF para verificar a manutengdo das condigdes de habilitagao
exigidas no edital.

1.6 - Constatando-se, junto ao SICAF/SUCAF, a situacéo de irregularidade
da CONTRATADA, a Seccof informara o gestor para providéncias.

1.7 - O pagamento realizado pela CMBH nao implicara prejuizo de a
CONTRATADA reparar toda e qualquer falha que se apurar na execugao do
objeto, nem excluira as responsabilidades de que tratam a Lei Federal n°
14.133/2021, o Cdédigo de Defesa do Consumidor e/ou demais normas
aplicaveis ao caso, observados os prazos legais pertinentes.

1.8 - O pagamento efetuado ndo implicara, ainda, reconhecimento pela
CMBH de adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as
obrigacbes (previdenciarias, sociais, trabalhistas, tributarias, fiscais ou
quaisquer outras) que Ihe sdo devidas em decorréncia da execugao do objeto,
nem novacado em relagcdo a qualquer regra constante das especificagdes
desta contratagao.

1.9 - Os critérios e a periodicidade da medicdo, quando cabiveis, estarao
previstos no ANEXO I.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Cémara Municipal de Belo Horizonte - Telefone (31) 35565-1100
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2 RECEBIMENTO E ACEITABILIDADE DO OBJETO

2.1 - Os prazos de inicio das etapas de execugdo, conclusdo, entrega,
observacado e recebimento definitivo serdo feitos, quando for o caso, na
forma, nas condigdes e nos prazos definidos no ANEXO | deste contrato.

3 REAJUSTE E REVISAO DOS PRECOS

3.1 - O contrato sera reajustado, na forma da lei, observado o intersticio
minimo de 1 (um) ano da data do orcamento estimado.

3.1.1 - O indice de reajustamento de preco tera a data-base mencionada
no item 3.1, e correspondera & variagdo acumulada do indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) no periodo, salvo disposi¢ao
em sentido contrario no Termo de Referéncia, o qual podera estipular
indice(s) especifico(s) ou setorial(ais), em conformidade com a realidade
de mercado dos respectivos insumos.

3.1.2 - Para fins de apuragao do indice de reajuste, 0 més da data-base
sera 0 marco inicial e entrara integralmente no cédmputo, ndo se
admitindo a utilizagcao de pro rata.

3.1.3 - A anadlise e instrugdo processual para concessdo de reajuste
somente serdo iniciadas apds a divulgacdo da variacdo do indice
previsto no contrato.

3.2 - Os precos contratados serdo alterados, para mais ou para menos,
conforme o caso, se houver, apdés a data da apresentacdo da proposta,
criagcao, alteragao ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussao sobre
0s precgos contratados.

3.3 - Caso julgue necessario o restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro inicial do contrato, a CONTRATADA devera apresentar ao gestor
pedido fundamentado com documentagéo que comprove os fatos alegados.

3.3.1 - O pedido de restabelecimento do equilibrio econédmico-financeiro
devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogacgao de vigéncia.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Cémara Municipal de Belo Horizonte - Telefone (31) 35565-1100
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3.3.2 - O prazo para que o gestor decida sobre o pedido de
restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro é de 30 (trinta) dias
corridos a contar da finalizagdo da instrucdo do processo, admitida a
prorrogagao motivada por igual periodo.

3.3.3 - Em caso de deferimento total ou parcial do pedido de reequilibrio,
o gestor devera indicar a data a partir da qual correrdo seus efeitos
financeiros.

3.3.4 - Da decisao do gestor cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias
uteis.

4 REGIME DE EXECUGAO OU FORMA DE FORNECIMENTO

4.1 - O regime de execugao ou a forma de fornecimento sera aquela prevista
no ANEXO I.

5 GARANTIA DO OBJETO E CONDICOES DE MANUTENGAO
E ASSISTENCIA TECNICA

5.1 - O prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos
estabelecidos na Lei Federal n° 14.133/2021 e nas normas técnicas
aplicaveis, bem como as condicdes de manutencao e assisténcia técnica,
quando for o caso, sao aqueles previstos no ANEXO |.

6 FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

6.1 - A gestdo do contrato € realizada pelo(s) servidor(es) indicado(s) no
Termo de Referéncia.

6.2 - O fiscal do contrato sera designado por ato do Diretor ou equivalente da
area.

6.2.1 - O representante da CMBH anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Cémara Municipal de Belo Horizonte - Telefone (31) 35565-1100
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falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.2.2 - A forma de fiscalizagdo do contrato encontra-se regulada no
ANEXO I.

6.3 - A fiscalizacao sera exercida no interesse da CMBH, n&o excluindo ou
reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, nao implicara
corresponsabilidade da CMBH ou de seus agentes e prepostos.

6.4 - Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objeto contratado,
deverao ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus
adicionais para a CMBH.

6.5 - O modelo de gestao do contrato, observados os requisitos definidos em
regulamento, sera aquele estabelecido no ANEXO I.

7 OBRIGAGCOES DAS PARTES

7.1 - Sao obrigagdes da CMBH:

7.1.1 - autorizar formalmente a CONTRATADA o inicio da execugao do
contrato;

7.1.2 - receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

7.1.3 - comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes,
falhas ou irregularidades verificadas no objeto executado, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4 - acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da
CONTRATADA, através de comissao/servidor especialmente designado;

7.1.5 - efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a
execugcao do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de
Referéncia;

7.1.6 - a CMBH nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao do
presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Cémara Municipal de Belo Horizonte - Telefone (31) 35565-1100
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terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

7.2 - Sao obrigagdes da CONTRATADA:

7.2.1 - assumir perante a CMBH a responsabilidade civil relativamente a
qualquer dano que a execugdo do objeto por ela efetivada venha a
causar ao patriménio publico, aos agentes publicos da CMBH ou a
terceiros;

7.2.2 - responsabilizar-se por todos os encargos (trabalhistas, sociais,
previdenciarios, tributarios, fiscais, securitarios, ou quaisquer outros, se
for o caso) devidos para a execugao deste contrato, devendo remeter a
CMBH os respectivos comprovantes, sempre que exigidos;

7.2.2.1 - em caso de a CMBH ser judicialmente condenada ao
pagamento de quaisquer 6nus referidos na clausula 7.2.2, a
CONTRATADA devera ressarci-la dos valores correspondentes,
acrescidos de 20% (vinte por cento) a titulo de honorarios;

7.2.3 - ndo ceder o objeto do presente contrato;

7.2.4 - cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

7.2.5 - manter, ao longo da execugao deste contrato, a qualidade do
objeto, conforme previsto no Termo de Referéncia, obrigando-se a
refazer o que for prestado em desacordo;

7.2.6 - cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

7.2.6.1 - executar o objeto em perfeitas condigbes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e
seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

7.2.6.2 - 0 objeto, quando aplicavel, deve estar acompanhado do
manual do usuario, com uma versao em portugués e da relagdo da
rede de assisténcia técnica autorizada;

7.2.7 - responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Cémara Municipal de Belo Horizonte - Telefone (31) 35565-1100
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7.2.8 - substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado
no Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos, se for o caso;

7.2.9 - comunicar a CMBH, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecedem a data da entrega do objeto ou prestacéo do servigo, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacéo.

7.3 - E vedado a8 CONTRATADA:

7.3.1 - caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operacao financeira;

7.3.2 - interromper a execugdo contratual sob alegacdo de
inadimplemento por parte da CMBH, salvo nos casos previstos em lei.

8 ADITAMENTO

8.1 - Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do Capitulo
VIl do Titulo 11l da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.2 - A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.3 - As supressoes resultantes de acordo entre as partes contratantes
poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

8.4 - Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo,
como nas seguintes situagoes:

8.4.1 - variagcao do valor contratual para fazer face ao reajuste de
precos previstos no proprio contrato;

8.4.2 - atualizagbes, compensacgdes ou penalizagdes financeiras
decorrentes das condi¢gdes de pagamento previstas no contrato;

8.4.3 - alteragbes na razdo ou na denominagdo social da
CONTRATADA;
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8.4.4 - empenho de dotagdes orcamentarias.

9 CAUSAS DE EXTINGAO DO CONTRATO

9.1 - O contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 137 da
Lei Federal n°® 14.133/2021, com as consequéncias indicadas no art. 139 da
mesma Lei, sem prejuizo das sangdes aplicaveis.

9.2 - O contrato também podera ser extinto:
a) pelo decurso de seu prazo de vigéncia;
b) pelo integral cumprimento do seu objeto, atestado pelo gestor;

c) por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo, desde que
haja conveniéncia para a CMBH,;

d) por determinacéo judicial;
e) por ato unilateral da CMBH.

9.3 - Arescisao unilateral do contrato podera ocorrer cumulativamente com a
aplicagao de multa e de outras penalidades previstas em lei.

9.4 - Os casos de rescisdao contratual serdo formalmente motivados,
assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

9.5 - A extingdo determinada por ato unilateral da CMBH e a extincédo
consensual deverao ser precedidas de autorizagao escrita e fundamentada
da autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.

10 SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - Pela inexecucgao total ou parcial deste contrato podera a CMBH aplicar
a CONTRATADA, além das demais cominagdes legais pertinentes, as
seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na
execucgao do objeto, ou por dia de atraso no cumprimento contratual ou

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Cémara Municipal de Belo Horizonte - Telefone (31) 35565-1100


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

CAMARA | %
MUNICIPAL &

A VOZ DA CIDADANIA

legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculada sobre o preco total contratado,
por ocorréncias;

c) multa de até 10% (dez por cento) calculada sobre o preco total
contratado, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execugao do
objeto ou no cumprimento de obrigagédo contratual ou legal;

d) multa de até 30% (trinta por cento) calculada sobre o prego total do
contrato, na hipétese de a CONTRATADA, injustificadamente, desistir do
contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de
descumprimento contratual;

e) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica
direta e indireta do Municipio de Belo Horizonte pelo prazo de até 3 (trés)
anos;

f) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

10.2 - Mediante justificativa e fundamentacdo expressa no ato decisorio, a
multa podera ter seu valor reduzido para adequar-se a proporcionalidade da
infracéo.

10.3 - As sancdes definidas na clausula 10.1 poderao ser aplicadas pelos
seguintes agentes publicos, autonomamente:

a) letra “a” —> pelo Presidente da CMBH, pelo Diretor, ou equivalente da
area gestora do contrato, e pelo gestor;

b) letras “b”, “c”, "d" e "e" —> pelo Presidente da CMBH, pelo Diretor ou
autoridade equivalente da area gestora da contratagao;

c) letra "f" —> pelo Presidente da CMBH.

10.4 - Os valores das multas aplicadas poderdo ser deduzidos dos
pagamentos devidos pela CMBH ou da garantia contratual, se houver.

10.4.1 - Se os valores das multas aplicadas forem superiores ao
montante dos pagamentos devidos pela CMBH ou da garantia
contratual, apds confirmada a aplicacdo da penalidade, a CONTRATADA
devera recolher a diferenga no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar da notificacao.
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10.4.2 - Transcorridos 5 (cinco) dias uteis sem o recolhimento e, ndo
havendo faturamento pendente ou futuro, conforme manifestacdo do
gestor, os valores apurados serdo enviados, em até 60 (sessenta) dias,
para inscrigcdo na divida ativa do Municipio.

10.5 - Em face da gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas as
penalidades definidas nas letras "a", “e” e “f’ cumulativamente com a multa
cabivel.

10.6 - As penalidades somente serdo aplicadas apOs regular processo
administrativo, em que se garantirA a observancia dos principios do
contraditorio e da ampla defesa, na forma e nos prazos previstos em lei.

10.7 - Para os fins da clausula 10.1, entende-se por “preco total do contrato”
aguele assim indicado na proposta comercial da CONTRATADA.

10.8 - A aplicacao das sangdes previstas nas letras “e” e “f” da clausula 10.1,
ainda que em conjunto com as sangdes previstas nas letras “a", "b", "c" e "d",
requerera a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido
por comissdo composta por servidores estaveis.

10.9 - O prazo para apresentacéo de defesa da CONTRATADA e indicacao
das provas a serem produzidas sera de 15 (quinze) dias uteis, contados do
dia atil seguinte a sua notificagao.

10.10 - E admitida a reabilitacdo da licitante ou CONTRATADA perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do art. 163 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

10.11 - A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela CMBH
caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e a sujeitara as
penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia da
proposta em favor da CMBH, salvo se se tratar de licitantes remanescentes
convocadas na forma do inciso | do § 4° do art. 90 da Lei Federal n°
14.133/2021.

10.12 - A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste contrato ou
para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancbes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
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sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou
controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em todos
0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

10.13 - A aplicagcdo das sancgdes previstas neste contrato ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparagao integral do dano causado a
CMBH.

11 PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

11.1 - A CONTRATADA obriga-se, sempre que aplicavel, a executar o
presente objeto em conformidade com a legislacao vigente sobre Protecao
de Dados Pessoais e as determinacdes de 6rgaos reguladores/fiscalizadores
sobre a matéria, ndo colocando, por seus atos ou por omissdao, a CMBH em
situagdo de violacdo das leis de privacidade, em especial, a Lei n°
13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

11.1.1 - Caso exista modificagao dos textos legais a qual esteja sujeita a
CMBH ou a CONTRATADA, de forma que sejam impostas mudangas na
estrutura do escopo do objeto ou na execugao das atividades ligadas a
ele, a CONTRATADA devera adequar-se as condigcdes vigentes.

11.1.2 - Se houver alguma disposi¢cao que impega a continuidade da
execugao do objeto conforme as disposicdes acordadas, a CMBH
podera resolvé-lo sem 6nus, apurando-se 0s servigcos prestados até a
data de encerramento do contrato.

11.2 - E vedado o compartilhamento dos dados pessoais objeto de tratamento
em razao deste contrato, salvo hipéteses legais ou expressamente previstas
no proprio termo.

12 CASOS OMISSOS

12.1 - Os casos omissos serdo decididos pela CMBH, segundo as
disposicoes contidas na Lei Federal n° 14.133/2021, nas demais normas
federais de licitagdbes e contratos administrativos, na Lei Federal n°
9.784/1999, na Portaria n® 20.453/2022 e, subsidiariamente, segundo as
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disposigdes contidas na Lein® 8.078/1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor
- e normas e principios gerais dos contratos.

13 PUBLICACAO

13.1 - Incumbira a CMBH providenciar a publicagdo deste instrumento, na
forma e no prazo previstos no art. 94 da Lei Federal n® 14.133/2021.

14 FORO

14.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para
dirimir as duvidas oriundas deste contrato.

15 ACEITAGAO

15.1 - E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente
contrato em 2 (duas) vias de igual teor, para que surta seus juridicos e legais
efeitos.

Belo Horizonte, de de

Camara Municipal de Belo Horizonte
Vereador(a)
Presidente

CONTRATADA
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
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ANEXO |l - PROPOSTA COMERCIAL DA CONTRATADA
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