CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA - BENS

Base legal: Lei Federal n°® 14.133/2021

Registra-se que, caso as informagdes constantes neste instrumento conflitem com as
estabelecidas no respectivo edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado neste
Termo de Referéncia.

AREA DEMANDANTE/SIGLA

Secéo de Apoio a Eventos Oficiais (SECEVE)

1 - DEFINIGAO COMPLETA DO OBJETO

1.1 - Descrigao do objeto:

Aquisigao de Botton personalizado, bem comum, conforme condi¢des, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

Lote | Item | Descricao de cada item Unida | Quant | Cédigo
de idade | Comprasnet

1 1 Botton personalizado circular de [ Unida | 5.000 |290653
2,5 a 3,5 centimetros de didmetro. | de
Impressédo digital colorida 4x0,
escala CMYK; Revestimento com
pelicula protetora em polietileno na
frente e laterais; Fecho de
seguranga em alfinete no verso;
tampa de aluminio e base de PVC
(plastico).

1.2 - Agrupamento de itens:
A presente contratagao sera por:
( x ) Itens isolados.

2 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1 - Especificagbes técnicas, caracteristicas ou padrdes minimos de qualidade
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para o bem a ser contratado, além das ja mencionadas na descrigdo do item no
topico anterior:

2.1.1) Botton personalizado circular de 2,5 a 3,5 centimetros de didametro.
Impresséo digital colorida 4x0, escala CMYK; Revestimento com pelicula protetora
em polietileno na frente e laterais; Fecho de seguranga em alfinete no verso; tampa
de aluminio e base de PVC (plastico); Modelo unico, 4 tipos de cores, com artes a

serem disponibilizadas pela contratante. Pedido minimo de 500 unidades por arte.
Serdo 4 artes disponibilizadas pela CMBH, sendo um modelo unico de arte para cada pedido
minimo de 500 unidades, conforme detalhamento do anexo 1.

2.1.2) Para execugdo contratual, a contratada devera apresentar, as suas expensas,
uma prova para cada cor de botton solicitada, antes da confeccdo do quantitativo
total.

2.1.2.1) O prazo para entrega da prova grafica € de, no maximo, 03 (trés) dias uteis,
contados da emissao da ordem de compra e envio da(s) arte(s) a CONTRATADA,
considerando-se termo final do prazo a data da postagem da prova, que devera ser
comprovada pelo fornecedor mediante e-mail a ser enviado ao CERIMONIAL
(cerimonial@cmbh.mg.gov.br), ou a entrega da prova na sede da CMBH, caso
realizada diretamente pelo fornecedor.

2.1.2.2) As provas serao apreciadas pelo Cerimonial da CMBH, no prazo maximo
de 3 dias uteis do seu recebimento, quando se verificara o cumprimento das
especificacoes definidas neste Termo de Referéncia.

2.1.2.3) Caso a prova grafica seja rejeitada pelo fiscal ou gestor da contratagao, a
SECEVE comunicara a CONTRATADA, que tera o prazo de até 3 (trés) dias uteis
para o envio de nova prova, a contar do recebimento do e-mail de formalizagdo da
rejeicdo da prova grafica anterior.

2.1.2.4) A rejeicao da segunda prova grafica apresentada podera ensejar a
aplicagcdo de sangdes contratuais e/ou rescisao contratual. A empresa sera
responsavel pela entrega e retirada das provas no Cerimonial da CMBH. A empresa
devera arcar com todos os 6nus relativos a esse transporte.
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2.1.2.5) Somente apds aprovagao formal das provas pelo Cerimonial da CMBH, por
e-mail, € que podera ser confeccionado o quantitativo total de unidades solicitadas
neste Termo de Referéncia, no prazo de 15 dias uteis.

2.1.3) A empresa sera responsavel pelo transporte dos bottons até o Cerimonial da
CMBH e devera arcar com todos os 6nus relativos a esse transporte. A partir dessa
entrega, o Cerimonial da CMBH fara o recebimento provisorio.

2.1.3.1) Apds o recebimento provisorio do quantitativo total de bottons, em até 5
dias uteis, sera realizado o recebimento definitivo ou serdo rejeitados pelo
Cerimonial da CMBH os bottons entregues que nao corresponderem as
especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia. Cabera a empresa promover a
substituicdo do material no prazo maximo de 5 dias uteis, sem prejuizo da aplicagéao
das penalidades cabiveis.

2.1.3.2) As despesas decorrentes da retirada do material rejeitado pelo Cerimonial
do Legislativo e da entrega do material substituto também correrdo por conta da
contratada. A sala do Cerimonial da CMBH sera o local definido para a retirada e
entrega dos materiais.

2.1.4) O Cerimonial da CMBH fara a analise final e o recebimento definitivo do
material em até 5 dias uteis.

2.2 - Foi necessario exigir marca?
(x) Nao.

3 - VIGENCIA DA CONTRATAGAO E INDICAGAO DE PRORROGAGAO

3.1 - O inicio da vigéncia da presente contratacdo esta previsto para a seguinte
data: 29/02/2024

3.2 - A duragao da vigéncia sera:
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( x ) Até o final do exercicio da contratag&o.

3.3 - Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da
contratacao pelo periodo solicitado:
( x ) Nao se aplica.

3.4 - Ha possibilidade de prorrogagao?
(x) Nao. Em razado de: Contratag&o cujos créditos orgamentarios estdo adstritos ao
exercicio financeiro.

4 - EXECUGAO CONTRATUAL

4.1 - A gestdo da contratagao sera atribuida ao titular do seguinte setor: Chefia da
Secao de Apoio a Eventos Oficiais/SECEVE.

4.2 - Em razédo da natureza do objeto, do volume de bens e seus valores, a
fiscalizacao:
( x ) sera exercida pelo préprio gestor.

4.3 - O faturamento sera realizado:
( x ) Ao final da entrega do bem.

4.4 - O reajuste do contrato tera como referéncia:

( x ) A variacdo acumulada do IPCA no periodo, observado o intersticio minimo de
1 (um) ano contado a partir do orgamento estimado ou do ultimo reajuste.

4.5 - A forma de entrega dos bens é:

( x ) Unica. Para os itens: Todos.

4.5.1 - Forma de parcelamento: n&o se aplica.

4.6 - O prazo de entrega dos bens é de, no maximo, 5 (cinco) dias uteis, a contar:
( x ) do seguinte: da aprovagao das provas pela CMBH, formalmente, via e-mail.
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O termo final do prazo de entrega sera a data da postagem do material, que devera
ser comprovada pelo fornecedor mediante e-mail a ser enviado ao Cerimonial
(cerimonial@cmbh.mg.gov.br), ou a data da entrega do material na sede da CMBH,
caso realizada diretamente pelo fornecedor.

4.7 - A entrega do(s) bem(ns) sera feita pela CONTRATADA, sem quaisquer 6nus
adicionais para a CMBH, no seguinte endereco:

Avenida dos Andradas, 3100, Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG, CEP: 30.260-900,
nos seguintes dias e horarios: de segunda a sexta-feira, das 9 as 18 horas, na sala
do Cerimonial da CMBH.

4.8 - Regras para o recebimento provisoério e definitivo:

Observadas as disposi¢oes legais pertinentes e conforme definido no item 2.1.3, o
recebimento do objeto desta contratacao sera realizado da seguinte forma:

Provisoriamente, pelo gestor do contrato ou por servidor por ele designado, na
data da entrega do material nas dependéncias da CMBH, para verificagao posterior
da conformidade do material com as especificagbes exigidas no Termo de
Referéncia e na solicitagao de fornecimento;

Definitivamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da entrega do material
nas dependéncias da CMBH ou do recebimento do material postado, apds
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
definitiva pelo fiscal do contrato ou responsavel da area demandante.

Os recebimentos provisoério e definitivo do objeto ndo excluem a responsabilidade
civilda CONTRATADA pela sua perfeita execugao, devendo o material/servigo estar
de acordo com as especificacbes técnicas e as definigdes da solicitacdo de
fornecimento, as quantidades conformarem-se ao estabelecido na Ordem de
Compra e a entrega feita no prazo, local e horario previstos no Termo de Referéncia.

4.9 - Regras para substituicdo do material em desconformidade: Caso as condi¢des
do objeto recebido provisoriamente ndo correspondam as exigéncias deste Termo
de Referéncia e da solicitacdo de fornecimento, sera manifestada a recusa pela
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CMBH, devendo o material ser recolhido e substituido no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contados da comunicacgéo feita pelo fiscal ou gestor do contrato (ou por
servidor por ele designado), via e-mail, sem qualquer custo adicional para a CMBH.

5 - FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

O Cerimonial da CMBH atua nos diversos eventos e solenidades da Casa, contando
com o apoio direto da Secéo de Apoio a Eventos Oficiais (SECEVE). Isso porque a
SECEVE, nos termos do Art. 56-B da deliberacao 3/2011, é responsavel por:

| - planejar e organizar a infraestrutura e executar o receptivo em audiéncias
publicas, seminarios e eventos oficiais congéneres organizados pela Secretaria da
Camara;

Il - participar de reunides preparatorias dos eventos oficiais;

lIl - recepcionar autoridades e demais convidados dos eventos oficiais;

IV - registrar os cartdes para identificagdo de autoridades e vereadores nos eventos
oficiais;

V - prestar apoio operacional durante a realizagao dos eventos oficiais, acionando
os servigos administrativos necessarios a realizagao desses;

VI - manter registro atualizado dos participantes dos eventos oficiais;

VIl - executar servigos relacionados a realizagao das reunides solenes;

VIII - administrar contratacdes referentes a area de atuacéo;

IX - desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos
trabalhos.

No ambito da CMBH, os eventos institucionais necessitam seguir regras
protocolares especificas definidas pela SECEVE, incluindo-se a condugao e
direcionamento de convidados de acordo com os ambientes e tipo de evento.

Nesse sentido, a contratagdo dos bottons se faz necessaria para identificar os
participantes em eventos institucionais organizados pelo Cerimonial da CMBH,
como solenidades, reunides especiais, posses, Grande Colar do Mérito Legislativo,
dentre outros.

Nesses eventos de grande porte o credenciamento e a utilizagdo de bottons por
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autoridades, participantes da mesa de honra, convidados com acesso especial ao
plenario, dentre outros convidados de destaque, se faz essencial para que a equipe
do Cerimonial os conduza aos espacgos reservados de maneira agil, segura e eficaz,
conferindo dinamicidade e fluidez ao evento. Além disso, os bottons auxiliam
também no trabalho da equipe de seguranga da Casa, facilitando a identificagao de
convidados autorizados a entrar em cada ambiente, e evitando a presenca de
pessoas nao autorizadas em determinados espacos.

A solicitacdo de bottons com a especificagao deste termo de referéncia, deve-se ao
fato de que os bottons fabricados em material de papel sdo pouco aderentes a
diversos tipos de tecido e, antes do inicio do evento, podem se desprender das
roupas e causar transtornos ou constrangimentos na identificagédo e condugao das
autoridades. Com o alfinete, sera possivel realizar essa identificacdo, sem o risco
do botton cair e prejudicar o andamento dos eventos.

Conforme resolugcao n° 2079/2015, cada um dos 41 vereadores tera direito de
apresentar, por sessao legislativa, até o total de 3 (trés) indicagdes para Titulo de
Cidadania Honoraria ou Diploma de Honra ao Mérito, e 2 (duas) Reunides
Especiais. Considerando-se que sao 41 vereadores, cada um com direito a realizar
5 eventos anualmente, totaliza-se o quantitativo de 205 eventos. Além desses
eventos previstos na resolugéo, ha atividades solenes e regimentais como posse e
o Grande Colar, que demandam a utilizacao deste tipo de identificacdo. Estimando
0 uso de aproximadamente 25 bottons por evento, € necessario um quantitativo
anual de 5.000 bottons.

Cumpre esclarecer que a exigéncia de producédo de prova do objeto solicitado
destina-se a verificar as caracteristicas e a qualidade do material a ser produzido,
para certificarmos que o produto esta adequado as exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia.

Observando os orgamentos apresentados no anexo Il do presente termo de
referéncia, sugere-se a aplicagédo da hipotese de dispensa de licitagdo em razao do
valor, sendo dispensada a elaboragao de estudo técnico preliminar, conforme art.
22,§ 2°, 1, da Portaria 20.453/22 da CMBH e Lei n® 14.133 de 01 de Abril de 2021,
Art. 75, inciso Il.
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Declara-se que os itens de consumo possuem qualidade comum, n&o superior a
necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, nos termos do art. 33,
§2°, da Portaria n® 20.453/2022.

6 - FORMALIZAGAO DA CONTRATACAO

A presente contratacao sera formalizada por:

( ) Termo de contrato.

( x ) Nota de empenho (quando se tratar de situagao prevista nos incisos | ou Il do
art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021).

7 - DISPOSIGOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

Para o item solicitado ocorre expectativa de que o procedimento licitatorio seja
destinado exclusivamente a participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, em razéo dos itens apresentarem valores dentro do limite que prevé
a Lei Complementar n° 123/2006 para contratagdo exclusiva. Essa medida é
considerada um critério de sustentabilidade em sua vertente social na medida em
que configura apoio a politica publica de fomento aos pequenos negdcios, ja que
esses tendem a utilizar matérias primas, tecnologia e méo de obra de origem local.
Sendo assim, a presente contratacdo, além de ser um instrumento para
atendimento da necessidade de aquisi¢ao de servigo, configura um instrumento da
atividade de fomento estatal, correlacionado a necessidade de promover o
desenvolvimento isondmico do setor privado.

Por fim, conforme o Decreto n° 7.746/2012, art. 4°, sdo critérios e praticas de
sustentabilidade, entre outras, que se aplicam a essa contratacio:

= baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

= preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

= maior eficiéncia na utilizagao de recursos naturais como agua e energia;

= maior geragado de empregos, preferencialmente com mé&o de obra local;

= origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servigos e nas
obras.
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8 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Relacao de anexos:
Anexo | — Artes dos bottons
Anexo Il - Levantamento prévio de mercado.

9 - DATA E ASSINATURAS

Belo Horizonte, 14 de novembro de 2023.

Area demandante:
Secao de Apoio a Eventos Oficiais (SECEVE)

Area gestora:
Secao de Apoio a Eventos Oficiais (SECEVE)

Diretoria ou equivalente da area demandante:
Presidéncia




