CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

CONCORRENCIA N° 1/2018

A Cémara Municipal de Belo Horizonte - CMBH, inscrita no CNPJ sob o n°
17.316.563/0001-96, com sede na Avenida dos Andradas, n° 3.100, Bairro Santa
Efigénia, nesta Capital, por intermédio de Comissdo Permanente de Licitacdo
designada pela Portaria n.° 17.569 publicada no Diario Oficial do Municipio de
Belo Horizonte do dia 24/01/2018, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que fara realizar licitagdo com as seguintes caracteristicas:

« MODALIDADE: Concorréncia.

= TIPO: Técnica e Preco.

= OBJETO: Contratacdo de uma Agéncia para prestacdo de servicos de
publicidade, conforme as condi¢cbes e especificacdes constantes deste edital e
de seus anexos.

» ENTREGA DOS INVOLUCROS 1, 2, 3 e 4, COM AS PROPOSTAS TECNICAS
E DE PRECOS: As 9:00 horas do dia 22/05/2018.

» ENTREGA DO INVOLUCRO 5, COM OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
Em dia e horario a serem posteriormente marcados.

= LOCAL DE ENTREGA: Avenida dos Andradas, n° 3.100, Plenario Juscelino
Kubitschek, Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG.

1 - LEGISLACAO APLICAVEL E ANEXOS DO EDITAL

1.1 - Esta licitacdo obedecera, no que couber, as seguintes
leis e normas:

a)- normas e documentos que regem a atividade de publicidade e propaganda,
em especial:

* Lei Federal 12.232/2010;

* Lei Federal 4.680/1965;

» Decreto Federal 57.690/1966, parcialmente modificado pelo Decreto Federal
4.563/2002;

« Codigo de Etica dos Profissionais de Propaganda, instituido pelo | Congresso
Brasileiro de Propaganda, realizado em 1957 e incorporado a Lei 4.680/1965;

» Cddigo de Autorregulamentacao Publicitéria, de 1978;

* Normas-Padréo da Atividade Publicitaria, ultima edicéo, editadas pelo Conselho
Executivo das Normas-Padrao (CENP);
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* demais normas e dispositivos aplicaveis as Agéncias de Publicidade e aos
servicos a serem contratados;

b)- Lei Federal 8.666/1993;

c)- Lei Complementar Federal 123/2006;
d)- normas constantes deste edital.

1.2 - Constituem anexos deste edital e dele fazem parte
integrante:

a)- ANEXO | - Termo de Referéncia: Especificacdo do objeto e condi¢cdes gerais
para a prestacdo dos servicos;

b)- ANEXO Il - Regras Especificas para a Licitacao;

c)- ANEXO llI - Briefing;

d)- ANEXO IV - Orientacdes e exigéncias relativas a Proposta Técnica;
e)- ANEXO V - Orientacdes e exigéncias relativas a Proposta de Preco;
f)- ANEXO VI - Modelo para apresentacao da Proposta de Preco;

g)- ANEXO VII - Critérios de julgamento das propostas;

h)- ANEXO VIl - Modelo de declaracdo de que ndo emprega menor;

i)- ANEXO IX - Modelo de carta de credenciamento;

J)- ANEXO X - Modelo de declaracdo de condi¢cdo de ME ou EPP;

k)- ANEXO XI - Minuta de contrato.

2 - CONDICOES PARA PARTICIPACAO E DECLARACAO DE ME OU EPP

2.1 - Podera participar da presente licitacdo a empresa
do ramo pertinente ao objeto licitado e apta ao seu cumprimento, que atenda aos
requisitos deste ato convocatorio e aos da legislacédo especifica.

2.2 - Nao podera participar da presente licitacdo a
empresa que se enquadrar em qualquer caso de proibicao previsto na legislagcéo
vigente, especialmente em uma ou mais das situacdes a seguir:

a)- tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem o0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitacao;

b)- tenha sido punida com suspenséao/impedimento de licitar
ou contratar com a CMBH ou com a Prefeitura Municipal de
Belo Horizonte, durante o prazo da sanc¢ao aplicada;
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C)- esteja sob regime de recuperacéo judicial, faléncia ou
insolvéncia civil;

d)- em consércio, qualquer que seja a sua forma de
constituicao.

2.2.1 - A observancia das vedacdes do subitem 2.2 deste
edital € de inteira responsabilidade da empresa que, pelo descumprimento,
sujeitar-se-a as penalidades cabiveis.

2.3 - A simples participacéo da licitante neste certame
implica:

a)- o pleno conhecimento e a integral concordancia com
as clausulas e condicdes desta licitacdo, bem como a total
sujeicdo a legislacao pertinente;

b)- a inexisténcia de fatos impeditivos para a sua
habilitacdo neste certame;

C)- que o prazo minimo de validade da proposta comercial
é de 60 (sessenta) dias, a contar da data final estipulada
para a sua entrega. Caso a licitante explicite prazo
superior em sua proposta, esse prevalecera em relagcéo ao
prazo minimo  estabelecido neste item. Sera
desconsiderada a eventual indicacao de prazo de validade
inferior ao minimo de 60 dias, uma vez que prevalecera
esse prazo minimo caso a licitante ndo indique em sua
proposta outro prazo maior;

d)- a aceitacdo de todas as condicbes estabelecidas na
minuta de contrato apresentada no ANEXO XI deste
edital.

2.4 - A licitante que cumprir os requisitos legais para
qualificagcdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP),
conforme previsto no art. 3° da Lei Complementar Federal n® 123/2006, e que nao
estiver sujeita a quaisquer dos impedimentos do 8 4° do referido artigo, caso
tenha interesse em usufruir, no que couber, do tratamento favorecido estabelecido
na citada lei, devera indicar sua condicdo de ME ou EPP por meio de declaracéo
emitida pela prépria licitante, conforme modelo constante do ANEXO X deste
edital.

2.4.1 - A declaracédo a que se refere o subitem 2.4 deste
edital devera ser entregue pela licitante a partir da sessdo de credenciamento de
seu representante, ou, no prazo maximo, dentro do envelope n° 5 (documentos de
habilitacdo), sob pena de PERDA DO DIREITO, no que couber, aos beneficios
gue Ihe séo conferidos pela Lei Complementar Federal n® 123/2006.
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2.4.2 - A declaracéo de condicdo de ME ou EPP podera,
por op¢ao da licitante, ser preenchida por seu representante legal ja confirmado e
entregue a Comissdo em reunido publica, observados os prazos fixados no
subitem 2.4.1.

243 - A licitante que apresentar declaracdo falsa
respondera por seus atos, civil, penal e administrativamente.

3 - ENTREGA DAS PROPOSTAS TECNICAS E DE PRECOS E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1 - Na data, hora e local fixados para a entrega dos
invélucros 1, 2, 3 e 4, a Comissao Permanente de Licitacdo dara inicio ao
credenciamento dos representantes das licitantes e, imediatamente apdés o
término deste, ao recolhimento dos 4 (quatro) invélucros das licitantes, sendo
trés involucros distintos para a Proposta Técnica e um involucro Unico para a
Proposta de Preco, conforme se segue:

INVOLUCRO 1:

e Caracteristicas:
» invélucro opaco e padronizado, a ser fornecido previamente pela CMBH, a
partir do dia 02/04/2018.

e Conteudo:
» Proposta Técnica - via ndo identificada do Plano de Comunicagdo Publicitaria.

INVOLUCRO 2:

e Caracteristicas:
» invélucro opaco a ser providenciado pela licitante.

e Conteudo:
» Proposta Técnica: via identificada do Plano de Comunicacdo Publicitaria, sem
os exemplos de pecas referentes a Ideia Criativa.

INVOLUCRO 3:

e Caracteristicas:
» involucro opaco a ser providenciado pela licitante.

e Conteudo:
» Proposta Técnica: Conjunto de Informacdes da Licitante.
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INVOLUCRO 4:

e Caracteristicas:
» involucro opaco a ser providenciado pela licitante.

e Conteudo:
» Proposta de Preco.

3.1.1 - O contetdo dos involucros 1 a 4 deverdo ser
elaborados e apresentados de forma a atender as orientacdes e exigéncias
constantes dos ANEXOS Ill, IV, V e VI deste edital.

3.2 - As licitantes classificadas no julgamento final das
Propostas Técnica e de Preco, na forma definida no ANEXO VII deste edital,
serdo convocadas pela Comissdo Permanente de Licitagdo para apresentarem
um involucro contendo os documentos de habilitagdo, conforme se segue:

INVOLUCRO 5:

e Caracteristicas:
» involucro opaco a ser providenciado pela licitante.

e Conteudo:
» Documentos de Habilitacao.

e Entreqga:
» em dia e horario a serem posteriormente marcados.

3.2.1 - O conteudo do involucro 5 devera ser elaborado e
apresentado de forma a atender as orientacdes e exigéncias constantes do item
4, a seqguir, e do ANEXO II deste edital.

3.3 - Nao serdo aceitos involucros enviados via postal ou
antes das datas e dos horarios definidos neste edital.

4 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
(Invélucro 5)

4.1 - O involucro 5 das licitantes classificadas devera conter
0s seguintes documentos:

411 - DOCUMENTO RELATIVO A HABILITACAO

JURIDICA:
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a)- prova de constituicdo social atualizada, que consiste
em um dos seguintes documentos:

a.1)- no caso de empresa individual, o respectivo
registro comercial,

a.2)- no caso de sociedade comercial, o respectivo ato
constitutivo, estatuto ou contrato social, devidamente
registrado;

a.3)- no caso de sociedade por acdes, o documento
referido em “a.2” acompanhado de documento de
eleicdo dos administradores da empresa;

a.4)- no caso de sociedade civil, o respectivo ato
constitutivo, registrado junto ao cartoério competente,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

4.1.1.1 - O documento de habilitacdo juridica referido no
subitem 4.4.1 deste edital devera explicitar o objeto social, que devera ser
compativel com o objeto licitado, a sede da empresa e 0s responsaveis por sua
administracdo que tenham poderes para assinar os documentos pela empresa.

4.1.1.2 - A entrega do documento referido_no_subitem
4.1.1, no momento do credenciamento, visando comprovar a qualidade de
representante da mesma, nos termos previstos nos subitens 6.1 e 6.2 deste
edital, dispensa a inclusdo do mesmo documento no invélucro 5
(DOCUMENTOS DE HABILITACAO).

4.1.2 - DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE
FISCAL E TRABALHISTA:

a)- comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral do
CNPJ;

b)- comprovante de regularidade para com a Fazenda
Publica Federal, por meio de certiddo emitida pelo 6rgao
federal competente;

c)- comprovante de regularidade para com a Fazenda
Publica Estadual do domicilio ou da sede da licitante, por
meio de certiddo emitida pelo 6rgao estadual competente;

d)- comprovante de regularidade para com a Fazenda
Publica Municipal do domicilio ou da sede da licitante, por
meio de certiddo emitida pelo 6rgdo municipal competente;

e)- comprovante de regularidade para com a Sequridade
Social;

f)- comprovante de regularidade para com o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico - EGTS;
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g)- prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, por meio da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

4.1.2.1 - Para o atendimento do disposto nas alineas “b”, “c
e “d” do subitem 4.1.2 deste edital, ndo serdo aceitas pela Comissao
Permanente de Licitacdo certidées que comprovem a regularidade fiscal para com
apenas parte dos tributos de competéncia de cada ente federado.

4.1.3 - DOCUMENTO RELATIVO A QUALIFICACAO

TECNICA:

a) Certificado de Qualificacdo Técnica do CENP - Conselho
Executivo das Normas-Padrao, em vigor, de acordo com o
subitem 2.5.1 das Normas-Padrdo da Atividade Publicitaria.

4.1.4 - DOCUMENTO RELATIVO AO CUMPRIMENTO DO
DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL.:

a)- declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII
do artigo 7° da Constituicdo Federal e da Lei n° 9.854, de 27
de outubro de 1999 (declaracdo de gue ndo emprega
menor), conforme modelo constante do ANEXO VIII deste
edital.

4.2 - CADASTRO NO SUCAF (SISTEMA UNICO DE
CADASTRO DE FORNECEDORES DO MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE):

4.2.1 - A verificacdo do atendimento aos requisitos de
habilitacdo, referidos no subitem 4.1.2 sera realizada mediante consulta no
SUCAF (Sistema Unico de Cadastro de Fornecedores do Municipio de
Belo Horizonte) e, complementarmente, no SICAF (Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores do Governo Federal),
independentemente de apresentacdo pela licitante de Certificado de
Regqistro Cadastral (CRC).

42.1.1 - A Comissdo Permanente de Licitacdo devera
imprimir declaracdo demonstrativa da situagéo da licitante nos cadastros
mencionados no item 4.2.1 e junta-la aos autos.

4.2.2 - A licitante cadastrada no SUCAF ou no SICAF devera
complementar a documentacdo de habilitacdo, sob pena de
INABILITACAO, salvo a possibilidade de aplicacdo do disposto no
subitem 4.2.3.1, apresentando:
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a) os documentos que nao constarem da declaracdo
demonstrativa da situacdo da licitante no SUCAF ou no
SICAF;

b) o ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento
equivalente, atualizado e registrado, observado o disposto
no subitem 4.1.1.2;

c) novos documentos de habilitacdo em vigor, caso 0s
documentos exigidos e relacionados na declaracao
demonstrativa da situacdo da licitante no SUCAF ou no
SICAF ja estejam com os prazos de validade expirados;

d) os documentos exigidos nos subitens 4.1.3 e 4.1.4, e
independentemente de constarem nos cadastros previstos
no subitem 4.2.1.

4.2.3 - O cadastramento da licitante no SUCAF ou no SICAF
nao é condicdo necessaria para a sua participacdo neste certame. Para a
licitante ndo cadastrada nos referidos sistemas de cadastramento, nao
serdo aplicadas as regras previstas nos subitens 4.2.1 a 4.2.2, devendo as
licitantes, neste caso, entregarem a CMBH, dentro do invélucro 5, todos
os documentos de habilitacdo exigidos neste edital.

4.2.3.1- Os documentos para cuja emissdo pela internet
dependam apenas do CNPJ da licitante poderdo ser consultados pela
Comissdo Permanente de Licitacdo para suprir eventual auséncia de
documentacgéo.

4.3 - MICROEMPRESA (ME) E EMPRESA DE PEQUENO

PORTE (EPP):

4.3.1 - A Microempresa - ME e a Empresa de Pequeno Porte
- EPP deverao entregar toda a documentacéo exigida para a habilitacédo, inclusive
os documentos comprobatérios da regularidade fiscal, mesmo que estes
apresentem alguma restricao fiscal, podendo, também, optar pelo disposto nos
subitens 4.2.1 a 4.2.3 deste edital.

4.3.2 - Havendo restricdo nos documentos comprobatorios da
regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que a ME ou EPP for declarada “habilitada
com restricdo” no certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Comisséo Permanente de Licitacdo, para regularizacdo da documentacao fiscal.

4.3.3 - A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo da
documentacdo fiscal dependera de requerimento tempestivo da licitante,
devidamente fundamentado e dirigido ao Presidente da Comisséo.

4.3.4 - Entende-se por tempestivo 0 requerimento
apresentado nos 5 (cinco) dias uteis inicialmente concedidos.
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4.3.5 - A nao regularizacdo da documentacéao fiscal no prazo
previsto implicard a inabilitagdo da ME ou EPP, sem prejuizo de aplicacdo das
sancdes previstas no art. 81 da Lei Federal n°® 8.666/1993.

4.4 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

4.4.1 - Os documentos necesséarios a habilitacdo, bem
como quaisquer outros documentos solicitados neste edital e em seus
anexos, deverdo ser entregues sob uma das seguintes formas:

a)- originais;
b)- cépias autenticadas em cartério;

C)- coépias simples, desde que sejam apresentados 0s
originais ou copias autenticadas em cartério para
autenticacdo pelo Presidente ou por membro da Comissao
Permanente de Licitacdo na reunido de abertura do invélucro
respectivo;

d)- publicacdo em 6rgao de imprensa oficial, respeitadas as
regras das alineas anteriores;

e)- emitidos através da Internet, ficando sua aceitacdo
condicionada a confirmacdo de autenticidade mediante
consulta ao site respectivo.

4.4.2 - Procedida a consulta ao site respectivo, serdo
impressos documentos comprobatérios da autenticidade da documentacéo
entregue pelas licitantes, que serdo juntados aos autos do processo licitatorio
como anexos da ata.

4.4.3 - Nao serdao aceitos “protocolos de entrega” ou
“solicitagbes de documentos” em substituicdo a qualquer documento requerido no
presente edital e em seus anexos.

4.4.4 - A documentacdo solicitada neste edital e em seus
anexos devera guardar compatibilidade em relacdo ao CNPJ apresentado, ndo
sendo permitida a mesclagem de documentos.

445 - As declaragdes e os documentos emitidos pela
lictante e apresentados neste certame deverdo ser assinados por seu
representante legal, observado o disposto no item 6 deste edital.

4.4.6 - Todos os documentos exigidos neste edital e em seus
anexos deverdo estar dentro do prazo de validade na data de entrega dos
invélucros respectivos.
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4.46.1 - Os documentos que nao possuirem prazo de
validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor deverédo ser datados dos ultimos 180
(cento e oitenta) dias anteriores a data de entrega dos invélucros.

4.4.6.2 - Nao se enquadram na exigéncia do subitem 4.4.6.1
deste edital aqueles documentos que, pela sua prépria natureza, ndo se sujeitam
a prazo de validade.

4.4.7 - Na apreciagdo dos documentos para habilitacéo,
poderd a Comissdo Permanente de Licitacdo solicitar o assessoramento técnico
de 6rgdos ou de profissionais especializados.

448 - A falta de quaisquer dos documentos ou o
descumprimento de exigéncia prevista neste edital em relagdo aos
documentos de habilitacdo, implicara a INABILITACAO da licitante.

5 - SUBCOMISSAO TECNICA

5.1 - Os contetudos dos involucros 1 e 3 da Proposta
Técnica serdo analisados e julgados por uma Subcomisséo Técnica, constituida
na forma definida pela Lei Federal n°® 12.232/2010 e pelo edital de Chamamento
Publico n® 1/2018 da CMBH.

5.2 - Os integrantes da Subcomissdo Técnica néo
poderdo participar das reunides publicas de recebimento e abertura dos
invélucros 1, 2 e 3 (Propostas Técnicas) e 4 (Propostas de Precos).

6 - CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTE DA LICITANTE

6.1 - Cada licitante podera ser representada por seu titular
com poderes de administracdo, por procurador devidamente constituido ou por
pessoa devidamente munida de credencial, sendo que somente estes poderéo
intervir nas fases do procedimento licitatério, atuando em nome da
respectiva representada.

6.2 - Para fins de confirmacdo da representacdo e de
credenciamento perante a Comissdo Permanente de Licitacdo, o representante
da licitante devera identificar-se e, cumulativamente:

a)- entregar copia de sua carteira _de identidade ou

documento equivalente e apresentar qualquer documento que

indique o numero de seu CPF;

b)- entregar um dos seguintes documentos, conforme cada

caso:

10
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b.1)- cépia do ato constitutivo, estatuto, contrato
social _ou documento egquivalente da licitante,
atualizado e registrado, no qual estejam expressos 0s
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
nome da empresa, no caso de o representante ser
socio proprietario, dirigente ou assemelhado da
licitante;

b.2)- procuracdo lavrada em cartorio, hipotese em
que ndo haverd necessidade de estar acompanhada de
qualquer outro documento referente a constituicdo e
organizacgéo da licitante;

b.3)- procuracdo outorgada por _instrumento
particular ou carta de credenciamento,
acompanhada necessariamente de copia do ato
constitutivo,  estatuto, contrato  social  ou
documento equivalente da licitante, atualizado e
registrado, no qual estejam expressos que 0 signatario
da procuracdo ou da carta de credenciamento detém
poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em
nome da licitante.

6.2.1 - Os documentos que credenciam 0s representantes
deverdo ser entregues separadamente dos involucros.

6.3 - O ANEXO IX deste edital contém um modelo de carta de
credenciamento.

6.4 - Apenas uma_ pessoa podera ser credenciada para
representar cada licitante, ndo sendo admitido, de igual forma, que mais de uma
empresa indiqgue um mesmo representante.

6.4.1 - Fica assegurado as licitantes, a qualquer tempo e
mediante juntada dos documentos previstos no subitem 6.2 deste edital, a
indicacdo ou substituicdo de seu representante legal para credenciamento junto a
Comissao Permanente de Licitacéo.

6.5 - Somente as pessoas referidas no subitem 6.1 deste
edital poderdo, em nome das licitantes que representam, assinar documentos e
declaracdes pertinentes ao certame.

6.6 - A auséncia do documento habil de representacao e, por
consequéncia, o0 ndo credenciamento perante a Comisséo, ndo impedira a
empresa de participar da licitacdo, entretanto, seu representante ficara impedido
de se manifestar e de praticar, em nome da licitante, qualquer ato durante o
procedimento licitatério.

6.7 - Caso a licitante ndo deseje fazer-se representar nas
reunides de recepcdo e abertura, devera encaminhar os involucros por meio de

11
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portador. Neste caso, o portador deveriq efetuar a entrega dos involucros
diretamente a Comissdo Permanente de Licitacdo, na data, no horario e no local
indicados neste edital.

6.8 - Os representantes credenciados das licitantes
poderdo nomear uma comissdo constituida de alguns entre eles, para
rubricar os documentos nas diversas reunides publicas, decisdo esta que
constara da respectiva ata.

7 - REUNIOES DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

7.1 - Para o processamento desta licitacdo seréo realizadas
pela Comissdo Permanente de Licitacdo quantas reunifes publicas forem
necessarias, observados os procedimentos previstos neste edital e na legislacdo
pertinente.

7.2 - A Comissao Permanente de Licitacdo podera alterar as
datas ou pautas das reunides, ou mesmo suspendé-las, em funcdo do
desenvolvimento dos trabalhos, obedecidos os procedimentos legais pertinentes.

7.3 - As reunibes da Comissdo Permanente de Licitacao
serdo realizadas no Plenéario Juscelino Kubitschek, podendo ser alterado o local,
mediante afixacdo de aviso na entrada do referido plenario.

8 - CURSO DAS REUNIOES DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

8.1 - A primeira reunido publica da Comissao Permanente
de licitacdo, a ser realizada no local, dia e horério previstos para a entrega
dos involucros 1, 2, 3 e 4 tera a seguinte pauta basica:

a)- colher em lista de presenca as assinaturas das pessoas
gue comparecerem a reuniao;

b)- credenciar os representantes das licitantes, observadas
as regras previstas no item 6 deste edital, bem como o
disposto no subitem 8.1.1;

C)- receber os seguintes involucros:
* invélucro 1 — Proposta Técnica: via nao identificada
do Plano de Comunicacao Publicitaria;
* invélucro 2 — Proposta Técnica: via identificada do
Plano de Comunicacéo Publicitaria;,
* invélucro 3 — Proposta Técnica: Conjunto de
Informacgdes da Licitante;
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* involucro 4 — Proposta de Preco;

d)- conferir se os invélucros 1 (Proposta Técnica: via nao
identificada do Plano de Comunicacdo Publicitaria),
apresentam em sua parte externa marca, sinal, etiqueta ou
qualquer outro elemento capaz de identificar as licitantes que
0S apresentaram e, ainda, se nao estdo danificados ou
deformados;

e)- rubricar os involucros 2 (Proposta Técnica: via
identificada do Plano de Comunicacdo Publicitaria), 3
(Proposta Técnica: Conjunto de Informacgfes da Licitante) e 4
(Proposta de Preco), ainda fechados e lacrados;

f)- abrir, um a um, os invélucros 1 (via ndo identificada do
Plano de Comunicacado Publicitaria), rubricar seus conteudos,
lacra-los com os respectivos contetdos neles reinseridos e
rubricar os lacres;

g)- abrir, um a um, os involucros 3 (Conjunto de Informacdes
das Licitantes), rubricar seus conteudos e reinserir 0s
conteudos respectivos nos mesmos;

h)- encaminhar os invélucros 1 e 3 das Propostas Técnicas
a Subcomissado Técnica, para analise e julgamento.

8.1.1 - Declarado encerrado o credenciamento dos
representantes das licitantes presentes, a Comissao Permanente de Licitacao
ndo aceitara novas licitantes.

8.1.2 - O descumprimento das exigéncias previstas
neste edital para a entrega dos invdlucros 1, 2, 3 e 4 implicara a declaragdo
da empresa como NAO PARTICIPANTE desta licitacao.

8.1.3 - Caso o involucro 1 esteja danificado ou deformado,
em razao de caso fortuito ou for¢ca maior, a licitante podera, antes de sua entrega
a Comissdo Permanente de Licitacdo, substitui-lo por outro a ser fornecido pela
CMBH, em local reservado de forma a preservar a identificacdo de seu conteudo.

8.1.4 - A Comissado Permanente de Licitacdo n&o lancara
nenhum cddigo, sinal ou marca nos invélucros 1 - padronizados, nem em seus
conteudos (documentos que compdem a via nao identificada do Plano de
Comunicacéao Publicitaria), que possam identificar seus autores.

8.1.5 - A Comissédo Permanente de Licitacdo mantera, sob

sua guarda e responsabilidade, os invélucros 2 (Proposta Técnica: via
identificada do Plano de Comunicacdo Publicitaria) e 4 (Proposta de Preco),
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devidamente fechados e lacrados, até sua posterior abertura e analise em
reunides proprias.

8.1.6 - A Subcomissédo Técnica fara a analise individualizada
e o0 julgamento dos Planos de Comunicacdo Publicitaria (involucros 1) e dos
Conjuntos de Informacfes das Licitantes (invélucros 3), conforme critérios
estabelecidos no ANEXO VIl deste edital, elaborara a ata de julgamento e a
encaminhara a Comissdo Permanente de Licitagdo, juntamente com as
propostas, as planilhas indicando as pontuagdes obtidas e a justificativa escrita
das razdes que as fundamentaram em cada caso.

8.2 - A seqgunda reunido publica da Comissdo Permanente
de licitagdo, a ser realizada em dia e horario a serem posteriormente
marcados, tera como pauta basica a apuracdo do resultado geral das
Propostas Técnicas (invélucros 1 e 3), com o0s seguintes procedimentos:

a)- colher em lista de presenca as assinaturas das pessoas
gue comparecerem a reuniao;

b)- identificar os representantes credenciados das licitantes
presentes a reunido;

c)- abrir os invélucros com a via identificada do Plano de
Comunicacao Publicitaria (invélucros 2) e rubricar o seu
conteudo;

d)- promover o cotejamento entre as vias identificadas
(involucros 2) e néo identificadas (involucros 1) do Plano
de Comunicacdo Publicitaria, para identificacdo de sua
autoria;

e)- elaborar uma planilha geral com as pontuacdes atribuidas
pela Subcomissdo Técnica a cada um dos quesitos de cada
Proposta Técnica;

f)- calcular a Pontuacado Técnica de cada licitante;

g)- calcular a Nota Técnica de cada licitante classificada no
julgamento das Propostas Técnicas;

h)- proclamar o resultado do julgamento geral das Propostas
Técnicas, registrando-se em ata as licitantes desclassificadas
e a ordem de classificacdo das demais licitantes.

8.2.1 - Serdo DESCLASSIFICADAS pela Comisséao
Permanente de Licitacdo as licitantes cujas Propostas Técnicas desatenderem a
quaisquer das exigéncias legais ou estabelecidas neste instrumento convocatorio,
bem como aquelas que obtiverem Pontuag&o Técnica igual a O (zero).
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8.2.2 - Sera publicado no Diario Oficial do Municipio de Belo
Horizonte (DOM) o resultado do julgamento das Propostas Técnicas, com a
indicacdo das licitantes desclassificadas e das classificadas em ordem
decrescente de pontuacdo, abrindo-se o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a
interposicao de recurso.

8.3 - Nao tendo sido interposto recurso a fase de
classificacdo das Propostas Técnicas, ou tendo havido a sua decadéncia ou,
ainda, tendo sido julgados os recursos interpostos, sera marcada a terceira
reunido publica, com a seguinte pauta basica:

a)- colher em lista de presenca as assinaturas das pessoas
gue comparecerem a reuniao;

b)- identificar os representantes credenciados das licitantes
presentes a reunido;

c)- abrir os invélucros 4 (Propostas de Precos) e rubricar o
seu conteudo;

d)- examinar o cumprimento, pelas licitantes, das exigéncias
fixadas neste edital para a elaboracdo das Propostas de
Precos;

e)- fazer a avaliacdo e a valorizacdo das Propostas de
Precos, de acordo com critérios objetivos estabelecidos no
ANEXO VII deste instrumento convocatorio;

f)- calcular a Nota Preco de cada licitante classificada no
julgamento das Propostas de Precos;

g)-calcular a Nota Final de cada licitante de acordo com a
meédia ponderada das valorizacBes das Notas Técnica e de
Preco, com observancia dos procedimentos e pesos
estabelecidos no ANEXO VIl deste edital.

h)- proclamar o resultado do julgamento das Propostas de
Precos, com a indicacao das licitantes desclassificadas e das
classificadas, bem como com a indicagdo da Nota Final de
cada licitante, calculada da forma estabelecida no ANEXO VII
deste edital, em ordem decrescente de pontuacéo, abrindo-se
0 prazo de 5 (cinco) dias uteis para a interposi¢cao de recurso.

8.3.1 - Serdo DESCLASSIFICADAS pela Comisséao
Permanente de Licitacdo as licitantes cujas Propostas de Precgos
desatenderem a quaisquer das exigéncias legais ou estabelecidas neste
instrumento convocatorio.
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8.3.2 - Somente as licitantes classificadas no julgamento final
das Propostas Técnicas e de Precos serdo convocadas pela Comisséo
Permanente de Licitacdo para apresentarem o involucro 5, lacrado e opaco,
contendo os documentos de habilitagéo relacionados no item 4 deste edital.

8.4 - Nao tendo sido interposto recurso a fase de
julgamento das Propostas de Precos e de definicdo da Nota Final de cada
licitante, ou tendo havido a sua decadéncia ou, ainda, tendo sido julgados
0S recursos interpostos, sera marcada a guarta reunido _publica, com a
seguinte pauta basica:

a)- colher em lista de presenca as assinaturas das pessoas
gue comparecerem a reuniao;

b)- identificar os representantes credenciados das licitantes
presentes a reunido;

c)- receber os invélucros 5 com os documentos de
habilitacdo das licitantes, abrir os mesmos e rubricar os
documentos respectivos;

d)- analisar a conformidade dos documentos de habilitacéo
com as condi¢cdes estabelecidas neste edital;

e)- decidir quanto a habilitacdo ou inabilitacdo dos licitantes;

f)- proclamar o resultado da fase de habilitacdo, com a

indicacédo das licitantes habilitadas e das inabilitadas, abrindo-

se 0 prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a interposicdo de

recurso.

8.4.1 - O descumprimento das exigéncias previstas neste
edital para a entrega do invélucro 5 implicara a INABILITACAO da licitante.

8.5 - Ndo tendo sido interposto recurso a fase de habilitacao,
ou tendo havido a sua decadéncia ou, ainda, tendo sido julgados os recursos
interpostos, o Presidente da CMBH homologara o procedimento e adjudicara o
objeto desta licitacdo a licitante habilitada que conseguir a maior Nota Final,
calculada da forma prevista no ANEXO VIl deste edital.

9 - RECURSOS

9.1 - As decisdes da Comissao Permanente de Licitacdo sao
passiveis de recurso, nos termos da legislagdo aplicavel, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis a contar da intimag&o respectiva.
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9.2 - O recurso sera dirigido a Presidente da Comissao,
devendo ser apresentado em papel e protocolizado na Secdo de Apoio a
Licitagdes da CMBH, na Avenida dos Andradas, 3100, sala A-121, Santa Efigénia,
Belo Horizonte, Minas Gerais, telefone (31) 3555-1249, no horéario de 9:00 as
18:00 horas dos dias uteis.

9.2.1 - Nao seréo aceitos recursos enviados por fax, e-mail ou
apos o decurso do prazo legal.

9.3 - A Presidente da Comissédo podera, decorrido o prazo
concedido aos interessados para impugnacao ao recurso, reconsiderar a decisao
ou fazé-lo subir ao Presidente da CMBH, para o efetivo julgamento.

10 - DILIGENCIAS

A Comissdo Permanente de Licitacdo ou o Presidente da
CMBH poderao, em qualquer fase da licitagdo, promover as diligéncias que se
fizerem necessarias para esclarecer ou complementar a instrucdo do processo,
na forma e nos limites prescritos em lei.

11 - CONSULTAS, PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES AO
EDITAL

11.1 - Cépia deste edital encontra-se disponivel na Internet,
no site <www.cmbh.mg.gov.br> (link “transparéncia/licitacdes”), e permanecera
afixada, até o término do processo, no quadro de avisos localizado ao lado da
porta de entrada da Secado de Apoio a Licitacdes da CMBH, podendo também ser
obtida diretamente na referida Secéo, no horario de 9:00 as 18:00 horas dos dias
ateis.

11.1.1 - As comunicacdes referentes ao certame serao
realizadas por meio de publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Belo
Horizonte, exceto as comunicacfes relativas a pedidos de esclarecimentos e a
impugnacgdes ao edital, que serdo divulgadas exclusivamente no site
<www.cmbh.mg.gov.br> (link “transparencia/licitagdes”).

11.1.2 - Aqueles que tiverem interesse em participar do
certame obrigam-se, durante todo o processo, a acompanhar as publicacdes
referentes ao mesmo no site citado no subitem 11.1 deste edital, bem como as
publicacdes no Diario Oficial do Municipio de Belo Horizonte, quando for o caso,
com vistas a possiveis alteracfes e avisos.

11.2 - Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos ou
impugnar o ato convocatorio desta licitagdo, observando-se o seguinte:
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a)- as duvidas meramente procedimentais ou nao
relacionadas a especificacdo do objeto poderdo ser
esclarecidas na Sec¢édo de Apoio a Licitagcdes CMBH, pelo
telefone (31) 3555-1249, no horéario de 9:00 as 18:00 horas
dos dias uteis;

b)- as duvidas relativas a especificacdo do objeto poderéo ser
esclarecidas pelo e-mail cpl@cmbh.mg.gov.br, sendo que
as respostas seréo publicadas no site
<www.cmbh.mg.gov.br> (link “transparencia/licitagdes”),
para acesso de todos os interessados;

c)- as impugnacdes ao edital deverdo ser apresentadas em
papel e protocoladas na Secdo de Apoio a Licitacbes da
CMBH, na Avenida dos Andradas, n°® 3.100, sala A-121,
Bairro Santa Efigénia, no horéario de 9:00 as 18:00 horas dos
dias Uteis, e as respostas serdo publicadas no site
<www.cmbh.mg.gov.br> (link “transparencia/licitagdes”),
para acesso de todos os interessados.

11.3 - A empresa néo poderé utilizar, em eventual pedido
de esclarecimento ou impugnacdo, termos que possam propiciar a
identificacdo da sua proposta quando do julgamento da via ndo identificada
do Plano de Comunicacdo Publicitaria (invélucro 1), sob pena de
DESCLASSIFICACAO.

12 - JULGAMENTO FINAL

12.1 - A Comissdo Permanente de Licitacdo julgara as
propostas observados os critérios constantes do ANEXO VII, conforme a Nota
Final apurada pela ponderacédo das Notas Técnica e de Preco.

12.2 - As propostas serdo classificadas por ordem
decrescente de Nota Final, ou seja, serd declarada vencedora do certame a
licitante habilitada que tiver obtido a maior Nota Final para o item Unico.

12.3 - As Notas Técnica, de Preco e Final serdo definidas
com o limite de duas casas decimais, desconsideradas as demais e sem
gualquer arredondamento.

12.4 - Em caso de empate, a Comissdo Permanente de
Licitagcdo sorteara o item unico entre as licitantes habilitadas de igual Nota Final,
na mesma reunido de abertura dos invélucros 5 ou em reunido convocada para
esse fim.

12.5 - No julgamento das propostas e dos documentos,

podera a Comissdo Permanente de Licitacdo solicitar 0 assessoramento técnico
de orgaos ou de profissionais especializados.
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13 - HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

Concluidos os trabalhos da Comissdo Permanente de
Licitacdo, o processo serd encaminhado ao Presidente da CMBH que, se o
entender conforme o0s preceitos legais, homologara a decisdo daquela e
adjudicara o objeto da licitacdo a licitante cuja proposta for classificada em
primeiro lugar, conforme previsto no item 12 deste edital.

14 - REGRAS PARA CONTRATACAO

14.1 - Homologada a licitacdo, a CMBH convocara a licitante
vencedora do item Gnico para, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis, assinar o
contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo e de lhe serem aplicadas as
penalidades legais cabiveis, com possibilidade, ainda, da cobranca de multa
compensatéria de até 30% (trinta por cento) do valor global da proposta
respectiva.

14.1.1 - Para os fins do subitem 14.1 supra, entende-se por
valor global da proposta o valor global indicado no item 15 deste edital.

14.2 - O instrumento de contrato ser& lavrado pela CMBH, de
acordo com a minuta constante do ANEXO XI deste edital.

14.3 - No caso de descumprimento total ou parcial das
condicBes previstas na proposta ou no contrato, poderd& a CMBH aplicar a
CONTRATADA as sancg0es previstas no art. 87 da Lei Federal n°® 8.666/93, sem
prejuizo da possibilidade de rescisdo contratual e de responsabilizacdo civil e
penal cabiveis.

14.3.1 - O contrato definird os valores de multas a serem
aplicadas no caso de inadimplemento, sem prejuizo de aplicacdo de outras
penalidades legalmente admissiveis.

144 - A CMBH se reserva o direito de ndo receber os
servigos prestados em desacordo com o previsto neste edital, podendo cancelar a
contratacao e aplicar o disposto no art. 24, Xl, da Lei Federal n° 8.666/93.

15 - DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1 - As despesas decorrentes desta licitagdo, no valor
global de R$ 3.000.000,00 (trés milhdes de reais), correrdo por conta de dotagéo
orcamentaria propria da CMBH, sob o nimero: 01.01.01.031.001.2920.339039-23
— Servigos de Publicidade e Propaganda.
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16 - PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado de forma parcelada, & medida
gue os servicos forem sendo prestados e posteriormente a essa prestacdo, por
meio de depdésito bancario ou por outro meio que vier a ser acordado entre as
partes, mediante apresentacdo da documentacao respectiva a Divisdo de Gestao
Financeira da CMBH, acompanhada de documentos relativos a regularidade
fiscal, observadas as demais disposi¢cdes contidas no item 10 do ANEXO | deste
edital.

17 - DISPOSICOES GERAIS

17.1 - A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade
de informacdes, declaracbes e documentos apresentados em qualquer fase da
licitacao.

17.1.1 - A licitante que apresentar informacdes, declaracdes
ou documentos falsos respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

17.2 - O desatendimento de exigéncias formais nao
essenciais ndo importara no afastamento da licitante, desde que sejam possiveis
a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao de sua proposta.

17.2.1 - Na analise das propostas comerciais, podera a
Comissdo Permanente de Licitacdo desconsiderar erros materiais e evidentes
falhas formais sanaveis que nao afetem o seu contetdo.

17.3 - As normas que disciplinam esta licitacdo serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, sem
comprometimento da seguranca da futura contratacao.

17.4 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e
em seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se
iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na CMBH.

17.5 - A homologacéo do resultado da licitagdo n&do implicara
direito a contratacdo do objeto licitado.

17.5.1 - Fica assegurado a CMBH o direito de, no interesse
da Administracdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a
presente licitacdo, dando ciéncia aos participantes e sendo devidamente
justificada na forma da legislacgéo vigente.
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17.6 - A licitante assume todos os custos de preparacéo e
apresentacdo de suas propostas e a CMBH ndo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conducéo ou do resultado
do processo licitatorio.

17.7 - Os autos do processo permanecerdo com Vvista
franqueada aos interessados, na Secdo de Apoio a Licitagcbes da CMBH, na
Avenida dos Andradas, n°® 3.100, sala A-121, Bairro Santa Efigénia, telefone (31)
3555-1249, no horério de 9:00 as 18:00 horas dos dias uteis.

17.8 - Havendo divergéncia entre os procedimentos definidos
por este edital e os procedimentos definidos pela Lei Federal 12.232/2010,
prevalecerdo os definidos por esta ultima, devendo a Comissdo Permanente de
Licitacdo, se for o caso, alterar a conducao dos trabalhos para adequar-se ao
estatuido na referida Lei.

179 - Aos casos omissos aplicar-se-d0 as demais
disposicbes constantes das Leis Federais 12.232/2010 e 8.666/1993, bem como
da Lei Complementar Federal 123/2006.

17.10 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente
edital serd o de Belo Horizonte.

Belo Horizonte, 22 de margo de 2018.

Marcia Ventura Machado
Presidente da Comissdo Permanente de Licitacao
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ANEXO |
- TERMO DE REFERENCIA -

Concorréncia n® 01/2018

Adverténcias Preliminares

Este Anexo define, minuciosamente, o objeto do certame epigrafado, detalha o
servico a ser prestado e as condi¢cdes especificas que a vencedora devera
observar na execucao contratual.

Faz parte integrante deste Anexo e dele € indissociavel a cépia integral do pedido
gue ensejou a presente licitagcéo, cujo original compde 0 processo respectivo.

Os Anexos constantes deste Termo de Referéncia, indicados no subitem
14.5 deste anexo, sao, todos, parte indissociavel do citado Termo, e foram
numerados para a organizagéo do edital, da seguinte forma:

a) Anexo — Regras especificas para a licitagdo: numerado como ANEXO Il do edital;
b) Anexo — Briefing: numerado como ANEXO Il do edital;

c) Anexo — Orientacbes e exigéncias relativas a proposta técnica: numerado como
ANEXO 1V do edital;

d) Anexo — OrientacGes e exigéncias relativas a proposta de preco: numerado como
ANEXO V do edital;

e) Anexo — Modelo de proposta de preco: numerado como ANEXO VI do edital;

f) Anexo — Critérios de julgamento das propostas: numerado como ANEXO VIl do edital.
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N2 TR {Deverd ser preenchido nos casos em que o setor controla a N2 Protocolo Geral da Solicitagéo Administrativa

produgdo de TRs e/ou quando o setor fizer a cotacdo de precos) (Preenchimento pela SECORC)

GABPRE/DIRAFI n® 1/2018

1. TIPO

¥ Contratacao tradicional

I Registro de Precos

Vigéncia da Ata em meses:
(maximo 12 meses)

Em caso de vigéncia inferior a 12 meses: A Ata podera ter sua vigéncia renovada nos
termos e limites legais?

" NAO

2. . QUANTITATIVO DE ITENS

ITrEoM BEM/SERVICO UNIDADE QUANTIDADE

Valor

unico | Servigo de publicidade méximo R$ 3.000.000,00

3. ESPECIFICACAO COMPLETA DO OBJETO (contemplar também as condicées gerais de execugido e
de aceitacao do objeto)

3.1 - O servigo sera contratado considerando valor maximo passivel de ser utilizado ao
longo da vigéncia do contrato, conforme as necessidades institucionais.

3.1.1 - O valor maximo de que trata o subitem 3.1 deste Termo de Referéncia é R$
3.000.000,00 (trés milhdes de reais).

3.1.2 - A CMBH nao se compromete a realizar gastos na totalidade do valor maximo definido
no subitem 3.1.1 deste Termo de Referéncia.

3.1.3 - A participacdo na licitagdo e a posterior assinatura do contrato pela empresa
vencedora da mesma licitagdo implicam renuncia automatica e irretratavel ao direito de
executar pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) do valor maximo da contratacéo.

3.1.4 - A faculdade prevista no subitem 3.1.2 e a renudncia referida no subitem 3.1.3, ambos
deste Termo de Referéncia, decorrem da natureza prépria ao servico de publicidade, cuja
execucao depende da ocorréncia de fatos que impliquem sua efetiva necessidade, estando,
pois, revestida de imprevisibilidade quantitativa.

3.2 - O servigo sera contratado a uma sé Agéncia de Publicidade, conforme o que restar
apurado na licitacdo como a proposta técnica e financeiramente mais vantajosa, conform
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definido por este Termo de Referéncia, particularmente seus anexos.

3.3 - O servigo de publicidade compreende:

a) o conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por objetivo o estudo, o
planejamento, a conceituacio, a concepcao, a criagdo, a execucao interna, a intermediacao
€ a supervisao da execucgao externa e a distribui¢ao de publicidade aos veiculos e demais
meios de divulgacédo, com o objetivo de difundir ideias ou informar sobre assuntos e temas
de competéncia da CMBH;

b) atividades complementares, considerando-se como tal os seguintes servicos
especializados:

| - pesquisas e outros instrumentos de avaliagao, respeitado o disposto no subitem 3.5 deste
Termo de Referéncia;

Il - produgédo e execucéo técnica das pecas e projetos publicitarios criados;

Il - criacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo publicitaria, em
consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e das
agoes publicitarias.

3.3.1 - Os servigos serdo executados:
a) pela prépria CONTRATADA: ou
b) por terceiros, com supervisdo da CONTRATADA.

3.3.2 - A contratagdo de terceiros para execucao de atividades complementares que se
enquadrem nos incisos | e Il da letra “b” do subitem 3.3 deste Termo de Referéncia
somente podera ser feita observando-se o seguinte procedimento:

a) apresentacdo de demanda especifica, formal e fundamentada por parte da
CONTRATADA, em que se especifique o que se pretende, a razdo para sua necessidade e
indicando detalhadamente as alternativas de atividades complementares possiveis, com
apontamento em relagéo a cada uma quanto ao ganho de resultados possivel;

b) andlise técnica circunstanciada da SUPCIN, indicando qual atividade complementar
devera ser executada e em que amplitude quantitativa e valorativa, demonstrando sua
conveniéncia para o incremento do resultado alvejado;

c) autorizag&o prévia e formal do presidente da Camara.

3.4 - Os servigos de publicidade terdo por objeto somente as atividades previstas no subitem
3.3 deste Termo de Referéncia, vedada a inclusdo de quaisquer outras atividades, em
especial as de assessoria de imprensa, comunicacéo e relagbes publicas ou as que tenham
por finalidade a realizacdo de eventos de qualquer natureza.

3.5 - As pesquisas e avaliagdes previstas no inciso | da letra “b” do subitem 3.3 deste Termo
de Referéncia terdo a finalidade especifica de aferir 0 desenvolvimento estratégico e de
possibilitar a mensuragdo dos resultados das campanhas publicitarias realizadas em
decorréncia da execucao do contrato.

3.5.1 - E vedada a inclusdo nas pesquisas e avaliagbes de matéria estranha ou que nao
guarde pertinéncia tematica com a acdo publicitaria ou com o objeto do contrato de
prestacao de servigos de publicidade.

3.6 - Somente pessoas fisicas ou juridicas previamente cadastradas pela CMBH poderao
fornecer & CONTRATADA bens ou servigos especializados classificados como atividades
complementares da execugdo do objeto do contrato, nos termos da letra “b” do subitem 3.3

—

A

deste Termo de Referéncia.

[ A
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3.6.1 - Para os fins do disposto no subitem 3.6 deste Termo de Referéncia, considerar-se-ao
como “previamente cadastradas pela CMBH?” exclusivamente as pessoas fisicas ou juridicas
registradas junto ao SUCAF (Sistema Unico de Cadastro de Fornecedores da Prefeitura de
Belo Horizonte) ou ao SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores do
Governo Federal).

3.6.2 - Somente serd considerada aceitavel, para os fins dos subitens 3.6 e 3.6.1 deste
Termo de Referéncia, a certiddo do SUCAF ou SICAF apresentada que contenha
informacao referente a regularidade para com a Fazenda Municipal, a Fazenda Estadual, a
Fazenda Federal, o INSS, o FGTS e a situagdo trabalhista, todos dentro da validade
respectiva. -

3.6.2.1 - Em caso de registro nas certiddes do SUCAF ou SICAF de alguma irregularidade
quanto as situagdes indicadas no subitem 3.6.2 deste Termo de Referéncia, podera ser
apresentada a correspondente certiddo negativa emitida pelo 6rgao competente como
documento complementar aquelas certidées.

3.7 - A contratacdo, pela CONTRATADA, de bens ou servicos especializados a que se
refere o subitem 3.6 deste Termo de Referéncia somente podera ser ressarcida pela CMBH
se observadas as seguintes regras, cumulativamente:

a) obtencdo de pelo menos 3 (trés) orcamentos de pessoas fisicas ou juridicas que atuem
no mercado do ramo do fornecimento pretendido;

b) realizagéo de reunido publica para obtengdo dos orgcamentos, sob as seguintes regras:
b.1) publicacdo de extrato no Diario Oficial do Municipio de Belo Horizonte e nos sites da
CMBH e da CONTRATADA, contendo a indicagao do tipo de material a ser fornecido ou de
servico a ser prestado e a data de realizacdo da reunido publica de entrega e de abertura
dos envelopes contendo os orcamentos;

b.2) a reunido serd aberta a qualquer interessado, realizada na sede da CMBH, respeitado
prazo minimo de 5 (cinco) dias Uteis contados da Ultima publicagdo havida nos termos da
letra “b.1” deste subitem 3.7;

b.3) os orcamentos deverdo necessariamente ser apresentados, dentro de envelopes
lacrados, pelos interessados em participar da coleta de precos.

3.7.1 - O procedimento previsto na letra “b” do subitem 3.7 deste Termo de Referéncia
devera ser realizado sempre que o fornecimento de bens ou servigos tiver valor igual ou
superior ao menor dos seguintes valores de referéncia:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) do valor méximo original do contrato; e

b) 20% (vinte por cento) do limite previsto na alinea “a” do inciso I do art. 23 da Lei federal
n° 8.666/1993.

3.7.2 - A CONTRATADA, apurado o menor preco dentre os interessados, devera verificar se
a proponente respectiva possui registro no SUCAF ou no SICAF, com a informacdo de
regularidade nos termos do subitem 3.6.2 deste Termo de Referéncia, passando
sucessivamente as proponentes seguintes em caso de ndo haver o referido registro ou de
nao se constatar a plena regularidade exigida.

3.7.3 - A contratag@o de proponente ndo cotante do menor prego somente podera se dar se
a mesma, além de possuir o registro e estar em situacdo de regularidade referidos no
subitem 3.7.2 deste Termo de Referéncia, aceitar realizar a atividade complementar pelo
pre¢o da primeira proponente.

| ;/

\‘/H

3.7.4 - Podera ser admitida contratacdo por preco superior ao ofertado pela primeira |i
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proponente em situagdo entendida como urgente, que desaconselhe a repeticdo de nova

cotacao, mediante justificativa escrita e circunstanciada da CONTRATADA aceita em ato
formal e justificado da SUPCIN da CMBH.

3.8 - A CONTRATADA somente podera realizar qualquer servigo, inclusive reservar e
comprar espago ou tempo publicitario em veiculos de divulgagdo por conta e por ordem da
CMBH, observando estritamente o seguinte procedimento:

a) a CMBH apresentara & CONTRATADA ordem de servico escrita, demandando estudo
para uma campanha, na qual expressamente seja indicado o seu objeto, abrindo-se dai
prazo minimo de 10 (dez) dias Uteis para apresentagao da proposta técnica respectiva;

b) a CONTRATADA apresentard, nao antes de 5 (cinco) dias uteis a partir do recebimento
da ordem de servico e nunca depois do prazo aberto nos termos da letra “a” deste Ssubitem
3.8, salvo prévia prorrogagdo concedida pela CMBH, proposta técnica para a campanha,
indicando a linha de exibigdo a ser seguida, as fases de execucao (se for o caso), o rol de
atividades complementares que serdo necessarias com os respectivos precos estimados e
pelo menos 3 (trés) alternativas de estratégia de midia, com estimativa de custo de cada
uma;

c) a CMBH avaliard a proposta, indicara alteracées que entenda devidas e definira a
estratégia de midia a ser seguida, tudo em documento formal e justificado, observando
nesse processo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis.

3.8.1 - Para os fins deste Termo de Referéncia, entende-se por “alternativas de estratégia
de midia” a indicagao nominal clara e objetiva, pelo menos, do seguinte, cumulativamente:
a) tipos de midia a se utilizar;

b) veiculos de comunicagédo (no caso de jornais, revistas, televisdes e radios) e empresas a
se utilizar (no caso de qualquer outro tipo de midia);

¢) quantitativo de veiculacdo para cada tipo de midia (como nimero de edicoes, tempo de
exposicao, etc.).

3.8.2 - Somente podera ser indicado veiculo de comunica¢do e empresa, nos termos da
letra “b” do subitem 3.8.1, que estejam em situacdo de regularidade para com a Fazenda
Municipal, a Fazenda Estadual, a Fazenda Federal, o INSS, o FGTS ¢ a situagao
trabalhista, todos dentro da validade respectiva, juntando-se a proposta técnica de que trata
a letra “b’ do subitem 3.8 também deste Termo de Referéncia a correspondente certiddo do
SUCAF ou SICAF que o comprove.

3.8.2.1 - Em caso de registro nas certiddes do SUCAF ou SICAF de alguma irregularidade
quanto as situagbes indicadas no subitem 3.8.2 deste Termo de Referéncia, podera ser
apresentada a correspondente certiddo negativa emitida pelo 6rgdo competente como
documento complementar aquelas certidoes.

3.8.3 - A CONTRATADA devera dar execucao a cada campanha observando fielmente o
que tiver sido decidido pela CMBH, sendo que cada contratacdo de atividade ou bem
dependera de prévia obteng¢édo da autorizacdo em formulario correspondente.

3.8.4 - Todos 0s atos previstos nos subitens 3.8 a 3.8.3 deveréao ser disponibilizados em site
proprio aberto pela CONTRATADA nos termos do art. 16 da Lei federal n® 12.232/2010 e
também no site da CMBH, em tempo real, somente se podendo passar de uma fase a outra
prevista nas letras “a” a “c” do subitem 3.8 apds essa disponibilizagdo e respeitado o prazo,
minimo ali determinado, quando for o caso. /)

[ #
3.8.4.1 - Entende-se como tempo real, para os fins deste Termo de Referéncia, a |
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disponibilizacéo efetiva até o dia util imediatamente seguinte ao dia da pratica de cada ato.

3.8.4.2 - A CONTRATADA devers, ao longo do dia util de que trata o subitem 3.8.4.1, alertar
por e-maii a SUPCIN para a disponibilizagdo de que trata o mesmo subitem no site da
CMBH.

3.8.4.3 - Em toda peca publicitaria, exceto apenas os exclusivamente sonoros, deverdo ser
indicados os enderecos dos sites de que trata o subitem 3.8.4 deste Termo de Referéncia,
sendo que o da CMBH devera ser indicado até a pagina especifica criada para o contrato.

3.8.5 - Os dados disponibilizados nos termos do subitem 3.8.4 deverdo ser mantidos
acessiveis durante toda a execugdo do contrato, acrescidos dos demais dados previstos
neste Termo de Referéncia.

3.8.6 - Sera nulo o ato e irregular a despesa dele decorrente que nao observar o
procedimento previsto nos subitens 3.8 a 3.8.5 deste Termo de Referéncia, ficando
insuscetivel de ressarcimento pela CMBH a mesma despesa.

3.8.6.1 - Cabera a SUPCIN averiguar o respeito & regra do subitem 3.8.6 deste Termo de
Referéncia, informando o fato no processo de liquidagao respectiva.

3.8.6.2 - Ndo impedird o pagamento a falta de divulgacdo material e temporalmente
corretas, nos termos dos subitens 3.8 a 3.8.4.2 deste Termo de Referéncia, no site da
CMBH, desde que tenha havido a comunicacdo prevista no mesmo subitem 3.8.4.2, ficando
0 caso sujeito a processo administrativo interno e responsabilizagéo funcional.

3.9 - Os atos de que trata os subitens 3.3.2 e 3.7 a 3.7.4 deverido ser disponibilizados nos
termos e condi¢Oes referidos nos subitens 3.8.4 a 3.8.5 deste Termo de Referéncia.

3.10 - As campanhas a serem efetivadas deverdo, obrigatoriamente, seguir projeto
especifico estabelecido pela SUPCIN no inicio da vigéncia contratual, com caréater
progressivo e continuo, salvo a circunstancia especial prevista no subitem 3.10.1 deste
Termo de Referéncia.

3.10.1 - A SUPCIN podera demandar ao presidente da Camara a realizagdo de campanha
especifica sem vinculagdo ao projeto de que trata o subitem 3.10 deste Termo de
Referéncia, para atendimento a situagdo superveniente de interesse publico, mediante ato
formal em que se demonstre a conveniéncia e a circunstancia especial que a motiva.

3.10.2 - A decisao do presidente da CMBH devera ser formal.

3.10.3 - Os atos de que tratam os subitens 3.10 a 3.10.2 deverao ser disponibilizados nos
termos e condicdes referidos nos subitens 3.8.4 a 3.8.5 deste Termo de Referéncia.

3.10.4 - O projeto e a campanha especifica referidos nos subitens 3.10 e 3.10.1 deste
Termo de Referéncia observarao as regras do § 1° do art. 37 da Constituicdo Federal.

3.10.5 - A CONTRATADA em hipétese alguma podera elaborar qualquer peca publicitaria,
aceitar de outrem proposta de peca publicitaria ou de qualquer forma praticar ato que viole o
disposto no § 1° do art. 37 da Constituigao Federal, devendo, sempre, alertar formalmente a

CMBH se algo Ihe for proposto ou pedido que tenha tal vicio. /}
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3.11 - Os servicos afetos & concepcao e criagao das acGes de publicidade nio noderdo ser
objeto de subcontratacdo pela CONTRATADA.

3.12 - A remuneragdo da CONTRATADA dar-se-a na forma das disposigdes legais
aplicaveis a espécie, em especial das Normas-Padrio da Atividade Publicitaria do CENP,
conforme se segue:

a) relativamente a veiculacao, os servigos publicitarios serdo remunerados considerando-se
0 desconto concedido pelos veiculos de comunicagao sobre os seus precos de tabela;

b) por honorarios no percentual ofertado pela CONTRATADA em sua proposta comercial, a
incidir sobre o valor dos servicos e suprimentos contratados junto a fornecedores
especializados, conforme estabelecido no subitem 3.6.1 das Normas-Padrio do CENP c/co
art. 40, X, e o art. 44, § 3°, ambos da Lei federal n° 8.666/1993;

C) para os servigos internos, assim entendidos aqueles que sao executados pelo pessoal ou
com recursos da propria CONTRATADA, pelos precos estabelecidos na tabela do Sindicato
das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais, para os servigos ali previstos,
deduzido o percentual de desconto ofertado pela CONTRATADA em sua proposta
comercial;

d) para os casos em que a responsabilidade da CONTRATADA se limitar exclusivamente a
contratacao ou ao pagamento do servigo ou suprimento, por honorarios a serem calculados
sobre o valor respectivo, no percentual ofertado pela CONTRATADA em sua proposta
comercial, conforme estabelecido no subitem 3.6.2 das Normas-Padriao do CENP c/c o art.
40, X, e o art. 44, § 3°, ambos da Lei federal n° 8.666/1993.

3.12.1 - A SUPCIN, ao aprovar a proposta para o servico, nos termos da letra “c” do subitem
3.8 deste Termo de Referéncia, e, depois, ao promover a liquidagcdo da despesa
correspondente, devera indicar com clareza o enquadramento respectivo em cada uma das
letras previstas no subitem 3.12 deste mesmo Termo de Referéncia.

3.12.1.1 — Quando se tratar de objeto complexo, que envolva materiais ou servigos de mais
de uma classificacdo dentre as hipdteses do subitem 3.12 deste mesmo Termo de
Referéncia, a SUPCIN deverd promover a classificacdo relativamente a cada parte
componente desse mesmo objeto.

3.12.2 - A CONTRATADA néo fard jus a nenhuma remuneracédo ou ‘desconto de agéncia’
quando da utilizagdo, pela CMBH, de crédito que a esta tenha sido eventualmente
concedido por veiculo de comunicagdo, em qualquer agéo publicitaria pertinente ao contrato
firmado entre a CMBH e a CONTRATADA.

3.12.3 - Pertencem a CMBH as vantagens obtidas em negociacdo de compra de midia
diretamente ou por intermédio de agéncia de propaganda, incluidos os eventuais descontos
e as bonificagbes na forma de tempo, espago ou reaplicacdes que tenham sido concedidos
pelo veiculo de divulgacao.

3.13 - Somente sera admitida veiculagdo de campanha paga pela CMBH em midias que
sejam sujeitas a auditoria por entidade autbnoma existente ha pelo menos 5 (cinco) anos e,
para cada tipo de midia, em veiculos efetivamente sujeitos ao mesmo tipo de verificacdo de
comunicacao.

3.13.1 - O projeto para cada campanha demandada devera observar rigorosamente as

regras do subitem 3.13 deste Termo de Referéncia. J,

3.13.2 A - CONTRATADA devera obrigatoriamente juntar ao projeto de campanha e, depois, rj
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a nota fiscal, prova de observancia estrita das exigéncias do subitem 3.13 deste Termo de
Referéncia.

4. LOCAL E HORARIO PARA ENTREGA DO BEM OU DA PRESTACAO DO SERVICO

ata e local definidos previamente, dependendo da ordem de servico especifica

5. FORMA DE ENTREGA DO BEM OU DA PRESTACAO DO SERVICO

I Unica

Para os itens:
I” Constante

Para os itens:
¥ Parcelada:

Para os itens: tnico

-

Até M _ dias a partir da emissdo da Ordem de Compra.

M Outro: a partir da celebra¢do do contrato.

7. PRAZO E CONDIGOES DE GARANTIA PARA O BEM OU SERVICO

N3o ha

8. VIGENCIA DA CONTRATACAO*

I™ Durante o Exercicio (Ano):

¥ N°de meses: 12'

™ Até o dia:

™ Até o término da garantia

Em caso de servigo continuado e vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da
contratacao pelo periodo solicitado:

*Obs: No caso de Registro de Precos esta vigéncia se refere s futuras contratagdes decorrentes da
Ata de Registro de Precos.

9. POSSIBILIDADE DE PRORROGAGCAO

Conforme Lei 8666/1993:
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respectivos créditos orgamentarios, exceto quanto aos relativos:

| - aos projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual, os quais poderao ser prorrogados se houver interesse da Administracdo e desde
que isso tenha sido previsto no ato convocatério;

Il - & prestagéo de servigos a serem executados de forma continua, que poderao ter a
sua duragéo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de precos e
condigdes mais vantajosas para a administracdo, limitada a sessenta meses;

IV - ao aluguel de equipamentos e a utilizacdo de programas de informatica, podendo a
duragéo estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses apés o inicio da vigéncia
do contrato.

10. CONDIGOES DE PAGAMENTO

As condicbes de pagamento sdo as previstas nos modelos de Minuta de Contrato /
Contratacéo por nota de empenho disponiveis no Portal da CMBH.

Adaptacbes a serem consideradas nas condicdes e prazos de pagamento para atendimento
ao objeto especificado:

™ Sem alteracoes

W Considerar as seguintes alteracdes:

10.1 - Todo pagamento é condicionado a prévia comprovac3o da efetiva execugao correspondente, realizada
pela CONTRATADA ou por seus fornecedores, e 3 manifestacdo favoravel da SUPCIN quanto & sua aceitacdo
por plena conformidade com as regras contratuais pertinentes.

10.1.1 - ACMBH ndo efetuara pagamento antecipado, nio sendo considerados os itens das propostas que
assim se apresentarem.

10.1.2 - ACMBH ndo efetuara qualquer pagamento que Ihe venha a ser cobrado diretamente por terceiros,
relativo a execugdo do contrato, sejam ou nio instituicdes financeiras.

10.2 - Todos os servigos referentes ao objeto de que trata este Termo de Referéncia dever3o ser faturados
exclusivamente pela CONTRATADA.

10.2.1 - Anota fiscal de quaisquer fornecedores sera emitida em nome da CMBH e entregue por eles 3
CONTRATADA para faturamento, o que ndo significa ruptura da relagdo entre esta e aqueles.

10.3 - Qualquer pagamento, visando sua adequada processualizagdo, somente sera feito se a requisic3o
respectiva e a correspondente liquidagdo contiver especifica e clara classificagdo de sua naturaza conforme as.
Normas-Padrdo da Atividade Publicitaria do CENP e os subitens 3.12 a 3.12.1.1 deste Termo de Referéncia. ‘
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10.4 - A CONTRATADA deveré discriminar em sua nota fiscal o nome e o numero da nota fiscal do fornecedor.
bem como a discriminag3o dos materiais adquiridos junto a ele ou dos servigos por ele prestados.

10.5 - Alinstrugdo da nota fiscal apresentada pela CONTRATADA 3 CMBH é essencial ao pagamento e
determinante para sua aceitabilidade e regular tramitac3o.

10.5.1 - Considera-se regulamente instruida a nota fiscal que vier acompanhada da comprovagdo adequada
nos termos dos subitens 10.5.2 a 10.5.5 deste Termo de Referéncia.

’

10.5.1.1 - Além de estar instruida conforme determina o subitem 10.5.1 deste Termo de Referéncia, a nota
fiscal deverd indicar destacadamente o valor e o percentual de todos os impostos incidentes sobre o servigo
prestado, em conformidade com a legislacdo vigente.

10.5.2 - Relativamente a veiculagdo, considera-se instrug¢o regular:

a) da nota fiscal do veiculo de comunicacgdo, com a discriminacdo obrigatéria do periodo da prestagdo do
Servico;

b) da autorizagdo devidamente assinada pelo representante da SUPCIN e ratificada pelo presidente da CMBH;
c) dos comprovantes de veiculacdo;

d) da demonstragdo do valor devido ao veiculo de comunicacgdo, de sua tabela de pregos, da descri¢do dos
descontos negociados e dos pedidos de insergio correspondentes, bem como de relatério de checagem de
veiculagdo, a cargo de empresa independente, sempre que possivel;

e) dos seguintes documentos, quando se tratar de TV, cinema e radio: copia em midia da publicidade
veiculada e comprovante de veiculagdo emitido pela empresa que realizou a veiculacdo ou declaragdo, sob as
penas do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, firmada pela empresa que realizou a veiculacdo, da qual devem
constar as seguintes informagdes: nome empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura do
responsavel pela declaragdo, local e data, nome da peca veiculada, dia e horéario da veiculagdo;

f) dos seguintes documentos, quando se tratar de midia exterior: fotos das pecas, com identificacdo do local
de exibi¢do, e declaragdo, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, firmada pela empresa que
realizou a veiculagdo, da qual devem constar as seguintes informagdes: nome empresarial e CNPJ da empresa,
nome completo, CPF e assinatura do responsdavel pela declaragio, nome da peca veiculada, locais e periodos
da veiculagéo;

g) do seguinte documento, quando se tratar de Internet: relatério de gerenciamento fornecido pelas
empresas que veicularam as pecas e declaragdo, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, firmada
pela empresa que realizou a veiculagdo, da qual devem constar as seguintes informag&es: nome empresarial e
CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura do responsavel pela declaragdo, nome da peca veiculada,
endereco virtual em que se deu a veiculagdo e periodos da mesma veiculacdo;

h) dos seguintes documentos, quando se tratar de midia impressa: exemplares originais dos titulos e
declaragdo, sob as penas do art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, firmada pela empresa responsavel pelo
veiculo de divulgacdo, da qual devem constar as seguintes informacdes: nome empresarial e CNPJ da
empresa, nome completo, CPF e assinatura do responséavel pela declara¢do, nome da midia impressa, data da
veiculacdo e informacdo explicita da tiragem havida da edigdo em que ocorreu a veiculagdo correspondente.

10.5.3 - Relativamente a produgdo, considera-se instrucio regular:

a) da nota fiscal com a discriminagdo obrigatéria do servico prestado;

%’% E}
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b) da autorizacdo devidamente assinada pelo representante da SUPCIN;

c) dos comprovantes da prestacdo dos servicos.

10.5.3.1 - Sem prejuizo da exigéncia referida no subitem 10.5.3 deste Termo de Referéncia, toda nota fiscal
referente a servigos internos de que trata a letra "¢" do subitem 3.12 deste mesmo Termo de Referéncia
deverad ser instruida com a tabela do Sindicato das Agéncias de Propagandas do Estado de Minas Gerais, em
sua forma vigente.

10.5.4 - Relativamente a fornecimentos realizados por terceiros, exceto apenas veiculacdo, considera-se
instrugcdo regular:

a) da nota fiscal do fornecedor, com a discriminagdo obrigatéria do servico prestado e do periodo respectivo,
ou dos materiais fornecidos, conforme o caso;

b) da autorizacdo devidamente assinada pelo representante da SUPCIN;

c) copia da publicagdo havida no Didrio Oficial do Muinicipio de Belo Horizonte comunicando a abertura do
procedimento de que trata o subitem 3.7 deste Termo de Referéncia;

d) todos os orgamentos recebidos na reunizo publica de que trata o subitem 3.7 deste Termo de Referéncia,
acompanhados da respectiva ata devidamente assinada pelo menos pelos representantes da CONTRATADA e
da SUPCIN, na qual se indique a proposta vencedora;

e) dos comprovantes da efetivacio dos servigos ou fornecimento respectivos.

10.5.4.1 - Em caso de realizagdo de mais de uma reunido publica para o recebimento e a decisdo sobre um
mesmo fornecimento, a instrugdo a que se refere a letra "d" do subitem 10.5.4.1 deste Termo de Referéncia
deverd ser feita com todas as atas respectivas.

10.5.5 - A CMBH podera, a qualquer tempo, exigir outros documentos comprobatdrios quanto a efetivacdo do
fornecimento de materiais ou servigos, além dos relacionados nos subitens 10.5.2 2 10.5.4 deste Termo de
Referéncia.

10.6 - Caso se constate erro ou irregularidade na documentac3o de cobranga, a CMBH, a seu critério, poderé
devolvé-la para as devidas corre¢des ou aceité-la com a glosa da parte que considerar indevida.

10.7 - Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia pela
CONTRATADA de prazos de pagamento aos seus fornecedores, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

10.8 - A CMBH efetuard o pagamento da veiculagio e dos demais fornecimentos executados pela
CONTRATADA ou por seus fornecedores, desde que previamente autorizados e apés comprovada a sua
efetiva realizagdo, no prazo méximo de 30 (trinta) dias contados da apresentagdo dos respectivos documentos
a CMBH, desde que a nota fiscal esteja instruida adequadamente e desde que ndo haja duvida a respeito de
algum item respectivo.

"I.

Referéncia, concedidos pelos veiculos de comunicagdo ou outros prestadores de servicos a CONTRATADA| ;
deverdo ser repassados a CMBH. : \/*

10.8.1 - Os prazos de pagamento superiores ao limite maximo fixado no subitem 10.8 deste Termo de
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10.9 - A CONTRATADA deveré repassar o pagamento das veiculagdes e demais fornecimentos efetuados por
terceiros no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds receber o pagamento correspondente pela CMBH.

10.10 - A CONTRATADA deverd apresentar 8 CMBH, até o dia 10 de cada més, relatério com datas e valores de
todos os pagamentos recebidos da CMBH relativamente a terceiros, indicando ainda a data do repasse
respectivo feito a estes.

10.10.1 - O relatério referido no subitem 10.10 deste Termo de Referéncia devera ser instruido com copia de
todos os documentos de pagamento realizados aos fornecedores da CONTRATADA.

10.10.2 - O relatério e respectivos documentos instrutdrios serdo entregues na SUPCIN que verificard o
cumprimento das exigéncias contratuais, notificando a CONTRATADA em caso de alguma irregularidade, e
ainda providenciard sua integral divulgagdo nos termos dos subitens 3.8.4 a 3.8.5 deste Termo de Referéncia.

10.10.2.1 - Apds sanada eventual irregularidade, se for o caso, ou dentro de 3 (trés) dias uteis do recebimento
do relatério e respectivos documentos instrutdrios de que trata o subitem 10.10.2 deste Termo de Referéncia,
a SUPCIN os encaminhard a DIVGEF exclusivamente para fins de arquivamento.

10.11 - A CONTRATADA devera enviar a Divisdo de Gestdo Financeira da CMBH, até o dia 15 de cada més, as
guias de recolhimento do imposto de renda decorrentes da execucio do servico contratado no més anterior,
nos termos da IN RFB SRF 123/92 ou norma que a suceder, devendo os valores contidos nas guias se
referirem exclusivamente a notas fiscais vinculadas ao cotnrato celebrado com CMBH.

10.11.1 - A CONTRATADA devera fornecer ao anunciante, nos moldes da IN RFB SRF 123/92 ou norma que a
suceder, informe de rendimentos com indicagdo do valor do rendimento e do imposto de renda recolhido,
discriminados mensalmente, relativo ao ano-calendério anterior.

Justificativa da alteracgao:

particular quanto & comprovagdo da realiza¢do das atividades; as alterac8es indicadas neste item
acompanham a prética habitual de mercado e as contrata¢8es anteriores realizadas pela Cdmara, com
algumas adequacBes visando maior controle e transparéncia.

Obs: Caso as alteracdes constantes neste item conflitem com as condi¢des estabelecidas no edital e
Seus anexos, prevalecera este Termo de Referéncia.

11. PENALIDADES

As penalidades aplicaveis sao as previstas na Portaria 16.707/2016, constantes nos
modelos de Minuta de Contrato/ Contratacdo por nota de empenho disponiveis no Portal da
CMBH.

Adaptacoes a serem consideradas nas penalidades para atendimento ao objeto

especificado:

JAYY.
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¥ Sem alteracdes

I Considerar as seguintes alteracoes:

Justificativa da alteracéo:

Obs: Caso as alterages constantes neste item conflitem com as condigbes estabelecidas no edital e
Seus anexos, prevalecera este Termo de Referéncia.

12. FATURAMENTO

O faturamento sera realizado:

™ Ao final da execucédo
M Por evento
™ Mensalmente

13. OBRIGAGOES DA CMBH

a) Proporcionar todas as condiges para que a CONTRATADA possa executar o objeto.

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela CONTRATADA.

c) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao do objeto.

d) Notificar a CONTRATADA acerca da ocorréncia de eventuais imperfeicdes na
execugao do objeto.

e) Efetuar 8 CONTRATADA o pagamento resultante da execucao do objeto.

14. INFORMACOES COMPLEMENTARES

14.1 - OBRIGAGOES DA CMBH

Sem prejuizo de outras previstas neste Termo de Referéncia, ou em lei, constituem obriga¢tes da CMBH, por
intermédio de sua SUPCIN:

a) coordenar e fiscalizar os servigos a serem prestados pela CONTRATADA;

b) aprovar, previamente e por escrito, os trabalhos a serem executados e os respectivos custos;

c) fiscalizar o processo de seleg3o de fornecedores realizado pela CONTRATADA;

d) fornecer a CONTRATADA os elementos e informag&es que se fizerem necessérios a execucdo dos servigos;

e) notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no cumprimento
do contrato;

f) notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de
sua responsabilidade;

g) analisar documentos apresentados pela CONTRATADA, pertinentes a precos, para fins de verificacdo do

cumprimento do estabelecido no item 10 deste Termo de Referéncia;
\,

h) divulgar, em seu site, as informagées sobre a execugdo do contrato, nos termos previstos neste Termo de,

Referéncia, garantido o livre acesso as informagdes por quaisquer interessados; N
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i) divulgar, em seu site, trimestralmente, relatério consolidado da execug¢ao do contrato.

14.1.1 - Além das obrigagdes referidas no subitem 14.1 deste Termo de Referéncia, devera a CMBH cumprir
todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA ou por intermédio desta, desde que
observados os procedimentos e os requisitos e exigéncias estabelecidos neste mesmo Termo de Referéncia.

14.2 - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Sem prejuizo de outras previstas neste Termo de Referéncia, ou em lei, constituem obrigacdes da
CONTRATADA:

a) executar perfeitamente os servigos contratados, por meio de pessoas idéneas e tecnicamente capacitadas,
registradas em seu nome e sob sua responsabilidade, sem qualquer solidariedade da CMBH, cabendo-lhe
efetuar todos os pagamentos em dia, inclusive dos encargos previstos na legislacio trabalhista, previdencidria
e fiscal, bem como de seguros e quaisquer outros decorrentes de sua condigdo de empregadora ou
contratante, assumindo, ainda com relagdo ao contingente alocado, responsabilidade pela coordenac3o e
supervisdo dos encargos administrativos, tais como controle, fiscalizagdo e orientagdo técnica;

b) orientar-se pela disciplina do Cédigo de Etica dos Profissionais de Propaganda e pelas normas correlatas,
com o objetivo de promover uma publicidade que esteja de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor e
demais normas pertinentes, que seja amoral e condizente com os bons costumes, com observancia, em todos
os trabalhos, das limitagGes previstas no § 12 do art. 37 da Constituicdo Federal;

c) manter condigdo de adequado atendimento & CMBH, inclusive de forma presencial em reunides na sede da
mesma mediante convocagdo com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas;

d) apresentar plano de avaliagdo dos resultados, planejamento de midia e defini¢io do impacto total desejado
e de frequéncia de veiculagdo necessaria de cada campanha;

e) indicar, por escrito, um preposto para representa-la em todas as questdes relacionadas ao contrato firmado
com a CMBH,;

f) utilizar, na elaborag&o dos servigos a serem prestados, os profissionais indicados na proposta técnica para
fins de comprovagdo da capacidade de atendimento, admitida sua substituicdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que previamente aprovada pela CMBH;

g) envidar esforgos para obter as melhores condigdes nas negociages comerciais com terceiros e transferir a
CMBH as vantagens obtidas;

h) submeter a aprovacgdo prévia da CMBH os trabalhos a serem executados, com os respectivos custos,
observando prazos e procedimentos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

i) produzir, apds a aprovagdo do servico pela CMBH, duas cépias em DVD dos VT’s de campanha, uma cépia
em CD dos spots e jingles e um CD-ROM com as demais pegas publicitdrias e materiais em arquivos extensdo
lljpegll e Ilpdfll;

j} apés a finalizagdo de videos de cardter documentario e institucional, produzir trés cépias em DVD e
disponibilizar para a CMBH um DVD com a matriz desbloqueada que permita reprodugdes, sem dnus para a
CMBH;

k) quando se tratar de campanhas com varias midias, as pecas poderdo ser agrupadas em um mesmo DVD;

|) fazer cotacdo prévia de precos para os servigos realizados por seus fornecedores, observadas as disposi¢des
previstas neste Termo de Referéncia;

m) proceder a verificacdo prévia da adequacdo dos precos dos servicos de terceiros em relagdo aos precos de\
mercado; A

n) manter, durante o periodo de, no minimo, 5 (cinco) anos apds a extingdo do contrato, acervo
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comprobatdrio da totalidade dos servigos prestados e das pegas publicitarias produzidas para a CMBH;

o) submeter a prévia e expressa anuéncia da CMBH a subcontratagdo de outras empresas para a execucdo
total ou parcial de alguns dos servicos de que trata este Termo de Referéncia, observados os procedimentos e
as restri¢cGes nele previstos, ressaltando-se que a CONTRATADA permanecerd com todas as suas
responsabilidades contratuais perante a CMBH, n3o podendo transferir tal responsabilidade para o
subcontratado;

p) orientar a produgdo e a impressdo das pegas graficas (folhetos, cartazes, mala direta, etc.) aprovadas pela
CMBH;

q) ao definir o material a ser utilizado na impress3o de pecas gréficas, solicitar a prévia aprovacgdo pela CMBH;

r) entregar a CMBH, semanalmente, relatério das despesas de producdo e de veiculagdo autorizadas na
semana anterior e um relatdrio dos servigos em andamento, estes com os dados mais relevantes para uma
avaliagdo do seu estagio;

s} entregar a CMBH, ao final de cada campanha, relatério das despesas de producdo das pecas e materiais,
bem como da veiculacdo executada;

t) tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteracdes, rejeicdes, cancelamentos ou interrupcoes de
um ou mais servigos, mediante comunica¢do da CMBH, respeitadas as obriga¢8es contratuais j& assumidas
com terceiros e os honorarios da CONTRATADA pelos servigos realizados até a data dessas ocorréncias, desde
que ndo causadas pela prépria CONTRATADA ou por terceiros por ela contratados;

u) prestar esclarecimentos a CMBH sobre eventuais atos ou fatos desabonadores noticiados que envolvam a
CONTRATADA, independentemente de solicitac3o;

v) ndo caucionar ou utilizar o contrato firmado com a CMBH como garantia para qualquer operacdo financeira;

w) cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais e municipais pertinentes, responsabilizando-se por
todos os prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa;

X) cumprir a legislagdo trabalhista, securitdria e previdencidria com relagio a seus empregados e, quando for o
caso, com relagdo a empregados de terceiros contratados;

y) assumir, com exclusividade, todos os tributos e taxas que forem devidos em decorréncia do objeto do
contrato firmado com a CMBH, bem como as contribui¢bes devidas a Previdéncia Social, os encargos
trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que venham a ser criados e exigidos
pelos poderes publicos e outras despesas que se fizerem necessdrias ao cumprimento do objeto pactuado;

z) responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissdo total ou parcial nos recolhimentos de
tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servigos contratados;

aa) apresentar, quando solicitado pela CMBH, comprovante de cumprimento de todos os seus encargos e
obrigagGes trabalhistas, previdencidrias e fiscais pertinentes ao servico contratado;

bb) administrar e executar todos os contratos, tacitos ou expressos, firmados com terceiros, bem como
responder por todos os efeitos desses contratos perante terceiros e a prépria CMBH;

cc) manter, por si, por seus prepostos e subcontratados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer dados que lhe
sejam fornecidos pela CMBH, salvo se de maneira diversa e formal lhe tiverem os mesmos sido entregues;

dd) responder, perante a CMBH e a terceiros, por eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua demora,
omissdo ou erro na conducdo dos servigos de sua responsabilidade, na veiculagdo de publicidade ou em
quaisquer outros servicos relacionados ao objeto do contrato firmado com a CMBH,;

ee) responsabilizar-se por quaisquer 8nus decorrentes de omissGes ou erros na elaboracdo de estimativa de/
custos e que redundem em aumento de despesas ou perda de descontos para a CMBH;

ff) responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer custos e despesas decorrentes de danos causados por
culpa ou dolo de seus empregados, prepostos ou subcontratados, bem como obrigar-se por quaisquer
responsabilidades decorrentes de ag¢Ges judiciais que [he venham a ser atribuidas por forga de lei, relacionadas
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com o cumprimento do contrato firmado com a CMBH;

gg) adotar as providéncias necessdrias no sentido de preservar a CMBH e de manté-la a salvo de
reivindica¢des, demandas, queixas ou representacées de qualquer natureza, relacionadas ao objeto
contratado;

hh) responder por qualquer agdo judicial movida por terceiros com base na legislagdo de protecdo 3
propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais, relacionadas com os servigos objeto do
contrato firmado com a CMBH;

ii) transferir para a CMBH os direitos autorais relativos aos produtos de comunicagdo e outros abrangidos pelo
objeto do contrato firmado com a CMBH, inclusive as pegas publicitarias;

ji) atender aos seus fornecedores e prestar informacgdes sobre faturamento e previsdo de pagamento;

kk) efetuar o pagamento das veiculacdes e demais servigos prestados por terceiros observando o prazo fixado
neste Termo de Referéncia;

Il) apresentar a CMBH, antes da escolha dos veiculos de comunicagdo a serem utilizados, as tabelas de precos
em vigor desses veiculos;

mm) criar e disponibilizar para livre acesso site especifico para o contrato, conforme previsto no subitem 3.8.4
deste Termo de Referéncia, antes de dar execug¢do ao primeiro servico demandado, mantendo-o atualizado na
temporalidade e materialidade determinados pelo mesmo Termo de Referéncia.

14.2.1 - Em caso de a CMBH ser judicialmente condenada ao pagamento de quaisquer dnus de
responsabilidade da CONTRATADA ou em decorréncia de sua a¢do ou de seus fornecedores, devera esta
ressarcir aquela dos valores correspondentes, acrescidos de 20% (vinte por cento) a titulo de honorarios,
dentro do prazo de 10 (dez) dias uteis da notificac3o respectiva.

14.3 - DIREITOS AUTORAIS:

14.3.1 - ACONTRATADA, com a assinatura do contrato, cede 3 CMBH, de forma total e definitiva, os direitos
patrimoniais de uso das ideias (incluidos os estudos, andlises e planos), pecas, campanhas e demais materiais
de publicidade, de sua propriedade, de seus empregados, prepostos ou subcontratados, concebidos, criados e
produzidos em decorréncia do contrato firmado entre a CMBH e a CONTRATADA.

14.3.2 - O valor dessa cessdo é considerado incluido nas modalidades de remunerac¢io definidas no contrato
firmado entre a CMBH e a CONTRATADA.

14.3.3 - A CMBH poder3, a seu juizo, utilizar os referidos direitos diretamente ou por intermédio de terceiros,
com ou sem modificagdes, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds seu término ou eventual rescisado,
sem que lhe caiba qualquer 6nus perante a CONTRATADA, seus empregados, prepostos ou subcontratados.

14.3.4 - Em todas as contratacdes que envolvam direitos de subcontratados, a CONTRATADA, mediante prévia
definicdo da CMBH, podera solicitar dois orcamentos para a execugdo do servigo, um com cessdo de direitos
por tempo limitado e outro com cessdo total e definitiva de tais direitos, para que a CMBH escolha umadas

opcoes.

14.3.4.1 - Nos casos de cessdo por tempo limitado, a CONTRATADA utilizara os trabalhos de arte e outros
protegidos pelos direitos autorais e conexos dentro dos limites estipulados no respectivo ato de cesséo e
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condicionara a contrata¢do ao estabelecimento, no ato de cessdo/orcamento/contrato, de cldusulas em gue o
subcontratado garanta a cessdo pelo prazo minimo a ser definido pela CMBH.

14.3.4.2 - Quando a CMBH optar pela execugio dos servicos com a cessio total e definitiva, a CONTRATADA se
compromete a fazer constar dos ajustes que vier a celebrar com subcontratados cldusulas escritas que:

a) explicitem a cessdo total e definitiva, por esses terceiros, do direito patrimonial de uso sobre trabalhos de
arte e outros, protegidos pelos direitos autorais ou conexos, ai incluidos a produc3o e direcdo, a composicdo,
arranjo e execucdo de trilha sonora, as matrizes, os arquivos magnéticos e demais trabalhos assemelhados;

b) estabelegam que a CMBH poder3, a seu juizo, utilizar os referidos direitos, diretamente ou por intermédio
de terceiros, com ou sem modificagBes, durante a vigéncia do contrato firmado entre a CMBH e a
CONTRATADA e, mesmo ap6s seu término ou eventual rescisdo, sem que Ihe caiba gualguer énus perante os
cedentes desses direitos;

¢) qualquer remuneragdo devida em decorréncia da cess3o - definitiva ou por tempo limitado - sera sempre
considerada como jd incluida no custo de produc3o.

14.3.5 - ACONTRATADA se compromete a fazer constar, em destaque, em todos os orcamentos de produgio,
os custos dos cachés, os de cessdo de direito de uso de obra (s) consagrada (s), incorporada (s) 3 peca e os de
cessdo dos demais direitos.

14.3.6 - A CONTRATADA se compromete a fazer constar dos respectivos ajustes que vier a celebrar com
terceiros, nos casos de tomadas de imagens sob a forma de reportagens e outras, que nio impliquem direitos
de usc de imagem e som de voz, cldusulas escritas estabelecendo:

a) que a CMBH poder4 solicitar até duas cépias em DVD de todo o material bruto produzido;

b) a cessdo dos direitos patrimoniais de uso desse material 8 CMBH, que poderd, a seu juizo, utilizar os
referidos direitos, diretamente ou por intermédio de terceiros, com ou sem modificagbes, durante a vigéncia
do contrato firmado entre a CMBH e a CONTRATADA e mesmo apds seu término ou eventual rescis3o, sem
que lhe caiba qualquer 6nus perante os cedentes desses direitos;

c) que qualquer remuneragdo devida em decorréncia dessa cessdo serd sempre considerada como j3 incluida
no custo de producdo.

14.3.7 - A CMBH serd a Unica e exclusiva proprietdria dos resultados oriundos do cumprimento do contrato
firmado com a CONTRATADA, sejam tais resultados passiveis ou ndo de prote¢do do Direito de Propriedade
Intelectual.

14.3.8 - £ garantido &8 CMBH o direito de titularidade sobre o resultado privilegiavel da propriedade
intelectual, oriundo da execugdo do objeto contratual, respeitados os direitos garantidos a CONTRATADA ou a
terceiros antes da assinatura do contrato firmado com a CONTRATADA.

14.3.9 - E garantida 8 CMBH a apropriag3o dos direitos patrimoniais e conexos, inclusive do uso e da
exploragdo econdmica sobre os resultados decorrentes da execugdo do objeto contratual, que importem em
direitos autorais, respeitada a nomeacgdo do autor. “~

14.3.10 - A CONTRATADA devera entregar a CMBH, quando da cobranca das pecgas correspondentes, os
originais de todos os atos de cessdo de direitos autorais relacionados a ajustes que vier a celebrar com

|
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subcontratados.

14.4 - LIMITE DE GASTOS COM PUBLICIDADE EM ANO ELEITORAL

Em ano eleitoral, os gastos com publicidade sé poderdo ser autorizados pela SUPCIN observando o limite
previsto no art. 73, VII, da Lei federal n2 9.504/97.

14.4.1 - Conforme estabelece o dispositivo legal mencionado no subitem 14.15 deste Termo de Referéncia, s6
€ permitida despesa com publicidade realizada no primeiro semestre do ano de eleicdo até o limite
correspondente a média dos mesmos gastos no primeiro semestre dos trés Gltimos anos que antecedem o
pleito.

14.4.2 - A CONTRATADA e a SUPCIN deverdo obter junto a Divisdo de Gestdo Financeira da CMBH a
informacdo sobre o valor do limite de gasto permitido no primeiro semestre de cada ano eleitoral antes de
realizar qualquer atividade contratual no primeiro semestre do ano de elei¢do.

14.5 - ANEXOS DESTE TERMO DE REFERENCIA

Constituem anexos deste Termo de Referéncia, dele fazendo parte indissocidvel, como se nele estivessem
transcritos, os seguintes anexos:

a) ANEXO - Regras especificas para a licitacdo;

b) ANEXO - Briefing;

c) ANEXO - Orientac¢oes e exigéncias relativas & proposta técnica;
d) ANEXO - Orientagdes e exigéncias relativas & proposta de preco;
e} ANEXO - Modelo de proposta de preco;

f) ANEXO - Critérios de julgamento das propostas.

e Os campos a seguir sdo de uso interno da CMBH
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PARA USO INTERNO NA CMBH

15. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A publicidade institucional, vinculada especifica e restritivamente ao perfil imposto pela Constituicdo Federal
(art. 37, § 19), pode se revelar importante mecanismo de incremento da participagdo cidada no processo
legislativo.

O presente termo de referéncia busca a aquisi¢cdo desse servigo, observada a legislacdo federal pertinente, em
novo formato, extremamente mais limitado na forma de execucio respectiva, tanto quanto as possibilidades
de seu uso quanto a forma absolutamente transparente que se lhe empresta.

Quanto a transparéncia, estabelece-se passos procedimentais bem definidos, todos eles devendo se
consubstanciar em atos formais correspondentes, que serdo disponibilizados na internet em aba especifica,
somente se admitindo o passo burocrético subsequente a partir dessa disponibilizacdo; esse procedimento
abarca desde a demanda original do servico até a aprovacdo da veiculagdo em si, que gera o pagamento
respectivo.

16. AGRUPAMENTO DE ITENS

A contratagao sera por:
M ttem I" Lote

17. INDICAGAO DE MARCA

Foi necessario indicar marca de produto na especificacdo, que ndo seja apenas de
referéncia?

I Sim
Em caso positivo, justificar nos termos especificos da lei:

18. DOCUMENTOS ADICIONAIS DE HABILITAGAO

™ Nenhum

I Atestado de Capacidade Técnica

I™ Declaragdo de Disponibilidade de Pessoal

I Declara¢do de Disponibilidade de Equipamentos
I Registros de profissional/empresa

I™ Certid3o de faléncia/recuperagdo judicial

I Andlise de indices financeiros

W outro: Certificado de Qualificagdo Técnica de Funcionamento emitido pelo CENP - Conselho Executive/

das Normas-Padrdo, em vigor, de acordo com o subitem 2.5.1 das Normas-Padrdo da Atividade Publicitdria,
ou por entidade equivalente, legalmente reconhecida como fiscalizadora e certificadora das condi¢des
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técnicas de agéncias de propaganda.

Justificativa(s) e condicbes para o(s) documento(s) exigido(s):
‘Documento passivel de ser exigido nos termos do art. 30, IV, da Lei federal n® 8.666/1993, ¢/c o art. 4
e § 18, da Lei federal n® 12.232/2010.

19. NECESSIDADE DE AMOSTRA

I sim M NAO

20. TERMO DE CONTRATO

E necessaria emissao de termo de contrato para auxiliar na gestaoffiscalizacdo do contrato?

¥ Sim " Nao

Justificativa em caso positivo:

Observacoes:

Nos casos dispensados por lei, a celebracdo do termo de contrato ficard sujeita a analise da
PROLEG.

Nos casos em que o Termo de Contrato for exigéncia legal a celebragdo sera realizada
independente da opcao do demandante.

21, SERVIDOR RESPONSAVEL PARA ESCLARECIMENTOS

NOME: Gu;lherme Nuné$ de Avelar Neto

SETOR: Diretoria de Administragio e Financas RAMAL: 1130

22. GESTOR DA CONTRATAGCAO

O gestor sera o titular do setor indicado abaixo:

Setor: Superintendéncia de Comunicagéo Institucional

23. FISCAL DA CONTRATACAO

Sera designado fiscal para esta contratacao?
[ Sim ™ Nao

Nome do profissional fiscal da contratagdo:
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24. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA

/ - e

Assinatura: ___~ Pl il P

/

25. APROVACAO PELO DIRETOR DA AREA OU EQUIVALENTE

| -Nome: Henrique Braga

| Cargo: Presidente Z
Assinatura: . ] ' T >

Y go—
el

Belo Horizonte 20 de fevereiro de 2018.

* Em caso de fornecedor exclusivo, nos termos do art. 25, I, da Lei 8.666/93, apresentar documentagdo
comprobatdria de exclusividade.

Apos preenchido pela area demandante, o arquivo eletronico deste documento deve ser
encaminhado para o e-mail sistemasdirafi@cmbh.mg.gov.br.
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ANEXO Il
- Regras especificas para a licitacéo -

1 - MODALIDADE E TIPO DE LICITACAO

A licitacdo sera realizada na modalidade de “concorréncia”, do tipo “técnica e
preco”, em decorréncia da aplicagdo conjugada do art. 5° da Lei federal n°
12.232/2010, do art. 4°, X, da Lei federal n° 10.520/2002, e do art. 23, Il, “c’, da
Lei federal n° 8.666/1993.

2 - COMPETENCIAS

2.1 - As fases do certame serdo conduzidas pela Comissdo Permanente de
Licitacdo da CMBH, que administrara todo o procedimento.

2.2 - As propostas técnicas (invélucros 1 e 3) serdo analisadas e julgadas por
uma Subcomisséo Técnica, constituida nos termos da Lei federal n° 12.232/2010,
sem qualquer tipo de interferéncia da Comissdo Permanente de Licitagdo ou de
terceiros.

3 - CREDENCIAMENTO E ENTREGA DAS PROPOSTAS TECNICAS E DE
PRECOS

3.1 - Em data, horéario e local definidos no edital, a Comissdo Permanente de
Licitacdo realizara reunido publica destinada ao credenciamento dos
representantes das licitantes e, terminado este procedimento, ao recebimento dos
invllucros das licitantes contendo suas Propostas Técnica e de Preco, conforme
disciplinado no Anexo - ORIENTACOES E EXIGENCIAS RELATIVAS A
PROPOSTA TECNICA e no Anexo - ORIENTACOES E EXIGENCIAS
RELATIVAS A PROPOSTA DE PRECO.

3.2 - Os integrantes da Subcomisséo Técnica ndo poderéo participar das reuniées
publicas de recebimento e abertura dos involucros 1, 2 e 3 (Propostas Técnicas) e
4 (Propostas de Precos).

4 - ENTREGA DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1 - As licitantes que forem classificadas no julgamento final quanto as Propostas
Técnica e de Preco serdo convocadas pela Comissdo Permanente de Licitacao
para apresentarem, em reunido publica, seus documentos de habilitacédo,
conforme disciplinado no item 5 deste Anexo.

4.2 - A reunido publica deverad ser convocada para ocorrer respeitado prazo
minimo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da publicacdo da convocacao respectiva.
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5 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1 - Os documentos de habilitacdo deverdo ser entregues em involucro
especifico, observando-se as seguintes regras:

a) o involucro devera ser opaco, apto a garantir a inviolabilidade de seu contetdo
até a sua abertura;

b) o involucro devera ser providenciado pela propria licitante;

c) o invélucro devera ser entregue fechado, lacrado e com a indicacdo do seu
conteudo, do numero da concorréncia e do nome da licitante.

5.2 - Afora as exigéncias referidas no subitem 5.1 deste Anexo, ndo se exigira
nenhuma outra caracteristica fisica para o invélucro de que trata este Item 5.

5.3 - Os documentos de habilitacdo serdo exclusivamente os de habilitacdo
juridica, fiscalltrabalhista e de qualificacdo técnica indicada no item 18 do Termo
de Referéncia.
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ANEXO llI - Briefing
“Participagéo segura!”

O presente briefing tem por objetivo orientar as agéncias interessadas em
participar da concorréncia para contratacdo do servico de publicidade sobre a
simulacdo de campanha para fins de aplicacdo da nota técnica correspondente.

Constam deste briefing as seguintes informacoes:
1) apresentacéo institucional;

2) relatorio de atividades institucionais;

3) estrutura de comunicacao;

4) problema de comunicacéo;

5) observacao final.

1) APRESENTACAO INSTITUCIONAL:

A CMBH corresponde a manifestacao do Poder Legislativo no ambito da capital
mineira, possuindo as atribuicbes de elaborar as leis da cidade, acompanhar a
execucao orcamentaria e a implementacdo das politicas publicas locais e
representar os interesses dos cidaddos belo-horizontinos junto aos 6rgaos
publicos e as entidades sociais competentes.

Para o desempenho dessas fungdes, a CMBH realiza com frequéncia debates
com cidadaos e segmentos especializados.

No entanto, em decorréncia do aumento de eventos de violéncia, a Camara tem
adotado mecanismos de maior controle e segurangca NO acesso as suas
instalacdes, protegendo ndo sé seus membros e servidores, mas também os
proprios participantes.

2) RELATORIO DE ATIVIDADES:

No estagio social em que estamos inseridos, os cidadaos tém interesse no
acompanhamento de todas as atividades publicas, ai incluidas as de carater
parlamentar.

A frequéncia de pessoas de todos os estratos nas reunides e demais eventos
institucionais tem crescido continuamente, sendo este um fenbmeno que se quer
estimular de forma permanente, em favor do arejamento das agoes legislativas.

Ainda que a Camara possua varios mecanismos de acompanhamento de seus
atos de forma remota (pela transmissdo ao vivo de suas reunibes e por
mecanismos variados pela Internet), tem ela apreco particular pela participagao
presencial, na medida em que esta viabiliza a troca proficua de informacdes.

3) ESTRUTURA DE COMUNICACAO:
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A CMBH possui uma Superintendéncia de Comunicacao Institucional (SUPCIN),
responsavel pela orientacdo das atividades de comunicac¢do social, que é uma
das atividades de suporte operacional, ainda que especializado.

No ambito dessa atividade, a SUPCIN gerencia o servico de publicidade,
mediante:

- orientacdo das decisOes presidenciais sobre a politica a se adotar para a
execucgao do contrato respectivo;

- acompanhamento e fiscalizacdo dos trabalhos da empresa contratada para sua
efetiva concrecao;

- aprovacdo de cada trabalho, antes de o mesmo ser veiculado, viabilizando o
controle da respectiva execugcdo e 0 posterior pagamento dentro das regras
pertinentes.

Nesse sentido, portanto, todas as atividades concretas relacionadas a publicidade
institucional serdo executadas pela empresa contratada, que recebera da CMBH
apenas e tdo somente orientacdes quanto aos pedidos que Ihe sédo apresentados
para elaboragcdo de campanhas, ndo se envolvendo a CMBH e a SUPCIN, de
qualquer forma, nas atividades de criacdo, contratacéo, veiculacdo e tudo o mais
que se referir a concretizacao das atividades correspondentes.

4) PROBLEMA DE COMUNICACAO
Para orientacdo das agéncias de publicidade na elaboracdo de sua proposta
técnica, a CMBH define o seguinte tema:

“Participacao segura!”

O problema de comunicagéo que se coloca as agéncias de publicidade se traduz
no seguinte questionamento: como mostrar ao cidaddo, de forma clara e
convidativa, que as medidas de protecdo fisica adotadas ndo impedem sua
presenca e participacéo nas reunides e eventos da Camara?

As propostas técnicas deverdo demonstrar:

a) visdo de comunicacdo integrada, que revele um uso harmdnico das
ferramentas, em uma relacdo de complementariedade entre elas;

b) exequibilidade financeira, compativel com os recursos disponiveis;

c) foco na seguranca como um meio de se garantir adequadamente a participacao
e ndo um problema que afasta o cidadéo, considerado como o destinatario final
da atuacdo da CMBH e, portanto, da campanha publicitéria;

d) inteligibilidade social, no sentido de que a proposta faca sentido para o cidadao
de todos os diferentes segmentos sociais considerados no processo publicitario
(renda, distribuicdo geografica, faixa etaria, etc.).

5) OBSERVACAO FINAL:

Este briefing devera ser utilizado para a simulagdo da campanha publicitaria a ser
apresentada na proposta técnica, cujo tema é “Participacdo segura!”.



CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

R y

As empresas terdo liberdade para definir a denominacdo da campanha simulada,
bem como para ampliar o foco do tema, desde que o mesmo seja efetivamente
enfrentado e as questbes postas no item 4 deste anexo sejam, todas elas,
efetivamente respondidas, bem como obedecidas as orientacfes especificas ali
contidas, sob pena de desclassificacao.

Por opcdo exclusiva das empresas, a denominacdo da respectiva campanha
simulada podera ser a denominagédo indicada pela CMBH (“Participagao segura!”).

6) JUSTIFICATIVA:

O presente briefing contém foco especifico em uma questéo institucional, visando,
com isso, simplificar o processo de elaboracdo da proposta técnica, de forma a
manter coeréncia com as decisbes gerais por maior controle econdmico e
transparente do servico de publicidade.

A CMBH pretende, assim, avaliar a capacidade e a criatividade das empresas de
criarem uma campanha simulada tendo como referéncia um tema simples e
objetivo, porém ndo menos importante para o cidadao e para a instituicao.
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ANEXO IV
- Orientacdes e exigéncias relativas a proposta técnica -

1 - PREAMBULO

1 - A Proposta Técnica sera utilizada para se avaliar as condi¢des da licitante
guanto a capacitacao técnica para o perfeito cumprimento do objeto da licitacao.

2 - COMPOSICAO DA PROPOSTA TECNICA

2 - A Proposta Técnica devera ser entregue pela licitante a Comissdo Permanente
de Licitacdo em trés invélucros distintos, a saber:

A - INVOLUCRO 1: via n&o identificada do Plano de Comunicag&o Publicitaria;

B - INVOLUCRO 2: via identificada do Plano de Comunicac&o Publicitaria, sem os
exemplos de pecas referentes a Ideia Criativa,

C - INVOLUCRO 3: Conjunto de Informacdes da Licitante.

3 - INVOLUCRO 1
(via ndo identificada do Plano de Comunicacao Publicitaria)

3 - As licitantes deverdo, obrigatoriamente, utilizar como invélucro 1 o material
fornecido pela CMBH, de forma a garantir padronizacdo e preservacdo da
identidade da proponente.

3.1 - O involucro 1, padronizado, devera ser retirado pela interessada na Secao
de Apoio a Licitacbes da CMBH (Avenida dos Andradas, 3100, sala A-121, Bairro
Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG), telefone (31) 3555-1249), em dia e horéario
previstos no edital.

3.2 - O invllucro 1 tera a forma de envelope tipo saco grande (dimensdes
aproximadas: 40cm x 30cm) e sera opaco.

3.3 - O involucro 1 devera ser entregue pelas licitantes devidamente fechado,
mas, NAO lacrado.

3.4 - O invllucro 1 ndo podera conter, em suas faces interna e externa, qualquer
informacgéo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou qualquer outro elemento capaz de
identificar a licitante autora do Plano de Comunicacdo Publicitaria em qualquer
momento anterior & abertura do involucro 2.

3.5 - O invblucro 1 nao podera ser entregue danificado no manuseio ou
transporte, ou ainda deformado pela forma de se acondicionar seu conteudo.
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3.6 - A licitante poderad solicitar, até o término do procedimento de
credenciamento, a Secdo de Apoio a Licitacbes da CMBH, outra unidade de
invllucro 1 para substituir o que recebeu antes, em caso de violagdo dos subitens
3.3 a 3.5 deste Anexo.

3.7 - O Plano de Comunicacéo Publicitaria, a ser inserido no invélucro 1 (via ndo
identificada), correspondera a uma campanha publicitaria simulada com o tema
“Participacao segura!”.

3.7.1 - Para orientacdo das licitantes quanto ao Plano de Comunicacao
Publicitaria a ser apresentado, fica estipulada uma verba referencial de R$
200.000,00 (duzentos mil reais) para a campanha simulada, que deve durar
aproximadamente 5 (cinco) dias, tendo como publico-alvo a populacdo jovem e
adulta de Belo Horizonte.

3.7.2 - A verba de referéncia devera cobrir 0o gasto integral da campanha,
inclusive os custos para producdo das pecas de midia impressa e eletronica,
observadas todas as disposi¢cdes constantes deste item 3 e seus subitens.

3.8 - O Plano de Comunicacéo Publicitaria, a ser inserido no invélucro 1 (via ndo
identificada), deveré ser elaborado com observancia as seguintes regras:

a) redigido em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso
corrente, com clareza e sem emendas, rasuras ou entrelinhas que dificultem o
seu perfeito entendimento;

b) em papel A4, cor branca, 75 gr/m2, orientacéo retrato;

c) com espacamento de 2 cm nas margens direita e esquerda, a partir da borda;
d) sem recuos nos paragrafos e linhas subsequentes;

e) com textos “justificados”;

f) com espagamento “simples” entre as linhas;

g) com texto em fonte “arial”’, estilo “normal”, cor “preta” e tamanho “12 pontos”,
salvo as excec¢Oes eventualmente feitas neste Anexo;

h) com numeracdo em suas paginas, pelo editor de textos, a partir da primeira
pagina interna (excluindo a capa) em algarismos arabicos, no canto inferior direito
da pagina,

i) em caderno Unico e com espiral preto colocado a esquerda;

j) capa e contracapa em papel A4, cor branca, 75 gr/m2, ambas em branco (sem
qualquer escrita, informacgéo ou desenho).

3.9 - O Plano de Comunicacdo Publicitaria a ser apresentado pela licitante sera
elaborado com base no Briefing constante deste Termo de Referéncia e sera
composto dos seguintes quesitos:

a) Raciocinio Basico, sob a forma de texto, que apresentara um diagnostico das
necessidades de comunicacéo publicitaria da CMBH, a compreensao da licitante
sobre o objeto da licitagdo e os desafios de comunicacédo a serem enfrentados;

b) Estratégia de Comunicacdo Publicitéria, sob a forma de texto, que indicaré e
defendera as linhas gerais da proposta para suprir o desafio e alcancar os
resultados e metas de comunicacéo desejadas pela CMBH, compreendendo:
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b.1) explicitacdo e defesa do partido temético e do conceito que, a seu juizo,
devem fundamentar a proposta de solucao publicitaria do problema especifico de
comunicacdo da CMBH,;

b.2) explicitacdo e defesa dos principais pontos da estratégia de comunicacao
publicitaria sugerida, especialmente o que dizer, a quem dizer, como dizer,
qguando dizer e que meios de divulgacao, instrumentos e ferramentas deverdo ser
utilizados;

c) Ideia Criativa, sob a forma de exemplos de pecas publicitarias, que
corresponderdo a resposta criativa da licitante aos desafios e metas por ela
explicitados na Estratégia de Comunicacao Publicitaria, conforme se segue:

c.1) apresentard a relacdo de todas as pecas integrantes da campanha, incluidas
as eventuais reducoes e variacoes de formato e as pecas que eventualmente
extrapolarem o quantitativo previsto na letra c.2.1,

c.2) apresentara exemplos de pecas que corporifiguem objetivamente a proposta
de solucéo do problema especifico de comunicagdo, conforme abaixo:

c.2.1) deverdo ser apresentados no minimo 5 (cinco) exemplos de pecas,
independentemente do meio de divulgagéo, do tipo ou da caracteristica da peca,
desde que, qualquer que seja a quantidade - respeitado o minimo exigido - seja
apresentado na forma determinada no subitem 3.9.1 deste Anexo;

c.2.2) podem ser apresentados sob a forma de roteiro, layout e story-board
impressos, para qualquer peca, e de “monstro”, para radio e internet;

c.2.3) sO serdo aceitos finalizados em caso de nao midia;

d) Estratégia de Midia e Nao Midia, com todo o material contido em, no maximo,
10 (dez) paginas, constituida de:

d.1) apresentacdo em que a licitante explicitara e justificara a estratégia e as
taticas recomendadas, em consonancia com a estratégia de comunicacéo
publicitaria por ela sugerida e em funcdo da verba referencial indicada neste
Anexo, sob a forma de textos, tabelas, graficos e planilhas;

d.2) simulagcdo de plano de distribuicdo de todas as pecas destinadas a
veiculacéo, exibicdo, exposicdo ou distribuicdo, sob a forma de textos, tabelas,
graficos e planilhas, dessa simulacdo devendo constar um resumo geral com
informacdes sobre, pelo menos:

d.2.1) o periodo de distribuicdo das pecas;

d.2.2) as quantidades de insercBes das pecas em veiculos e em outros meios de
divulgacao;

d.2.3) os valores (absolutos e percentuais) dos investimentos alocados em
veiculos e em outros meios de divulgacdo, separadamente por meios;

d.2.4) os valores (absolutos e percentuais) alocados na producao de cada peca
destinada a veiculos e a outros meios de divulgacao;

d.2.5) as quantidades a serem produzidas de cada peca de ndo midia,

d.2.6) os valores (absolutos e percentuais) alocados na producédo de cada peca
de ndo midia;

d.2.7) os valores (absolutos e percentuais) alocados na distribuicdo de pecas de
nao midia.

3.9.1 - Os exemplos de pecas publicitarias para exibicdo da ideia criativa,
qualquer que seja a midia imaginada, deveréo ser apresentados exclusivamente
por meio de impressdo mecanica, por meio de impressora de informatica, seja 0
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conteudo apresentado como texto, grafico ou desenho, sendo vedada qualquer
forma de desenho manual ou distinta da que se consegue fazer por meio de
impressora de informética.

3.9.2 - Na simulacédo de que trata a letra d.2 dever-se-a respeitar, ainda:

a) os precos das insercfes em veiculos e outros meios de comunicacéo, a serem
considerados na simulacdo do plano de distribuicdo, devem ser os de tabela cheia
dos veiculos e ou de outros meios de divulgacéao;

b) devem ser desconsiderados 0s custos internos e os honorarios sobre todos 0s
servicos de fornecedores.

3.9.3 - Os textos pertinentes a Raciocinio Basico e a Estratégia de Comunicacao
Publicitaria, componentes do Plano de Comunicacéo Publicitaria, deverdo ter, em
conjunto, até 8 (oito) paginas, ressalvado que ndo serdo computados neste limite:

| - a capa, a contracapa e as paginas utilizadas eventualmente apenas para
separar os textos dos quesitos;

Il - a pagina com a relagéo prevista na letra c.1 do subitem 3.9 deste Anexo;

[l - os roteiros das pecas de que trata a letra c.2.2 do subitem 3.9 deste Anexo;

IV - os textos, as tabelas, os gréficos e as planilhas referentes as letras d.1 e d.2
do subitem 3.9 deste Anexo, que terdo o limite total préprio de 30 (trinta) paginas.

3.9.4 - Na elaboracdo das tabelas, planilhas e graficos integrantes do quesito
Estratégia de Midia e Nao Midia do Plano de Comunicacdo Publicitaria, as
licitantes poderdo utilizar as fontes tipogréficas que julgarem mais adequadas
para a sua apresentacgao.

3.10 - O Plano de Comunicacao Publicitaria a ser inserido no invélucro 1 devera
ser apresentado sem identificacdo da licitante e sem qualquer informacéo, marca,
sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que identifique a sua autoria.

3.10.1 - Todas as partes componentes do Plano de Comunicacdo Publicitaria
deverdo ser acondicionados no involucro 1 de forma a ndo marcar, de dentro para
fora, o invélucro em que serao inseridos.

3.11 - As especificagcdes previstas nos subitens 3.8 e 3.10 deste Anexo aplicam-
se ao quesito Ideia Criativa do Plano de Comunicacdo Publicitaria, salvo se
houver explicita excetuacdo neste Anexo.

3.12 - Em hipétese alguma podera a licitante inserir no involucro 1, para que fim
for, qualquer material estranho ao que se indica no item 3 e todos 0s seus
subitens.

3.13 - A inobservancia, total ou parcial, do disposto neste item 3 e todos os seus
subitens, bem como de quaisquer outras regras ou restricdes previstas no Termo
de Referéncia e no edital, e seus respectivos anexos, implicard a
DESCLASSIFICACAO da licitante.
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3.13.1 - Eventual descumprimento das regras constantes do subitem 3.8, relativas
a espacamento (letras “c” e “f"), recuo (“d”), justificacdo (“e”), fonte (“g”), estilo
(“g”) e tamanho (“g”) somente implicardo a desclassificagdo da licitante se
ultrapassar o tamanho minimo das pecas ou se comprovadamente implicar
prejuizo a determinacdo de anonimato quanto a autoria respectiva.

4 - INVOLUCRO 2
(via identificada do Plano de Comunicacao Publicitaria)

4.1 - O invélucro 2 sera providenciado pela licitante e devera ser opaco, inviolavel
quanto as informacdes que contém, até a sua abertura.

4.2 - O involucro 2 devera ser entregue pelas licitantes devidamente fechado,
lacrado e com a indicacdo do seu conteudo, do numero da concorréncia e do
nome da licitante.

4.2.1 - E expressamente vedada a indicacdo, na parte externa do invélucro 2, do
nome da campanha simulada.

4.3 - O Plano de Comunicacado Publicitaria - via identificada, devera constituir-se
de uma cépia da via néo identificada do mesmo plano, porém, com a identificacao
da licitante, data, rubrica em todas as folhas e assinatura do representante legal
da licitante na ultima folha.

4.3.1 - Os exemplos de pecas da Ideia Criativa ndo deverdo ser inseridos no
invélucro 2.

4.4 - A inobservancia, total ou parcial, do disposto neste item 4 e todos 0s seus
subitens, bem como de quaisquer outras regras ou restrices previstas no Termo
de Referéncia e no edital, e seus respectivos anexos, implicara a
DESCLASSIFICACAO da licitante.

5 - INVOLUCRO 3
(Conjunto de Informacdes da Licitante)

5.1 - O involucro 3 sera providenciado pela licitante e devera ser constituido de
embalagem opaca adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que
inviolavel quanto as informacdes de que trata, até a sua abertura.

5.2 - O involucro 3 devera ser entregue pelas licitantes devidamente fechado,
lacrado e com a indicacdo do seu contetdo, do numero da concorréncia e do
nome da licitante.

5.3 - O Conjunto de Informagbes da Licitante, a ser inserido no involucro 3, sera

composto de quesitos destinados a avaliar a capacidade de atendimento da
licitante e o nivel dos trabalhos por ela realizados para seus clientes.
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5.3.1 - O Conjunto de Informacfes da Licitante serd composto dos seguintes
quesitos:

a) Capacidade de atendimento: este topico devera conter até 10 (dez) paginas
sobre os pontos a seguir indicados, ndo sendo computadas nesse limite as
paginas intermediarias de titulacdo, conhecidas como “folhas de rosto”, norma
valida para os demais itens da Proposta Técnica:

a.l) historico da licitante, indicando o perfil da Agéncia, com a descricdo de sua
estrutura e organizacao;

a.2) descricado das instalacdes fisicas e do instrumental técnico, bem como dos
investimentos em estrutura de atendimento que serdo colocados a disposicdo da
CMBH para atender o objeto da licitacéo;

a.3) relagdo dos principais executivos e integrantes das equipes que irdo atender
a CMBH, nas éareas de atendimento, planejamento, criagdo, producdo grafica,
midia e RTVC, com a demonstracao de sua qualificacdo técnica;

a.4) relacdo dos principais clientes atendidos nos ultimos 24 (vinte e quatro)
meses, respectivos produtos e data do inicio e término do atendimento;

b) Repertorio:

b.1) conjunto de trabalhos realizados pela licitante - portfélio -, com as respectivas
fichas técnicas e descricGes detalhadas de conteudo e forma;

b.2) poderdo ser apresentadas até 7 (sete) pecas, independentemente do meio de
divulgacao, do tipo ou da caracteristica da peca.

5.4 - Os documentos acondicionados no involucro 3 deverdo conter a
identificagdo da licitante e serem datados e assinados na ultima folha pelo
representante legal da licitante e rubricado nas demais.

5.5 - O invllucro 3 e os documentos nele acondicionados ndo poderdo conter
informacgédo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que permita
identificar a autoria do Plano de Comunicacdo Publicitaria - via ndo identificada -
antes da abertura do involucro 2.

5.6 - A inobservancia, total ou parcial, do disposto neste item 5 e todos 0s seus
subitens, bem como de quaisquer outras regras ou restrices previstas no Termo
de Referéncia e no edital, e seus respectivos anexos, implicara a
DESCLASSIFICACAO da licitante.

5.6.1 - Qualquer informacao inveridica constante do Conjunto de Informacdes da
Licitante, apurada pela Comissdo Permanente de Licitacdo, mediante simples
conferéncia ou diligéncia, implicarda na DESCLASSIFICACAO da respectiva
licitante.

6 - DISPOSICOES GERAIS

6.1 - Para os gréficos e planilhas inseridos nos textos da Proposta Técnica, serdo
aceitos fontes e tamanhos compativeis com aqueles dos softwares disponiveis.
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6.2 - A critério da CMBH, a campanha publicitaria da proposta vencedora podera
ou ndo vir a ser produzida e veiculada, com ou sem modifica¢des, na vigéncia do
contrato.
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ANEXO V
- Orientacdes e exigéncias relativas a proposta de preco -

1 - A Proposta de Preco devera ser apresentada pela licitante em invélucro por
ela providenciado e devera ser opaco, inviolavel quanto as informacbes que
contém, até a sua abertura.

2 - O involucro 4, contendo a Proposta de Preco, devera ser entregue pelas
licitantes devidamente fechado, lacrado e com a indicacdo do seu conteudo, do
namero da concorréncia e do nome da licitante.

3 - A Proposta de Preco deveré ser elaborada de acordo com o modelo constante
do Anexo respectivo deste Termo de Referéncia, de forma a atender aos
seguintes requisitos:

a) indicar a denominacéo social e o numero do CNPJ da licitante;

b) conter oferta firme e precisa para a integra do item Unico, sem alternativas de
percentuais ou indicacdo de quaisquer outras condicbes que induzam o
julgamento a ter mais de um resultado;

c) cotar o percentual de desconto que sera concedido a CMBH, incidente sobre os
custos internos de producdo da CONTRATADA, apurados em relacdo a tabela
vigente do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais;

d) cotar o percentual relativo a honorarios a serem cobrados da CMBH, nos
termos do subitem 3.6.1 das Normas-Padrdo do CENP c/c o art. 40, X, e o art. 44,
§ 3°, ambos da Lei n® 8.666/1993, para remunerar a CONTRATADA nos casos de
contratacdo de servicos e suprimentos contratados junto a fornecedores
especializados, a serem calculados sobre o valor respectivo;

e) cotar o percentual relativo a honorarios a serem cobrados da CMBH, nos
termos do subitem 3.6.2 das Normas-Padrdo do CENP c/c o art. 40, X, e o art. 44,
§ 3°, ambos da Lei n® 8.666/1993, para remunerar a CONTRATADA nos casos
em que a sua responsabilidade se limitar exclusivamente a contratagdo ou
pagamento do servico ou suprimento, a serem calculados sobre o valor
respectivo;

f) indicar o prazo validade da Proposta de Preco, que devera ser de no minimo 60
(sessenta) dias, a contar da data prevista no edital para a entrega do involucro 4;
g) ser assinada por representante legal da licitante;

h) ndo conter emendas, rasuras, borrbes, ressalvas ou entrelinhas, salvo se,
inequivocadamente, tais falhas ndo acarretarem lesbes ao direito das demais
licitantes, prejuizo a administragcdo ou ndo impedirem a exata compreensao de
seu conteudo.

3.1 - Deverao ser observados 0s seguintes limites maximos:
a) no caso da letra “d” do subitem 3 deste Anexo, 15% (quinze) por cento;
b) no caso da letra “e” do subitem 3 deste Anexo, 10% (dez) por cento.

3.2 - Os percentuais deverédo ser cotados com, no maximo, duas casas decimais.

13



CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

R y

3.2.1 - Nao sendo observada a regra do subitem 3.2 deste Anexo, seréo
desconsideradas as casas decimais a partir da terceira, sem arredondamento.

3.3 - Sera desconsiderada pela Comissdo a eventual indicacdo de prazo de
validade inferior ao minimo de 60 dias, uma vez que prevalecera este prazo
minimo caso a licitante indigue em sua proposta um prazo menor ou caso nao
indique o prazo de validade.

3.3.1 - Caso haja abertura de prazo para escoimar vicios verificados nas
propostas de precos, com fundamento no disposto no art. 48, § 3°, da Lei Federal
n°® 8666/93, a contagem do prazo de validade das propostas serd suspensa entre
a data de publicacdo do ato respectivo e o final do prazo dado, reiniciando-se a
partir do dia seguinte a esse ultimo.

3.3.2 - Se a adjudicacdo nao ocorrer dentro do prazo, podera a Comissao
Permanente de Licitacdo solicitar prorrogacao geral da validade por, no maximo,
igual prazo, condicionada tal prorrogacéo a aceitacdo da licitante.

3.4 - E vedada qualquer alteracdo das condicdes, orientacbes e exigéncias
estabelecidas neste Anexo.

3.4.1 - Ressalvam-se da vedacédo do subitem 3.4 supra as alteracdes destinadas
a sanar erros materiais evidentes e que ndo impliguem alteracdo de conteudo
relativamente ao modelo constante do ANEXO - Modelo de proposta de preco.

3.5 - Quando da elaboracao de sua Proposta de Preco, deverda a licitante levar em
consideracao que todos os tributos e demais encargos incidentes sobre o objeto
desta licitagcdo, inclusive custos com pessoal e de administracdo, serdo de sua
inteira responsabilidade, ndo sendo aceita vindicagao posterior para a inclusado de
tributos, encargos e custos, salvo se houver comprovacdo de que sao novos e
criados por ato de governo em data posterior a de apresentacao da respectiva
proposta.

3.6 - Os percentuais cotados pela licitante em sua Proposta de Preco serdo de
sua exclusiva responsabilidade e ndo lhe assistira o direito de pleitear, na vigéncia
do contrato, nenhuma alteracédo, sob a alegacdo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

3.7 - Havendo, na Proposta de Preco da licitante, divergéncia entre percentuais
nuMEricos e percentuais por extenso, prevalecerdo os percentuais por extenso.

3.8 - A inobservancia, total ou parcial, do disposto nos subitens anteriores e de

quaisquer outras previsdes deste edital para o contetdo do involucro 4, implicara
a DESCLASSIFICACAO da licitante.
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ANEXO VI
- Modelo de proposta de preco -

CONCORRENCIA N° 01/2018

OBJETO: Prestacao de servicos de publicidade.

DENOMINACAO SOCIAL DA LICITANTE:

CNPJ:

ﬂ | CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

A empresa acima especificada apresenta, por intermédio de seu representante
legal, proposta comercial para o certame epigrafado, conforme o seguinte:

ITEM UNICO:

SUB-
ITEM

DESCRICAO

PERCENTUAIS
(%)

Percentual de desconto a ser concedido pela CONTRATADA
a CMBH, incidente sobre os custos internos de producédo da
CONTRATADA, apurados em relacdo a tabela vigente do
Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas
Gerais

Percentual relativo a honorarios a serem cobrados da CMBH
pela CONTRATADA, nos termos do subitem 3.6.1 das
Normas-Padréo do CENP c/c o art. 40, X, e o art. 44, § 3°,
ambos da Lei n° 8.666/1993, para remunerar a
CONTRATADA nos casos de contratacdo de servigos e
suprimentos contratados junto a fornecedores especializados,
a serem calculados sobre o valor respectivo. O percentual
apresentado para estes honorarios devera ser de até 15%
(quinze por cento)

Percentual relativo a honorérios a serem cobrados da CMBH
pela CONTRATADA, nos termos do subitem 3.6.2 das
Normas-Padréo do CENP c/c o art. 40, X, e o art. 44, § 3°,
ambos da Lei n° 8.666/1993, para remunerar a
CONTRATADA nos casos em que a sua responsabilidade se
limitar exclusivamente a contratacdo ou pagamento do
servico ou suprimento, a serem calculados sobre o valor
respectivo. O percentual apresentado para estes honorarios
devera ser de até 10% (dez por cento)

OBSERVAGCAO: os servicos ofertados estéo de acordo com todas as condicdes,
especificaces e caracteristicas previstas no ANEXO TERMO DE REFERENCIA
do edital respectivo, responsabilizando-se a licitante, com a apresentacdo de sua
proposta, pela veracidade desta informacéo.
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PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA DE PRECO: dias (minimo de
60 dias, a contar da data prevista para a entrega do invélucro 4).

Belo Horizonte, de de 2018.

Nome e assinatura de representante legal da licitante
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ANEXO VI
- Critérios de julgamento das propostas -

1 - NOTA TECNICA:

1.1 - Para efeito de calculo da Nota Técnica (NT), referente a Proposta Técnica,
serdo considerados os critérios a seguir indicados.

1.2 - A Subcomisséo Técnica, constituida nos termos da Lei Federal 12.232/2010,
analisara as Propostas Técnicas das licitantes, as quais atribuira pontos para os
quesitos abaixo (com no maximo duas casas decimais), segundo critérios
técnicos, considerando a seguinte pontuacdo maxima:

| - PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA - VIA NAO IDENTIFICADA

PONTUACAO
QUESITO MAXIMA
Raciocinio Basico 20
Estratégia de Comunicacdo Publicitaria 20
Ideia Criativa 20
Estratégia de Midia e Ndo Midia 20
Il - CONJUNTO DE INFORMACOES DA LICITANTE
PONTUACAO
QUESITO MAXIMA
Capacidade de Atendimento 10
Repertorio 10
PONTUACAO MAXIMA TOTAL (1 +11) — 100

1.3 - Os pontos para cada quesito serdo assim distribuidos por cada membro da
Subcomisséo Técnica:

1.3.1 - Na avaliagdo do quesito Raciocinio Basico sera avaliada a acuidade de
compreensao, por meio da verificacdo dos seguintes aspectos:

a) as funcdes e o papel da CMBH nos contextos social, politico e econdmico;

b) a natureza, a extensdo e a qualidade das relacbes da CMBH com o seu
publico;

C) a natureza e a extensao do objeto da licitagéo;

d) o problema especifico de comunicacéo a ser enfrentado pela CMBH,;

e) as necessidades de comunicacdo da CMBH para enfrentar esse problema de
comunicacao.

1.3.2 - Na avaliacdo do quesito Estratégia de Comunicacdo Publicitaria serdo
verificados 0s seguintes aspectos:

a) a adequacdo do partido tematico e o0 conceito propostos a natureza e a
qualificagdo da CMBH e ao seu problema especifico de comunicacao;
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b) a consisténcia l6gica e a pertinéncia da argumentacao apresentada em defesa
do partido teméatico e do conceito propostos;

c) a adequacdo e a exequibilidade da estratégia de comunicacdo publicitaria
proposta para a solucéo do problema especifico de comunicacdo da CMBH;

d) a consisténcia l6gica e a pertinéncia da argumentacdo apresentada em defesa
da estratégia de comunicacédo publicitaria proposta;

e) a capacidade de articular os conhecimentos sobre a CMBH, o ambiente no qual
ela se insere, seu problema especifico de comunicacdo, seu publico, os
resultados e metas por ela desejadas e a verba disponivel.

1.3.3 - Na avaliagdo do quesito Ideia Criativa serdo verificados 0s seguintes
aspectos:

a) sua adequacao ao problema especifico de comunicacdo da CMBH, a estratégia
de comunicacdo publicitaria sugerida pela licitante e a realidade dos segmentos
de publico alvo;

b) a multiplicidade de interpretacfes favoraveis que comporta;

c) a simplicidade da forma sob a qual se apresenta e a originalidade da
combinacéo dos elementos que a constituem;

d) a exequibilidade da campanha proposta;

e) os desdobramentos comunicativos que enseja, conforme demonstrado nos
exemplos de pecas apresentados.

1.3.4 - Na avaliagdo do quesito Estratégia de Midia e Nao Midia seréo verificados
0S seguintes aspectos:

a) conhecimento dos habitos de consumo de comunicacdo dos segmentos do
publico prioritario;

b) capacidade analitica evidenciada no exame desses habitos;

c) consisténcia do plano simulado de distribuicdo das pecas em relacdo as duas
alineas anteriores;

d) economicidade da aplicacdo da verba de midia, evidenciada no plano simulado
de distribuicdo de pecas;

e) criatividade na proposicéo de pecas de midia e ndo midia.

1.3.5 - Na avaliacdo do quesito Capacidade de Atendimento serdo verificados 0s
seguintes aspectos:

a) qualificacdo dos principais executivos e integrantes das equipes nas areas de
atendimento, planejamento, criacdo, producéao grafica, midia e RTVC,;

b) capacidade geral de atendimento revelada pela licitante, considerando o
historico, o perfil da Agéncia e a estrutura operacional colocada a disposicéo da
CMBH,;

c) experiéncia de atendimento nos ultimos 24 (vinte e quatro) meses.

1.3.6 - Na avaliacédo do quesito Repertério observar-se-a a capacidade técnica e
artistica revelada pela licitante no atendimento a outros clientes, verificando-se os
seguintes aspectos:

a) pertinéncia;

b) clareza;

c) qualidade de execucéo;
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d) acabamento.

1.4 - A Subcomissdo Técnica reavaliard a pontuagdo atribuida a um quesito
sempre que a diferenca entre a maior e a menor pontuacdo dada por seus
membros for superior a 20% (vinte por cento) da pontuacdo méxima daquele
quesito, com o fim de restabelecer o equilibrio das pontuacGes atribuidas, de
conformidade com os critérios objetivos postos neste Anexo.

1.5 - No caso do subitem 1.4 deste Anexo, persistindo a diferenca de pontuacao
prevista apos a reavaliacdo do quesito, os membros da Subcomissdo Técnica,
autores das pontuacdes consideradas destoantes, deverédo registrar em ata as
razdes que os levaram a manter a pontuacao atribuida ao quesito reavaliado, que
sera assinada por todos os membros da Subcomissdo e passara a compor o
processo licitatorio.

1.6 - Se houver desclassificacdo de alguma Proposta Técnica por
descumprimento de disposicdes do Termo de Referéncia ou do Edital, ainda
assim serd atribuida pontuacdo aos seus quesitos, a ser lancada em planilhas
que ficardo acondicionadas em involucro fechado e rubricado no fecho pelos
membros da Subcomissdo Técnica, até que expirem 0S prazos para interposicao
de recursos relativos a esta fase da licitacdo, exceto nos casos em que O
descumprimento resulte na identificacdo do proponente antes da abertura do
invélucro n° 2 (via identificada do Plano de Comunicacgéo Publicitaria).

1.7 - A Pontuacdo Final (PF) do quesito, a ser calculada pela Subcomissao
Técnica, corresponderd a média aritmética simples dos pontos dados por cada
membro da Subcomisséo para aquele mesmo quesito.

1.8 - A Pontuacdo Técnica (PT) da licitante, a ser calculada pela Comissao
Permanente de Licitacdo, sera a soma da Pontuacdo Final (PF) de cada um de
seus quesitos de 1.3.1 a 1.3.6 deste Anexo, ou seja, PT = (PF 1.3.1 + PF 1.3.2 +
PF1.3.3+PF1.3.4+PF1.35+ PF 1.3.6).

1.9 - Sera DESCLASSIFICADA a licitante que obtiver Pontuacao Técnica igual a 0
(zero).

1.10 - A Nota Técnica (NT) de cada licitante classificada sera aferida pela
Comissdo Permanente de Licitacdo, segundo os critérios acima estabelecidos,
aplicando-se posteriormente a seguinte formula:

Pontuacdo Técnica da licitante
maior Pontuagao Técnica apurada dentre as licitantes

NT =

1.11 - Nos calculos da Pontuacao Final (PF) do quesito, da Pontuagcdo Técnica
(PT) da licitante e da Nota Técnica (NT) da licitante classificada, serdo
consideradas apenas duas casas decimais, desprezando-se as demais. Nao
havera arredondamento.
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2 - NOTA PRECO:

2.1 - Para a apuracédo da Nota Preco (NP) de cada licitante, dever-se-a, antes,
calcular a Nota Preco-1 (NP-1), a Nota Preco-2 (NP-2) e a Nota Preco-3 (NP-3)
relativas aos subitens 1, 2 e 3, respectivamente, da Proposta de Preco de cada
licitante, conforme se segue:

2.2 - A Nota Preco-1 (NP-1) de cada licitante esta relacionada ao percentual de
desconto a ser concedido pela CONTRATADA a CMBH, incidente sobre os
custos internos de producdo da CONTRATADA, apurados em relacdo a tabela
vigente do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais e
sera apurada da seguinte maneira:

NP-1 = Percentual de Desconto proposto pela licitante

maior Percentual de Desconto proposto dentre as licitantes

2.2.1 - Serao consideradas apenas duas casas decimais na Nota Preco-1 (NP-1),
desprezando-se as demais. N&o havera arredondamento.

2.3 - A Nota Prego-2 (NP-2) de cada licitante esta relacionada ao percentual
relativo aos honorarios a serem cobrados da CMBH pela CONTRATADA, nos
termos do subitem 3.6.1 das Normas-Padrdo do CENP c/c o art. 40, X, e o art. 44,
8§ 3°, ambos da Lei n°® 8.666/1993, para remunerar a CONTRATADA nos casos de
contratacdo de servicos e suprimentos contratados junto a fornecedores
especializados, a serem calculados sobre o valor respectivo, sendo apurada da
seguinte maneira:

menor Percentual de Honordrios proposto dentre as licitantes

MEz = Percentual de Honorarios proposto pela licitante

2.3.1 - Serao consideradas apenas duas casas decimais na Nota Preco-2 (NP-2),
desprezando-se as demais. N&o havera arredondamento.

2.4 - A Nota Preco-3 (NP-3) de cada licitante esta relacionada ao percentual
relativo aos honorarios a serem cobrados da CMBH pela CONTRATADA, nos
termos do subitem 3.6.2 das Normas-Padrdo do CENP c/c o art. 40, X, e o art. 44,
§ 3°, ambos da Lei n° 8.666/1993, para remunerar a CONTRATADA nos casos
em que a sua responsabilidade se limitar exclusivamente a contratagdo ou
pagamento do servico ou suprimento, a serem calculados sobre o valor
respectivo, sendo apurada da seguinte maneira:

NP-3 = menor Percentual de Honorarios proposto dentre as licitantes

Percentual de Honorarios proposto pela licitante

2.4.1 - Serao consideradas apenas duas casas decimais na Nota Pre¢o-3 (NP-3),
desprezando-se as demais. Nao havera arredondamento.

20



ﬂ ‘ CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

2.5 - A Nota Preco (NP) de cada licitante corresponderd a média aritmética
simples de suas Notas Precos 1, 2 e 3, conforme abaixo:

NP = Nota Preco-1 (NP-1) + Nota Preco-2 (NP-2) + Nota Preco-3 (NP-3)

3

2.5.1 - Seréo consideradas apenas duas casas decimais na Nota Preco (NP),
desprezando-se as demais. Nao havera arredondamento.

3 - NOTA FINAL:

3.1 - Sera declarada vencedora do certame a licitante habilitada que tiver obtido a
maior Nota Final, apurada pela utilizacdo da seguinte férmula:

NF = (0,35 x NT) + (0,65 x NP)

Onde: NF é a Nota Final da licitante;
0,35 é a ponderacao da Nota Técnica
NT é a Nota Técnica da licitante;

0,65 é a ponderacao da Nota Preco;
NP é a Nota Preco da licitante.

3.1.1 - A justificativa para a valoracdo maior para o preco do que para a técnica
decorre do fato de que, historicamente, revelou-se que as campanhas produzidas
para a CMBH exigiram relativamente pouca criatividade, seguindo padrdes
bastante convencionais, em todas as variantes do servi¢co (especialmente quanto
ao conteudo das campanhas e a forma de distribuicdo), levando a se preferir,
agora, uma sobrevalia para o preco a se pagar pelas campanhas, fazendo refletir
na licitacdo o que a pratica revelou ser a realidade do servico no ambito da
CMBH.

3.1.2 - A justificativa prevista no subitem 3.1.1 deste Anexo, inclusive, foi
considerado para a simplificacdo das propostas técnicas, em termos formais e em
termos quantitativos, tudo em consideracdo ao que se previu nas licitacbes da
propria CMBH.

3.2 - Serdo consideradas apenas duas casas decimais na Nota Final (NF),
desprezando-se as demais. Nao havera arredondamento.

3.3 - As licitantes serdao classificadas em ordem decrescente de Nota Final,

aferida mediante aplicacdo de formula descrita neste Anexo, sagrando-se
vencedora do certame a licitante habilitada que tiver obtido a maior Nota Final.
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- ANEXO VIII DO EDITAL -
MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

DECLARACAO
CONCORRENCIA N° 1/2018
A empresa , Inscrita
no CNPJ/MF sob o n° , por intermédio de seu
representante legal, o(a) Sr.(a)

, portador(a) da Carteira de
Identidade n° e do CPF n° :
declara, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que NAO

emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao

emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva:

Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz ( ).

(marcar com um “x” o espag¢o acima, em caso afirmativo)

Belo Horizonte, de de 2018.

Nome e assinatura de representante legal da licitante
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- ANEXO IX DO EDITAL -
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, credenciamos 0 (@) Sr.(a)
, portador (a) do

documento de identidade n° e do CPF n°

, para participar das reunies relativas &8 CONCORRENCIA N°

1/2018, o (a) qual est4d autorizado (a) a requerer vistas de documentos e
propostas, manifestar-se em nome da licitante, desistir e interpor recursos,
rubricar e assinar documentos, declaracfes e atas, a que tudo daremos por firme

e valioso.

Belo Horizonte, de de 2018.

Nome e assinatura de representante legal da licitante
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ANEXO X DO EDITAL _
- MODELO DE DECLARAGAO DE CONDIGAO DE ME OU EPP -

DECLARACAO

A empresa , CNPJ

n° , declara, sob as penas da lei, por intermédio

de seu representante legal, que cumpre os requisitos legais para qualificacdo

como (indicar a condicdo na qual a

empresa se enquadra: Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte -
EPP), conforme previsto no artigo 3° da Lei Complementar Federal n°® 123/2006, e
que ndo esté sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste mesmo artigo,
estando apta a usufruir, no que couber, do tratamento favorecido estabelecido nos
artigos 42 a 49 da citada lei.

Belo Horizonte, de de 2018.

Nome e assinatura de representante legal da licitante
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ANEXO XI| — Minuta de Contrato -

- CONTRATO N°__ /2018
- PREAMBULO -

1. OBJETO:
Constitui objeto deste contrato , pela
CONTRATADA, conforme detalhado nos ANEXOS | E II.

2. PARTES:

2.1. CONTRATANTE:

Nome: CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

CNPJ: 17.316.563/0001-96

Sede: Avenida dos Andradas, n° 3.100, Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte -
MG

Representante: Vereador :

Cargo/Funcao: Presidente

Gestor do contrato:

2.2. CONTRATADO:
Nome:
CNPJ:
Sede:
Representante:
Cargo/Funcao:

3. DOTACAO(OES) ORCAMENTARIA(S):

4. PRECO E CONDIC}()ES PARA PAGAMENTO
A presente contratacdo possui, para o seu periodo de vigéncia, o valor global de
R$ 3.000.000,00 (trés milhdes de reais).

5. VIGENCIA

5.1 - O presente contrato vigerade /[ até [ |

6. OBRIGACOES DAS PARTES

6.1. A presente contratacdo decorre da Concorréncia n® __/ e rege-se pelos

preceitos das Leis Federais n®® 8.666/1993 e 12.232/2010 e demais normas e
documentos que regem a atividade de publicidade e propaganda.

6.2. As condi¢gBes exigiveis para a execuc¢do do contrato e as obrigacbes da
CMBH e da CONTRATADA em relacdo a presente contratacdo sdo aquelas
previstas no corpo padrao do contrato e em seus ANEXOS | e Il, bem como no
edital da Concorréncia n® _/
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6.3. O instrumento do contrato epigrafado € composto por este preambulo, pelo
corpo do contrato e pelos seguintes anexos, todos constituindo um so e indivisivel

documento:
ANEXO I - copia do Termo de Referéncia apresentado pelo setor demandante.

ANEXO Il - copia da proposta comercial apresentada pela CONTRATADA.

Belo Horizonte, de de

CMBH

CONTRATADA
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- CORPO DO CONTRATO -
DOCUMENTO

1-PRECOE CONDIQC)ES PARA PAGAMENTO
1.1 - Este contrato possui os prec¢os detalhados no ANEXO II.

1.2 - O pagamento ser& efetuado, conforme os termos definidos no ANEXO I, por
cobranca bancéaria em carteira sem vencimento, por depdsito bancario ou por
outro meio que vier a ser definido pela CMBH, de oficio ou a pedido formal e
justificado da CONTRATADA, apds a execucdo do objeto e a sua aceitacao
definitiva pela CMBH, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis a contar, ainda,
da entrega da correspondente nota fiscal (corretamente preenchida e
liguidada) a Divisdo de Gestdo Financeira da CMBH, observadas as demais
disposicdes constantes do ANEXO | deste contrato.

1.2.1 - A CMBH néo efetuara pagamento por meio de documentos com data
de vencimento pré-estabelecida.

1.3 - A liquidacéo da despesa somente sera feita com o reconhecimento formal pelo
gestor do contrato de que a execucdo do objeto se deu de forma efetiva,
satisfatéria e atendendo a todas as condi¢des contratuais.

1.4 - A CMBH néo efetuara, em nenhuma hip6tese, pagamento antecipado.

1.5 - A nota fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade
com as exigéncias legais e contratuais, especialmente com as de natureza
fiscal, com destaque, quando exigiveis, das retencdes tributarias.

1.6 - A CMBH, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal, especialmente no
que tange a precos e quantitativos, devera devolvé-la a CONTRATADA para
gue sejam feitas as correcfes necessarias, reabrindo-se o prazo de 10 (dez)
dias Uteis citado no subitem 1.2 a partir da data de apresentacdo da nova nota
fiscal corrigida dos vicios apontados.

1.7 - O pagamento realizado pela CMBH nao implicara prejuizo de a CONTRATADA
reparar toda e qualquer falha que se apurar na execucdo do objeto, nem
excluird as responsabilidades de que tratam a Lei Federal n° 8.666/1993, o
Cddigo de Defesa do Consumidor e/ou demais normas aplicaveis ao caso,
tudo dentro dos prazos legais pertinentes.

1.8 - O pagamento efetuado n&o implicara, ainda, reconhecimento pela CMBH de
adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as obrigacdes
(previdenciarias, sociais, trabalhistas, tributarias, fiscais ou quaisquer outras)
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gue lhe sé&o devidas em decorréncia da execucao do objeto nem novacédo em
relacéo a qualquer regra constante das especificacdes desta contratagao.

2 - RECEBIMENTO E ACEITABILIDADE DO OBJETO

O recebimento e a aceitagéo do objeto seréo feitos na forma, nas condi¢des e nos
prazos definidos no ANEXO | deste contrato.

3 - REAJUSTE E REVISAO DOS PRECOS

Os precos poderao ser alterados, nos termos da legislacéo vigente e das demais
normas aplicaveis aos servicos contratados, respeitado, ainda, o principio
constitucional e legal do equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

4 - FISCALIZACAO

4.1 - A execucdo do objeto serd acompanhada, controlada, fiscalizada e avaliada
pelo gestor do contrato, indicado no ANEXO | e no predmbulo deste
contrato, a quem caberda, nos termos do 8§ 1° do art. 67 da Lei 8.666/1993,
proceder as anotacdes das ocorréncias relacionadas com a execucédo do
objeto, determinando o que for necessario a regularizacédo das falhas ou das
impropriedades observadas.

4.1.1 - O gestor do contrato serd também o fiscal respectivo, podendo
delegar esta funcéo.

4.1.2 - O superior hierarquico podera exercer a funcdo de gestor do
contrato, inclusive da competéncia prevista na clausula 1.3, nas
hipéteses em que o gestor do contrato encontre-se legalmente
afastado ou licenciado de suas fungoes.

4.2 - O recebimento definitivo do objeto somente se efetivara apds a atestacdo
pelo gestor do contrato de que a execucdo observou todas as exigéncias
contratualmente previstas.

4.2.1 - Para fins do disposto no subitem 4.2, o gestor do contrato podera
solicitar do fiscal do contrato, quando for o caso, relatérios
informativos das condi¢gbes de prestacdo dos servicos.

4.3 - A fiscalizagdo sera exercida no interesse da CMBH, ndo excluindo ou
reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, nao implicara
corresponsabilidade da CMBH ou de seus agentes e prepostos.

4.4 - A CMBH se reserva o direito de ndo receber objeto executado em desacordo
com as especificacdes e condi¢cdes constantes do ANEXO |, podendo
rescindir a contratacdo e aplicar as penalidades previstas neste contrato e
na legislagéo pertinente.
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4.5 - Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto contratado,
deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 0nus
adicionais para a CMBH.

5 - RESPONSABILIDADES

5.1 - A CONTRATADA, neste ato, assume perante a CMBH a responsabilidade
civil relativamente a qualquer dano que a execucdo do objeto por ela
efetivada venha a causar ao patrimoénio publico, ao pessoal da CMBH ou a
terceiros.

5.2 - A CONTRATADA sera responsavel por todos os encargos (trabalhistas,
sociais, previdenciarios, tributérios, fiscais, securitarios, ou quaisquer outros,
se for o caso) devidos para a execucdo deste contrato, devendo remeter a
CMBH os respectivos comprovantes, sempre que exigidos, sem prejuizo da
obrigacéo prevista no subitem 5.4.

5.2.1 - Em caso de a CMBH ser judicialmente condenada ao pagamento de
quaisquer 6nus referidos no subitem 5.2, a CONTRATADA devera
ressarci-la dos valores correspondentes, acrescidos de 20% (vinte por
cento) a titulo de honorarios.

5.3 - A CONTRATADA néao podera, a titulo algum, ceder o objeto do presente
contrato.

5.4 - A CONTRATADA ser& obrigada a manter, durante a vigéncia do contrato, as
condicBes de habilitacdo exigidas no processo licitatorio, sendo obrigada a
encaminhar a CMBH cépia da documentacdo respectiva sempre que
solicitado por esta ultima.

5.5 - A CONTRATADA deverad manter, ao longo da execucdo deste contrato, a
qualidade do objeto, conforme previsto no ANEXO I, sendo obrigada a
refazer o objeto entregue que apresentar qualquer tipo de defeito.

6 - CAUSAS DE EXTINCAO DO CONTRATO

6.1 - Este contrato podera ser extinto:

a) pelo decurso de seu prazo de vigéncia;

b) pelo integral cumprimento do seu objeto, atestado pelo gestor do
contrato;

c) por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo, desde que
haja conveniéncia para a CMBH,;

d) por determinacéo judicial;

e) por ato unilateral da CMBH.

6.2 - A rescisdo unilateral do contrato prevista na subclausula anterior podera ser
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promovida pela CMBH nos seguintes casos:
a) inexecucao parcial ou total das obrigacdes contratuais;
b) declaracdo de faléncia ou aceitacdo do pedido de recuperacao judicial
da CONTRATADA, no curso da execucao deste contrato;
¢) injustificada baixa na qualidade do objeto executado, a juizo da CMBH.

6.3 - A decretacao da rescisao unilateral podera ser cumulada com a aplicacdo da
multa contratual e de outras penalidades legalmente admissiveis.

7 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1 - Pela inexecucéo total ou parcial deste contrato podera a CMBH aplicar a
CONTRATADA, além das demais cominacfes legais pertinentes, as
seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na
execucado do objeto ou por dia de atraso no cumprimento contratual
ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculada sobre o preco total do
contrato, por ocorréncia,

c) multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o preco total do contrato,
no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execucéo do objeto ou
no cumprimento de obrigagao contratual ou legal,

d) multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre o preco total do
contrato, na hipotese de a CONTRATADA, injustificadamente, desistir
do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos
de descumprimento contratual, quando a CMBH, em face da menor
gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior,
podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

e) suspensao temporéria de licitar e contratar com a CMBH, por prazo
nao superior a 2 (dois) anos;

f) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com 6rgéo publico;

g) rescisao contratual, aplicavel independentemente de efetiva aplicacdo
de qualquer das penalidades anteriores.

7.2 - As sanc0Oes definidas no subitem 7.1 poderéo ser aplicadas pelas seguintes
pessoas, autonomamente:
a) letra “a” —> pelo Presidente, pelo Diretor, ou equivalente, da area
gestora do contrato, pelo Gestor do Contrato;
b) letras “b”, “c” e “d”—> pelo Presidente, pelo Diretor, ou equivalente, da
area gestora do contrato;
c) letras “e”, “f’ e “g” —> pelo Presidente.

7.3 - Os valores das multas aplicadas poderéao ser descontados dos pagamentos
devidos pela CMBH.

7.3.1 - Se os valores das multas aplicadas forem superiores aos

pagamentos devidos pela CMBH, devera a contratada recolher a

diferenca no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar de
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notificacao especifica para esse fim.

7.3.2 - Em caso de ndo pagamento no prazo previsto no paragrafo anterior
o valor da multa sofrerd correcdo diéria pelo IPCA-E a partir da data
da notificacao.

7.4 - Em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas as penalidades
definidas nas letras “e”, “f’ e “g” cumulativamente com a multa cabivel.

7.5 - As penalidades somente serdo aplicadas ap6s regular processo
administrativo, em que se garantira a observancia dos principios do
contraditorio e da ampla defesa, na forma e nos prazos previstos em lei.

7.6 - Para os fins do subitem 7.1, entende-se por “preco total do contrato” aquele
assim indicado no ANEXO II.

8 - ADITAMENTO

Este contrato podera ser alterado, nos termos e limites da legislacdo vigente, e

sempre por meio de termo aditivo.

9 - PECAS INTEGRANTES DO CONTRATO
Independentemente de transcricdo, integram o0 presente contrato o edital do
certame que o fundamenta, a documentacdo e a proposta comercial da
CONTRATADA, no que estas ndo conflitarem com o edital e com o contrato, bem
como os demais documentos descritos no preambulo deste contrato.

10 - FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para dirimir as

davidas oriundas deste contrato.

11 - ACEITACAO

E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente contrato
em 3 (trés) vias de igual teor, para que surta seus juridicos e legais efeitos.
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- ANEXO | DO CONTRATO -
TERMO DE REFERENCIA

- ANEXO II DO CONTRATO -
PROPOSTA COMERCIAL APRESENTADA PELA CONTRATADA
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CONCORRENCIA N° 1/2018

A Cémara Municipal de Belo Horizonte - CMBH, inscrita no CNPJ sob o n°
17.316.563/0001-96, com sede na Avenida dos Andradas, n° 3.100, Bairro Santa
Efigénia, nesta Capital, por intermédio de Comissdo Permanente de Licitacdo
designada pela Portaria n.° 17.569 publicada no Diario Oficial do Municipio de
Belo Horizonte do dia 24/01/2018, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que fara realizar licitagdo com as seguintes caracteristicas:

« MODALIDADE: Concorréncia.

= TIPO: Técnica e Preco.

= OBJETO: Contratacdo de uma Agéncia para prestacdo de servicos de
publicidade, conforme as condi¢cbes e especificacdes constantes deste edital e
de seus anexos.

» ENTREGA DOS INVOLUCROS 1, 2, 3 e 4, COM AS PROPOSTAS TECNICAS
E DE PRECOS: As 9:00 horas do dia 19/06/2018.

» ENTREGA DO INVOLUCRO 5, COM OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
Em dia e horario a serem posteriormente marcados.

= LOCAL DE ENTREGA: Avenida dos Andradas, n° 3.100, Plenario Juscelino
Kubitschek, Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG.

1 - LEGISLACAO APLICAVEL E ANEXOS DO EDITAL

1.1 - Esta licitacdo obedecera, no que couber, as seguintes
leis e normas:

a)- normas e documentos que regem a atividade de publicidade e propaganda,
em especial:

* Lei Federal 12.232/2010;

* Lei Federal 4.680/1965;

» Decreto Federal 57.690/1966, parcialmente modificado pelo Decreto Federal
4.563/2002;

« Codigo de Etica dos Profissionais de Propaganda, instituido pelo | Congresso
Brasileiro de Propaganda, realizado em 1957 e incorporado a Lei 4.680/1965;

» Cddigo de Autorregulamentacao Publicitéria, de 1978;

* Normas-Padréo da Atividade Publicitaria, ultima edicéo, editadas pelo Conselho
Executivo das Normas-Padrao (CENP);
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ety
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* demais normas e dispositivos aplicaveis as Agéncias de Publicidade e aos
servicos a serem contratados;

b)- Lei Federal 8.666/1993;

c)- Lei Complementar Federal 123/2006;
d)- normas constantes deste edital.

1.2 - Constituem anexos deste edital e dele fazem parte
integrante:

a)- ANEXO | - Termo de Referéncia: Especificacdo do objeto e condi¢cdes gerais
para a prestacdo dos servicos;

b)- ANEXO Il - Regras Especificas para a Licitacao;

c)- ANEXO llI - Briefing;

d)- ANEXO IV - Orientacdes e exigéncias relativas a Proposta Técnica;
e)- ANEXO V - Orientacdes e exigéncias relativas a Proposta de Preco;
f)- ANEXO VI - Modelo para apresentacao da Proposta de Preco;

g)- ANEXO VII - Critérios de julgamento das propostas;

h)- ANEXO VIl - Modelo de declaracdo de que ndo emprega menor;

i)- ANEXO IX - Modelo de carta de credenciamento;

J)- ANEXO X - Modelo de declaracdo de condi¢cdo de ME ou EPP;

k)- ANEXO XI - Minuta de contrato.

2 - CONDICOES PARA PARTICIPACAO E DECLARACAO DE ME OU EPP

2.1 - Podera participar da presente licitacdo a empresa
do ramo pertinente ao objeto licitado e apta ao seu cumprimento, que atenda aos
requisitos deste ato convocatorio e aos da legislacédo especifica.

2.2 - Nao podera participar da presente licitacdo a
empresa que se enquadrar em qualquer caso de proibicao previsto na legislagcéo
vigente, especialmente em uma ou mais das situacdes a seguir:

a)- tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem o0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitacao;

b)- tenha sido punida com suspenséao/impedimento de licitar
ou contratar com a CMBH ou com a Prefeitura Municipal de
Belo Horizonte, durante o prazo da sanc¢ao aplicada;
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C)- esteja sob regime de recuperacéo judicial, faléncia ou
insolvéncia civil;

d)- em consércio, qualquer que seja a sua forma de
constituicao.

2.2.1 - A observancia das vedacdes do subitem 2.2 deste
edital € de inteira responsabilidade da empresa que, pelo descumprimento,
sujeitar-se-a as penalidades cabiveis.

2.3 - A simples participacéo da licitante neste certame
implica:

a)- o pleno conhecimento e a integral concordancia com
as clausulas e condicdes desta licitacdo, bem como a total
sujeicdo a legislacao pertinente;

b)- a inexisténcia de fatos impeditivos para a sua
habilitacdo neste certame;

C)- que o prazo minimo de validade da proposta comercial
é de 60 (sessenta) dias, a contar da data final estipulada
para a sua entrega. Caso a licitante explicite prazo
superior em sua proposta, esse prevalecera em relagcéo ao
prazo minimo  estabelecido neste item. Sera
desconsiderada a eventual indicacao de prazo de validade
inferior ao minimo de 60 dias, uma vez que prevalecera
esse prazo minimo caso a licitante ndo indique em sua
proposta outro prazo maior;

d)- a aceitacdo de todas as condicbes estabelecidas na
minuta de contrato apresentada no ANEXO XI deste
edital.

2.4 - A licitante que cumprir os requisitos legais para
qualificagcdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP),
conforme previsto no art. 3° da Lei Complementar Federal n® 123/2006, e que nao
estiver sujeita a quaisquer dos impedimentos do 8 4° do referido artigo, caso
tenha interesse em usufruir, no que couber, do tratamento favorecido estabelecido
na citada lei, devera indicar sua condicdo de ME ou EPP por meio de declaracéo
emitida pela prépria licitante, conforme modelo constante do ANEXO X deste
edital.

2.4.1 - A declaracédo a que se refere o subitem 2.4 deste
edital devera ser entregue pela licitante a partir da sessdo de credenciamento de
seu representante, ou, no prazo maximo, dentro do envelope n° 5 (documentos de
habilitacdo), sob pena de PERDA DO DIREITO, no que couber, aos beneficios
gue Ihe séo conferidos pela Lei Complementar Federal n® 123/2006.
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2.4.2 - A declaracéo de condicdo de ME ou EPP podera,
por op¢ao da licitante, ser preenchida por seu representante legal ja confirmado e
entregue a Comissdo em reunido publica, observados os prazos fixados no
subitem 2.4.1.

243 - A licitante que apresentar declaracdo falsa
respondera por seus atos, civil, penal e administrativamente.

3 - ENTREGA DAS PROPOSTAS TECNICAS E DE PRECOS E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1 - Na data, hora e local fixados para a entrega dos
invélucros 1, 2, 3 e 4, a Comissao Permanente de Licitacdo dara inicio ao
credenciamento dos representantes das licitantes e, imediatamente apdés o
término deste, ao recolhimento dos 4 (quatro) invélucros das licitantes, sendo
trés involucros distintos para a Proposta Técnica e um involucro Unico para a
Proposta de Preco, conforme se segue:

INVOLUCRO 1:

e Caracteristicas:
» invélucro opaco e padronizado, a ser fornecido previamente pela CMBH, a
partir do dia 02/04/2018.

e Conteudo:
» Proposta Técnica - via ndo identificada do Plano de Comunicagdo Publicitaria.

INVOLUCRO 2:

e Caracteristicas:
» invélucro opaco a ser providenciado pela licitante.

e Conteudo:
» Proposta Técnica: via identificada do Plano de Comunicacdo Publicitaria, sem
os exemplos de pecas referentes a Ideia Criativa.

INVOLUCRO 3:

e Caracteristicas:
» involucro opaco a ser providenciado pela licitante.

e Conteudo:
» Proposta Técnica: Conjunto de Informacdes da Licitante.
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INVOLUCRO 4:

e Caracteristicas:
» involucro opaco a ser providenciado pela licitante.

e Conteudo:
» Proposta de Preco.

3.1.1 - O contetdo dos involucros 1 a 4 deverdo ser
elaborados e apresentados de forma a atender as orientacdes e exigéncias
constantes dos ANEXOS Ill, IV, V e VI deste edital.

3.2 - As licitantes classificadas no julgamento final das
Propostas Técnica e de Preco, na forma definida no ANEXO VII deste edital,
serdo convocadas pela Comissdo Permanente de Licitagdo para apresentarem
um involucro contendo os documentos de habilitagdo, conforme se segue:

INVOLUCRO 5:

e Caracteristicas:
» involucro opaco a ser providenciado pela licitante.

e Conteudo:
» Documentos de Habilitacao.

e Entreqga:
» em dia e horario a serem posteriormente marcados.

3.2.1 - O conteudo do involucro 5 devera ser elaborado e
apresentado de forma a atender as orientacdes e exigéncias constantes do item
4, a seqguir, e do ANEXO II deste edital.

3.3 - Nao serdo aceitos involucros enviados via postal ou
antes das datas e dos horarios definidos neste edital.

4 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
(Invélucro 5)

4.1 - O involucro 5 das licitantes classificadas devera conter
0s seguintes documentos:

411 - DOCUMENTO RELATIVO A HABILITACAO

JURIDICA:
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a)- prova de constituicdo social atualizada, que consiste
em um dos seguintes documentos:

a.1)- no caso de empresa individual, o respectivo
registro comercial,

a.2)- no caso de sociedade comercial, o respectivo ato
constitutivo, estatuto ou contrato social, devidamente
registrado;

a.3)- no caso de sociedade por acdes, o documento
referido em “a.2” acompanhado de documento de
eleicdo dos administradores da empresa;

a.4)- no caso de sociedade civil, o respectivo ato
constitutivo, registrado junto ao cartoério competente,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

4.1.1.1 - O documento de habilitacdo juridica referido no
subitem 4.4.1 deste edital devera explicitar o objeto social, que devera ser
compativel com o objeto licitado, a sede da empresa e 0s responsaveis por sua
administracdo que tenham poderes para assinar os documentos pela empresa.

4.1.1.2 - A entrega do documento referido_no_subitem
4.1.1, no momento do credenciamento, visando comprovar a qualidade de
representante da mesma, nos termos previstos nos subitens 6.1 e 6.2 deste
edital, dispensa a inclusdo do mesmo documento no invélucro 5
(DOCUMENTOS DE HABILITACAO).

4.1.2 - DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE
FISCAL E TRABALHISTA:

a)- comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral do
CNPJ;

b)- comprovante de regularidade para com a Fazenda
Publica Federal, por meio de certiddo emitida pelo 6rgao
federal competente;

c)- comprovante de regularidade para com a Fazenda
Publica Estadual do domicilio ou da sede da licitante, por
meio de certiddo emitida pelo 6rgao estadual competente;

d)- comprovante de regularidade para com a Fazenda
Publica Municipal do domicilio ou da sede da licitante, por
meio de certiddo emitida pelo 6rgdo municipal competente;

e)- comprovante de regularidade para com a Sequridade
Social;

f)- comprovante de regularidade para com o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico - EGTS;
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g)- prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, por meio da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

4.1.2.1 - Para o atendimento do disposto nas alineas “b”, “c
e “d” do subitem 4.1.2 deste edital, ndo serdo aceitas pela Comissao
Permanente de Licitacdo certidées que comprovem a regularidade fiscal para com
apenas parte dos tributos de competéncia de cada ente federado.

4.1.3 - DOCUMENTO RELATIVO A QUALIFICACAO

TECNICA:

a) Certificado de Qualificacdo Técnica do CENP - Conselho
Executivo das Normas-Padrao, em vigor, de acordo com o
subitem 2.5.1 das Normas-Padrdo da Atividade Publicitaria.

4.1.4 - DOCUMENTO RELATIVO AO CUMPRIMENTO DO
DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL.:

a)- declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII
do artigo 7° da Constituicdo Federal e da Lei n° 9.854, de 27
de outubro de 1999 (declaracdo de gue ndo emprega
menor), conforme modelo constante do ANEXO VIII deste
edital.

4.2 - CADASTRO NO SUCAF (SISTEMA UNICO DE
CADASTRO DE FORNECEDORES DO MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE):

4.2.1 - A verificacdo do atendimento aos requisitos de
habilitacdo, referidos no subitem 4.1.2 sera realizada mediante consulta no
SUCAF (Sistema Unico de Cadastro de Fornecedores do Municipio de
Belo Horizonte) e, complementarmente, no SICAF (Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores do Governo Federal),
independentemente de apresentacdo pela licitante de Certificado de
Regqistro Cadastral (CRC).

42.1.1 - A Comissdo Permanente de Licitacdo devera
imprimir declaracdo demonstrativa da situagéo da licitante nos cadastros
mencionados no item 4.2.1 e junta-la aos autos.

4.2.2 - A licitante cadastrada no SUCAF ou no SICAF devera
complementar a documentacdo de habilitacdo, sob pena de
INABILITACAO, salvo a possibilidade de aplicacdo do disposto no
subitem 4.2.3.1, apresentando:
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a) os documentos que nao constarem da declaracdo
demonstrativa da situacdo da licitante no SUCAF ou no
SICAF;

b) o ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento
equivalente, atualizado e registrado, observado o disposto
no subitem 4.1.1.2;

c) novos documentos de habilitacdo em vigor, caso 0s
documentos exigidos e relacionados na declaracao
demonstrativa da situacdo da licitante no SUCAF ou no
SICAF ja estejam com os prazos de validade expirados;

d) os documentos exigidos nos subitens 4.1.3 e 4.1.4, e
independentemente de constarem nos cadastros previstos
no subitem 4.2.1.

4.2.3 - O cadastramento da licitante no SUCAF ou no SICAF
nao é condicdo necessaria para a sua participacdo neste certame. Para a
licitante ndo cadastrada nos referidos sistemas de cadastramento, nao
serdo aplicadas as regras previstas nos subitens 4.2.1 a 4.2.2, devendo as
licitantes, neste caso, entregarem a CMBH, dentro do invélucro 5, todos
os documentos de habilitacdo exigidos neste edital.

4.2.3.1- Os documentos para cuja emissdo pela internet
dependam apenas do CNPJ da licitante poderdo ser consultados pela
Comissdo Permanente de Licitacdo para suprir eventual auséncia de
documentacgéo.

4.3 - MICROEMPRESA (ME) E EMPRESA DE PEQUENO

PORTE (EPP):

4.3.1 - A Microempresa - ME e a Empresa de Pequeno Porte
- EPP deverao entregar toda a documentacéo exigida para a habilitacédo, inclusive
os documentos comprobatérios da regularidade fiscal, mesmo que estes
apresentem alguma restricao fiscal, podendo, também, optar pelo disposto nos
subitens 4.2.1 a 4.2.3 deste edital.

4.3.2 - Havendo restricdo nos documentos comprobatorios da
regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que a ME ou EPP for declarada “habilitada
com restricdo” no certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Comisséo Permanente de Licitacdo, para regularizacdo da documentacao fiscal.

4.3.3 - A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo da
documentacdo fiscal dependera de requerimento tempestivo da licitante,
devidamente fundamentado e dirigido ao Presidente da Comisséo.

4.3.4 - Entende-se por tempestivo 0 requerimento
apresentado nos 5 (cinco) dias uteis inicialmente concedidos.
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4.3.5 - A nao regularizacdo da documentacéao fiscal no prazo
previsto implicard a inabilitagdo da ME ou EPP, sem prejuizo de aplicacdo das
sancdes previstas no art. 81 da Lei Federal n°® 8.666/1993.

4.4 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

4.4.1 - Os documentos necesséarios a habilitacdo, bem
como quaisquer outros documentos solicitados neste edital e em seus
anexos, deverdo ser entregues sob uma das seguintes formas:

a)- originais;
b)- cépias autenticadas em cartério;

C)- coépias simples, desde que sejam apresentados 0s
originais ou copias autenticadas em cartério para
autenticacdo pelo Presidente ou por membro da Comissao
Permanente de Licitacdo na reunido de abertura do invélucro
respectivo;

d)- publicacdo em 6rgao de imprensa oficial, respeitadas as
regras das alineas anteriores;

e)- emitidos através da Internet, ficando sua aceitacdo
condicionada a confirmacdo de autenticidade mediante
consulta ao site respectivo.

4.4.2 - Procedida a consulta ao site respectivo, serdo
impressos documentos comprobatérios da autenticidade da documentacéo
entregue pelas licitantes, que serdo juntados aos autos do processo licitatorio
como anexos da ata.

4.4.3 - Nao serdao aceitos “protocolos de entrega” ou
“solicitagbes de documentos” em substituicdo a qualquer documento requerido no
presente edital e em seus anexos.

4.4.4 - A documentacdo solicitada neste edital e em seus
anexos devera guardar compatibilidade em relacdo ao CNPJ apresentado, ndo
sendo permitida a mesclagem de documentos.

445 - As declaragdes e os documentos emitidos pela
lictante e apresentados neste certame deverdo ser assinados por seu
representante legal, observado o disposto no item 6 deste edital.

4.4.6 - Todos os documentos exigidos neste edital e em seus
anexos deverdo estar dentro do prazo de validade na data de entrega dos
invélucros respectivos.
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4.46.1 - Os documentos que nao possuirem prazo de
validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor deverédo ser datados dos ultimos 180
(cento e oitenta) dias anteriores a data de entrega dos invélucros.

4.4.6.2 - Nao se enquadram na exigéncia do subitem 4.4.6.1
deste edital aqueles documentos que, pela sua prépria natureza, ndo se sujeitam
a prazo de validade.

4.4.7 - Na apreciagdo dos documentos para habilitacéo,
poderd a Comissdo Permanente de Licitacdo solicitar o assessoramento técnico
de 6rgdos ou de profissionais especializados.

448 - A falta de quaisquer dos documentos ou o
descumprimento de exigéncia prevista neste edital em relagdo aos
documentos de habilitacdo, implicara a INABILITACAO da licitante.

5 - SUBCOMISSAO TECNICA

5.1 - Os contetudos dos involucros 1 e 3 da Proposta
Técnica serdo analisados e julgados por uma Subcomisséo Técnica, constituida
na forma definida pela Lei Federal n°® 12.232/2010 e pelo edital de Chamamento
Publico n® 1/2018 da CMBH.

5.2 - Os integrantes da Subcomissdo Técnica néo
poderdo participar das reunides publicas de recebimento e abertura dos
invélucros 1, 2 e 3 (Propostas Técnicas) e 4 (Propostas de Precos).

6 - CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTE DA LICITANTE

6.1 - Cada licitante podera ser representada por seu titular
com poderes de administracdo, por procurador devidamente constituido ou por
pessoa devidamente munida de credencial, sendo que somente estes poderéo
intervir nas fases do procedimento licitatério, atuando em nome da
respectiva representada.

6.2 - Para fins de confirmacdo da representacdo e de
credenciamento perante a Comissdo Permanente de Licitacdo, o representante
da licitante devera identificar-se e, cumulativamente:

a)- entregar copia de sua carteira _de identidade ou

documento equivalente e apresentar qualquer documento que

indique o numero de seu CPF;

b)- entregar um dos seguintes documentos, conforme cada

caso:
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b.1)- cépia do ato constitutivo, estatuto, contrato
social _ou documento egquivalente da licitante,
atualizado e registrado, no qual estejam expressos 0s
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
nome da empresa, no caso de o representante ser
socio proprietario, dirigente ou assemelhado da
licitante;

b.2)- procuracdo lavrada em cartorio, hipotese em
que ndo haverd necessidade de estar acompanhada de
qualquer outro documento referente a constituicdo e
organizacgéo da licitante;

b.3)- procuracdo outorgada por _instrumento
particular ou carta de credenciamento,
acompanhada necessariamente de copia do ato
constitutivo,  estatuto, contrato  social  ou
documento equivalente da licitante, atualizado e
registrado, no qual estejam expressos que 0 signatario
da procuracdo ou da carta de credenciamento detém
poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em
nome da licitante.

6.2.1 - Os documentos que credenciam 0s representantes
deverdo ser entregues separadamente dos involucros.

6.3 - O ANEXO IX deste edital contém um modelo de carta de
credenciamento.

6.4 - Apenas uma_ pessoa podera ser credenciada para
representar cada licitante, ndo sendo admitido, de igual forma, que mais de uma
empresa indiqgue um mesmo representante.

6.4.1 - Fica assegurado as licitantes, a qualquer tempo e
mediante juntada dos documentos previstos no subitem 6.2 deste edital, a
indicacdo ou substituicdo de seu representante legal para credenciamento junto a
Comissao Permanente de Licitacéo.

6.5 - Somente as pessoas referidas no subitem 6.1 deste
edital poderdo, em nome das licitantes que representam, assinar documentos e
declaracdes pertinentes ao certame.

6.6 - A auséncia do documento habil de representacao e, por
consequéncia, o0 ndo credenciamento perante a Comisséo, ndo impedira a
empresa de participar da licitacdo, entretanto, seu representante ficara impedido
de se manifestar e de praticar, em nome da licitante, qualquer ato durante o
procedimento licitatério.

6.7 - Caso a licitante ndo deseje fazer-se representar nas
reunides de recepcdo e abertura, devera encaminhar os involucros por meio de

11
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portador. Neste caso, o portador deveriq efetuar a entrega dos involucros
diretamente a Comissdo Permanente de Licitacdo, na data, no horario e no local
indicados neste edital.

6.8 - Os representantes credenciados das licitantes
poderdo nomear uma comissdo constituida de alguns entre eles, para
rubricar os documentos nas diversas reunides publicas, decisdo esta que
constara da respectiva ata.

7 - REUNIOES DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

7.1 - Para o processamento desta licitacdo seréo realizadas
pela Comissdo Permanente de Licitacdo quantas reunifes publicas forem
necessarias, observados os procedimentos previstos neste edital e na legislacdo
pertinente.

7.2 - A Comissao Permanente de Licitacdo podera alterar as
datas ou pautas das reunides, ou mesmo suspendé-las, em funcdo do
desenvolvimento dos trabalhos, obedecidos os procedimentos legais pertinentes.

7.3 - As reunibes da Comissdo Permanente de Licitacao
serdo realizadas no Plenéario Juscelino Kubitschek, podendo ser alterado o local,
mediante afixacdo de aviso na entrada do referido plenario.

8 - CURSO DAS REUNIOES DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

8.1 - A primeira reunido publica da Comissao Permanente
de licitacdo, a ser realizada no local, dia e horério previstos para a entrega
dos involucros 1, 2, 3 e 4 tera a seguinte pauta basica:

a)- colher em lista de presenca as assinaturas das pessoas
gue comparecerem a reuniao;

b)- credenciar os representantes das licitantes, observadas
as regras previstas no item 6 deste edital, bem como o
disposto no subitem 8.1.1;

C)- receber os seguintes involucros:
* invélucro 1 — Proposta Técnica: via nao identificada
do Plano de Comunicacao Publicitaria;
* invélucro 2 — Proposta Técnica: via identificada do
Plano de Comunicacéo Publicitaria;,
* invélucro 3 — Proposta Técnica: Conjunto de
Informacgdes da Licitante;
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* involucro 4 — Proposta de Preco;

d)- conferir se os invélucros 1 (Proposta Técnica: via nao
identificada do Plano de Comunicacdo Publicitaria),
apresentam em sua parte externa marca, sinal, etiqueta ou
qualquer outro elemento capaz de identificar as licitantes que
0S apresentaram e, ainda, se nao estdo danificados ou
deformados;

e)- rubricar os involucros 2 (Proposta Técnica: via
identificada do Plano de Comunicacdo Publicitaria), 3
(Proposta Técnica: Conjunto de Informacgfes da Licitante) e 4
(Proposta de Preco), ainda fechados e lacrados;

f)- abrir, um a um, os invélucros 1 (via ndo identificada do
Plano de Comunicacado Publicitaria), rubricar seus conteudos,
lacra-los com os respectivos contetdos neles reinseridos e
rubricar os lacres;

g)- abrir, um a um, os involucros 3 (Conjunto de Informacdes
das Licitantes), rubricar seus conteudos e reinserir 0s
conteudos respectivos nos mesmos;

h)- encaminhar os invélucros 1 e 3 das Propostas Técnicas
a Subcomissado Técnica, para analise e julgamento.

8.1.1 - Declarado encerrado o credenciamento dos
representantes das licitantes presentes, a Comissao Permanente de Licitacao
ndo aceitara novas licitantes.

8.1.2 - O descumprimento das exigéncias previstas
neste edital para a entrega dos invdlucros 1, 2, 3 e 4 implicara a declaragdo
da empresa como NAO PARTICIPANTE desta licitacao.

8.1.3 - Caso o involucro 1 esteja danificado ou deformado,
em razao de caso fortuito ou for¢ca maior, a licitante podera, antes de sua entrega
a Comissdo Permanente de Licitacdo, substitui-lo por outro a ser fornecido pela
CMBH, em local reservado de forma a preservar a identificacdo de seu conteudo.

8.1.4 - A Comissado Permanente de Licitacdo n&o lancara
nenhum cddigo, sinal ou marca nos invélucros 1 - padronizados, nem em seus
conteudos (documentos que compdem a via nao identificada do Plano de
Comunicacéao Publicitaria), que possam identificar seus autores.

8.1.5 - A Comissédo Permanente de Licitacdo mantera, sob

sua guarda e responsabilidade, os invélucros 2 (Proposta Técnica: via
identificada do Plano de Comunicacdo Publicitaria) e 4 (Proposta de Preco),
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devidamente fechados e lacrados, até sua posterior abertura e analise em
reunides proprias.

8.1.6 - A Subcomissédo Técnica fara a analise individualizada
e o0 julgamento dos Planos de Comunicacdo Publicitaria (involucros 1) e dos
Conjuntos de Informacfes das Licitantes (invélucros 3), conforme critérios
estabelecidos no ANEXO VIl deste edital, elaborara a ata de julgamento e a
encaminhara a Comissdo Permanente de Licitagdo, juntamente com as
propostas, as planilhas indicando as pontuagdes obtidas e a justificativa escrita
das razdes que as fundamentaram em cada caso.

8.2 - A seqgunda reunido publica da Comissdo Permanente
de licitagdo, a ser realizada em dia e horario a serem posteriormente
marcados, tera como pauta basica a apuracdo do resultado geral das
Propostas Técnicas (invélucros 1 e 3), com o0s seguintes procedimentos:

a)- colher em lista de presenca as assinaturas das pessoas
gue comparecerem a reuniao;

b)- identificar os representantes credenciados das licitantes
presentes a reunido;

c)- abrir os invélucros com a via identificada do Plano de
Comunicacao Publicitaria (invélucros 2) e rubricar o seu
conteudo;

d)- promover o cotejamento entre as vias identificadas
(involucros 2) e néo identificadas (involucros 1) do Plano
de Comunicacdo Publicitaria, para identificacdo de sua
autoria;

e)- elaborar uma planilha geral com as pontuacdes atribuidas
pela Subcomissdo Técnica a cada um dos quesitos de cada
Proposta Técnica;

f)- calcular a Pontuacado Técnica de cada licitante;

g)- calcular a Nota Técnica de cada licitante classificada no
julgamento das Propostas Técnicas;

h)- proclamar o resultado do julgamento geral das Propostas
Técnicas, registrando-se em ata as licitantes desclassificadas
e a ordem de classificacdo das demais licitantes.

8.2.1 - Serdo DESCLASSIFICADAS pela Comisséao
Permanente de Licitacdo as licitantes cujas Propostas Técnicas desatenderem a
quaisquer das exigéncias legais ou estabelecidas neste instrumento convocatorio,
bem como aquelas que obtiverem Pontuag&o Técnica igual a O (zero).
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8.2.2 - Sera publicado no Diario Oficial do Municipio de Belo
Horizonte (DOM) o resultado do julgamento das Propostas Técnicas, com a
indicacdo das licitantes desclassificadas e das classificadas em ordem
decrescente de pontuacdo, abrindo-se o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a
interposicao de recurso.

8.3 - Nao tendo sido interposto recurso a fase de
classificacdo das Propostas Técnicas, ou tendo havido a sua decadéncia ou,
ainda, tendo sido julgados os recursos interpostos, sera marcada a terceira
reunido publica, com a seguinte pauta basica:

a)- colher em lista de presenca as assinaturas das pessoas
gue comparecerem a reuniao;

b)- identificar os representantes credenciados das licitantes
presentes a reunido;

c)- abrir os invélucros 4 (Propostas de Precos) e rubricar o
seu conteudo;

d)- examinar o cumprimento, pelas licitantes, das exigéncias
fixadas neste edital para a elaboracdo das Propostas de
Precos;

e)- fazer a avaliacdo e a valorizacdo das Propostas de
Precos, de acordo com critérios objetivos estabelecidos no
ANEXO VII deste instrumento convocatorio;

f)- calcular a Nota Preco de cada licitante classificada no
julgamento das Propostas de Precos;

g)-calcular a Nota Final de cada licitante de acordo com a
meédia ponderada das valorizacBes das Notas Técnica e de
Preco, com observancia dos procedimentos e pesos
estabelecidos no ANEXO VIl deste edital.

h)- proclamar o resultado do julgamento das Propostas de
Precos, com a indicacao das licitantes desclassificadas e das
classificadas, bem como com a indicagdo da Nota Final de
cada licitante, calculada da forma estabelecida no ANEXO VII
deste edital, em ordem decrescente de pontuacéo, abrindo-se
0 prazo de 5 (cinco) dias uteis para a interposi¢cao de recurso.

8.3.1 - Serdo DESCLASSIFICADAS pela Comisséao
Permanente de Licitacdo as licitantes cujas Propostas de Precgos
desatenderem a quaisquer das exigéncias legais ou estabelecidas neste
instrumento convocatorio.
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8.3.2 - Somente as licitantes classificadas no julgamento final
das Propostas Técnicas e de Precos serdo convocadas pela Comisséo
Permanente de Licitacdo para apresentarem o involucro 5, lacrado e opaco,
contendo os documentos de habilitagéo relacionados no item 4 deste edital.

8.4 - Nao tendo sido interposto recurso a fase de
julgamento das Propostas de Precos e de definicdo da Nota Final de cada
licitante, ou tendo havido a sua decadéncia ou, ainda, tendo sido julgados
0S recursos interpostos, sera marcada a guarta reunido _publica, com a
seguinte pauta basica:

a)- colher em lista de presenca as assinaturas das pessoas
gue comparecerem a reuniao;

b)- identificar os representantes credenciados das licitantes
presentes a reunido;

c)- receber os invélucros 5 com os documentos de
habilitacdo das licitantes, abrir os mesmos e rubricar os
documentos respectivos;

d)- analisar a conformidade dos documentos de habilitacéo
com as condi¢cdes estabelecidas neste edital;

e)- decidir quanto a habilitacdo ou inabilitacdo dos licitantes;

f)- proclamar o resultado da fase de habilitacdo, com a

indicacédo das licitantes habilitadas e das inabilitadas, abrindo-

se 0 prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a interposicdo de

recurso.

8.4.1 - O descumprimento das exigéncias previstas neste
edital para a entrega do invélucro 5 implicara a INABILITACAO da licitante.

8.5 - Ndo tendo sido interposto recurso a fase de habilitacao,
ou tendo havido a sua decadéncia ou, ainda, tendo sido julgados os recursos
interpostos, o Presidente da CMBH homologara o procedimento e adjudicara o
objeto desta licitacdo a licitante habilitada que conseguir a maior Nota Final,
calculada da forma prevista no ANEXO VIl deste edital.

9 - RECURSOS

9.1 - As decisdes da Comissao Permanente de Licitacdo sao
passiveis de recurso, nos termos da legislagdo aplicavel, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis a contar da intimag&o respectiva.
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9.2 - O recurso sera dirigido a Presidente da Comissao,
devendo ser apresentado em papel e protocolizado na Secdo de Apoio a
Licitagdes da CMBH, na Avenida dos Andradas, 3100, sala A-121, Santa Efigénia,
Belo Horizonte, Minas Gerais, telefone (31) 3555-1249, no horéario de 9:00 as
18:00 horas dos dias uteis.

9.2.1 - Nao seréo aceitos recursos enviados por fax, e-mail ou
apos o decurso do prazo legal.

9.3 - A Presidente da Comissédo podera, decorrido o prazo
concedido aos interessados para impugnacao ao recurso, reconsiderar a decisao
ou fazé-lo subir ao Presidente da CMBH, para o efetivo julgamento.

10 - DILIGENCIAS

A Comissdo Permanente de Licitacdo ou o Presidente da
CMBH poderao, em qualquer fase da licitagdo, promover as diligéncias que se
fizerem necessarias para esclarecer ou complementar a instrucdo do processo,
na forma e nos limites prescritos em lei.

11 - CONSULTAS, PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES AO
EDITAL

11.1 - Cépia deste edital encontra-se disponivel na Internet,
no site <www.cmbh.mg.gov.br> (link “transparéncia/licitacdes”), e permanecera
afixada, até o término do processo, no quadro de avisos localizado ao lado da
porta de entrada da Secado de Apoio a Licitacdes da CMBH, podendo também ser
obtida diretamente na referida Secéo, no horario de 9:00 as 18:00 horas dos dias
ateis.

11.1.1 - As comunicacdes referentes ao certame serao
realizadas por meio de publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Belo
Horizonte, exceto as comunicacfes relativas a pedidos de esclarecimentos e a
impugnacgdes ao edital, que serdo divulgadas exclusivamente no site
<www.cmbh.mg.gov.br> (link “transparencia/licitagdes”).

11.1.2 - Aqueles que tiverem interesse em participar do
certame obrigam-se, durante todo o processo, a acompanhar as publicacdes
referentes ao mesmo no site citado no subitem 11.1 deste edital, bem como as
publicacdes no Diario Oficial do Municipio de Belo Horizonte, quando for o caso,
com vistas a possiveis alteracfes e avisos.

11.2 - Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos ou
impugnar o ato convocatorio desta licitagdo, observando-se o seguinte:
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a)- as duvidas meramente procedimentais ou nao
relacionadas a especificacdo do objeto poderdo ser
esclarecidas na Sec¢édo de Apoio a Licitagcdes CMBH, pelo
telefone (31) 3555-1249, no horéario de 9:00 as 18:00 horas
dos dias uteis;

b)- as duvidas relativas a especificacdo do objeto poderéo ser
esclarecidas pelo e-mail cpl@cmbh.mg.gov.br, sendo que
as respostas seréo publicadas no site
<www.cmbh.mg.gov.br> (link “transparencia/licitagdes”),
para acesso de todos os interessados;

c)- as impugnacdes ao edital deverdo ser apresentadas em
papel e protocoladas na Secdo de Apoio a Licitacbes da
CMBH, na Avenida dos Andradas, n°® 3.100, sala A-121,
Bairro Santa Efigénia, no horéario de 9:00 as 18:00 horas dos
dias Uteis, e as respostas serdo publicadas no site
<www.cmbh.mg.gov.br> (link “transparencia/licitagdes”),
para acesso de todos os interessados.

11.3 - A empresa néo poderé utilizar, em eventual pedido
de esclarecimento ou impugnacdo, termos que possam propiciar a
identificacdo da sua proposta quando do julgamento da via ndo identificada
do Plano de Comunicacdo Publicitaria (invélucro 1), sob pena de
DESCLASSIFICACAO.

12 - JULGAMENTO FINAL

12.1 - A Comissdo Permanente de Licitacdo julgara as
propostas observados os critérios constantes do ANEXO VII, conforme a Nota
Final apurada pela ponderacédo das Notas Técnica e de Preco.

12.2 - As propostas serdo classificadas por ordem
decrescente de Nota Final, ou seja, serd declarada vencedora do certame a
licitante habilitada que tiver obtido a maior Nota Final para o item Unico.

12.3 - As Notas Técnica, de Preco e Final serdo definidas
com o limite de duas casas decimais, desconsideradas as demais e sem
gualquer arredondamento.

12.4 - Em caso de empate, a Comissdo Permanente de
Licitagcdo sorteara o item unico entre as licitantes habilitadas de igual Nota Final,
na mesma reunido de abertura dos invélucros 5 ou em reunido convocada para
esse fim.

12.5 - No julgamento das propostas e dos documentos,

podera a Comissdo Permanente de Licitacdo solicitar 0 assessoramento técnico
de orgaos ou de profissionais especializados.
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13 - HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

Concluidos os trabalhos da Comissdo Permanente de
Licitacdo, o processo serd encaminhado ao Presidente da CMBH que, se o
entender conforme o0s preceitos legais, homologara a decisdo daquela e
adjudicara o objeto da licitacdo a licitante cuja proposta for classificada em
primeiro lugar, conforme previsto no item 12 deste edital.

14 - REGRAS PARA CONTRATACAO

14.1 - Homologada a licitacdo, a CMBH convocara a licitante
vencedora do item Gnico para, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis, assinar o
contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo e de lhe serem aplicadas as
penalidades legais cabiveis, com possibilidade, ainda, da cobranca de multa
compensatéria de até 30% (trinta por cento) do valor global da proposta
respectiva.

14.1.1 - Para os fins do subitem 14.1 supra, entende-se por
valor global da proposta o valor global indicado no item 15 deste edital.

14.2 - O instrumento de contrato ser& lavrado pela CMBH, de
acordo com a minuta constante do ANEXO XI deste edital.

14.3 - No caso de descumprimento total ou parcial das
condicBes previstas na proposta ou no contrato, poderd& a CMBH aplicar a
CONTRATADA as sancg0es previstas no art. 87 da Lei Federal n°® 8.666/93, sem
prejuizo da possibilidade de rescisdo contratual e de responsabilizacdo civil e
penal cabiveis.

14.3.1 - O contrato definird os valores de multas a serem
aplicadas no caso de inadimplemento, sem prejuizo de aplicacdo de outras
penalidades legalmente admissiveis.

144 - A CMBH se reserva o direito de ndo receber os
servigos prestados em desacordo com o previsto neste edital, podendo cancelar a
contratacao e aplicar o disposto no art. 24, Xl, da Lei Federal n° 8.666/93.

15 - DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1 - As despesas decorrentes desta licitagdo, no valor
global de R$ 3.000.000,00 (trés milhdes de reais), correrdo por conta de dotagéo
orcamentaria propria da CMBH, sob o nimero: 01.01.01.031.001.2920.339039-23
— Servigos de Publicidade e Propaganda.
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16 - PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado de forma parcelada, & medida
gue os servicos forem sendo prestados e posteriormente a essa prestacdo, por
meio de depdésito bancario ou por outro meio que vier a ser acordado entre as
partes, mediante apresentacdo da documentacao respectiva a Divisdo de Gestao
Financeira da CMBH, acompanhada de documentos relativos a regularidade
fiscal, observadas as demais disposi¢cdes contidas no item 10 do ANEXO | deste
edital.

17 - DISPOSICOES GERAIS

17.1 - A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade
de informacdes, declaracbes e documentos apresentados em qualquer fase da
licitacao.

17.1.1 - A licitante que apresentar informacdes, declaracdes
ou documentos falsos respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

17.2 - O desatendimento de exigéncias formais nao
essenciais ndo importara no afastamento da licitante, desde que sejam possiveis
a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao de sua proposta.

17.2.1 - Na analise das propostas comerciais, podera a
Comissdo Permanente de Licitacdo desconsiderar erros materiais e evidentes
falhas formais sanaveis que nao afetem o seu contetdo.

17.3 - As normas que disciplinam esta licitacdo serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, sem
comprometimento da seguranca da futura contratacao.

17.4 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e
em seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se
iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na CMBH.

17.5 - A homologacéo do resultado da licitagdo n&do implicara
direito a contratacdo do objeto licitado.

17.5.1 - Fica assegurado a CMBH o direito de, no interesse
da Administracdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a
presente licitacdo, dando ciéncia aos participantes e sendo devidamente
justificada na forma da legislacgéo vigente.
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17.6 - A licitante assume todos os custos de preparacéo e
apresentacdo de suas propostas e a CMBH ndo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conducéo ou do resultado
do processo licitatorio.

17.7 - Os autos do processo permanecerdo com Vvista
franqueada aos interessados, na Secdo de Apoio a Licitagcbes da CMBH, na
Avenida dos Andradas, n°® 3.100, sala A-121, Bairro Santa Efigénia, telefone (31)
3555-1249, no horério de 9:00 as 18:00 horas dos dias uteis.

17.8 - Havendo divergéncia entre os procedimentos definidos
por este edital e os procedimentos definidos pela Lei Federal 12.232/2010,
prevalecerdo os definidos por esta ultima, devendo a Comissdo Permanente de
Licitacdo, se for o caso, alterar a conducao dos trabalhos para adequar-se ao
estatuido na referida Lei.

179 - Aos casos omissos aplicar-se-d0 as demais
disposicbes constantes das Leis Federais 12.232/2010 e 8.666/1993, bem como
da Lei Complementar Federal 123/2006.

17.10 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente
edital serd o de Belo Horizonte.

Belo Horizonte, 22 de margo de 2018.

Marcia Ventura Machado
Presidente da Comissdo Permanente de Licitacao
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ANEXO |
- TERMO DE REFERENCIA -

Concorréncia n® 01/2018

Adverténcias Preliminares

Este Anexo define, minuciosamente, o objeto do certame epigrafado, detalha o
servico a ser prestado e as condi¢cdes especificas que a vencedora devera
observar na execucao contratual.

Faz parte integrante deste Anexo e dele € indissociavel a cépia integral do pedido
gue ensejou a presente licitagcéo, cujo original compde 0 processo respectivo.

Os Anexos constantes deste Termo de Referéncia, indicados no subitem
14.5 deste anexo, sao, todos, parte indissociavel do citado Termo, e foram
numerados para a organizagéo do edital, da seguinte forma:

a) Anexo — Regras especificas para a licitagdo: numerado como ANEXO Il do edital;
b) Anexo — Briefing: numerado como ANEXO Il do edital;

c) Anexo — Orientacbes e exigéncias relativas a proposta técnica: numerado como
ANEXO 1V do edital;

d) Anexo — OrientacGes e exigéncias relativas a proposta de preco: numerado como
ANEXO V do edital;

e) Anexo — Modelo de proposta de preco: numerado como ANEXO VI do edital;

f) Anexo — Critérios de julgamento das propostas: numerado como ANEXO VIl do edital.
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N2TR (Deverd ser preenchido nos casos em que o setor controla a N2 Protocolo Geral da Solicitagdo Administrativa
producdo de TRs efou quando o setor fizer a cotacdo de precos)

(Preenchimento pela SECORC)

1. TIPO

¥ Contratacao tradicional

I Registro de Precos

Vigéncia da Ata em meses:
(maximo 12 meses)

Em caso de vigéncia inferior a 12 meses: A Ata podera ter sua vigéncia renovada nos
termos e limites legais?

" NAO

2. . QUANTITATIVO DE ITENS

IThllEoM BEM/SERVICO UNIDADE QUANTIDADE

Valor

unico | Servigo de publicidade maximo R$ 3.000.000,00

3. ESPECIFICACAO COMPLETA DO OBJETO (contemplar também as condicées gerais de execucido e
de aceitacdo do objeto)

3.1 - O servigo sera contratado considerando valor maximo passivel de ser utilizado ao
longo da vigéncia do contrato, conforme as necessidades institucionais.

3.1.1 - O valor maximo de que trata o subitem 3.1 deste Termo de Referéncia é R$
3.000.000,00 (trés milhdes de reais).

3.1.2 - A CMBH nao se compromete a realizar gastos na totalidade do valor maximo definido
no subitem 3.1.1 deste Termo de Referéncia.

3.1.3 - A participacdo na licitagdo e a posterior assinatura do contrato pela empresa
vencedora da mesma licitagdo implicam renuncia automatica e irretratavel ao direito de
executar pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) do valor maximo da contratacéo.

3.1.4 - A faculdade prevista no subitem 3.1.2 e a renudncia referida no subitem 3.1.3, ambos
deste Termo de Referéncia, decorrem da natureza prépria ao servico de publicidade, cuja
execucao depende da ocorréncia de fatos que impliquem sua efetiva necessidade, estando,
pois, revestida de imprevisibilidade quantitativa.

3.2 - O servigo sera contratado a uma sé Agéncia de Publicidade, conforme o que restar
apurado na licitagdo como a proposta técnica e financeiramente mais vantajosa, conform
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definido por este Termo de Referéncia, particularmente seus anexos.

3.3 - O servigo de publicidade compreende:

a) o conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por objetivo o estudo, o
planejamento, a conceituacao, a concepcao, a criagdo, a execucao interna, a intermediacao
€ a supervisao da execucao externa e a distribuicdo de publicidade aos veiculos e demais
meios de divulgacado, com o objetivo de difundir ideias ou informar sobre assuntos e temas
de competéncia da CMBH;

b) atividades complementares, considerando-se como tal os seguintes servicos
especializados:

| - pesquisas e outros instrumentos de avaliagao, respeitado o disposto no subitem 3.5 deste
Termo de Referéncia;

Il - produgédo e execucéo técnica das pecas e projetos publicitarios criados;

Il - criacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo publicitaria, em
consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e das
agoes publicitarias.

3.3.1 - Os servigos serdo executados:
a) pela prépria CONTRATADA: ou
b) por terceiros, com supervisdo da CONTRATADA.

3.3.2 - A contratagdo de terceiros para execucao de atividades complementares que se
enquadrem nos incisos | e Ill da letra “b” do subitem 3.3 deste Termo de Referéncia
somente podera ser feita observando-se o seguinte procedimento:

a) apresentacdo de demanda especifica, formal e fundamentada por parte da
CONTRATADA, em que se especifique o que se pretende, a razdo para sua necessidade e
indicando detalhadamente as alternativas de atividades complementares possiveis, com
apontamento em relagéo a cada uma quanto ao ganho de resultados possivel;

b) andlise técnica circunstanciada da SUPCIN, indicando qual atividade complementar
devera ser executada e em que amplitude quantitativa e valorativa, demonstrando sua
conveniéncia para o incremento do resultado alvejado;

c) autorizag&o prévia e formal do presidente da Camara.

3.4 - Os servigos de publicidade terdo por objeto somente as atividades previstas no subitem
3.3 deste Termo de Referéncia, vedada a inclusdo de quaisquer outras atividades, em
especial as de assessoria de imprensa, comunicacéo e relagbes publicas ou as que tenham
por finalidade a realizacdo de eventos de qualquer natureza.

3.5 - As pesquisas e avaliagdes previstas no inciso | da letra “b” do subitem 3.3 deste Termo
de Referéncia terdo a finalidade especifica de aferir 0 desenvolvimento estratégico e de
possibilitar a mensuragdo dos resultados das campanhas publicitarias realizadas em
decorréncia da execucao do contrato.

3.5.1 - E vedada a inclusdo nas pesquisas e avaliagbes de matéria estranha ou que nao
guarde pertinéncia tematica com a acdo publicitaria ou com o objeto do contrato de
prestacao de servigos de publicidade.

3.6 - Somente pessoas fisicas ou juridicas previamente cadastradas pela CMBH poderao
fornecer & CONTRATADA bens ou servigos especializados classificados como atividades
complementares da execugdo do objeto do contrato, nos termos da letra “b” do subitem 3.3
deste Termo de Referéncia.
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3.6.1 - Para os fins do disposto no subitem 3.6 deste Termo de Referéncia, considerar-se-ao
como “previamente cadastradas pela CMBH?” exclusivamente as pessoas fisicas ou juridicas
registradas junto ao SUCAF (Sistema Unico de Cadastro de Fornecedores da Prefeitura de
Belo Horizonte) ou ao SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores do
Governo Federal).

3.6.2 - Somente serd considerada aceitavel, para os fins dos subitens 3.6 e 3.6.1 deste
Termo de Referéncia, a certiddo do SUCAF ou SICAF apresentada que contenha
informac&o referente a regularidade para com a Fazenda Municipal, a Fazenda Estadual, a
Fazenda Federal, o INSS, o FGTS e a situagdo trabalhista, todos dentro da validade
respectiva. :

3.6.2.1 - Em caso de registro nas certiddes do SUCAF ou SICAF de alguma irregularidade
quanto as situagdes indicadas no subitem 3.6.2 deste Termo de Referéncia, podera ser
apresentada a correspondente certiddo negativa emitida pelo 6rgao competente como
documento complementar aquelas certidées.

3.7 - A contratacdo, pela CONTRATADA, de bens ou servicos especializados a que se
refere o subitem 3.6 deste Termo de Referéncia somente podera ser ressarcida pela CMBH
se observadas as seguintes regras, cumulativamente:

a) obtencdo de pelo menos 3 (trés) orcamentos de pessoas fisicas ou juridicas que atuem
no mercado do ramo do fornecimento pretendido;

b) realizagéo de reunido publica para obtengdo dos orgcamentos, sob as seguintes regras:
b.1) publicagdo de extrato no Diario Oficial do Municipio de Belo Horizonte e nos sites da
CMBH e da CONTRATADA, contendo a indicagao do tipo de material a ser fornecido ou de
servico a ser prestado e a data de realizacdo da reunio publica de entrega e de abertura
dos envelopes contendo os orcamentos;

b.2) a reunido serd aberta a qualquer interessado, realizada na sede da CMBH, respeitado
prazo minimo de 5 (cinco) dias Uteis contados da Ultima publicagdo havida nos termos da
letra “b.1” deste subitem 3.7;

b.3) os orgcamentos deverdo necessariamente ser apresentados, dentro de envelopes
lacrados, pelos interessados em participar da coleta de precos.

3.7.1 - O procedimento previsto na letra “b” do subitem 3.7 deste Termo de Referéncia
devera ser realizado sempre que o fornecimento de bens ou servigos tiver valor igual ou
superior ao menor dos seguintes valores de referéncia:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) do valor méximo original do contrato; e

b) 20% (vinte por cento) do limite previsto na alinea “a” do inciso I do art. 23 da Lei federal
n° 8.666/1993.

3.7.2 - A CONTRATADA, apurado o menor preco dentre os interessados, devera verificar se
a proponente respectiva possui registro no SUCAF ou no SICAF, com a informacdo de
regularidade nos termos do subitem 3.6.2 deste Termo de Referéncia, passando
sucessivamente as proponentes seguintes em caso de ndo haver o referido registro ou de
nao se constatar a plena regularidade exigida.

3.7.3 - A contratagé@o de proponente ndo cotante do menor prego somente podera se dar se
a mesma, além de possuir o registro e estar em situacdo de regularidade referidos no
subitem 3.7.2 deste Termo de Referéncia, aceitar realizar a atividade complementar pel9
pre¢o da primeira proponente. { o\

3.7.4 - Podera ser admitida contratacio por preco superior ao ofertado pela primeira i
A0 s
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proponente em situagcdo entendida como urgente, que desaconselhe a repeticao de nova

cotacao, mediante justificativa escrita e circunstanciada da CONTRATADA aceita em ato
formal e justificado da SUPCIN da CMBH.

3.8 - A CONTRATADA somente podera realizar qualquer servigco, inclusive reservar e
comprar espago ou tempo publicitario em veiculos de divulgagdo por conta e por ordem da
CMBH, observando estritamente o seguinte procedimento:

a) a CMBH apresentara & CONTRATADA ordem de servigco escrita, demandando estudo
para uma campanha, na qual expressamente seja indicado o seu objeto, abrindo-se dai
prazo minimo de 10 (dez) dias Uteis para apresentagao da proposta técnica respectiva;

b) a CONTRATADA apresentard, nio antes de 5 (cinco) dias uteis a partir do recebimento
da ordem de servico e nunca depois do prazo aberto nos termos da letra “a” deste Subitem
3.8, salvo prévia prorrogagdo concedida pela CMBH, proposta técnica para a campanha,
indicando a linha de exibigdo a ser seguida, as fases de execucao (se for o caso), o rol de
atividades complementares que serdo necessarias com os respectivos precos estimados e
pelo menos 3 (trés) alternativas de estratégia de midia, com estimativa de custo de cada
uma;

c) a CMBH avaliard a proposta, indicara alteracées que entenda devidas e definira a
estratégia de midia a ser seguida, tudo em documento formal e justificado, observando
nesse processo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis.

3.8.1 - Para os fins deste Termo de Referéncia, entende-se por “alternativas de estratégia
de midia” a indicagao nominal clara e objetiva, pelo menos, do seguinte, cumulativamente:
a) tipos de midia a se utilizar;

b) veiculos de comunicagédo (no caso de jornais, revistas, televisdes e radios) e empresas a
se utilizar (no caso de qualquer outro tipo de midia);

C) quantitativo de veiculacdo para cada tipo de midia (como nimero de edicoes, tempo de
exposicao, etc.).

3.8.2 - Somente podera ser indicado veiculo de comunicagdo e empresa, nos termos da
letra “b” do subitem 3.8.1, que estejam em situacdo de regularidade para com a Fazenda
Municipal, a Fazenda Estadual, a Fazenda Federal, o INSS, o FGTS e a situagao
trabalhista, todos dentro da validade respectiva, juntando-se a proposta técnica de que trata
a letra “b’ do subitem 3.8 também deste Termo de Referéncia a correspondente certiddo do
SUCAF ou SICAF que o comprove.

3.8.2.1 - Em caso de registro nas certiddes do SUCAF ou SICAF de alguma irregularidade
quanto as situagbes indicadas no subitem 3.8.2 deste Termo de Referéncia, podera ser
apresentada a correspondente certiddo negativa emitida pelo 6rgdo competente como
documento complementar aquelas certidoes.

3.8.3 - A CONTRATADA devera dar execugao a cada campanha observando fielmente o
que tiver sido decidido pela CMBH, sendo que cada contratacdo de atividade ou bem
dependera de prévia obteng¢éo da autorizacdo em formulario correspondente.

3.8.4 - Todos 0s atos previstos nos subitens 3.8 a 3.8.3 deverao ser disponibilizados em site
proprio aberto pela CONTRATADA nos termos do art. 16 da Lei federal n® 12.232/2010 e
também no site da CMBH, em tempo real, somente se podendo passar de uma fase a outra
prevista nas letras “a” a “c” do subitem 3.8 apds essa disponibilizagdo e respeitado o prazo,
minimo ali determinado, quando for o caso. /)

[ A
3.8.4.1 - Entende-se como tempo real, para os fins deste Termo de Referéncia, a |
6
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disponibilizacéo efetiva até o dia util imediatamente seguinte ao dia da pratica de cada ato.

3.8.4.2 - A CONTRATADA devers, ao longo do dia util de que trata o subitem 3.8.4.1, alertar
por e-maii a SUPCIN para a disponibilizagdo de que trata 0 mesmo subitem no site da
CMBH.

3.8.4.3 - Em toda peca publicitaria, exceto apenas os exclusivamente sonoros, deverdo ser
indicados os enderegos dos sites de que trata o subitem 3.8.4 deste Termo de Referéncia,
sendo que o da CMBH devera ser indicado até a pagina especifica criada para o contrato.

3.8.5 - Os dados disponibilizados nos termos do subitem 3.8.4 deverdo ser mantidos
acessiveis durante toda a execugdo do contrato, acrescidos dos demais dados previstos
neste Termo de Referéncia.

3.8.6 - Sera nulo o ato e irregular a despesa dele decorrente que nao observar o
procedimento previsto nos subitens 3.8 a 3.8.5 deste Termo de Referéncia, ficando
insuscetivel de ressarcimento pela CMBH a mesma despesa.

3.8.6.1 - Cabera a SUPCIN averiguar o respeito & regra do subitem 3.8.6 deste Termo de
Referéncia, informando o fato no processo de liquidagéo respectiva.

3.8.6.2 - Ndo impedird o pagamento a falta de divulgacdao material e temporalmente
corretas, nos termos dos subitens 3.8 a 3.8.4.2 deste Termo de Referéncia, no site da
CMBH, desde que tenha havido a comunicacdo prevista no mesmo subitem 3.8.4.2, ficando
0 caso sujeito a processo administrativo interno e responsabilizagéo funcional.

3.9 - Os atos de que trata os subitens 3.3.2 e 3.7 a 3.7.4 deveriao ser disponibilizados nos
termos e condi¢Oes referidos nos subitens 3.8.4 a 3.8.5 deste Termo de Referéncia.

3.10 - As campanhas a serem efetivadas deverdo, obrigatoriamente, seguir projeto
especifico estabelecido pela SUPCIN no inicio da vigéncia contratual, com caréater
progressivo e continuo, salvo a circunstancia especial prevista no subitem 3.10.1 deste
Termo de Referéncia.

3.10.1 - A SUPCIN podera demandar ao presidente da Camara a realizagdo de campanha
especifica sem vinculagdo ao projeto de que trata o subitem 3.10 deste Termo de
Referéncia, para atendimento a situagdo superveniente de interesse publico, mediante ato
formal em que se demonstre a conveniéncia e a circunstancia especial que a motiva.

3.10.2 - A decisao do presidente da CMBH devera ser formal.

3.10.3 - Os atos de que tratam os subitens 3.10 a 3.10.2 deverao ser disponibilizados nos
termos e condi¢cdes referidos nos subitens 3.8.4 a 3.8.5 deste Termo de Referéncia.

3.10.4 - O projeto e a campanha especifica referidos nos subitens 3.10 e 3.10.1 deste
Termo de Referéncia observarao as regras do § 1° do art. 37 da Constituicdo Federal.

3.10.5 - A CONTRATADA em hipétese alguma podera elaborar qualquer peca publicitaria,
aceitar de outrem proposta de peca publicitaria ou de qualquer forma praticar ato que viole o
disposto no § 1° do art. 37 da Constituigdo Federal, devendo, sempre, alertar formalmente a

CMBH se algo Ihe for proposto ou pedido que tenha tal vicio. /}
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3.11 - Os servigos afetos & concepcao e criagao das acdes de publicidade nZo poderdo ser
objeto de subcontratacdo pela CONTRATADA.

3.12 - A remuneragdo da CONTRATADA dar-se-a na forma das disposi¢gdes legais
aplicaveis a espécie, em especial das Normas-Padrido da Atividade Publicitaria do CENP,
conforme se segue:

a) relativamente a veiculacao, os servigos publicitarios serdo remunerados considerando-se
0 desconto concedido pelos veiculos de comunicagao sobre os seus precos de tabela;

b) por honorarios no percentual ofertado pela CONTRATADA em sua proposta comercial, a
incidir sobre o valor dos servicos e suprimentos contratados junto a fornecedores
especializados, conforme estabelecido no subitem 3.6.1 das Normas-Padrio do CENP c/co
art. 40, X, e o art. 44, § 3°, ambos da Lei federal n° 8.666/1993;

C) para os servigos internos, assim entendidos aqueles que sao executados pelo pessoal ou
com recursos da propria CONTRATADA, pelos precos estabelecidos na tabela do Sindicato
das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais, para os servigos ali previstos,
deduzido o percentual de desconto ofertado pela CONTRATADA em sua proposta
comercial;

d) para os casos em que a responsabilidade da CONTRATADA se limitar exclusivamente a
contratacao ou ao pagamento do servigo ou suprimento, por honorarios a serem calculados
sobre o valor respectivo, no percentual ofertado pela CONTRATADA em sua proposta
comercial, conforme estabelecido no subitem 3.6.2 das Normas-Padriao do CENP c/c o art.
40, X, e o art. 44, § 3°, ambos da Lei federal n° 8.666/1993.

3.12.1 - A SUPCIN, ao aprovar a proposta para o servico, nos termos da letra “c” do subitem
3.8 deste Termo de Referéncia, e, depois, ao promover a liquidagdo da despesa
correspondente, devera indicar com clareza o enquadramento respectivo em cada uma das
letras previstas no subitem 3.12 deste mesmo Termo de Referéncia.

3.12.1.1 — Quando se tratar de objeto complexo, que envolva materiais ou servigos de mais
de uma classificacdo dentre as hipdteses do subitem 3.12 deste mesmo Termo de
Referéncia, a SUPCIN deverd promover a classificacdo relativamente a cada parte
componente desse mesmo objeto.

3.12.2 - A CONTRATADA néo fard jus a nenhuma remuneragdo ou ‘desconto de agéncia’
quando da utilizagdo, pela CMBH, de crédito que a esta tenha sido eventualmente
concedido por veiculo de comunicagdo, em qualquer agéo publicitéria pertinente ao contrato
firmado entre a CMBH e a CONTRATADA.

3.12.3 - Pertencem a CMBH as vantagens obtidas em negociacdo de compra de midia
diretamente ou por intermédio de agéncia de propaganda, incluidos os eventuais descontos
e as bonificagbes na forma de tempo, espago ou reaplicacdes que tenham sido concedidos
pelo veiculo de divulgacao.

3.13 - Somente sera admitida veiculagdo de campanha paga pela CMBH em midias que
sejam sujeitas a auditoria por entidade autbnoma existente ha pelo menos 5 (cinco) anos e,
para cada tipo de midia, em veiculos efetivamente sujeitos ao mesmo tipo de verificacdo de
comunicacgao.

3.13.1 - O projeto para cada campanha demandada devera observar rigorosamente as
regras do subitem 3.13 deste Termo de Referéncia. J’

3.13.2 A - CONTRATADA devera obrigatoriamente juntar ao projeto de campanha e, depois, (

W 8
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a nota fiscal, prova de observancia estrita das exigéncias do subitem 3.13 deste Termo de
Referéncia.

4. LOCAL E HORARIO PARA ENTREGA DO BEM OU DA PRESTACAO DO SERVICO

ta e local definidos previamente, dependendo da ordem de servigo especifica

5. FORMA DE ENTREGA DO BEM OU DA PRESTACAO DO SERVICO

I Unica

Para os itens: ;
I” Constante

Para os itens:
¥ Parcelada:

Para os itens: tnico

2 Até M _ dias a partir da emiss@o da Ordem de Compra.

M Outro: a partir da celebracdo do contrato.

7. PRAZO E CONDIGOES DE GARANTIA PARA O BEM OU SERVICO

N3o ha

8. VIGENCIA DA CONTRATACAO*

I™ Durante o Exercicio (Ano):

¥ N°de meses: 12

™ Até o dia:

™ Até o término da garantia

Em caso de servigo continuado e vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da
contratacao pelo periodo solicitado:

*Obs: No caso de Registro de Pregos esta vigéncia se refere s futuras contratagdes decorrentes da
Ata de Registro de Precos.

9. POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO

Conforme Lei 8666/1993:

Art. 57. A duracdo dos contratos regidos por esta Lei ficara adstrita & vigéncia dos
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respectivos créditos or¢camentarios, exceto quanto aos relativos:

| - aos projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual, os quais poderdo ser prorrogados se houver interesse da Administracdo e desde
que isso tenha sido previsto no ato convocatério;

Il - & prestagéo de servigos a serem executados de forma continua, que poderao ter a
sua duragéo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de precos e
condigbes mais vantajosas para a administracdo, limitada a sessenta meses;

IV - ao aluguel de equipamentos e a utilizagdo de programas de informatica, podendo a
duragéo estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses apds o inicio da vigéncia
do contrato.

10. CONDIGOES DE PAGAMENTO

As condicbes de pagamento sdo as previstas nos modelos de Minuta de Contrato /
Contratacéo por nota de empenho disponiveis no Portal da CMBH.

Adaptacbes a serem consideradas nas condi¢des e prazos de pagamento para atendimento
ao objeto especificado:

™ Sem alteracbes

W Considerar as seguintes alteracdes:

10.1 - Todo pagamento é condicionado a prévia comprovac3o da efetiva execugao correspondente, realizada
pela CONTRATADA ou por seus fornecedores, e 3 manifestacdo favoravel da SUPCIN quanto & sua aceitacdo
por plena conformidade com as regras contratuais pertinentes.

10.1.1 - ACMBH ndo efetuara pagamento antecipado, no sendo considerados os itens das propostas que
assim se apresentarem.

10.1.2 - ACMBH ndo efetuara qualquer pagamento que Ihe venha a ser cobrado diretamente por terceiros,
relativo a execugdo do contrato, sejam ou nio instituicdes financeiras.

10.2 - Todos os servigos referentes ao objeto de que trata este Termo de Referéncia dever3o ser faturados
exclusivamente pela CONTRATADA.

10.2.1 - Anota fiscal de quaisquer fornecedores sera emitida em nome da CMBH e entregue por eles 3
CONTRATADA para faturamento, o que ndo significa ruptura da relagdo entre esta e aqueles.

10.3 - Qualquer pagamento, visando sua adequada processualizagdo, somente serd feito se a requisic3o
respectiva e a correspondente liquidagdo contiver especifica e clara classificagdo de sua naturaza conforme as.
Normas-Padrdo da Atividade Publicitaria do CENP e os subitens 3.12 a 3.12.1.1 deste Termo de Referéncia. ;




% TERMO DE REFERENCIA ldecore]

CAMARA MUNICIPAL
DE BELO HORIZONTE

10.4 - A CONTRATADA deveré discriminar em sua nota fiscal o nome e o numero da nota fiscal do fornecedor.
bem como a discriminag3o dos materiais adquiridos junto a ele ou dos servigos por ele prestados.

10.5 - Alinstrugdo da nota fiscal apresentada pela CONTRATADA a CMBH é essencial ao pagamento e
determinante para sua aceitabilidade e regular tramitac3o.

10.5.1 - Considera-se regulamente instruida a nota fiscal que vier acompanhada da comprovagdo adequada
nos termos dos subitens 10.5.2 a 10.5.5 deste Termo de Referéncia.

7

10.5.1.1 - Além de estar instruida conforme determina o subitem 10.5.1 deste Termo de Referéncia, a nota
fiscal deverd indicar destacadamente o valor e o percentual de todos os impostos incidentes sobre o servigo
prestado, em conformidade com a legislacdo vigente.

10.5.2 - Relativamente a veiculagdo, considera-se instruco regular:

a) da nota fiscal do veiculo de comunicagdo, com a discriminagdo obrigatéria do periodo da prestagdo do
Servico;

b) da autorizacdo devidamente assinada pelo representante da SUPCIN e ratificada pelo presidente da CMBH,;
c) dos comprovantes de veiculagdo;

d) da demonstragdo do valor devido ao veiculo de comunicacgdo, de sua tabela de pregos, da descri¢do dos
descontos negociados e dos pedidos de insercio correspondentes, bem como de relatério de checagem de
veiculagdo, a cargo de empresa independente, sempre que possivel;

e) dos seguintes documentos, quando se tratar de TV, cinema e radio: copia em midia da publicidade
veiculada e comprovante de veiculagdo emitido pela empresa que realizou a veiculacdo ou declaragdo, sob as
penas do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, firmada pela empresa que realizou a veiculacdo, da qual devem
constar as seguintes informagdes: nome empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura do
responsavel pela declaragdo, local e data, nome da peca veiculada, dia e horério da veiculagdo;

f) dos seguintes documentos, quando se tratar de midia exterior: fotos das pecas, com identificacdo do local
de exibi¢do, e declaragdo, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, firmada pela empresa que
realizou a veiculagdo, da qual devem constar as seguintes informagdes: nome empresarial e CNPJ da empresa,
nome completo, CPF e assinatura do responsdavel pela declaragio, nome da peca veiculada, locais e periodos
da veiculagdo;

g) do seguinte documento, quando se tratar de Internet: relatério de gerenciamento fornecido pelas
empresas que veicularam as pecas e declaragdo, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, firmada
pela empresa que realizou a veiculagdo, da qual devem constar as seguintes informagdes: nome empresarial e
CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura do responsavel pela declaragdo, nome da peca veiculada,
endereco virtual em que se deu a veiculagdo e periodos da mesma veiculacio;

h) dos seguintes documentos, quando se tratar de midia impressa: exemplares originais dos titulos e
declaragdo, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, firmada pela empresa responsavel pelo
veiculo de divulgacdo, da qual devem constar as seguintes informag&es: nome empresarial e CNPJ da
empresa, nome completo, CPF e assinatura do responséavel pela declara¢io, nome da midia impressa, data da
veiculacdo e informacdo explicita da tiragem havida da edigdo em que ocorreu a veiculagdo correspondente.

10.5.3 - Relativamente a produgdo, considera-se instrucdo regular:

a) da nota fiscal com a discriminagdo obrigatéria do servico prestado;
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b) da autorizacdo devidamente assinada pelo representante da SUPCIN;

c) dos comprovantes da prestacdo dos servicos.

10.5.3.1 - Sem prejuizo da exigéncia referida no subitem 10.5.3 deste Termo de Referéncia, toda nota fiscal
referente a servigos internos de que trata a letra "¢" do subitem 3.12 deste mesmo Termo de Referéncia
deverad ser instruida com a tabela do Sindicato das Agéncias de Propagandas do Estado de Minas Gerais, em
sua forma vigente.

10.5.4 - Relativamente a fornecimentos realizados por terceiros, exceto apenas veiculacdo, considera-se
instrucdo regular:

a) da nota fiscal do fornecedor, com a discriminagdo obrigatéria do servico prestado e do periodo respectivo,
ou dos materiais fornecidos, conforme o caso;

b) da autorizacdo devidamente assinada pelo representante da SUPCIN;

c) copia da publicagdo havida no Didrio Oficial do Muinicipio de Belo Horizonte comunicando a abertura do
procedimento de que trata o subitem 3.7 deste Termo de Referéncia;

d) todos os orgamentos recebidos na reunizo publica de que trata o subitem 3.7 deste Termo de Referéncia,
acompanhados da respectiva ata devidamente assinada pelo menos pelos representantes da CONTRATADA e
da SUPCIN, na qual se indique a proposta vencedora;

e) dos comprovantes da efetivacio dos servigos ou fornecimento respectivos.

10.5.4.1 - Em caso de realizagdo de mais de uma reunido publica para o recebimento e a decisdo sobre um
mesmo fornecimento, a instrugdo a que se refere a letra "d" do subitem 10.5.4.1 deste Termo de Referéncia
deverd ser feita com todas as atas respectivas.

10.5.5 - A CMBH podera, a qualquer tempo, exigir outros documentos comprobatdrios quanto a efetivacdo do
fornecimento de materiais ou servigos, além dos relacionados nos subitens 10.5.2 2 10.5.4 deste Termo de
Referéncia.

10.6 - Caso se constate erro ou irregularidade na documentacgo de cobranga, a CMBH, a seu critério, poder3
devolvé-la para as devidas corre¢des ou aceitd-la com a glosa da parte que considerar indevida.

10.7 - Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia pela
CONTRATADA de prazos de pagamento aos seus fornecedores, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

10.8 - A CMBH efetuard o pagamento da veiculacio e dos demais fornecimentos executados pela
CONTRATADA ou por seus fornecedores, desde que previamente autorizados e apés comprovada a sua
efetiva realizagdo, no prazo méximo de 30 (trinta) dias contados da apresentagdo dos respectivos documentos
a CMBH, desde que a nota fiscal esteja instruida adequadamente e desde que ndo haja duvida a respeito de
algum item respectivo.

10.8.1 - Os prazos de pagamento superiores ao limite maximo fixado no subitem 10.8 deste Termo de
Referéncia, concedidos pelos veiculos de comunicacdo ou outros prestadores de servicos a CONTRATADA,
deverdo ser repassados a CMBH. »
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10.9 - A CONTRATADA deveré repassar o pagamento das veiculagdes e demais fornecimentos efetuados por
terceiros no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds receber o pagamento correspondente pela CMBH.

10.10 - A CONTRATADA deverd apresentar a CMBH, até o dia 10 de cada més, relatério com datas e valores de
todos os pagamentos recebidos da CMBH relativamente a terceiros, indicando ainda a data do repasse
respectivo feito a estes.

10.10.1 - O relatério referido no subitem 10.10 deste Termo de Referéncia devera ser instruido com copia de
todos os documentos de pagamento realizados aos fornecedores da CONTRATADA.

10.10.2 - O relatério e respectivos documentos instrutdrios serdo entregues na SUPCIN que verificard o
cumprimento das exigéncias contratuais, notificando a CONTRATADA em caso de alguma irregularidade, e
ainda providenciard sua integral divulgagdo nos termos dos subitens 3.8.4 a 3.8.5 deste Termo de Referéncia.

10.10.2.1 - Apds sanada eventual irregularidade, se for o caso, ou dentro de 3 (trés) dias uteis do recebimento
do relatério e respectivos documentos instrutdrios de que trata o subitem 10.10.2 deste Termo de Referéncia,
a SUPCIN os encaminhard a DIVGEF exclusivamente para fins de arquivamento.

10.11 - A CONTRATADA devera enviar a Divisdo de Gestdo Financeira da CMBH, até o dia 15 de cada més, as
guias de recolhimento do imposto de renda decorrentes da execucio do servico contratado no més anterior,
nos termos da IN RFB SRF 123/92 ou norma que a suceder, devendo os valores contidos nas guias se
referirem exclusivamente a notas fiscais vinculadas ao cotnrato celebrado com CMBH.

10.11.1 - A CONTRATADA devera fornecer ao anunciante, nos moldes da IN RFB SRF 123/92 ou norma que a
suceder, informe de rendimentos com indicagdo do valor do rendimento e do imposto de renda recothido,
discriminados mensalmente, relativo ao ano-calendério anterior.

Justificativa da alteracao:

particular quanto @ comprovacdo da realizacdo das atividades; as alteracSes indicadas neste item
acompanham a pratica habitual de mercado e as contrata¢8es anteriores realizadas pela Cdmara, com
algumas adequagdes visando maior controle e transparéncia.

Obs: Caso as alteragdes constantes neste item conflitem com as condi¢des estabelecidas no edital e
Seus anexos, prevalecera este Termo de Referéncia.

11. PENALIDADES

As penalidades aplicaveis sao as previstas na Portaria 16.707/2016, constantes nos
modelos de Minuta de Contrato/ Contratacdo por nota de empenho disponiveis no Portal da
CMBH.

Adaptacoes a serem consideradas nas penalidades para atendimento ao objeto
especificado:
A i/

v Y
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¥ Sem alteracdes

I” Considerar as seguintes alteracoes:

Justificativa da alteracéo:

Obs: Caso as alterages constantes neste item conflitem com as condigbes estabelecidas no edital e
Seus anexos, prevalecera este Termo de Referéncia.

12. FATURAMENTO

O faturamento sera realizado:

™ Ao final da execugéo
W Por evento

™ Mensalmente

13. OBRIGACOES DA CMBH

a) Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa executar o objeto.

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela CONTRATADA.

c) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao do objeto.

d) Notificar a CONTRATADA acerca da ocorréncia de eventuais imperfeicdes na
execugao do objeto.

e) Efetuar 8 CONTRATADA o pagamento resultante da execucao do objeto.

14. INFORMACOES COMPLEMENTARES

14.1 - OBRIGAGOES DA CMBH

Sem prejuizo de outras previstas neste Termo de Referéncia, ou em lei, constituem obriga¢tes da CMBH, por
intermédio de sua SUPCIN:

a) coordenar e fiscalizar os servigos a serem prestados pela CONTRATADA;

b) aprovar, previamente e por escrito, os trabalhos a serem executados e os respectivos custos;

c) fiscalizar o processo de seleg3o de fornecedores realizado pela CONTRATADA;

d) fornecer a CONTRATADA os elementos e informag&es que se fizerem necessérios a execucdo dos servigos;

e) notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no cumprimento
do contrato;

f) notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de
sua responsabilidade;

g) analisar documentos apresentados pela CONTRATADA, pertinentes a precos, para fins de verificacdo do
cumprimento do estabelecido no item 10 deste Termo de Referéncia;

h) divulgar, em seus site, as informacdes sobre a execuc¢do do contrato, nos termos previstos neste Termo de,
Referéncia, garantido o livre acesso as informagdes por quaisquer interessados;
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i) divulgar, em seu site, trimestralmente, relatério consolidado da execug¢ao do contrato.

14.1.1 - Além das obrigagdes referidas no subitem 14.1 deste Termo de Referéncia, devera a CMBH cumprir
todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA ou por intermédio desta, desde que
observados os procedimentos e os requisitos e exigéncias estabelecidos neste mesmo Termo de Referéncia.

14.2 - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Sem prejuizo de outras previstas neste Termo de Referéncia, ou em lei, constituem obrigacdes da
CONTRATADA:

a) executar perfeitamente os servigos contratados, por meio de pessoas idéneas e tecnicamente capacitadas,
registradas em seu nome e sob sua responsabilidade, sem qualquer solidariedade da CMBH, cabendo-lhe
efetuar todos os pagamentos em dia, inclusive dos encargos previstos na legislacio trabalhista, previdencidria
e fiscal, bem como de seguros e quaisquer outros decorrentes de sua condi¢cdo de empregadora ou
contratante, assumindo, ainda com relagdo ao contingente alocado, responsabilidade pela coordenac3o e
supervisdo dos encargos administrativos, tais como controle, fiscalizagdo e orientagdo técnica;

b) orientar-se pela disciplina do Cédigo de Etica dos Profissionais de Propaganda e pelas normas correlatas,
com o objetivo de promover uma publicidade que esteja de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor e
demais normas pertinentes, que seja amoral e condizente com os bons costumes, com observancia, em todos
os trabalhos, das limitagGes previstas no § 12 do art. 37 da Constituicdo Federal;

c) manter condigdo de adequado atendimento & CMBH, inclusive de forma presencial em reunides na sede da
mesma mediante convocagdo com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas;

d) apresentar plano de avaliagdo dos resultados, planejamento de midia e defini¢io do impacto total desejado
e de frequéncia de veiculagdo necessaria de cada campanha;

e) indicar, por escrito, um preposto para representa-la em todas as questdes relacionadas ao contrato firmado
com a CMBH;

f) utilizar, na elaborag&o dos servigos a serem prestados, os profissionais indicados na proposta técnica para
fins de comprovagdo da capacidade de atendimento, admitida sua substituicdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que previamente aprovada pela CMBH;

g) envidar esforgos para obter as melhores condigBes nas negociagdes comerciais com terceiros e transferir a
CMBH as vantagens obtidas;

h) submeter a aprovacgdo prévia da CMBH os trabalhos a serem executados, com os respectivos custos,
observando prazos e procedimentos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

i) produzir, apds a aprovagdo do servico pela CMBH, duas cépias em DVD dos VT’s de campanha, uma cépia
em CD dos spots e jingles e um CD-ROM com as demais pegas publicitarias e materiais em arquivos extensdo
lljpegll e Ilpdfll;

j} apés a finalizagdo de videos de cardter documentario e institucional, produzir trés cépias em DVD e
disponibilizar para a CMBH um DVD com a matriz desbloqueada que permita reprodugdes, sem Onus para a
CMBH;

k) quando se tratar de campanhas com varias midias, as pecas poderdo ser agrupadas em um mesmo DVD;

|) fazer cotacdo prévia de precos para os servigos realizados por seus fornecedores, observadas as disposi¢des
previstas neste Termo de Referéncia;

m) proceder a verificacdo prévia da adequacdo dos precos dos servicos de terceiros em relagdo aos precos de\
mercado; i

n) manter, durante o periodo de, no minimo, 5 (cinco) anos apds a extingdo do contrato, acervo

s mm—————
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comprobatdrio da totalidade dos servigos prestados e das pegas publicitarias produzidas para a CMBH;

o) submeter a prévia e expressa anuéncia da CMBH a subcontratagdo de outras empresas para a execucdo
total ou parcial de alguns dos servicos de que trata este Termo de Referéncia, observados os procedimentos e
as restri¢cGes nele previstos, ressaltando-se que a CONTRATADA permanecerd com todas as suas
responsabilidades contratuais perante a CMBH, n3o podendo transferir tal responsabilidade para o
subcontratado;

p) orientar a produgdo e a impressdo das pegas graficas (folhetos, cartazes, mala direta, etc.) aprovadas pela
CMBH;

q) ao definir o material a ser utilizado na impress3o de pecas graficas, solicitar a prévia aprovac¢do pela CMBH;

r) entregar a CMBH, semanalmente, relatério das despesas de produgdo e de veiculagdo autorizadas na
semana anterior e um relatdrio dos servigos em andamento, estes com os dados mais relevantes para uma
avaliagdo do seu estagio;

s} entregar a CMBH, ao final de cada campanha, relatério das despesas de producdo das pecas e materiais,
bem como da veiculacdo executada;

t) tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteracdes, rejeicdes, cancelamentos ou interrupcdes de
um ou mais servigos, mediante comunica¢do da CMBH, respeitadas as obriga¢8es contratuais j& assumidas
com terceiros e os honorarios da CONTRATADA pelos servicos realizados até a data dessas ocorréncias, desde
que ndo causadas pela prépria CONTRATADA ou por terceiros por ela contratados;

u) prestar esclarecimentos a CMBH sobre eventuais atos ou fatos desabonadores noticiados que envolvam a
CONTRATADA, independentemente de solicitag3o;

v) ndo caucionar ou utilizar o contrato firmado com a CMBH como garantia para qualquer operacdo financeira;

w) cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais e municipais pertinentes, responsabilizando-se por
todos os prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa;

X) cumprir a legislagdo trabalhista, securitdria e previdencidria com relagio a seus empregados e, quando for o
caso, com relagdo a empregados de terceiros contratados;

y) assumir, com exclusividade, todos os tributos e taxas que forem devidos em decorréncia do objeto do
contrato firmado com a CMBH, bem como as contribui¢bes devidas a Previdéncia Social, os encargos
trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que venham a ser criados e exigidos
pelos poderes publicos e outras despesas que se fizerem necessdrias ao cumprimento do objeto pactuado;

z) responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissdo total ou parcial nos recolhimentos de
tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servigos contratados;

aa) apresentar, quando solicitado pela CMBH, comprovante de cumprimento de todos os seus encargos e
obrigacGes trabalhistas, previdencidrias e fiscais pertinentes ao servico contratado;

bb) administrar e executar todos os contratos, tacitos ou expressos, firmados com terceiros, bem como
responder por todos os efeitos desses contratos perante terceiros e a prépria CMBH;

cc) manter, por si, por seus prepostos e subcontratados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer dados que lhe
sejam fornecidos pela CMBH, salvo se de maneira diversa e formal lhe tiverem os mesmos sido entregues;

dd) responder, perante a CMBH e a terceiros, por eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua demora,
omissdo ou erro na conducdo dos servigos de sua responsabilidade, na veiculagdo de publicidade ou em
quaisquer outros servicos relacionados ao objeto do contrato firmado com a CMBH,;

ee) responsabilizar-se por quaisquer énus decorrentes de omissGes ou erros na elaboracdo de estimativa de/
custos e que redundem em aumento de despesas ou perda de descontos para a CMBH,;

ff) responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer custos e despesas decorrentes de danos causados por
culpa ou dolo de seus empregados, prepostos ou subcontratados, bem como obrigar-se por quaisquer
responsabilidades decorrentes de ag¢Ges judiciais que [he venham a ser atribuidas por forga de lei, relacionadas
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com o cumprimento do contrato firmado com a CMBH;

gg) adotar as providéncias necessdrias no sentido de preservar a CMBH e de manté-la a salvo de
reivindica¢des, demandas, queixas ou representa¢ées de qualquer natureza, relacionadas ao objeto
contratado;

hh) responder por qualquer agdo judicial movida por terceiros com base na legislagdo de protecdo 3
propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais, relacionadas com os servigos objeto do
contrato firmado com a CMBH;

ii) transferir para a CMBH os direitos autorais relativos aos produtos de comunicag¢do e outros abrangidos pelo
objeto do contrato firmado com a CMBH, inclusive as pegas publicitarias;

ji) atender aos seus fornecedores e prestar informacgdes sobre faturamento e previsdo de pagamento;

kk) efetuar o pagamento das veiculacdes e demais servigos prestados por terceiros observando o prazo fixado
neste Termo de Referéncia;

Il) apresentar a CMBH, antes da escolha dos veiculos de comunica¢do a serem utilizados, as tabelas de precos
em vigor desses veiculos;

mm) criar e disponibilizar para livre acesso site especifico para o contrato, conforme previsto no subitem 3.8.4
deste Termo de Referéncia, antes de dar execug¢do ao primeiro servico demandado, mantendo-o atualizado na
temporalidade e materialidade determinados pelo mesmo Termo de Referéncia.

14.2.1 - Em caso de a CMBH ser judicialmente condenada ao pagamento de quaisquer dnus de
responsabilidade da CONTRATADA ou em decorréncia de sua agdo ou de seus fornecedores, devera esta
ressarcir aquela dos valores correspondentes, acrescidos de 20% (vinte por cento) a titulo de honorarios,
dentro do prazo de 10 (dez) dias Uteis da notificag3o respectiva.

14.3 - DIREITOS AUTORAIS:

14.3.1 - ACONTRATADA, com a assinatura do contrato, cede a CMBH, de forma total e definitiva, os direitos
patrimoniais de uso das ideias (incluidos os estudos, anélises e planos), pecas, campanhas e demais materiais
de publicidade, de sua propriedade, de seus empregados, prepostos ou subcontratados, concebidos, criados e
produzidos em decorréncia do contrato firmado entre a CMBH e a CONTRATADA.

14.3.2 - O valor dessa cessdo é considerado incluido nas modalidades de remunerac¢3o definidas no contrato
firmado entre a CMBH e a CONTRATADA.

14.3.3 - A CMBH poder3, a seu juizo, utilizar os referidos direitos diretamente ou por intermédio de terceiros,
com ou sem modificagdes, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds seu término ou eventual rescisado,
sem que lhe caiba qualquer 6nus perante a CONTRATADA, seus empregados, prepostos ou subcontratados.

14.3.4 - Em todas as contratacdes que envolvam direitos de subcontratados, a CONTRATADA, mediante prévia
definicdo da CMBH, podera solicitar dois orcamentos para a execugdo do servigo, um com cessdo de direitos
por tempo limitado e outro com cessdo total e definitiva de tais direitos, para que a CMBH escolha uma das

opcoes.

14.3.4.1 - Nos casos de cessdo por tempo limitado, a CONTRATADA utilizara os trabalhos de arte e outros
protegidos pelos direitos autorais e conexos dentro dos limites estipulados no respectivo ato de cesséo e
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condicionara a contrata¢do ao estabelecimento, no ato de cessdo/orgamento/contrato, de clausulas em que o
subcontratado garanta a cessdo pelo prazo minimo a ser definido pela CMBH.

14.3.4.2 - Quando a CMBH optar pela execugio dos servicos com a cessdo total e definitiva, a CONTRATADA se
compromete a fazer constar dos ajustes que vier a celebrar com subcontratados cldusulas escritas que:

a) explicitem a cessdo total e definitiva, por esses terceiros, do direito patrimonial de uso sobre trabalhos de
arte e outros, protegidos pelos direitos autorais ou conexos, ai incluidos a producio e direcdo, a composicdo,
arranjo e execucdo de trilha sonora, as matrizes, os arquivos magnéticos e demais trabalhos assemelhados;

b) estabelegam que a CMBH poder3, a seu juizo, utilizar os referidos direitos, diretamente ou por intermédio
de terceiros, com ou sem modificagdes, durante a vigéncia do contrato firmado entre a CMBH e a
CONTRATADA e, mesmo ap6s seu término ou eventual rescisdo, sem que Ihe caiba gualguer énus perante os
cedentes desses direitos;

¢) qualquer remuneragdo devida em decorréncia da cess3o - definitiva ou por tempo limitado - sera sempre
considerada como ja incluida no custo de produc3o.

14.3.5 - ACONTRATADA se compromete a fazer constar, em destaque, em todos os orcamentos de produgio,
os custos dos cachés, os de cessdo de direito de uso de obra (s) consagrada (s), incorporada (s) 3 peca e os de
cessdo dos demais direitos.

14.3.6 - A CONTRATADA se compromete a fazer constar dos respectivos ajustes que vier a celebrar com
terceiros, nos casos de tomadas de imagens sob a forma de reportagens e outras, que nio impliquem direitos
de usc de imagem e som de voz, cldusulas escritas estabelecendo:

a) que a CMBH poder4 solicitar até duas cépias em DVD de todo o material bruto produzido;

b) a cessdo dos direitos patrimoniais de uso desse material 8 CMBH, que poderd, a seu juizo, utilizar os
referidos direitos, diretamente ou por intermédio de terceiros, com ou sem modificagbes, durante a vigéncia
do contrato firmado entre a CMBH e a CONTRATADA e mesmo apds seu término ou eventual rescis3o, sem
que lhe caiba qualquer 6nus perante os cedentes desses direitos;

c) que qualquer remuneragdo devida em decorréncia dessa cessdo serd sempre considerada como j3 incluida
no custo de producdo.

14.3.7 - A CMBH sera a Unica e exclusiva proprietaria dos resultados oriundos do cumprimento do contrato
firmado com a CONTRATADA, sejam tais resultados passiveis ou ndo de prote¢do do Direito de Propriedade
Intelectual.

14.3.8 - £ garantido &8 CMBH o direito de titularidade sobre o resultado privilegiavel da propriedade
intelectual, oriundo da execucdo do objeto contratual, respeitados os direitos garantidos a CONTRATADA ou a
terceiros antes da assinatura do contrato firmado com a CONTRATADA.

14.3.9 - E garantida 8 CMBH a apropriag3o dos direitos patrimoniais e conexos, inclusive do uso e da
exploragdo econdmica sobre os resultados decorrentes da execugdo do objeto contratual, que importem em
direitos autorais, respeitada a nomeacgdo do autor. ~

14.3.10 - A CONTRATADA devera entregar a CMBH, quando da cobranca das pecgas correspondentes, os /]’
originais de todos os atos de cessdo de direitos autorais relacionados a ajustes que vier a celebrar com fl

]
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subcontratados.

14.4 - LIMITE DE GASTOS COM PUBLICIDADE EM ANO ELEITORAL

Em ano eleitoral, os gastos com publicidade sé poderdo ser autorizados pela SUPCIN observando o limite
previsto no art. 73, VII, da Lei federal n2 9.504/97.

14.4.1 - Conforme estabelece o dispositivo legal mencionado no subitem 14.15 deste Termo de Referéncia, s6
€ permitida despesa com publicidade realizada no primeiro semestre do ano de eleicdo até o limite
correspondente a média dos mesmos gastos no primeiro semestre dos trés Gltimos anos que antecedem o
pleito.

14.4.2 - A CONTRATADA e a SUPCIN deverdo obter junto a Divisdo de Gestdo Financeira da CMBH a
informacdo sobre o valor do limite de gasto permitido no primeiro semestre de cada ano eleitoral antes de
realizar qualquer atividade contratual no primeiro semestre do ano de elei¢do.

14.5 - ANEXOS DESTE TERMO DE REFERENCIA

Constituem anexos deste Termo de Referéncia, dele fazendo parte indissocidvel, como se nele estivessem
transcritos, os seguintes anexos:

a) ANEXO - Regras especificas para a licitacdo;

b) ANEXO - Briefing;

c) ANEXO - Orientac¢oes e exigéncias relativas & proposta técnica;
d) ANEXO - Orientag8es e exigéncias relativas & proposta de preco;
e} ANEXO - Modelo de proposta de preco;

f) ANEXO - Critérios de julgamento das propostas.

e Os campos a seguir sdo de uso interno da CMBH
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PARA USO INTERNO NA CMBH

15. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A publicidade institucional, vinculada especifica e restritivamente ao perfil imposto pela Constitui¢do Federal
(art. 37, § 19), pode se revelar importante mecanismo de incremento da participagdo cidada no processo
legislativo.

O presente termo de referéncia busca a aquisicdo desse servico, observada a legislagdo federal pertinente, em
novo formato, extremamente mais limitado na forma de execucio respectiva, tanto quanto as possibilidades
de seu uso quanto a forma absolutamente transparente que se lhe empresta.

Quanto a transparéncia, estabelece-se passos procedimentais bem definidos, todos eles devendo se
consubstanciar em atos formais correspondentes, que serdo disponibilizados na internet em aba especifica,
somente se admitindo o passo burocrético subsequente a partir dessa disponibilizacdo; esse procedimento
abarca desde a demanda original do servigo até a aprovacdo da veiculagdo em si, que gera o pagamento
respectivo.

16. AGRUPAMENTO DE ITENS

A contratagao sera por:
M ltem I” Lote

Justificativa no caso de aquisicao por lote:

17. INDICAGAO DE MARCA

Foi necessario indicar marca de produto na especificacdo, que ndo seja apenas de
referéncia?

I Sim
Em caso positivo, justificar nos termos especificos da lei:

18. DOCUMENTOS ADICIONAIS DE HABILITAGAO

™ Nenhum

I™ Atestado de Capacidade Técnica

I™ Declaragio de Disponibilidade de Pessoal

I™ Declara¢do de Disponibilidade de Equipamentos
I Registros de profissional/empresa

I™ Certid3o de faléncia/recuperagdo judicial

I Andlise de indices financeiros

W outro: Certificado de Qualificagdo Técnica de Funcionamento emitido pelo CENP - Conselho Executive/

das Normas-Padrdo, em vigor, de acordo com o subitem 2.5.1 das Normas-Padrdo da Atividade Publicitdria,
ou por entidade equivalente, legalmente reconhecida como fiscalizadora e certificadora das condi¢des
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técnicas de agéncias de propaganda.

Justificativa(s) e condi¢bes para o(s) documento(s) exigido(s):

@0cumenm pass ivel de ser exigido nos termos do art 30 !V da Le1 federal n® 8. 666/1993, c/c o art. 42, caput
e § 19, da Lei federal n® 12.232/2010.

19. NECESSIDADE DE AMOSTRA

I sim M NAO

Jus’uﬁcatlva

20. TERMO DE CONTRATO

E necessaria emissao de termo de contrato para auxiliar na gestaoffiscalizacdo do contrato?

¥ Sim " Nao

Justificativa em caso positivo:

Obngatono cf. art. 62, caput da Lein® 8, 666/1993)

Observacoes:

Nos casos dispensados por lei, a celebracdo do termo de contrato ficarda sujeita a analise da
PROLEG.

Nos casos em que o Termo de Contrato for exigéncia legal a celebracdo sera realizada
independente da opcao do demandante.

21, SERVIDOR RESPONSAVEL PARA ESCLARECIMENTOS

NOME: Guilherme Nunés de Avelar Neto

SETOR: Diretoria de Administraco e Financas RAMAL: 1130

22. GESTOR DA CONTRATAGCAO

O gestor sera o titular do setor indicado abaixo:

Setor: Superintendéncia de Comunicagéo Institucional

23. FISCAL DA CONTRATACAO

Sera designado fiscal para esta contratagcao?
" Sim ™ Nao

Nome do profissional fiscal da contratagdo:
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24. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA

7 = _———

Assinatura: ____~ 7 L /

P

25. APROVAGAO PELO DIRETOR DA AREA OU EQUIVALENTE

-

—-Nome: Henrique Braga

| Cargo: Presidente

Assinatura:

* Em caso de fornecedor exclusivo, nos termos do art. 25, I, da Lei 8.666/93, apresentar documentagdo
comprobatdria de exclusividade.

Apos preenchido pela area demandante, o arquivo eletronico deste documento deve ser
encaminhado para o e-mail sistemasdirafi@cmbh.mg.gov.br.
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ANEXO Il
- Regras especificas para a licitacéo -

1 - MODALIDADE E TIPO DE LICITACAO

A licitacdo sera realizada na modalidade de “concorréncia”, do tipo “técnica e
preco”, em decorréncia da aplicagdo conjugada do art. 5° da Lei federal n°
12.232/2010, do art. 4°, X, da Lei federal n° 10.520/2002, e do art. 23, Il, “c’, da
Lei federal n° 8.666/1993.

2 - COMPETENCIAS

2.1 - As fases do certame serdo conduzidas pela Comissdo Permanente de
Licitacdo da CMBH, que administrara todo o procedimento.

2.2 - As propostas técnicas (invélucros 1 e 3) serdo analisadas e julgadas por
uma Subcomisséo Técnica, constituida nos termos da Lei federal n° 12.232/2010,
sem qualquer tipo de interferéncia da Comissdo Permanente de Licitagdo ou de
terceiros.

3 - CREDENCIAMENTO E ENTREGA DAS PROPOSTAS TECNICAS E DE
PRECOS

3.1 - Em data, horéario e local definidos no edital, a Comissdo Permanente de
Licitacdo realizara reunido publica destinada ao credenciamento dos
representantes das licitantes e, terminado este procedimento, ao recebimento dos
invllucros das licitantes contendo suas Propostas Técnica e de Preco, conforme
disciplinado no Anexo - ORIENTACOES E EXIGENCIAS RELATIVAS A
PROPOSTA TECNICA e no Anexo - ORIENTACOES E EXIGENCIAS
RELATIVAS A PROPOSTA DE PRECO.

3.2 - Os integrantes da Subcomisséo Técnica ndo poderéo participar das reuniées
publicas de recebimento e abertura dos involucros 1, 2 e 3 (Propostas Técnicas) e
4 (Propostas de Precos).

4 - ENTREGA DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1 - As licitantes que forem classificadas no julgamento final quanto as Propostas
Técnica e de Preco serdo convocadas pela Comissdo Permanente de Licitacao
para apresentarem, em reunido publica, seus documentos de habilitacédo,
conforme disciplinado no item 5 deste Anexo.

4.2 - A reunido publica deverad ser convocada para ocorrer respeitado prazo
minimo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da publicacdo da convocacao respectiva.
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5 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1 - Os documentos de habilitacdo deverdo ser entregues em involucro
especifico, observando-se as seguintes regras:

a) o involucro devera ser opaco, apto a garantir a inviolabilidade de seu contetdo
até a sua abertura;

b) o involucro devera ser providenciado pela propria licitante;

c) o invélucro devera ser entregue fechado, lacrado e com a indicacdo do seu
conteudo, do numero da concorréncia e do nome da licitante.

5.2 - Afora as exigéncias referidas no subitem 5.1 deste Anexo, ndo se exigira
nenhuma outra caracteristica fisica para o invélucro de que trata este Item 5.

5.3 - Os documentos de habilitacdo serdo exclusivamente os de habilitacdo
juridica, fiscalltrabalhista e de qualificacdo técnica indicada no item 18 do Termo
de Referéncia.
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ANEXO llI - Briefing
“Participagéo segura!”

O presente briefing tem por objetivo orientar as agéncias interessadas em
participar da concorréncia para contratacdo do servico de publicidade sobre a
simulacdo de campanha para fins de aplicacdo da nota técnica correspondente.

Constam deste briefing as seguintes informacoes:
1) apresentacéo institucional;

2) relatorio de atividades institucionais;

3) estrutura de comunicacao;

4) problema de comunicacéo;

5) observacao final.

1) APRESENTACAO INSTITUCIONAL:

A CMBH corresponde a manifestacao do Poder Legislativo no ambito da capital
mineira, possuindo as atribuicbes de elaborar as leis da cidade, acompanhar a
execucao orcamentaria e a implementacdo das politicas publicas locais e
representar os interesses dos cidaddos belo-horizontinos junto aos 6rgaos
publicos e as entidades sociais competentes.

Para o desempenho dessas fungdes, a CMBH realiza com frequéncia debates
com cidadaos e segmentos especializados.

No entanto, em decorréncia do aumento de eventos de violéncia, a Camara tem
adotado mecanismos de maior controle e segurangca NO acesso as suas
instalacdes, protegendo ndo sé seus membros e servidores, mas também os
proprios participantes.

2) RELATORIO DE ATIVIDADES:

No estagio social em que estamos inseridos, os cidadaos tém interesse no
acompanhamento de todas as atividades publicas, ai incluidas as de carater
parlamentar.

A frequéncia de pessoas de todos os estratos nas reunides e demais eventos
institucionais tem crescido continuamente, sendo este um fenbmeno que se quer
estimular de forma permanente, em favor do arejamento das agoes legislativas.

Ainda que a Camara possua varios mecanismos de acompanhamento de seus
atos de forma remota (pela transmissdo ao vivo de suas reunibes e por
mecanismos variados pela Internet), tem ela apreco particular pela participagao
presencial, na medida em que esta viabiliza a troca proficua de informacdes.

3) ESTRUTURA DE COMUNICACAO:
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A CMBH possui uma Superintendéncia de Comunicacao Institucional (SUPCIN),
responsavel pela orientacdo das atividades de comunicac¢do social, que é uma
das atividades de suporte operacional, ainda que especializado.

No ambito dessa atividade, a SUPCIN gerencia o servico de publicidade,
mediante:

- orientacdo das decisOes presidenciais sobre a politica a se adotar para a
execucgao do contrato respectivo;

- acompanhamento e fiscalizacdo dos trabalhos da empresa contratada para sua
efetiva concrecao;

- aprovacdo de cada trabalho, antes de o mesmo ser veiculado, viabilizando o
controle da respectiva execugcdo e 0 posterior pagamento dentro das regras
pertinentes.

Nesse sentido, portanto, todas as atividades concretas relacionadas a publicidade
institucional serdo executadas pela empresa contratada, que recebera da CMBH
apenas e tdo somente orientacdes quanto aos pedidos que Ihe sédo apresentados
para elaboragcdo de campanhas, ndo se envolvendo a CMBH e a SUPCIN, de
qualquer forma, nas atividades de criacdo, contratacéo, veiculacdo e tudo o mais
que se referir a concretizacao das atividades correspondentes.

4) PROBLEMA DE COMUNICACAO
Para orientacdo das agéncias de publicidade na elaboracdo de sua proposta
técnica, a CMBH define o seguinte tema:

“Participacao segura!”

O problema de comunicagéo que se coloca as agéncias de publicidade se traduz
no seguinte questionamento: como mostrar ao cidaddo, de forma clara e
convidativa, que as medidas de protecdo fisica adotadas ndo impedem sua
presenca e participacéo nas reunides e eventos da Camara?

As propostas técnicas deverdo demonstrar:

a) visdo de comunicacdo integrada, que revele um uso harmdnico das
ferramentas, em uma relacdo de complementariedade entre elas;

b) exequibilidade financeira, compativel com os recursos disponiveis;

c) foco na seguranca como um meio de se garantir adequadamente a participacao
e ndo um problema que afasta o cidadéo, considerado como o destinatario final
da atuacdo da CMBH e, portanto, da campanha publicitéria;

d) inteligibilidade social, no sentido de que a proposta faca sentido para o cidadao
de todos os diferentes segmentos sociais considerados no processo publicitario
(renda, distribuicdo geografica, faixa etaria, etc.).

5) OBSERVACAO FINAL:

Este briefing devera ser utilizado para a simulagdo da campanha publicitaria a ser
apresentada na proposta técnica, cujo tema é “Participacdo segura!”.
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As empresas terdo liberdade para definir a denominacdo da campanha simulada,
bem como para ampliar o foco do tema, desde que o mesmo seja efetivamente
enfrentado e as questbes postas no item 4 deste anexo sejam, todas elas,
efetivamente respondidas, bem como obedecidas as orientacfes especificas ali
contidas, sob pena de desclassificacao.

Por opcdo exclusiva das empresas, a denominacdo da respectiva campanha
simulada podera ser a denominagédo indicada pela CMBH (“Participagao segura!”).

6) JUSTIFICATIVA:

O presente briefing contém foco especifico em uma questéo institucional, visando,
com isso, simplificar o processo de elaboracdo da proposta técnica, de forma a
manter coeréncia com as decisbes gerais por maior controle econdmico e
transparente do servico de publicidade.

A CMBH pretende, assim, avaliar a capacidade e a criatividade das empresas de
criarem uma campanha simulada tendo como referéncia um tema simples e
objetivo, porém ndo menos importante para o cidadao e para a instituicao.
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ANEXO IV
- Orientacdes e exigéncias relativas a proposta técnica -

1 - PREAMBULO

1 - A Proposta Técnica sera utilizada para se avaliar as condi¢des da licitante
guanto a capacitacao técnica para o perfeito cumprimento do objeto da licitacao.

2 - COMPOSICAO DA PROPOSTA TECNICA

2 - A Proposta Técnica devera ser entregue pela licitante a Comissdo Permanente
de Licitacdo em trés invélucros distintos, a saber:

A - INVOLUCRO 1: via n&o identificada do Plano de Comunicag&o Publicitaria;

B - INVOLUCRO 2: via identificada do Plano de Comunicac&o Publicitaria, sem os
exemplos de pecas referentes a Ideia Criativa,

C - INVOLUCRO 3: Conjunto de Informacdes da Licitante.

3 - INVOLUCRO 1
(via ndo identificada do Plano de Comunicacao Publicitaria)

3 - As licitantes deverdo, obrigatoriamente, utilizar como invélucro 1 o material
fornecido pela CMBH, de forma a garantir padronizacdo e preservacdo da
identidade da proponente.

3.1 - O involucro 1, padronizado, devera ser retirado pela interessada na Secao
de Apoio a Licitacbes da CMBH (Avenida dos Andradas, 3100, sala A-121, Bairro
Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG), telefone (31) 3555-1249), em dia e horéario
previstos no edital.

3.2 - O invllucro 1 tera a forma de envelope tipo saco grande (dimensdes
aproximadas: 40cm x 30cm) e sera opaco.

3.3 - O involucro 1 devera ser entregue pelas licitantes devidamente fechado,
mas, NAO lacrado.

3.4 - O invllucro 1 ndo podera conter, em suas faces interna e externa, qualquer
informacgéo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou qualquer outro elemento capaz de
identificar a licitante autora do Plano de Comunicacdo Publicitaria em qualquer
momento anterior & abertura do involucro 2.

3.5 - O invblucro 1 nao podera ser entregue danificado no manuseio ou
transporte, ou ainda deformado pela forma de se acondicionar seu conteudo.
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3.6 - A licitante poderad solicitar, até o término do procedimento de
credenciamento, a Secdo de Apoio a Licitacbes da CMBH, outra unidade de
invllucro 1 para substituir o que recebeu antes, em caso de violagdo dos subitens
3.3 a 3.5 deste Anexo.

3.7 - O Plano de Comunicacéo Publicitaria, a ser inserido no invélucro 1 (via ndo
identificada), correspondera a uma campanha publicitaria simulada com o tema
“Participacao segura!”.

3.7.1 - Para orientacdo das licitantes quanto ao Plano de Comunicacao
Publicitaria a ser apresentado, fica estipulada uma verba referencial de R$
200.000,00 (duzentos mil reais) para a campanha simulada, que deve durar
aproximadamente 5 (cinco) dias, tendo como publico-alvo a populacdo jovem e
adulta de Belo Horizonte.

3.7.2 - A verba de referéncia devera cobrir 0o gasto integral da campanha,
inclusive os custos para producdo das pecas de midia impressa e eletronica,
observadas todas as disposi¢cdes constantes deste item 3 e seus subitens.

3.8 - O Plano de Comunicacéo Publicitaria, a ser inserido no invélucro 1 (via ndo
identificada), deveré ser elaborado com observancia as seguintes regras:

a) redigido em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso
corrente, com clareza e sem emendas, rasuras ou entrelinhas que dificultem o
seu perfeito entendimento;

b) em papel A4, cor branca, 75 gr/m2, orientacéo retrato;

c) com espacamento de 2 cm nas margens direita e esquerda, a partir da borda;
d) sem recuos nos paragrafos e linhas subsequentes;

e) com textos “justificados”;

f) com espagamento “simples” entre as linhas;

g) com texto em fonte “arial”’, estilo “normal”, cor “preta” e tamanho “12 pontos”,
salvo as excec¢Oes eventualmente feitas neste Anexo;

h) com numeracdo em suas paginas, pelo editor de textos, a partir da primeira
pagina interna (excluindo a capa) em algarismos arabicos, no canto inferior direito
da pagina,

i) em caderno Unico e com espiral preto colocado a esquerda;

j) capa e contracapa em papel A4, cor branca, 75 gr/m2, ambas em branco (sem
qualquer escrita, informacgéo ou desenho).

3.9 - O Plano de Comunicacdo Publicitaria a ser apresentado pela licitante sera
elaborado com base no Briefing constante deste Termo de Referéncia e sera
composto dos seguintes quesitos:

a) Raciocinio Basico, sob a forma de texto, que apresentara um diagnostico das
necessidades de comunicacéo publicitaria da CMBH, a compreensao da licitante
sobre o objeto da licitagdo e os desafios de comunicacédo a serem enfrentados;

b) Estratégia de Comunicacdo Publicitéria, sob a forma de texto, que indicaré e
defendera as linhas gerais da proposta para suprir o desafio e alcancar os
resultados e metas de comunicacéo desejadas pela CMBH, compreendendo:
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b.1) explicitacdo e defesa do partido temético e do conceito que, a seu juizo,
devem fundamentar a proposta de solucao publicitaria do problema especifico de
comunicacdo da CMBH,;

b.2) explicitacdo e defesa dos principais pontos da estratégia de comunicacao
publicitaria sugerida, especialmente o que dizer, a quem dizer, como dizer,
qguando dizer e que meios de divulgacao, instrumentos e ferramentas deverdo ser
utilizados;

c) Ideia Criativa, sob a forma de exemplos de pecas publicitarias, que
corresponderdo a resposta criativa da licitante aos desafios e metas por ela
explicitados na Estratégia de Comunicacao Publicitaria, conforme se segue:

c.1) apresentard a relacdo de todas as pecas integrantes da campanha, incluidas
as eventuais reducoes e variacoes de formato e as pecas que eventualmente
extrapolarem o quantitativo previsto na letra c.2.1,

c.2) apresentara exemplos de pecas que corporifiguem objetivamente a proposta
de solucéo do problema especifico de comunicagdo, conforme abaixo:

c.2.1) deverdo ser apresentados no minimo 5 (cinco) exemplos de pecas,
independentemente do meio de divulgagéo, do tipo ou da caracteristica da peca,
desde que, qualquer que seja a quantidade - respeitado o minimo exigido - seja
apresentado na forma determinada no subitem 3.9.1 deste Anexo;

c.2.2) podem ser apresentados sob a forma de roteiro, layout e story-board
impressos, para qualquer peca, e de “monstro”, para radio e internet;

c.2.3) sO serdo aceitos finalizados em caso de nao midia;

d) Estratégia de Midia e Nao Midia, com todo o material contido em, no maximo,
10 (dez) paginas, constituida de:

d.1) apresentacdo em que a licitante explicitara e justificara a estratégia e as
taticas recomendadas, em consonancia com a estratégia de comunicacéo
publicitaria por ela sugerida e em funcdo da verba referencial indicada neste
Anexo, sob a forma de textos, tabelas, graficos e planilhas;

d.2) simulagcdo de plano de distribuicdo de todas as pecas destinadas a
veiculacéo, exibicdo, exposicdo ou distribuicdo, sob a forma de textos, tabelas,
graficos e planilhas, dessa simulacdo devendo constar um resumo geral com
informacdes sobre, pelo menos:

d.2.1) o periodo de distribuicdo das pecas;

d.2.2) as quantidades de insercBes das pecas em veiculos e em outros meios de
divulgacao;

d.2.3) os valores (absolutos e percentuais) dos investimentos alocados em
veiculos e em outros meios de divulgacdo, separadamente por meios;

d.2.4) os valores (absolutos e percentuais) alocados na producao de cada peca
destinada a veiculos e a outros meios de divulgacao;

d.2.5) as quantidades a serem produzidas de cada peca de ndo midia,

d.2.6) os valores (absolutos e percentuais) alocados na producédo de cada peca
de ndo midia;

d.2.7) os valores (absolutos e percentuais) alocados na distribuicdo de pecas de
nao midia.

3.9.1 - Os exemplos de pecas publicitarias para exibicdo da ideia criativa,
qualquer que seja a midia imaginada, deveréo ser apresentados exclusivamente
por meio de impressdo mecanica, por meio de impressora de informatica, seja 0
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conteudo apresentado como texto, grafico ou desenho, sendo vedada qualquer
forma de desenho manual ou distinta da que se consegue fazer por meio de
impressora de informética.

3.9.2 - Na simulacédo de que trata a letra d.2 dever-se-a respeitar, ainda:

a) os precos das insercfes em veiculos e outros meios de comunicacéo, a serem
considerados na simulacdo do plano de distribuicdo, devem ser os de tabela cheia
dos veiculos e ou de outros meios de divulgacéao;

b) devem ser desconsiderados 0s custos internos e os honorarios sobre todos 0s
servicos de fornecedores.

3.9.3 - Os textos pertinentes a Raciocinio Basico e a Estratégia de Comunicacao
Publicitaria, componentes do Plano de Comunicacéo Publicitaria, deverdo ter, em
conjunto, até 8 (oito) paginas, ressalvado que ndo serdo computados neste limite:

| - a capa, a contracapa e as paginas utilizadas eventualmente apenas para
separar os textos dos quesitos;

Il - a pagina com a relagéo prevista na letra c.1 do subitem 3.9 deste Anexo;

[l - os roteiros das pecas de que trata a letra c.2.2 do subitem 3.9 deste Anexo;

IV - os textos, as tabelas, os gréficos e as planilhas referentes as letras d.1 e d.2
do subitem 3.9 deste Anexo, que terdo o limite total préprio de 30 (trinta) paginas.

3.9.4 - Na elaboracdo das tabelas, planilhas e graficos integrantes do quesito
Estratégia de Midia e Nao Midia do Plano de Comunicacdo Publicitaria, as
licitantes poderdo utilizar as fontes tipogréficas que julgarem mais adequadas
para a sua apresentacgao.

3.10 - O Plano de Comunicacao Publicitaria a ser inserido no invélucro 1 devera
ser apresentado sem identificacdo da licitante e sem qualquer informacéo, marca,
sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que identifique a sua autoria.

3.10.1 - Todas as partes componentes do Plano de Comunicacdo Publicitaria
deverdo ser acondicionados no involucro 1 de forma a ndo marcar, de dentro para
fora, o invélucro em que serao inseridos.

3.11 - As especificagcdes previstas nos subitens 3.8 e 3.10 deste Anexo aplicam-
se ao quesito Ideia Criativa do Plano de Comunicacdo Publicitaria, salvo se
houver explicita excetuacdo neste Anexo.

3.12 - Em hipétese alguma podera a licitante inserir no involucro 1, para que fim
for, qualquer material estranho ao que se indica no item 3 e todos 0s seus
subitens.

3.13 - A inobservancia, total ou parcial, do disposto neste item 3 e todos os seus
subitens, bem como de quaisquer outras regras ou restricdes previstas no Termo
de Referéncia e no edital, e seus respectivos anexos, implicard a
DESCLASSIFICACAO da licitante.
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3.13.1 - Eventual descumprimento das regras constantes do subitem 3.8, relativas
a espacamento (letras “c” e “f"), recuo (“d”), justificacdo (“e”), fonte (“g”), estilo
(“g”) e tamanho (“g”) somente implicardo a desclassificagdo da licitante se
ultrapassar o tamanho minimo das pecas ou se comprovadamente implicar
prejuizo a determinacdo de anonimato quanto a autoria respectiva.

4 - INVOLUCRO 2
(via identificada do Plano de Comunicacao Publicitaria)

4.1 - O invélucro 2 sera providenciado pela licitante e devera ser opaco, inviolavel
quanto as informacdes que contém, até a sua abertura.

4.2 - O involucro 2 devera ser entregue pelas licitantes devidamente fechado,
lacrado e com a indicacdo do seu conteudo, do numero da concorréncia e do
nome da licitante.

4.2.1 - E expressamente vedada a indicacdo, na parte externa do invélucro 2, do
nome da campanha simulada.

4.3 - O Plano de Comunicacado Publicitaria - via identificada, devera constituir-se
de uma cépia da via néo identificada do mesmo plano, porém, com a identificacao
da licitante, data, rubrica em todas as folhas e assinatura do representante legal
da licitante na ultima folha.

4.3.1 - Os exemplos de pecas da Ideia Criativa ndo deverdo ser inseridos no
invélucro 2.

4.4 - A inobservancia, total ou parcial, do disposto neste item 4 e todos 0s seus
subitens, bem como de quaisquer outras regras ou restrices previstas no Termo
de Referéncia e no edital, e seus respectivos anexos, implicara a
DESCLASSIFICACAO da licitante.

5 - INVOLUCRO 3
(Conjunto de Informacdes da Licitante)

5.1 - O involucro 3 sera providenciado pela licitante e devera ser constituido de
embalagem opaca adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que
inviolavel quanto as informacdes de que trata, até a sua abertura.

5.2 - O involucro 3 devera ser entregue pelas licitantes devidamente fechado,
lacrado e com a indicacdo do seu contetdo, do numero da concorréncia e do
nome da licitante.

5.3 - O Conjunto de Informagbes da Licitante, a ser inserido no involucro 3, sera

composto de quesitos destinados a avaliar a capacidade de atendimento da
licitante e o nivel dos trabalhos por ela realizados para seus clientes.
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5.3.1 - O Conjunto de Informacfes da Licitante serd composto dos seguintes
quesitos:

a) Capacidade de atendimento: este topico devera conter até 10 (dez) paginas
sobre os pontos a seguir indicados, ndo sendo computadas nesse limite as
paginas intermediarias de titulacdo, conhecidas como “folhas de rosto”, norma
valida para os demais itens da Proposta Técnica:

a.l) historico da licitante, indicando o perfil da Agéncia, com a descricdo de sua
estrutura e organizacao;

a.2) descricado das instalacdes fisicas e do instrumental técnico, bem como dos
investimentos em estrutura de atendimento que serdo colocados a disposicdo da
CMBH para atender o objeto da licitacéo;

a.3) relagdo dos principais executivos e integrantes das equipes que irdo atender
a CMBH, nas éareas de atendimento, planejamento, criagdo, producdo grafica,
midia e RTVC, com a demonstracao de sua qualificacdo técnica;

a.4) relacdo dos principais clientes atendidos nos ultimos 24 (vinte e quatro)
meses, respectivos produtos e data do inicio e término do atendimento;

b) Repertorio:

b.1) conjunto de trabalhos realizados pela licitante - portfélio -, com as respectivas
fichas técnicas e descricGes detalhadas de conteudo e forma;

b.2) poderdo ser apresentadas até 7 (sete) pecas, independentemente do meio de
divulgacao, do tipo ou da caracteristica da peca.

5.4 - Os documentos acondicionados no involucro 3 deverdo conter a
identificagdo da licitante e serem datados e assinados na ultima folha pelo
representante legal da licitante e rubricado nas demais.

5.5 - O invllucro 3 e os documentos nele acondicionados ndo poderdo conter
informacgédo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que permita
identificar a autoria do Plano de Comunicacdo Publicitaria - via ndo identificada -
antes da abertura do involucro 2.

5.6 - A inobservancia, total ou parcial, do disposto neste item 5 e todos 0s seus
subitens, bem como de quaisquer outras regras ou restrices previstas no Termo
de Referéncia e no edital, e seus respectivos anexos, implicara a
DESCLASSIFICACAO da licitante.

5.6.1 - Qualquer informacao inveridica constante do Conjunto de Informacdes da
Licitante, apurada pela Comissdo Permanente de Licitacdo, mediante simples
conferéncia ou diligéncia, implicarda na DESCLASSIFICACAO da respectiva
licitante.

6 - DISPOSICOES GERAIS

6.1 - Para os gréficos e planilhas inseridos nos textos da Proposta Técnica, serdo
aceitos fontes e tamanhos compativeis com aqueles dos softwares disponiveis.

11
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6.2 - A critério da CMBH, a campanha publicitaria da proposta vencedora podera
ou ndo vir a ser produzida e veiculada, com ou sem modifica¢des, na vigéncia do
contrato.
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ANEXO V
- Orientacdes e exigéncias relativas a proposta de preco -

1 - A Proposta de Preco devera ser apresentada pela licitante em invélucro por
ela providenciado e devera ser opaco, inviolavel quanto as informacbes que
contém, até a sua abertura.

2 - O involucro 4, contendo a Proposta de Preco, devera ser entregue pelas
licitantes devidamente fechado, lacrado e com a indicacdo do seu conteudo, do
namero da concorréncia e do nome da licitante.

3 - A Proposta de Preco deveré ser elaborada de acordo com o modelo constante
do Anexo respectivo deste Termo de Referéncia, de forma a atender aos
seguintes requisitos:

a) indicar a denominacéo social e o numero do CNPJ da licitante;

b) conter oferta firme e precisa para a integra do item Unico, sem alternativas de
percentuais ou indicacdo de quaisquer outras condicbes que induzam o
julgamento a ter mais de um resultado;

c) cotar o percentual de desconto que sera concedido a CMBH, incidente sobre os
custos internos de producdo da CONTRATADA, apurados em relacdo a tabela
vigente do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais;

d) cotar o percentual relativo a honorarios a serem cobrados da CMBH, nos
termos do subitem 3.6.1 das Normas-Padrdo do CENP c/c o art. 40, X, e o art. 44,
§ 3°, ambos da Lei n® 8.666/1993, para remunerar a CONTRATADA nos casos de
contratacdo de servicos e suprimentos contratados junto a fornecedores
especializados, a serem calculados sobre o valor respectivo;

e) cotar o percentual relativo a honorarios a serem cobrados da CMBH, nos
termos do subitem 3.6.2 das Normas-Padrdo do CENP c/c o art. 40, X, e o art. 44,
§ 3°, ambos da Lei n® 8.666/1993, para remunerar a CONTRATADA nos casos
em que a sua responsabilidade se limitar exclusivamente a contratagdo ou
pagamento do servico ou suprimento, a serem calculados sobre o valor
respectivo;

f) indicar o prazo validade da Proposta de Preco, que devera ser de no minimo 60
(sessenta) dias, a contar da data prevista no edital para a entrega do involucro 4;
g) ser assinada por representante legal da licitante;

h) ndo conter emendas, rasuras, borrbes, ressalvas ou entrelinhas, salvo se,
inequivocadamente, tais falhas ndo acarretarem lesbes ao direito das demais
licitantes, prejuizo a administragcdo ou ndo impedirem a exata compreensao de
seu conteudo.

3.1 - Deverao ser observados 0s seguintes limites maximos:
a) no caso da letra “d” do subitem 3 deste Anexo, 15% (quinze) por cento;
b) no caso da letra “e” do subitem 3 deste Anexo, 10% (dez) por cento.

3.2 - Os percentuais deverédo ser cotados com, no maximo, duas casas decimais.
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3.2.1 - Nao sendo observada a regra do subitem 3.2 deste Anexo, seréo
desconsideradas as casas decimais a partir da terceira, sem arredondamento.

3.3 - Sera desconsiderada pela Comissdo a eventual indicacdo de prazo de
validade inferior ao minimo de 60 dias, uma vez que prevalecera este prazo
minimo caso a licitante indigue em sua proposta um prazo menor ou caso nao
indique o prazo de validade.

3.3.1 - Caso haja abertura de prazo para escoimar vicios verificados nas
propostas de precos, com fundamento no disposto no art. 48, § 3°, da Lei Federal
n°® 8666/93, a contagem do prazo de validade das propostas serd suspensa entre
a data de publicacdo do ato respectivo e o final do prazo dado, reiniciando-se a
partir do dia seguinte a esse ultimo.

3.3.2 - Se a adjudicacdo nao ocorrer dentro do prazo, podera a Comissao
Permanente de Licitacdo solicitar prorrogacao geral da validade por, no maximo,
igual prazo, condicionada tal prorrogacéo a aceitacdo da licitante.

3.4 - E vedada qualquer alteracdo das condicdes, orientacbes e exigéncias
estabelecidas neste Anexo.

3.4.1 - Ressalvam-se da vedacédo do subitem 3.4 supra as alteracdes destinadas
a sanar erros materiais evidentes e que ndo impliguem alteracdo de conteudo
relativamente ao modelo constante do ANEXO - Modelo de proposta de preco.

3.5 - Quando da elaboracao de sua Proposta de Preco, deverda a licitante levar em
consideracao que todos os tributos e demais encargos incidentes sobre o objeto
desta licitagcdo, inclusive custos com pessoal e de administracdo, serdo de sua
inteira responsabilidade, ndo sendo aceita vindicagao posterior para a inclusado de
tributos, encargos e custos, salvo se houver comprovacdo de que sao novos e
criados por ato de governo em data posterior a de apresentacao da respectiva
proposta.

3.6 - Os percentuais cotados pela licitante em sua Proposta de Preco serdo de
sua exclusiva responsabilidade e ndo lhe assistira o direito de pleitear, na vigéncia
do contrato, nenhuma alteracédo, sob a alegacdo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

3.7 - Havendo, na Proposta de Preco da licitante, divergéncia entre percentuais
nuMEricos e percentuais por extenso, prevalecerdo os percentuais por extenso.

3.8 - A inobservancia, total ou parcial, do disposto nos subitens anteriores e de

quaisquer outras previsdes deste edital para o contetdo do involucro 4, implicara
a DESCLASSIFICACAO da licitante.

14



CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

ANEXO VI
- Modelo de proposta de preco -

CONCORRENCIA N° 01/2018

OBJETO: Prestacao de servicos de publicidade.

DENOMINACAO SOCIAL DA LICITANTE:

CNPJ:

A empresa acima especificada apresenta, por intermédio de seu representante
legal, proposta comercial para o certame epigrafado, conforme o seguinte:

ITEM UNICO:

SUB-
ITEM

DESCRICAO

PERCENTUAIS
(%)

Percentual de desconto a ser concedido pela CONTRATADA
a CMBH, incidente sobre os custos internos de producédo da
CONTRATADA, apurados em relacdo a tabela vigente do
Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas
Gerais

Percentual relativo a honorarios a serem cobrados da CMBH
pela CONTRATADA, nos termos do subitem 3.6.1 das
Normas-Padréo do CENP c/c o art. 40, X, e o art. 44, § 3°,
ambos da Lei n° 8.666/1993, para remunerar a
CONTRATADA nos casos de contratacdo de servigos e
suprimentos contratados junto a fornecedores especializados,
a serem calculados sobre o valor respectivo. O percentual
apresentado para estes honorarios devera ser de até 15%
(quinze por cento)

Percentual relativo a honorérios a serem cobrados da CMBH
pela CONTRATADA, nos termos do subitem 3.6.2 das
Normas-Padréo do CENP c/c o art. 40, X, e o art. 44, § 3°,
ambos da Lei n° 8.666/1993, para remunerar a
CONTRATADA nos casos em que a sua responsabilidade se
limitar exclusivamente a contratacdo ou pagamento do
servico ou suprimento, a serem calculados sobre o valor
respectivo. O percentual apresentado para estes honorarios
devera ser de até 10% (dez por cento)

OBSERVAGCAO: os servicos ofertados estéo de acordo com todas as condicdes,
especificaces e caracteristicas previstas no ANEXO TERMO DE REFERENCIA
do edital respectivo, responsabilizando-se a licitante, com a apresentacdo de sua
proposta, pela veracidade desta informacéo.
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PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA DE PRECO: dias (minimo de
60 dias, a contar da data prevista para a entrega do invélucro 4).

Belo Horizonte, de de 2018.

Nome e assinatura de representante legal da licitante
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ANEXO VI
- Critérios de julgamento das propostas -

1 - NOTA TECNICA:

1.1 - Para efeito de calculo da Nota Técnica (NT), referente a Proposta Técnica,
serdo considerados os critérios a seguir indicados.

1.2 - A Subcomisséo Técnica, constituida nos termos da Lei Federal 12.232/2010,
analisara as Propostas Técnicas das licitantes, as quais atribuira pontos para os
quesitos abaixo (com no maximo duas casas decimais), segundo critérios
técnicos, considerando a seguinte pontuacdo maxima:

| - PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA - VIA NAO IDENTIFICADA

PONTUACAO
QUESITO MAXIMA
Raciocinio Basico 20
Estratégia de Comunicacdo Publicitaria 20
Ideia Criativa 20
Estratégia de Midia e Ndo Midia 20
Il - CONJUNTO DE INFORMACOES DA LICITANTE
PONTUACAO
QUESITO MAXIMA
Capacidade de Atendimento 10
Repertorio 10
PONTUACAO MAXIMA TOTAL (1 +11) — 100

1.3 - Os pontos para cada quesito serdo assim distribuidos por cada membro da
Subcomisséo Técnica:

1.3.1 - Na avaliagdo do quesito Raciocinio Basico sera avaliada a acuidade de
compreensao, por meio da verificacdo dos seguintes aspectos:

a) as funcdes e o papel da CMBH nos contextos social, politico e econdmico;

b) a natureza, a extensdo e a qualidade das relacbes da CMBH com o seu
publico;

C) a natureza e a extensao do objeto da licitagéo;

d) o problema especifico de comunicacéo a ser enfrentado pela CMBH,;

e) as necessidades de comunicacdo da CMBH para enfrentar esse problema de
comunicacao.

1.3.2 - Na avaliacdo do quesito Estratégia de Comunicacdo Publicitaria serdo
verificados 0s seguintes aspectos:

a) a adequacdo do partido tematico e o0 conceito propostos a natureza e a
qualificagdo da CMBH e ao seu problema especifico de comunicacao;
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b) a consisténcia l6gica e a pertinéncia da argumentacao apresentada em defesa
do partido teméatico e do conceito propostos;

c) a adequacdo e a exequibilidade da estratégia de comunicacdo publicitaria
proposta para a solucéo do problema especifico de comunicacdo da CMBH;

d) a consisténcia l6gica e a pertinéncia da argumentacdo apresentada em defesa
da estratégia de comunicacédo publicitaria proposta;

e) a capacidade de articular os conhecimentos sobre a CMBH, o ambiente no qual
ela se insere, seu problema especifico de comunicacdo, seu publico, os
resultados e metas por ela desejadas e a verba disponivel.

1.3.3 - Na avaliagdo do quesito Ideia Criativa serdo verificados 0s seguintes
aspectos:

a) sua adequacao ao problema especifico de comunicacdo da CMBH, a estratégia
de comunicacdo publicitaria sugerida pela licitante e a realidade dos segmentos
de publico alvo;

b) a multiplicidade de interpretacfes favoraveis que comporta;

c) a simplicidade da forma sob a qual se apresenta e a originalidade da
combinacéo dos elementos que a constituem;

d) a exequibilidade da campanha proposta;

e) os desdobramentos comunicativos que enseja, conforme demonstrado nos
exemplos de pecas apresentados.

1.3.4 - Na avaliagdo do quesito Estratégia de Midia e Nao Midia seréo verificados
0S seguintes aspectos:

a) conhecimento dos habitos de consumo de comunicacdo dos segmentos do
publico prioritario;

b) capacidade analitica evidenciada no exame desses habitos;

c) consisténcia do plano simulado de distribuicdo das pecas em relacdo as duas
alineas anteriores;

d) economicidade da aplicacdo da verba de midia, evidenciada no plano simulado
de distribuicdo de pecas;

e) criatividade na proposicéo de pecas de midia e ndo midia.

1.3.5 - Na avaliacdo do quesito Capacidade de Atendimento serdo verificados 0s
seguintes aspectos:

a) qualificacdo dos principais executivos e integrantes das equipes nas areas de
atendimento, planejamento, criacdo, producéao grafica, midia e RTVC,;

b) capacidade geral de atendimento revelada pela licitante, considerando o
historico, o perfil da Agéncia e a estrutura operacional colocada a disposicéo da
CMBH,;

c) experiéncia de atendimento nos ultimos 24 (vinte e quatro) meses.

1.3.6 - Na avaliacédo do quesito Repertério observar-se-a a capacidade técnica e
artistica revelada pela licitante no atendimento a outros clientes, verificando-se os
seguintes aspectos:

a) pertinéncia;

b) clareza;

c) qualidade de execucéo;
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d) acabamento.

1.4 - A Subcomissdo Técnica reavaliard a pontuagdo atribuida a um quesito
sempre que a diferenca entre a maior e a menor pontuacdo dada por seus
membros for superior a 20% (vinte por cento) da pontuacdo méxima daquele
quesito, com o fim de restabelecer o equilibrio das pontuacGes atribuidas, de
conformidade com os critérios objetivos postos neste Anexo.

1.5 - No caso do subitem 1.4 deste Anexo, persistindo a diferenca de pontuacao
prevista apos a reavaliacdo do quesito, os membros da Subcomissdo Técnica,
autores das pontuacdes consideradas destoantes, deverdo registrar em ata as
razdes que os levaram a manter a pontuacao atribuida ao quesito reavaliado, que
sera assinada por todos os membros da Subcomissdo e passara a compor o
processo licitatorio.

1.6 - Se houver desclassificacdo de alguma Proposta Técnica por
descumprimento de disposicdes do Termo de Referéncia ou do Edital, ainda
assim serd atribuida pontuacdo aos seus quesitos, a ser lancada em planilhas
que ficardo acondicionadas em involucro fechado e rubricado no fecho pelos
membros da Subcomissdo Técnica, até que expirem 0S prazos para interposicao
de recursos relativos a esta fase da licitacdo, exceto nos casos em que O
descumprimento resulte na identificacdo do proponente antes da abertura do
invélucro n° 2 (via identificada do Plano de Comunicacgéo Publicitaria).

1.7 - A Pontuacdo Final (PF) do quesito, a ser calculada pela Subcomissao
Técnica, corresponderd a média aritmética simples dos pontos dados por cada
membro da Subcomisséo para aquele mesmo quesito.

1.8 - A Pontuacdo Técnica (PT) da licitante, a ser calculada pela Comissao
Permanente de Licitacdo, sera a soma da Pontuacdo Final (PF) de cada um de
seus quesitos de 1.3.1 a 1.3.6 deste Anexo, ou seja, PT = (PF 1.3.1 + PF 1.3.2 +
PF1.3.3+PF1.3.4+PF1.35+ PF 1.3.6).

1.9 - Sera DESCLASSIFICADA a licitante que obtiver Pontuacao Técnica igual a 0
(zero).

1.10 - A Nota Técnica (NT) de cada licitante classificada sera aferida pela
Comissdo Permanente de Licitacdo, segundo os critérios acima estabelecidos,
aplicando-se posteriormente a seguinte formula:

Pontuacdo Técnica da licitante
maior Pontuagao Técnica apurada dentre as licitantes

NT =

1.11 - Nos calculos da Pontuacao Final (PF) do quesito, da Pontuagcdo Técnica
(PT) da licitante e da Nota Técnica (NT) da licitante classificada, serdo
consideradas apenas duas casas decimais, desprezando-se as demais. Nao
havera arredondamento.
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2 - NOTA PRECO:

2.1 - Para a apuracédo da Nota Preco (NP) de cada licitante, dever-se-a, antes,
calcular a Nota Preco-1 (NP-1), a Nota Preco-2 (NP-2) e a Nota Preco-3 (NP-3)
relativas aos subitens 1, 2 e 3, respectivamente, da Proposta de Preco de cada
licitante, conforme se segue:

2.2 - A Nota Preco-1 (NP-1) de cada licitante esta relacionada ao percentual de
desconto a ser concedido pela CONTRATADA a CMBH, incidente sobre os
custos internos de producdo da CONTRATADA, apurados em relacdo a tabela
vigente do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais e
sera apurada da seguinte maneira:

NP-1 = Percentual de Desconto proposto pela licitante

maior Percentual de Desconto proposto dentre as licitantes

2.2.1 - Serao consideradas apenas duas casas decimais na Nota Preco-1 (NP-1),
desprezando-se as demais. N&o havera arredondamento.

2.3 - A Nota Prego-2 (NP-2) de cada licitante esta relacionada ao percentual
relativo aos honorarios a serem cobrados da CMBH pela CONTRATADA, nos
termos do subitem 3.6.1 das Normas-Padrdo do CENP c/c o art. 40, X, e o art. 44,
8§ 3°, ambos da Lei n°® 8.666/1993, para remunerar a CONTRATADA nos casos de
contratacdo de servicos e suprimentos contratados junto a fornecedores
especializados, a serem calculados sobre o valor respectivo, sendo apurada da
seguinte maneira:

menor Percentual de Honordrios proposto dentre as licitantes

MEz = Percentual de Honorarios proposto pela licitante

2.3.1 - Serao consideradas apenas duas casas decimais na Nota Preco-2 (NP-2),
desprezando-se as demais. N&o havera arredondamento.

2.4 - A Nota Preco-3 (NP-3) de cada licitante esta relacionada ao percentual
relativo aos honorarios a serem cobrados da CMBH pela CONTRATADA, nos
termos do subitem 3.6.2 das Normas-Padrdo do CENP c/c o art. 40, X, e o art. 44,
§ 3°, ambos da Lei n° 8.666/1993, para remunerar a CONTRATADA nos casos
em que a sua responsabilidade se limitar exclusivamente a contratagdo ou
pagamento do servico ou suprimento, a serem calculados sobre o valor
respectivo, sendo apurada da seguinte maneira:

NP-3 = menor Percentual de Honorarios proposto dentre as licitantes

Percentual de Honorarios proposto pela licitante

2.4.1 - Serao consideradas apenas duas casas decimais na Nota Pre¢o-3 (NP-3),
desprezando-se as demais. Nao havera arredondamento.
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2.5 - A Nota Preco (NP) de cada licitante corresponderd a média aritmética
simples de suas Notas Precos 1, 2 e 3, conforme abaixo:

NP = Nota Preco-1 (NP-1) + Nota Preco-2 (NP-2) + Nota Preco-3 (NP-3)

3

2.5.1 - Seréo consideradas apenas duas casas decimais na Nota Preco (NP),
desprezando-se as demais. Nao havera arredondamento.

3 - NOTA FINAL:

3.1 - Sera declarada vencedora do certame a licitante habilitada que tiver obtido a
maior Nota Final, apurada pela utilizacdo da seguinte férmula:

NF = (0,35 x NT) + (0,65 x NP)

Onde: NF é a Nota Final da licitante;
0,35 é a ponderacao da Nota Técnica
NT é a Nota Técnica da licitante;

0,65 é a ponderacao da Nota Preco;
NP é a Nota Preco da licitante.

3.1.1 - A justificativa para a valoracdo maior para o preco do que para a técnica
decorre do fato de que, historicamente, revelou-se que as campanhas produzidas
para a CMBH exigiram relativamente pouca criatividade, seguindo padrdes
bastante convencionais, em todas as variantes do servi¢co (especialmente quanto
ao conteudo das campanhas e a forma de distribuicdo), levando a se preferir,
agora, uma sobrevalia para o preco a se pagar pelas campanhas, fazendo refletir
na licitacdo o que a pratica revelou ser a realidade do servico no ambito da
CMBH.

3.1.2 - A justificativa prevista no subitem 3.1.1 deste Anexo, inclusive, foi
considerado para a simplificacdo das propostas técnicas, em termos formais e em
termos quantitativos, tudo em consideracdo ao que se previu nas licitacbes da
propria CMBH.

3.2 - Serdo consideradas apenas duas casas decimais na Nota Final (NF),
desprezando-se as demais. Nao havera arredondamento.

3.3 - As licitantes serdao classificadas em ordem decrescente de Nota Final,

aferida mediante aplicacdo de formula descrita neste Anexo, sagrando-se
vencedora do certame a licitante habilitada que tiver obtido a maior Nota Final.
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- ANEXO VIII DO EDITAL -
MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

DECLARACAO
CONCORRENCIA N° 1/2018
A empresa , Inscrita
no CNPJ/MF sob o n° , por intermédio de seu
representante legal, o(a) Sr.(a)

, portador(a) da Carteira de
Identidade n° e do CPF n° :
declara, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que NAO

emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao

emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva:

Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz ( ).

(marcar com um “x” o espag¢o acima, em caso afirmativo)

Belo Horizonte, de de 2018.

Nome e assinatura de representante legal da licitante




CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

- ANEXO IX DO EDITAL -
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, credenciamos 0 (@) Sr.(a)
, portador (a) do

documento de identidade n° e do CPF n°

, para participar das reunies relativas &8 CONCORRENCIA N°

1/2018, o (a) qual est4d autorizado (a) a requerer vistas de documentos e
propostas, manifestar-se em nome da licitante, desistir e interpor recursos,
rubricar e assinar documentos, declaracfes e atas, a que tudo daremos por firme

e valioso.

Belo Horizonte, de de 2018.

Nome e assinatura de representante legal da licitante
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ANEXO X DO EDITAL _
- MODELO DE DECLARAGAO DE CONDIGAO DE ME OU EPP -

DECLARACAO

A empresa , CNPJ

n° , declara, sob as penas da lei, por intermédio

de seu representante legal, que cumpre os requisitos legais para qualificacdo

como (indicar a condicdo na qual a

empresa se enquadra: Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte -
EPP), conforme previsto no artigo 3° da Lei Complementar Federal n°® 123/2006, e
que ndo esté sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste mesmo artigo,
estando apta a usufruir, no que couber, do tratamento favorecido estabelecido nos
artigos 42 a 49 da citada lei.

Belo Horizonte, de de 2018.

Nome e assinatura de representante legal da licitante
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ANEXO XI| — Minuta de Contrato -

- CONTRATO N°__ /2018
- PREAMBULO -

1. OBJETO:
Constitui objeto deste contrato , pela
CONTRATADA, conforme detalhado nos ANEXOS | E II.

2. PARTES:

2.1. CONTRATANTE:

Nome: CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

CNPJ: 17.316.563/0001-96

Sede: Avenida dos Andradas, n° 3.100, Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte -
MG

Representante: Vereador :

Cargo/Funcao: Presidente

Gestor do contrato:

2.2. CONTRATADO:
Nome:
CNPJ:
Sede:
Representante:
Cargo/Funcao:

3. DOTACAO(OES) ORCAMENTARIA(S):

4. PRECO E CONDIC}()ES PARA PAGAMENTO
A presente contratacdo possui, para o seu periodo de vigéncia, o valor global de
R$ 3.000.000,00 (trés milhdes de reais).

5. VIGENCIA

5.1 - O presente contrato vigerade /[ até [ |

6. OBRIGACOES DAS PARTES

6.1. A presente contratacdo decorre da Concorréncia n® __/ e rege-se pelos

preceitos das Leis Federais n®® 8.666/1993 e 12.232/2010 e demais normas e
documentos que regem a atividade de publicidade e propaganda.

6.2. As condi¢gBes exigiveis para a execuc¢do do contrato e as obrigacbes da
CMBH e da CONTRATADA em relacdo a presente contratacdo sdo aquelas
previstas no corpo padrao do contrato e em seus ANEXOS | e Il, bem como no
edital da Concorréncia n® _/
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el i,

AN d
\%‘JI-'E‘.\'M :

6.3. O instrumento do contrato epigrafado € composto por este preambulo, pelo
corpo do contrato e pelos seguintes anexos, todos constituindo um so e indivisivel

documento:
ANEXO I - copia do Termo de Referéncia apresentado pelo setor demandante.

ANEXO Il - copia da proposta comercial apresentada pela CONTRATADA.

Belo Horizonte, de de

CMBH

CONTRATADA
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- CORPO DO CONTRATO -
DOCUMENTO

1-PRECOE CONDIQC)ES PARA PAGAMENTO
1.1 - Este contrato possui os prec¢os detalhados no ANEXO II.

1.2 - O pagamento ser& efetuado, conforme os termos definidos no ANEXO I, por
cobranca bancéaria em carteira sem vencimento, por depdsito bancario ou por
outro meio que vier a ser definido pela CMBH, de oficio ou a pedido formal e
justificado da CONTRATADA, apds a execucdo do objeto e a sua aceitacao
definitiva pela CMBH, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis a contar, ainda,
da entrega da correspondente nota fiscal (corretamente preenchida e
liguidada) a Divisdo de Gestdo Financeira da CMBH, observadas as demais
disposicdes constantes do ANEXO | deste contrato.

1.2.1 - A CMBH néo efetuara pagamento por meio de documentos com data
de vencimento pré-estabelecida.

1.3 - A liquidacéo da despesa somente sera feita com o reconhecimento formal pelo
gestor do contrato de que a execucdo do objeto se deu de forma efetiva,
satisfatéria e atendendo a todas as condi¢des contratuais.

1.4 - A CMBH néo efetuara, em nenhuma hip6tese, pagamento antecipado.

1.5 - A nota fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade
com as exigéncias legais e contratuais, especialmente com as de natureza
fiscal, com destaque, quando exigiveis, das retencdes tributarias.

1.6 - A CMBH, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal, especialmente no
que tange a precos e quantitativos, devera devolvé-la a CONTRATADA para
gue sejam feitas as correcfes necessarias, reabrindo-se o prazo de 10 (dez)
dias Uteis citado no subitem 1.2 a partir da data de apresentacdo da nova nota
fiscal corrigida dos vicios apontados.

1.7 - O pagamento realizado pela CMBH nao implicara prejuizo de a CONTRATADA
reparar toda e qualquer falha que se apurar na execucdo do objeto, nem
excluird as responsabilidades de que tratam a Lei Federal n° 8.666/1993, o
Cddigo de Defesa do Consumidor e/ou demais normas aplicaveis ao caso,
tudo dentro dos prazos legais pertinentes.

1.8 - O pagamento efetuado n&o implicara, ainda, reconhecimento pela CMBH de
adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as obrigacdes
(previdenciarias, sociais, trabalhistas, tributarias, fiscais ou quaisquer outras)
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gue lhe sé&o devidas em decorréncia da execucao do objeto nem novacédo em
relacéo a qualquer regra constante das especificacdes desta contratagao.

2 - RECEBIMENTO E ACEITABILIDADE DO OBJETO

O recebimento e a aceitagéo do objeto seréo feitos na forma, nas condi¢des e nos
prazos definidos no ANEXO | deste contrato.

3 - REAJUSTE E REVISAO DOS PRECOS

Os precos poderao ser alterados, nos termos da legislacéo vigente e das demais
normas aplicaveis aos servicos contratados, respeitado, ainda, o principio
constitucional e legal do equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

4 - FISCALIZACAO

4.1 - A execucdo do objeto serd acompanhada, controlada, fiscalizada e avaliada
pelo gestor do contrato, indicado no ANEXO | e no predmbulo deste
contrato, a quem caberda, nos termos do 8§ 1° do art. 67 da Lei 8.666/1993,
proceder as anotacdes das ocorréncias relacionadas com a execucédo do
objeto, determinando o que for necessario a regularizacédo das falhas ou das
impropriedades observadas.

4.1.1 - O gestor do contrato serd também o fiscal respectivo, podendo
delegar esta funcéo.

4.1.2 - O superior hierarquico podera exercer a funcdo de gestor do
contrato, inclusive da competéncia prevista na clausula 1.3, nas
hipéteses em que o gestor do contrato encontre-se legalmente
afastado ou licenciado de suas fungoes.

4.2 - O recebimento definitivo do objeto somente se efetivara apds a atestacdo
pelo gestor do contrato de que a execucdo observou todas as exigéncias
contratualmente previstas.

4.2.1 - Para fins do disposto no subitem 4.2, o gestor do contrato podera
solicitar do fiscal do contrato, quando for o caso, relatérios
informativos das condi¢gbes de prestacdo dos servicos.

4.3 - A fiscalizagdo sera exercida no interesse da CMBH, ndo excluindo ou
reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, nao implicara
corresponsabilidade da CMBH ou de seus agentes e prepostos.

4.4 - A CMBH se reserva o direito de ndo receber objeto executado em desacordo
com as especificacdes e condi¢cdes constantes do ANEXO |, podendo
rescindir a contratacdo e aplicar as penalidades previstas neste contrato e
na legislagéo pertinente.
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4.5 - Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto contratado,
deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 0nus
adicionais para a CMBH.

5 - RESPONSABILIDADES

5.1 - A CONTRATADA, neste ato, assume perante a CMBH a responsabilidade
civil relativamente a qualquer dano que a execucdo do objeto por ela
efetivada venha a causar ao patrimoénio publico, ao pessoal da CMBH ou a
terceiros.

5.2 - A CONTRATADA sera responsavel por todos os encargos (trabalhistas,
sociais, previdenciarios, tributérios, fiscais, securitarios, ou quaisquer outros,
se for o caso) devidos para a execucdo deste contrato, devendo remeter a
CMBH os respectivos comprovantes, sempre que exigidos, sem prejuizo da
obrigacéo prevista no subitem 5.4.

5.2.1 - Em caso de a CMBH ser judicialmente condenada ao pagamento de
quaisquer 6nus referidos no subitem 5.2, a CONTRATADA devera
ressarci-la dos valores correspondentes, acrescidos de 20% (vinte por
cento) a titulo de honorarios.

5.3 - A CONTRATADA néao podera, a titulo algum, ceder o objeto do presente
contrato.

5.4 - A CONTRATADA ser& obrigada a manter, durante a vigéncia do contrato, as
condicBes de habilitacdo exigidas no processo licitatorio, sendo obrigada a
encaminhar a CMBH cépia da documentacdo respectiva sempre que
solicitado por esta ultima.

5.5 - A CONTRATADA deverad manter, ao longo da execucdo deste contrato, a
qualidade do objeto, conforme previsto no ANEXO I, sendo obrigada a
refazer o objeto entregue que apresentar qualquer tipo de defeito.

6 - CAUSAS DE EXTINCAO DO CONTRATO

6.1 - Este contrato podera ser extinto:

a) pelo decurso de seu prazo de vigéncia;

b) pelo integral cumprimento do seu objeto, atestado pelo gestor do
contrato;

c) por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo, desde que
haja conveniéncia para a CMBH,;

d) por determinacéo judicial;

e) por ato unilateral da CMBH.

6.2 - A rescisdo unilateral do contrato prevista na subclausula anterior podera ser
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promovida pela CMBH nos seguintes casos:
a) inexecucao parcial ou total das obrigacdes contratuais;
b) declaracdo de faléncia ou aceitacdo do pedido de recuperacao judicial
da CONTRATADA, no curso da execucao deste contrato;
¢) injustificada baixa na qualidade do objeto executado, a juizo da CMBH.

6.3 - A decretacao da rescisao unilateral podera ser cumulada com a aplicacdo da
multa contratual e de outras penalidades legalmente admissiveis.

7 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1 - Pela inexecucéo total ou parcial deste contrato podera a CMBH aplicar a
CONTRATADA, além das demais cominacfes legais pertinentes, as
seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na
execucado do objeto ou por dia de atraso no cumprimento contratual
ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculada sobre o preco total do
contrato, por ocorréncia,

c) multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o preco total do contrato,
no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execucéo do objeto ou
no cumprimento de obrigagao contratual ou legal,

d) multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre o preco total do
contrato, na hipotese de a CONTRATADA, injustificadamente, desistir
do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos
de descumprimento contratual, quando a CMBH, em face da menor
gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior,
podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

e) suspensao temporéria de licitar e contratar com a CMBH, por prazo
nao superior a 2 (dois) anos;

f) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com 6rgéo publico;

g) rescisao contratual, aplicavel independentemente de efetiva aplicacdo
de qualquer das penalidades anteriores.

7.2 - As sanc0Oes definidas no subitem 7.1 poderéo ser aplicadas pelas seguintes
pessoas, autonomamente:
a) letra “a” —> pelo Presidente, pelo Diretor, ou equivalente, da area
gestora do contrato, pelo Gestor do Contrato;
b) letras “b”, “c” e “d”—> pelo Presidente, pelo Diretor, ou equivalente, da
area gestora do contrato;
c) letras “e”, “f’ e “g” —> pelo Presidente.

7.3 - Os valores das multas aplicadas poderéao ser descontados dos pagamentos
devidos pela CMBH.

7.3.1 - Se os valores das multas aplicadas forem superiores aos

pagamentos devidos pela CMBH, devera a contratada recolher a

diferenca no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar de
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notificacao especifica para esse fim.

7.3.2 - Em caso de ndo pagamento no prazo previsto no paragrafo anterior
o valor da multa sofrerd correcdo diéria pelo IPCA-E a partir da data
da notificacao.

7.4 - Em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas as penalidades
definidas nas letras “e”, “f’ e “g” cumulativamente com a multa cabivel.

7.5 - As penalidades somente serdo aplicadas ap6s regular processo
administrativo, em que se garantira a observancia dos principios do
contraditorio e da ampla defesa, na forma e nos prazos previstos em lei.

7.6 - Para os fins do subitem 7.1, entende-se por “preco total do contrato” aquele
assim indicado no ANEXO II.

8 - ADITAMENTO

Este contrato podera ser alterado, nos termos e limites da legislacdo vigente, e

sempre por meio de termo aditivo.

9 - PECAS INTEGRANTES DO CONTRATO
Independentemente de transcricdo, integram o0 presente contrato o edital do
certame que o fundamenta, a documentacdo e a proposta comercial da
CONTRATADA, no que estas ndo conflitarem com o edital e com o contrato, bem
como os demais documentos descritos no preambulo deste contrato.

10 - FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para dirimir as

davidas oriundas deste contrato.

11 - ACEITACAO

E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente contrato
em 3 (trés) vias de igual teor, para que surta seus juridicos e legais efeitos.
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- ANEXO | DO CONTRATO -
TERMO DE REFERENCIA

- ANEXO II DO CONTRATO -
PROPOSTA COMERCIAL APRESENTADA PELA CONTRATADA




