= CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

PREGAO ELETRONICO N° 17/2018
- FOLHA DE APRESENTAGCAO -

A CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE, doravante denominada
CMBH, inscrita no CNPJ sob o n° 17.316.563/0001-96, com sede na Avenida
dos Andradas, n°® 3.100, Bairro Santa Efigénia, nesta Capital, torna publico,
para conhecimento dos interessados, que realiza a presente licitacdo visando a
contratacao do objeto abaixo indicado.

ESPECIFICACAO DA LICITACAO: modalidade PREGAO, na sua forma
ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO.

LEGISLACAO APLICAVEL: Lei Federal n°® 10.520/2002, Lei Federal n°
8.666/1993, Lei Complementar Federal n°® 123/2006 e Portaria n® 15.477/2014.

OBJETO: Contratacdo de empresa para a prestacdo de servico continuo de
apoio administrativo e operacional, por meio de alocacdo de mao de obra
exclusiva.

PARTICIPACAO EXCLUSIVA PARA ME OU EPP: néo se aplica, nos termos
do inciso | do art. 48 da Lei Complementar Federal n® 123/2006.

ADJUDICACAO: por grupo Unico de itens.

DOTACAO(OES) ORCAMENTARIA(S): 01.01.01.031.001.2001.339034-03 —
OUTRAS DESPESAS DE PESSOAL DECORRENTES DE CONTRATOS DE
TERCEIRIZACAO: Outras Despesas de Pessoal — Contratos Administrativos;
01.01.01.031.001.2001.339037-03 — LOCACAO DE MAO DE OBRA: Servigos
de Apoio Administrativo.

CALENDARIO PARA A SESSAO PUBLICA DE ABERTURA:
m Data: 26/03/2018 (vinte e seis de marco de dois mil e dezoito).
m Horario: A partir das 9:00 h (nove horas).

m Endereco: www.comprasnet.gov.br

AGENTE EXECUTOR DA LICITACAO: PREGOEIRO(A) e equipe de apoio
designados pela Portaria n.° 17.569 publicada no DOM/BH do dia 24/01/2018.

O edital do certame epigrafado € composto por esta folha de apresentacao,
pelo corpo do edital e pelos seguintes anexos, todos constituindo um sé e
indivisivel documento:
a) ANEXO TERMO DE REFERENCIA;
b) ANEXO MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA
COMERCIAL;
c) ANEXO CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL;
d) ANEXO APRESENTACAO DE PROPOSTA AJUSTADA,;
e) ANEXO OUTROS DOCUMENTOS HABILITACAO — QUALIFICACAO
ECONOMICO-FINANCEIRA;
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f)y ANEXO OUTROS DOCUMENTOS HABILITACAO — QUALIFICACAO
TECNICA,

g) ANEXO MODELO DE INDICACAO DE RESPONSAVEL TECNICO;

h) ANEXO MODELO DE PRESTACAO DE GARANTIA CONTRATUAL;
1) ANEXO MINUTA DE CONTRATO

Belo Horizonte, 8 de marco de 2018.

Marcia Ventura Machado
PREGOEIRA
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- CORPO DO EDITAL -

1- OBJETO I

O objeto da licitagdo é o enunciado sumariamente na folha de apresentagdo
deste edital e detalhado no ANEXO TERMO DE REFERENCIA.

2 - CONDICOES PARA PARTICIPAGAQ

2.1 - Somente poderdo participar desta licitacdo as empresas aptas ao
cumprimento do objeto licitado, que atenderem as exigéncias enumeradas
neste edital e, ainda, aos requisitos da legislacéo especifica.

2.1.1 - Os interessados deverdo estar devidamente credenciados na Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informacdo (SLTI) do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestdo, por meio do site
<www.comprasnet.gov.br>.

2.1.2 - Nado poderao participar desta licitagdo os interessados que se
enquadrarem em qualquer caso de proibicdo previsto na legislagao
vigente e neste edital, especialmente em uma ou mais das situagoes a
sequir:

a)- em recuperagao judicial ou que tenham tido sua faléncia declarada,
que se encontrem sob concurso de credores, em dissolucdo ou em
liquidagao;

b)- que tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com a
Administragdo  Pdblica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a sua
reabilitacao;

¢)- que tenham sido punidos com suspensao/impedimento de licitar ou
contratar com a CMBH ou com a Prefeitura Municipal de Belo
Horizonte, durante o prazo da sancéo aplicada;

d)- que ndo tenham prestado, no campo préprio do sistema eletrénico,
as declaracdes a que se refere o subitem 4.1 deste edital.

2.1.2.1 - Quando permitida a participacdo de empresas em consércio, as
regras constarao em anexo préprio, relacionado na folha de
apresentacao do edital, com o titulo _“CONDICOES PARA
PARTICIPACAO DE EMPRESAS EM CONSORCIO”.

2.1.3 - A observancia das vedagdes do subitem 2.1.2 deste edital & de inteira %’
responsabilidade da licitante que, pelo descumprimento, sujeitar-se-4 as
penalidades cabiveis.
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2.2 - A simples participa¢ao da licitante neste certame implica:

a)- a aceitagdo de todas as condigdes estabelecidas neste edital e em
seus anexos, desde que ndo constem da documentacio apresentada
pela licitante dados ou informagdes que contradigam as regras do ato
convocatorio;

b)- que o prazo minimo de validade da proposta comercial é de 60
(sessenta) dias, a contar da data final estipulada bara seu envio.
Caso a licitante explicite prazo superior em sua proposta, esse
prevalecera em relagdo ao prazo minimo estabelecido neste item.
Sera desconsiderada pelo(a) PREGOEIRO(A) a eventual indicacdo
de prazo de validade inferior ao minimo de 60 dias, uma vez que
prevalecera esse prazo minimo caso a licitante nio indiqgue em sua
proposta outro prazo maior;

c)- a total sujeicdo a legislacao pertinente.

' 3 - CREDENCIAMENTO

3.1 - Para participar deste Pregdo Eletrnico, o interessado devera se
credenciar previamente no site <www.comprashet.gov.br>.

3.1.1 - O credenciamento far-se-a pela atribuicdo de chave de identificacao e
de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

3.2 - O credenciamento pelo provedor do sistema implica a responsabilidade
legal da licitante e a presungdo de sua capacidade técnica para a realizagao
das transacgdes inerentes ao Pregdo Eletrénico, inclusive pela anexagcdo ao
sistema da proposta comercial e dos documentos de habilitagao.

3.2.1 - O uso da senha de acesso ao sistema eletronico é de inteira e exclusiva
responsabilidade da licitante, incluindo qualquer transacgéo efetuada em
seu nome, diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou a CMBH a responsabilidade pelas operagoes
feitas pela licitante ou por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros.

4 - DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO PLENO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO,
DECLARAGAO DE ME OU EPP E
DECLARAGAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

4.1 - A interessada devera prestar previamente, em campo préprio do sistema
eletronico do site <www.comprasnet.gov.br>, as seguintes declaragdes:

4.1.1 - gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo definidos neste
edital, a teor do disposto no artigo 4°, VIl da Lei Federal n° 10.520/2002,

para fins de participacdo no certame;




- gué cumpre os requisitos legais para qualificacio como

MICROEMPRESA (ME) ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP),

conforme previsto no art. 3° da Lei Complementar Federal n° 122/2006:

a) para fins de participacdo no certame, em itens ou em grupo de
i!tEens, nos quais houver exclusividade de participacao para ME ou

PP;e

b) para fins de usufruir do tratamento favorecido estabelecido pela

Lei Complementar Federal n° 123/2006.

4.1.3 - que ndao emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer
trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos,
para fins de habilitagdo (conforme disposto no inciso V do art. 27 da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27
de outubro de 1999).

5 - ENVIO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

5.1 - A proposta comercial inicial devera ser enviada por meio do sistema
eletrdnico, através do site <www.comprasnet.gov.br>, a partir da data de
liberag&o do presente edital no mesmo site e até a data e 0 horario previstos na
folha de apresentagdo deste ato convocatério. Durante este periodo, a licitante
podera incluir ou excluir sua proposta comercial inicial.

3.1.1 - Sera desclassificada a proposta comercial inicial que contenha algum
elemento que possa identificar a licitante, sem prejuizo de aplicacdo a
licitante das demais cominacgdes legais pertinentes.

5.1.2 - A proposta comercial inicial, contendo os pregos e as especificagoes do
objeto ofertado, devera ser formulada e enviada em formulario
especifico, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

5.2 - A licitante, com a utilizagdo do sistema eletrénico, assume como firmes e
verdadeiros sua proposta e todos os lances inseridos durante a sessao publica.

5.3 - Incumbira a licitante acompanhar todas as operacoes efetuadas no
sistema eletronico durante a sessio publica do Pregao, ou seja, desde a
sua abertura até o seu encerramento, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negécios em virtude da inobservincia de
qualquer mensagem emitida pelo(a) PREGOEIRO(A) ou pelo sistema, bem
como de sua eventual desconex3o.

5.4 - A proposta comercial final ajustada devera ser elaborada e anexada ao
sistema de acordo com o ANEXO MODELO PARA APRESENTACAO DA
PROPOSTA COMERCIAL deste edital, de forma a atender aos seguintes
requisitos:
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a) indicar a denominag&o social e o nimero do CNPJ da licitante;

b) apresentar precos unitario e total para cada um de seus itens
isolados/grupo de itens que cotar:

¢) no caso de grupo de itens, apresentar pregos unitario e total para
todos os itens que o componha, bem como preco global respectivo;

d) conter oferta firme e precisa relativamente ao que cotar, sem
alternativas de pregos ou quaisquer outras condi¢gdes que induzam o
julgamento a ter mais de um resultado:

e) cotar os pregos em moeda corrente:

f) ndo conter emendas, rasuras, borrdes, ressalvas ou entrelinhas, salvo
se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesGes ao direito
dos demais licitantes, prejuizo a Administracdo ou nio impedirem a
exata compreensio de seu contetdo.

5.4.1 - Os pregos ofertados deverdo considerar todos os encargos incidentes
sobre o objeto deste Pregido, ndo sendo aceita reivindicagao posterior
para a inclusao de outros encargos nos referidos precos, salvo se
houver comprovagéo de que sdo novos e criados por ato de governo em
data posterior & de envio das respectivas propostas comerciais.

5.4.2 - Além dos pregos ofertados pelas licitantes em suas propostas
comerciais, nada mais podera ser cobrado da CMBH, a qualquer titulo e
a qualquer momento, para a perfeita e completa execugdo do objeto
deste Pregao.

5.4.3 - Os calculos integrantes das propostas comerciais serao devidamente
conferidos pela CMBH e, em caso de diferenca entre os resultados
constantes das propostas e os resultados apurados pela CMBH na
operacao aritmética de conferéncia, prevalecerdo estes Gltimos.

5.4.4 - Havendo divergéncia entre pre¢o unitario e prego total, prevalecerd o
preco unitario. Havendo divergéncia entre pre¢o numerico e prego por
extenso, prevalecera o prego por extenso.

5.5 - Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto
descritas no site <www.comprasnet.gov.br> e as especificagbes constantes
deste edital, prevalecerao estas ultimas.

6 - ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DIVULGAGCAO DAS PROPOSTAS ‘

sistema eletrénico no site <www.comprasnet.gov.br>, em data e horario

indicados na folha de apresentacdo deste edital, quando se promovera a

divulgagé@o das propostas comerciais iniciais recebidas, as quais deverao estar )

em perfeita consonancia com as especificacdes deste ato convocatério. i &\ &
¥

N
6.1 - A abertura da sessdo publica sera feita pelo(a) PREGOEIRO(A) via @j




- O(A) PREGOEIRO(A) verificard as propostas apreserfraeiador ral Adunte
desclassificara, motivadamente, aquelas que ndo estiveren? BH§71
conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

6.1.2 - Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da etapa
de lances.

6.2 - ApGs a abertura da sessao, nao cabera desisténcia do certame, salvo
por motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo(a)
PREGOEIRO(A), sob pena de aplicacao das penalidades previstas no subitem
12.1 deste edital, além de outras penalidades legalmente admissiveis.

6.3 - Na hipdtese de ndo haver expediente no dia fixado na folha de
apresentagao deste edital, ficam os eventos respectivos transferidos para dia e
horario a serem previamente comunicados pelo(a) PREGOEIRO(A).

7 - ETAPA DE LANCES, JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DEMAIS
PROCEDIMENTOS DA SESSAO PUBLICA

7.1. - O ANEXO CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL
deste edital indica se a licitacdo sera feita por item isolado ou por grupo de
itens, podendo adotar as duas formas simultaneamente. O formato (item
isolado ou grupo de itens) indicado no referido anexo devera ser
necessariamente respeitado pelas licitantes ao elaborarem suas propostas
comerciais.

7.2 - Aberta a etapa competitiva na sessdo publica, a licitante podera
encaminhar seus lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
a licitante imediatamente informada do seu recebimento, do horéario de registro
e do valor.

7.2.1 - Os lances deverdo ser ofertados pelo PRECO UNITARIO OU TOTAL
do item ou do grupo de itens, conforme definido no ANEXO CRITERIO
DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL.

7.3 - A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela
ofertado e registrado pelo sistema.

7.4 - Finalizada a etapa de lances e havendo empate para fins de aceitacao,
sera obervado o seguinte:

a) no caso de empate entre propostas apresentadas, adotar-se-4 o sistema
de sorteio para se definir a ordem de classificagao de todas as propostas
idénticas, ficando desde ja definido que a licitante sorteada sera aquela
que ficara em primeiro lugar dentre as que participarem do sorteio;

b) no caso de empate entre lances, prevalecera aquele que for registrado
em primeiro lugar pelo sistema;

¢) no caso de empate entre proposta e lance(s), prevalecera a proposta,

por ter sido registrada em primeiro lugar pelo sistema. ) \d&
v \J
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7.4.1 - O sorteio disposto na letra “a” do subitem 7.4 sera realizado em sessao
publica presencial que serd convocada pelo pregoeiro por meio do
sistema “comprasnet.gov.br’ e do Diario Oficial do Municipio, com

antecedéncia minima de 3 (trés) dias Gteis da data de sua realizacéao.

7.4.2 - Na sessdo prevista no subitem 7.4.1, far-se-a4 também sorteio para
todas as propostas empatadas, independente da sua classificagdo.

7.5 - Durante a sessao publica do Pregdo Eletronico, as licitantes serdo
informadas, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a
identificacao do seu detentor.

7.6 - Durante a fase de lances, o(a) PREGOEIRO(A) podera, justificadamente,
excluir lance cujo valor seja manifestamente inexequivel.

7.7 - A recepgéo de lances sera finalizada mediante aviso as licitantes de
seu fechamento iminente, por meio do sistema eletronico, apés o que
transcorrera um novo periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado pelo sistema, para o envio de novos lances,
findo o qual sera automaticamente encerrada esta etapa.

7.8 - No caso de desconexdo com o(a) PREGOEIRO(A) no decorrer da etapa
competitiva do Pregao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel as
licitantes para a recepgdo dos lances. Quando possivel, retornara o(a)
PREGOEIRO(A) a sua atuacdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

7.8.1 - Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo do Pregao Eletrénico sera suspensa e tera reinicio
somente apds a comunicagdo expressa do(a) PREGOEIRO(A) aos
participantes.

7.8.2 - Caso a licitante néo realize lances, permanecera o valor da proposta
eletronica para efeito de classificagéo.

7.9 - Apds o encerramento da etapa de lances, o(a) PREGOEIRO(A) efetuara o
julgamento das ofertas, nos termos do ANEXO CRITERIO DE JULGAMENTO
DA PROPOSTA COMERCIAL, decidindo sobre sua aceitacao.

7.9.1 - A licitante classificada em primeiro lugar tera aferida a compatibilidade
técnica de sua proposta, bem como verificado o pregco oferecido em
relac@o ao valor estimado para a contratacao.

- O(A) PREGOEIRO(A) podera, ainda, encaminhar pelo sistema
eletrénico contrapropostas a licitante que tenha apresentado o lance de
menor valor, para que seja obtido prego melhor para a CMBH.

7.10 - A licitante vencedora da etapa de lances, quando convocada pelo(a)
PREGOEIRO(A), devera enviar, por meio da opgao “enviar anexo” do sistema
eletronico, a proposta comercial final (ajustada ao dltimo lance dado), no
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modelo constante do ANEXO MODELO PARA APRESENTACAO DA
PROPOSTA COMERCIAL deste edital, e os documentos de habilitagao
indicados no item 8 deste ato convocatério.

7.10.1 - O prazo para envio de anexo (situacdo de “convocado”) sers
finalizado automaticamente pelo sistema quando da anexacdao dos
documentos.

7.10.1.1 - N&o ocorrendo a finalizacio nos termos do subitem 7.10.1, 0
prazo podera ser encerrado pelo(a) PREGOEIRO(A) desde que
informado, durante o funcionamento da sessdo e com antecedéncia
minima de 1 (uma) hora.

7.10.2 - Enquanto ndo houver decisio, o(a) PREGOEIRO(A), por requerimento
ou de oficio, podera convocar a licitante a anexar documentos no
sistema, aplicando-se as mesmas regras dos subitens 7.10.1 e 7.1 0.1.1.

7.10.3 - A proposta comercial e seus anexos, bem como os documentos de
habilitagao, deverdo ser remetidos exclusivamente por meio eletrénico,
pelo sistema adotado para a realizagdo do pregao.

7.10.4 - A ndo anexacdo ao sistema da proposta comercial ou dos
documentos de habilitacdo, conforme solicitacdo feita pelo
pregoeiro, carretara a desclassificacdo da proposta ou a
inabilitacdo da licitante, conforme o caso, sujeitando-se esta as
sancodes legais e editalicias cabiveis.

7.11 - Serd DESCLASSIFICADA, ainda, a proposta comercial que estiver em
desacordo com as exigéncias constantes neste edital e em seus anexos.

7.12 - N&o sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista neste
edital e em seus anexos, podendo ser DESCLASSIFICADA, também, a
proposta que consignar pregos simbdlicos, irrisérios ou zerados, exceto quando
se referirem a materiais e instalagdes de propriedade da licitante, para os quais
ela renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao, o que devera, quando
for este o caso, ser informado por iniciativa da propria licitante ou em resposta
a diligéncia a ser feita pelo(a) PREGOEIRO(A).

7.13 - Podera ser DESCLASSIFICADA, ainda, a proposta que cotar precos
inexequiveis ou incompativeis com os praticados no mercado, tendo como
parametro o disposto na legislagéo vigente.

7.14 - Na andlise da proposta comercial, podera o(a) PREGOEIRO(A)
desconsiderar erros materiais e evidentes falhas formais sanaveis que hao
afetem o seu contetido.

7.15 - A desclassificagdo de propostas comerciais sera sempre fundamentada
e registrada no sistema, com possibilidade de acompanhamento em tempo real

por todos os participantes.

P-f
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7.16 - Sera verificada a condi¢do de habilitagdo da licitante detentora do menor
preco aceito pelo(a) PREGOEIRO(A), observadas as disposicbes contidas no
item 8 deste edital.

7.17 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital para a
habilitagdo, serd a licitante declarada vencedora do certame para o
item/grupo de itens.

7.18 - Se a oferta da primeira classificada nio for aceitavel ou se a
licitante for inabilitada, o(a) PREGOEIRO(A) examinard os lances e as
propostas subsequentes, bem como o atendimento as condi¢gbes de
habilitacdo, na ordem de classificagéo, até a apuracao de uma oferta em
conformidade com o edital.

7.19 - Aplicar-se-a o disposto no subitem 7.18 deste edital também no caso de
a licitante vencedora, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta,
nao celebrar o contrato ou aceitar a nota de empenho, conforme o caso.

7.20 - Nas situagbes previstas nos subitens 7.9, 7.18 e 7.19 deste edital,
podera o(a) PREGOEIRO(A), ainda, negociar com a proponente para que seja
obtido pre¢o melhor para a CMBH.

7.21 - O sistema eletrénico gerara automaticamente ata circunstanciada da
sessao, na qual serdo registradas as ocorréncias pertinentes a mesma.

8 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

8.1 - Observado o disposto no subitem 4.1 .3 deste edital, as licitantes deverio,
nos termos do subitem 7.10 também deste ato convocatorio, anexar ao sistema
0s seguintes documentos de habilitacdo:

8.1.1 - DOCUMENTO RELATIVC A HABILITACAG JURIDICA: prova de
constituicdo _social _atualizada, Que consiste em um dos seguintes
documentos:
a) no caso de empresa individual, o respectivo registro comercial;
b) no caso de sociedade comercial, o respectivo ato constitutivo,
estatuto ou contrato social, devidamente registrado;
¢) no caso de sociedade por agoes, o documento referido na letra “b”
acompanhado de documento de eleicdo dos administradores da
empresa;
d) no caso de sociedade civil, o respectivo ato constitutivo, registrado
junto ao cartério competente, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio.

8.1.1.1 - O documento de habilitacdo juridica referido no subitem 8.1.1
deste edital devera explicitar o objeto social, que devera ser
compativel com o objeto licitado, a sede da empresa e 0s
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responsaveis por sua administracdo que tenham poderesoAsmR24
assinar os documentos pela empresa.
8.1.2 - DOCUMENTOS RELATIVOS A A ISCAL E
TRABALHISTA:

a) comprovante de inscrigéo e de situacdo cadastral do CNPJ:

b) comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica Federal
por meio de certiddo emitida pelo 6rgéo federal competente;

¢) comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica Estadual
do domicilio ou da sede da licitante, por meio de certiddo emitida pelo
orgao estadual competente;

d) comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica
Municipal do domicilio ou da sede da licitante, por meio de certidao
emitida pelo 6rgao municipal competente;

e) comprovante de regularidade para com a Segquridade Social:

f) comprovante de regularidade para com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS:

g) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, por meio da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT).

8.1.2.1 - Para o atendimento do disposto nas letras “b”, “c” e “d” do
subitem 8.1.2 deste edital, ndo serdo aceitas pelo(a)
PREGOEIRO(A) certidées que comprovem a regularidade fiscal para
com apenas parte dos tributos de competéncia de cada ente
federado.

- Documentos relativos 2 qualificacdo econdmico-financeira e 2a

qualificacdo técnica, QUANDO EXIGIDOS, constardio em anexos,
relacionados na folha de apresentacdo do edital, com o titulo principal
“OUTROS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO.”

8.13.1 - E responsabilidade da licitante conferir, na folha de
apresentacao, se foram relacionados um ou mais anexos cujo
titulo principal seja “OUTROS DOCUMENTOS NECESSARIOS A
HABILITACAO”, para que sejam consultados os documentos a
serem apresentados nos mesmos termos que os relacionados neste
item 8 do corpo do edital.

8.2 - CADASTROS NO SUCAF E NO SICAF:

8.2.1 - A verificagdo do atendimento aos requisitos de habilitagéo, referidos no
subitem 8.1.2 serd realizada mediante consulta no SUCAF (Sistema
Unico de Cadastro de Fornecedores do Municipio de Belo Horizonte) e
no SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores do
Governo Federal), independentemente de apresentacio pela licitante de
Certificado de Registro Cadastral (CRC).

8.2.1.1 - Aplica-se o disposto no subitem 8.2.1 aos requisitos de
habilitagdo relativos & qualificacdo econdémico-financeira, nos
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meio da declaragdo demonstrativa da situagdo da licitante, emitida
pelo SUCAF ou SICAF. Para as exigéncias nao aferiveis, aplica-se o
disposto no subitem 8.2.2 do edital.

8.21.2 - O(A) PREGOEIRO(A) devera imprimir declaracdo
demonstrativa da situagéo da licitante nos cadastros mencionados no
subitem 8.2.1 e junta-la aos autos.

8.2.2 - A licitante cadastrada no SUCAF ou no SICAF devera complementar a
documentacéo de habilitagdo, sob pena de INABILITACAO, anexando
no sistema:

a) os documentos que ndo constarem da declaragdo demonstrativa da
situagao da licitante no SUCAF ou no SICAF;

b) o ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente,
atualizado e registrado;

¢) novos documentos de habilitagdo em vigor, caso os documentos
exigidos e relacionados na declaragao demonstrativa da situagao da
licitante no SUCAF ou no SICAF ja estejam com os prazos de
validade expirados;

d) os documentos exigidos para qualificacao técnica, quando esta for
exigida, nos termos definidos no subitem 8.1.3 deste edital. e
independentemente de constarem nos cadastros previstos no subitem
8.2.1.

8.23 - O cadastramento da licitante no SUCAF ou no SICAF néo é
condicdo necesséria para a sua participacao neste certame. Para a
licitante ndo cadastrada nos referidos sistemas de cadastramento, nao
serao aplicadas as regras previstas nos subitens 8.2.1 a 8.2.2, devendo
as licitantes, neste caso, anexarem ao sistema todos os documentos de
habilitacdo exigidos neste edital.

8.2.3.1 - Os documentos para cuja emissdo pela internet dependam
apenas do CNPJ da licitante serdo consultados pelo(a)
PREGOEIRO(A) para suprir eventual auséncia de documentacgao.

8.3 - MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP):

8.3.1 - As ME e EPP deverdo anexar ao sistema toda a documentagao exigida
para a habilitagdo, inclusive os documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricao,
podendo, também, optar pelo disposto nos subitens 8.2.1 a 8.2.3 deste
edital.

8.3.2 - Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade
fiscal, entregues por ME ou EPP, sera assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a ME
ou a EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do(a) PREGOEIRO(A), para a regularizagao da
documentacao fiscal. c
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8.3.2.1 - A comprovagdo de que trata o subitem 8.3.2 devera ser feita
por documento a ser entregue na Seg¢do de Apoio a Licitagdes da
CMBH, na Avenida dos Andradas, n° 3.100, sala A-121  Rairro Santa
Efigénia, no horario de 9:00 as 18:00 horas dos dias uteis, ou entdo,
pelo e-mail cpl@cmbh.mg.gov.br.

8.3.2.1.1 - O documento devera ser eniregue em original ou por
documento‘ autenticado por cartério, meio eletrénico ou pela
Secretaria da CPL, sem prejuizo do previsto no subitem 8.2.3.1.

8.3.3 - A prorrogacdo do prazo para a regularizagao da documentagao fiscal
dependerd de requerimento tempestivo da licitante, devidamente
fundamentado, dirigido ao(a) PREGOEIRO(A).

8.3.4 - Para fins do subitem 8.3.3 supra, entende-se por “tempestivo” o
requerimento apresentado dentro dos 5 (cinco) dias uteis inicialmente
concedidos, na forma prevista no subitem 8.3.2.1.

8.3.5 - A ndo regularizacdo da documentagao fiscal no prazo previsto implicara
a decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes
previstas no art. 81 da Lei Federal n° 8.666/1993 e da multa indicada no
subitem 12.1 deste edital, sendo facultado ao(a) PREGOEIRO(A)
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, ou
submeter o processo ao Presidente da CMBH para revogacao.

8.3.6 - Para os fins do subitem 8.3.2, entende-se que a empresa foi declarada
vencedora do certame ap6s o encerramento da sessio e a geragao da
ata pelo sistema em que esta sendo processado o pregéo eletronico.

8.4 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

8.4.1 - Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacbes de
documentos” em substituicdo aos documentos requeridos no presente
edital.

8.4.2 - A documenta¢do necessaria a habilitagdo, bem como qualquer outra
documentac¢do solicitada neste edital, devera guardar compatibilidade
em relagdo ao CNPJ apresentado, ndo sendo permitida a mescia de
documentos.

8.4.3 - Todos os documentos previstos neste edital deverdo estar validos.
Documentos enviados com a data de validade anterior a data de
abertura da sessdo acarretardo a INABILITACAO da licitante,
observado, entretanto, o disposto nos subitens 8.2 e 8.3.2 deste edital.

8.4.4 - Os documentos que nao possuirem prazo de validade estabelecido pelo
6rgao expedidor deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta)

dias. (:m W EA L
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8.4.4.1 - Nao se enquadram na exigéncia do subitem 8.4.4 deste edital

aqueles documentos que, pela sua propria natureza, ndo se sujeitam
a prazo de validade.

8.4.5 - Serdo declaradas INABILITADAS as licitantes que nao cumprirem as
exigéncias estabelecidas neste edital para a habilitacao.

8.4.6 - Na apreciacdo dos documentos para habilitagdo, podera o(a)
PREGOEIRO(A) solicitar 0 assessoramento técnico de orgaos ou de
profissionais especializados.

8.4.7 - Para os documentos autenticaveis pela internet, procedida a consulta ao
site respectivo, o(a) PREGOEIRO(A) ou a equipe de apoio certificarao a
autenticidade do documento, mediante carimbo proprio e assinatura na
via anexada pela licitante.

9 - RECURSOS

9.1 - Declarada a vencedora do certame, o(a) PREGOEIRO(A) abrira o prazo
de 20 (vinte) minutos durante o qual qualquer licitante podera, de forma
motivada, em campo préprio do sistema eletrénico, manifestar a sua intengéo
de recorrer, registrando a sintese de suas razées.

9.2 - A falta de manifestacdo motivada da licitante no prazo supracitado
importara a decadéncia do direito de recurso, autorizando o(a) PREGOEIRO(A)
a adjudicar o objeto a licitante vencedora.

9.3 - Sera concedido, a licitante que manifestar a intencdo de interpor recurso,
0 prazo de 3 (trés) dias, iniciados no dia util subsequente, para apresentagao
das razGes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentarem suas contrarrazées em igual nimero de dias, que comecarao a
correr do dia seguinte ao término do prazo da recorrente, sendo-ihes
assegurada vista dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

9.3.1 - Tanto as razbes do recurso quanto as contrarrazdées deverdo ser
registradas pelas licitantes no campo préprio do sistema eletrénico, nos
prazos definidos no subitem supracitado.

9.4 - O acolhimento do recurso importarad a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

10 - ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO
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10.1 - Inexistindo manifestacdo recursal, o(a) PREGOEIRO(A) adjudicaf¥"% 27"

objeto da licitagdo a(s) licitante(s) vencedora(s), cabendo ao Presidente da
CMBH homologar o procedimento licitatério.

10.2 - Existindo manifestacdo recursal e decididos os recursos porventura
interpostos, competird ao Presidente da CMBH adjudicar o objeto da licitacdo
a(s) licitante(s) vencedora(s) e homologar o procedimento licitatorio.

11.1 - Nos casos em que a lei determinar a celebracao de termo de
contrato, sua minuta estara em anexo préprio do edital, indicado na folha de
apresentacao, e a licitante vencedora do certame sera convocada pela CMBH
para assinar o contrato respectivo, no prazo determinado pela Administragao.

11.2 - Nos demais casos, a contratagdo sera efetivada por meio de nota de
empenho.

12 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - Podera ser aplicada multa no valor equivalente a até 5% (cinco por
cento) do prego total da proposta final apresentada a licitante que,

a) desistir do certame apds a abertura da sessdo, salvo motivo
superveniente aceito pelo(a) PREGOEIRO(A);

b) desistir de lances ofertados, salvo motivo superveniente aceito
pelo(a) PREGOEIRO(A);

C) ndo anexar ao sistema a proposta comercial ajustada ao prego
correspondente a seu lance vencedor (ou anexa-la em desacordo
com o exigido neste edital);

d) anexar ao sistema documentacéo falsa;

e) comportar-se de modo inidéneo.

12.1.1 - A licitante que praticar alguma das condutas descritas no subitem 12.1
podera ser declarada impedida de licitar e contratar com a
Administracdo Publica do Municipio de Belo Horizonte pelo prazo de
até 5 (cinco) anos.

12.2 - A falta de assinatura do contrato ou a nido aceitagdo da nota de
empenho, conforme o caso, sujeitara a licitante, além da penalidade prevista no
subitem 12.1.1, a decadéncia ao direito da contratacdo decorrente desta
licitagdo e da cobranca de multa compensatéria de até 30% (trinta por
cento) do preco total de sua proposta final, salvo a ocorréncia de motivo
superveniente aceito pelo Diretor da area demandante.
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123 - No caso de descumprimento total ou parcial das condicdes
contratualmente previstas, podera a CMBH aplicar a CONTRATADA as
sangoes previstas no contrato ou, na inexisténcia de instrumento de contrato,
as elencadas nos subitens 12.1.1 e 12.2 deste edital, bem como as da Lei
Federal n° 10.520/2002, sem prejuizo da possibilidade de rescisido contratual e
de responsabilizagao civil e penal cabiveis.

12.4 - A aplicacdo das sang¢ées ocorrera apos processo contraditério e nao
impede a aplicagcdo de outras cominacdes legais pertinentes.

13 - PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES AO EDITAL

Até 2 (dois) dias Uteis antes da data final fixada para o encaminhamento das
propostas via sistema eletronico, qualquer pessoa podera solicitar
esclarecimentos ou impugnar este edital, por escrito, entregando o documento
respectivo na Seg¢do de Apoio a Licitagbes da CMBH, na Avenida dos
Andradas, n° 3.100, sala A-121, Bairro Santa Efigénia, no horario de 9:00 as
18:00 horas dos dias Uteis, ou entéo, pelo e-mail cpl@cmbh.mg.gov.br

14 - DIVULGAGAO DOS ATOS DO CERTAME

14.1 - Este edital esta disponivel nos sites <www.comprasnet.gov.br> e
<www.cmbh.mg.gov.br> (link “licitacdes”) e na Secdo de Apoio a Licitagcbes
da CMBH, onde podera ser obtida cépia, no horario de 9:00 as 18:00 horas dos
dias uteis.

14.2 - Qualquer que seja a forma adotada para solicitar esclarecimentos ou
impugnar este edital, nos termos do item 13, as respostas respectivas somente
serao publicadas no site <www.comprasnet.gov.br> para acesso a todos os
interessados.

143 - As respostas e as decisdes referentes a recursos serdo
disponibilizadas em campo proprio do sistema eletrénico, sendo que estas
ultimas serdo também publicadas no Diario Oficial do Municipio de Belo
Horizonte.

14.4 - No Diario Oficial do Municipio de Belo Horizonte serdo publicados o aviso
de edital, as decises sobre recurso, a adjudicagio e a homologacao da licitagdo.

14.5 - Aqueles que tiverem interesse em participar do certame deverao,
durante todo o processo, acompanhar as publicagdes referentes a0 mesmo nos
locais citados nos subitens 14.1 a 14.4, com vistas a possiveis alteracées e
avisos, nao se responsabilizando a CMBH em promover qualquer comunicagao

por meio diversos desses.
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14.5.1 - As alteragbes do edital serdo publicadas da mesma forma que o texto
original, nos termos da lei.

15 - DISPOSICOES GERAIS

15.1 - E facultada ao(a) PREGOEIRO(A), em qualquer fase da licitacado, a
promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou de informagao que
deveriam constar no ato da sesséo publica.

15.2 - Fica assegurado & CMBH o direito de, no interesse da Administracao,
anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagao,
dando ciéncia as participantes e sendo devidamente justificada e processada
na forma da legislagédo vigente.

15.3 - As proponentes sdo as unicas responsaveis por todos os custos de
preparagao e apresentacao de suas propostas e a CMBH ndo sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducgéo
ou do resultado do processo licitatorio.

15.4 - As proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade de
informagdes, declaracées e documentos apresentados em qualquer fase da
licitagao.

15.4.1 - A licitante que apresentar informacdes, declara¢bes ou documentos
falsos respondera por seus atos, civil, penal e administrativamente.

15.5 - A CMBH néo se responsabilizara por envelopes enderegados via postal
ou por outra forma e que, por isso, ndo chegarem até a2 CMBH para
atendimento ao disposto no edital.

15.6 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara
no afastamento da licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua
qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta durante a realizacao da
sessdo publica deste Pregéo Eletrénico.

15.7 - As normas que disciplinam este Pregao Eletronico serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre as interessadas, sem
comprometimento da seguranca da futura contratagéo.

15.8 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em
dias de expediente na CMBH.

15.9 - Aos casos omissos aplicar-se-d0 as disposigdes constantes da Lei
Federal n° 10.520/2002, da Lei Complementar Federal n°® 123/2006 e,
subsidiariamente, da Lei Federal n° 8.666/1993.
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15.10 - Os documentos que comporao o processo fisico serdo rubricados pelo

pregoeiro ou pela equipe de apoio, mediante carimbo proprio, certificando que
Se trata de documento anexado no sistema comprasnet, para os fins do art. 18
da Portaria 15.477/2014.

15.11 - O processo relativo a esta licitacdo permanecera com vista franqueada
aos interessados na Secdo de Apoio a Licitacbes da CMBH, na Avenida dos
Andradas, n° 3.100, sala A-121, Bairro Santa Efigénia, telefone (31) 3555-1249,
no horario de 9:00 as 18:00 horas dos dias Uteis.

15.12 - O foro para dirimir questoes relativas ao presente edital serd o de Belo
Horizonte - Minas Gerais.
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ANEXO
- TERMO DE REFERENCIA -

Pregéo Eletrénico n°® 17/2018

Adverténcias Preliminares

Este anexo define, minuciosamente, o objeto do certame epigrafado, detalha o
bem ou servico a ser fornecido-prestado e as condicdes especificas que a(s)
vencedora(as) devera(ao) observar na execucao contratual.

Faz parte integrante deste anexo e dele é indissociavel a copia integral do
pedido e do termo de referéncia que ensejou a presente licitacdo, cujo original
compde 0 processo respectivo.
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N2 TR (Deverd ser preenchido nos casos em que o setor controla a N2 Protocolo Geral da Solicitagio Administrativa

produgdo de TRs e/ou quando o setor fizer a cotagdo de precos) (Preenchimento pela SECORC)

0667

1. TIPO

W Contratagéo tradicional

I" Registro de Precos

Vigéncia da Ata em meses:
(méaximo 12 meses)

Em caso de vigéncia inferior a 12 meses: A Ata podera ter sua vigéncia renovada nos
termos e limites legais?

I~ SIM r NAO

2. QUANTITATIVO DE ITENS

LOTE | ITEM

N° N° BEM/SERVICO UNIDADE QUANTIDADE

1 01 | ATENDENTE PROFISSIONAL 41
1 02 | AUXILIAR DE SECRETARIA PROFISSIONAL 60
1 03 | DESENHISTA - PROFISSIONAL 1

1 04 | FOTOGRAFO PROFISSIONAL 3
1 05 | GARCOM PROFISSIONAL 4
1 06 | SECRETARIO DE DIRETORIA PROFISSIONAL 5

1 07 | TELEFONISTA PROFISSIONAL 4
1 08 | MOTORISTA PROFISSIONAL 11
1 09 | OPERADOR DE SOM PROFISSIONAL 12
1 10 | TECNICO EM ELETRONICA PROFISSIONAL 1

3. ESPECIFICAGAO COMPLETA DO OBJETO (contemplar também as condigbes gerais de execugio e
de aceitacao do objeto)

3.1 - Para a prestagéo do servi¢o continuo de apoio administrativo e operacional, deverdo ser
alocados pela CONTRATADA na CMBH, de forma exclusiva, os seguintes profissionais:

a)- 1 (um) Desenhista, cumprindo uma carga horaria de 30 (trinta) horas semanais (150 horas
mensais), o qual exercerd as seguintes atribuigbes basicas:

- Colaborar para o levantamento de espagos em apoio ao desenvolvimento de “croquis” e projetos
de layouts;

- Executar desenhos de projetos relativos a instalagdes prediais, de acordo com especifica¢cbes
técnicas adequadas, utilizando-se de instrumen’ 2 softwares disponiveis;
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- Executar tarefas de desenho técnico e editoragao de projetos em apoio aos servigos de engenharia
e arquitetura, para atender as necessidades existentes;

- Executar projetos graficos para material impresso;

- Desenvolver, dentro de sua area de atuagdo, atividades de apoio a eventos promovidos pela
CMBH;

- Proceder ao registro e controle dos servigos realizados;
- Emitir relatérios e prestar informagbes sobre as atividades desempenhadas, quando solicitado;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos;

b)- 3 (trés) Fotdgrafos, cumprindo uma carga horaria individual de 25 (vinte e cinco) horas
semanais (125 horas mensais), os quais exercerdo as seguintes atribuicdes basicas:

- Efetuar a cobertura fotografica de eventos, reunides e acontecimentos institucionéis, para fins
jornalisticos, de divulgagdo em midia impressa ou digital e outros fins de interesse da CMBH:

- Tirar fotografias para compor dossiés, relatérios, painéis educativos, dlbuns ou qualquer outro
trabalho que demande ilustragdes;

- Preparar material para audiovisual;

- Guardar e zelar pelo equipamento fotogréfico fornecido pela CONTRATADA, além de catalogar e
arquivar as imagens produzidas;

- Desenvolver, dentro de sua area de atuagdo, atividades de apoio a eventos promovidos pela
CMBH;

- Proceder ao registro e controle dos servigos realizados;
- Emitir relatorios e prestar informagdes sobre as atividades desempenhadas, quando solicitado;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos;

c)- 4 (quatro) Gargons, cumprindo uma carga hordria individual de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais (220 horas mensais), 0s quais exercerao as seguintes atribuicbes basicas:

- Servir café, agua, suco, lanches e similares a comensais;

- Atender & Presidéncia da CMBH e a setores previamenté definidos;
- Recolher os vasilhames utilizados, encaminhando-os a copa;

- Preparar ambientes para recepgdes ou solenidades;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ¢ Jdesenvolvimento dos trabalhos;

d)- 5 (cinco) Secretarios de Diretoria, cumprindo uma carga horaria individual de 44 (quarenta e
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quatro) horas semanais (220 horas mensais), 0s quais exercerao as seguintes atribui¢coes basicas:
- Fornecer suporte as atividades de cerimonial; |

- Recepcionar autoridades em visita & CMBH, efetuando controles e encaminhamentos Necessarios;
- Acompanhar reunides solenes, desempenhando trabalho de apoio ao cerimonial;

- Acompanhar a agenda do Presidente e, quando determinado por este, a agenda dos demais
vereadores;

- Colaborar em trabalhos de organizagdo de eventos promovidos pela CMBH;

- Auxiliar no desenvolvimento de trabalhos de criagéo artistica e elaboragdo de materiais graficos
promocionais relacionados a eventos promovidos pela CMBH;

- Preparar locais para a realizagdo de eventos de interesse para as atividades institucionais;

- Desenvolver, dentro de sua area de atuagéo, outras atividades de apoio a eventos promovidos pela
CMBH,;

- Proceder ao registro e controle dos servigos realizados;
- Emitir relat6rios e prestar informagdes sobre as atividades desempenhadas, quando solicitado;

- Desempenhar atividades correlatas em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos:

e)- 60 (sessenta) Auxiliares de Secretaria, cumprindo uma carga horaria individual de 44
(quarenta e quatro) horas semanais (220 horas mensais), 0S quais exercerdo as seguintes
atribuicbes basicas:

- Colaborar no apoio as agendas institucionais;
- Apoiar a realizagao de reunides de trabalho institucional;

- Atuar como elemento de ligagdo entre a Secretaria do Cerimonial e a respectiva area de lotagao,
visando compatibilizar as atividades correspondentes;

- Apoiar as atividades da Secretaria da Camara;
- Proceder ao registro, controle e arquivo dos servigos realizados;
- Emitir relatorios e prestar informagdes sobre as atividades desempenhadas, quando solicitado;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos;

f)- 4 (quatro) Telefonistas, cumprindo uma car~- horaria individual de 30 (trinta) horas semanais
(150 horas mensais), as quais exercerao as segu.ites atribuicbes basicas:

- Atender ligagdes destinadas a CMBH, conforme as normas internas, passando-as para a area
solicitada;

- Efetuar ligacdes locais ou interurbanas, em atendimento a demanda da CMBH, conforme normas

—p— K’
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internas;

- Atender chamadas de ramais internos, fazendo as devidas anotacdes e ocorréncias;
- Conservar os equipamentos sob sua responsabilidade;

- Comunicar 8 CMBH a ocorréncia de defeitos no equipamento;

- Desenvolver, dentro de sua area de atuagio, atividades de apoio a eventos promovidos pela
CMBH;

- Proceder ao registro e controle dos servigos realizados;
- Emitir relatérios e prestar informagdes sobre as atividades desempenhadas, quando solicitado;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos;

g)- 41 (quarenta e um) Atendentes, cumprindo uma carga horéria individual de 30 (trinta) horas
semanais (150 horas mensais), os quais exercer=o as seguintes atribuicbes basicas:

- Atender, coletar e fornecer informagdes diversas a vereadores, funcionarios e ao publico externo;
- Auxiliar na localizagao interna de pessoas e setores;

- Proceder ao encaminhamento de vereadores, funcionarios, autoridades e publico externo aos
locais de interesse;

- Manter controles permanentemente atualizados, como subsidio ao fornecimento das informagdes
solicitadas;

- Organizar arquivos, documentos e materiais;

- Controlar os recebimentos e remessas de correspondéncias internas e externas e documentos
pertinentes a area de atuagao;

- Desenvolver e preparar expedientes administrativos de menor complexidade;
- Desempenhar atividades de apoio aos setores administrativos;

- Desenvolver, dentro de sua area de atuagao, atividades de apoio a reunides e eventos promovidos
pela CMBH,;

- Proceder ao registro e controle dos servigos realizados;
- Emitir relatorios e prestar informagdes sobre as atividades desempenhadas, quando solicitado;

Desempenhar atividades correlatas, em apoio a“..nesenvolvimento dos trabalhos;

h)- 11 (onze) Motoristas, cumprindo uma carga horaria semanal individual de 44 (quarenta e
quatro) horas semanais (220 horas mensais), 0s quais exercerdo as seguintes atribuigGes
basicas:

- Conduzir veiculos automotores da CMBH, destinados ao transporte de passageiros e de pequenas
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cargas;

- Controlar o consumo de combustivel, a quilometragem e a lubrificagdo, através de preenchimento
de formuldrios;

- Zelar pela conservagao dos veiculos, providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos;

- Desenvolver, dentro de sua area de atuacdo, atividades de apoio a eventos promovidos pela
CMBH;

- Proceder ao registro e controle dos servigos realizados:;
- Emitir relatorios e prestar informagdes sobre as atividades desempenhadas, quando solicitado;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos;

i)- 12 (doze) Operadores de Som, cumprindo uma carga horaria individual de 44 (quarenta e
quatro) horas semanais (220 horas mensaiz), os quais exercerdo as seguintes atribuigdes
basicas: '

- Operar, manejar e controlar equipamentos de audio e computadores a eles interligados, destinados
a gravagao e reprodugdo em audio de eventos promovidos pela CMBH;

- Operar, manejar e controlar projetores de video e computadores a eles interligados, a serem
utilizados em eventos promovidos pela CMBH;

- Efetuar ajustes das resolugdes dos projetores de video e configuracdes do adaptador de video do
computador;

- Conectar equipamentos de dudio, projetores de video e computadores, bem como todos os tipos
de conectores e cabos necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos;

- Emitir avisos pelo sistema de som da CMBH,;
- Providenciar copias de gravagdes efetuadas em dudio;

- Guardar e conservar, dentro das normas técnicas recomendaveis, fitas, discos ou outros meios
utilizados na gravagao em audio de eventos da CMBH;

- Efetuar, quando necessario, o transporte de equipamentos de audio e de projetores de video a
serem utilizados em eventos;

- Desenvolver, dentro de sua drea de atuagdo, atividades de apoio a eventos promovidos pela
CMBH:;

- Proceder ao registro e controle dos servigos realizados;
- Emitir relatorios e prestar informagdes sobre as atividades desempenhadas, quando solicitado;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio auv desenvolvimento dos trabalhos;

j)- 1 (um) Técnico em Eletrdnica, cumprindo uma carga horéria semanal de 44 (quarenta e
quatro) horas semanais (220 horas mensais), 0 qual exercera as seguintes atribuigdes basicas:

- Executar, fiscalizar, orientar e coordenar servigos de manutengéo e reparo de equipamentos de
audio e de projetores de video;

- Efetuar constante inspe¢ao nos equipamentos de audio e nos projetores de video da CMBH, de
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forma a manté-los em condigbes de funcionamento;
- Prestar assessoria completa em projetos de ampliagao do sistema de sonorizagdo da CMBH;

- Acompanhar a aquisi¢do e a instalagdo de equipamentos e sistemas relativos as atividades da
area;

- Fornecer apoio para a guarda e conservagdo, dentro das normas técnicas recomendaveis, de fitas,
discos ou outros meios utilizados na gravagdo em dudio de eventos;

- Auxiliar na guarda e conservagao dos equipamentos de audio e projetores de video;
- Fornecer apoio técnico durante a gravagdo em dudio de eventos da CMBH;

- Elaborar trabalhos, estudos técnicos e projetos atinentes a sua area de atuacao;

- Ler e interpretar desenhos técnicos:

- Desenvolver, dentro de sua area de atuagéo’f atividades de apoio a eventos promovidos pela
CMBH;

- Proceder ao registro e controle dos servigos realizados;
- Emitir relatorios e prestar informagdes sobre as atividades desempenhadas, quando solicitado;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

3.2 - A licitante devera observar em sua proposta comercial os seguintes saldrios individuais:

a)- para Desenhista, o saldrio de R$5.209,15 para uma jornada de 30 horas semanais (150 horas
mensais);

b)- para Fotdgrafo, o salario individual de R$ 2.778,22 para uma jornada de 25 horas semanais
(125 horas mensais);

¢)- para Gargom, o salario individual de R$ 2.255,19 para uma jornada de 44 horas semanais (220
horas mensais);

>
d)- para Secretario de Diretoria, o salario individual de R$5.859,17 para uma jornada de 44 horas
semanais (220 horas mensais);

e)- para Auxiliar de Secretaria, o salario individual de R$ 2.951,85 para uma jornada de 44 horas
semanais (220 horas mensais);

f)- para Telefonista, o salario indivudual de R$1.593,31 para uma jornada de 30 horas semanais

(150 horas mensais);
v (ALY
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g)- para Atendente, o saldrio individual de R$1.562,75 para uma jornada de 30 horas semanais
(150 horas mensais);

h)- para Motorista, o salario individual de R$ 2.425,66 para uma jornada individual de 44 horas
semanais (220 horas mensais);

i)- para Operador de Som, o salario individua! )ge R$2.437,29 para uma jornada individual de 44
horas semanais (220 horas mensais);

j)- para Técnico em Eletrénica, o saldrio de R$5.650,08 para uma jornada de 44 horas semanais
(220 horas mensais); '

3.2.1 - A proposta comercial devera ser preenchida obedecendo as normas constantes em acordo,
convengao ou dissidio coletivo de trabalho. Em caso de divergéncia entre o saléario constante no
model proposta comercial e os pisos salariais fixados nos instifutds acima referidos, prevalecera
o que’ fol maior, levando-se em consideragdo o valor proporcional a hora trabalhada. No que diz
respei}b/z{ncarga horaria, em caso de divergéncia, prevalecera ‘a-que constar neste Termo de
Referéncia, salvo exigéncia legal para carga horaria menor.

3.2.2 - Os salérios citados no subitem 3.2 t&m como referéncia o exercicio de 2017 (dois mil e
dezessete), sendo que 0s mesmos serédo alterados posteriormente pela CMBH a partir do inicio de
vigéncia do contrato, com base no aumento previsto em acordo, convengéo ou dissidio coletivos
homologados a partir de janeiro de 2018.

3.23 - Os salarios constantes do subitem 3.2 foram definidos tendo-se como referéncia as
especificagbes do trabalho a ser desenvolvido pelo profissional e as experiéncias exigidas, bem
como os salarios pagos nos atuais contratos, referindo-se a horas normais diurnas para as cargas
horérias indicadas no mesmo subitem 3.2.

3.3 - Os profissionais a serem alocados na CMBH para a prestagdo do servigo deverdo possuir a
escolaridade minima e as exigéncias especificas abaixo citadas:

a)- Desenhista:
e ensino médio completo;
e curso de desenho;

e conhecimentos no uso de softwares de desenho grafico, como: Corel Draw, Photoshop, Freehand,

AutoCAD, dentre outros;
% Wf 9
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& experiéncia comprovada de 6 (seis) meses na area;

b)- Fotégrafo:

e ensino medio completo;

e curso de fotografia;

e experiéncia comprovada de 6 (seis) meses na area;

e conhecimentos basicos de informatica: Window:), Word e Excel:

c)- Gargom:

® ensino médio completo ou em curso;

e experiéncia comprovada de 6 (seis) meses na area;

d)- Secretério de Diretoria:

e curso de graduagao compieto;
e experiéncia comprovada de 6 (seis) meses na area;
e conhecimentos basicos de informatica: Windows, Word e Excel;

e)- Auxiliar de Secretaria:

e ensino médio completo ou em curso;
e experiéncia comprovada de 6 (seis) meses na area;
e conhecimentos basicos de informatica: Windows, Word e Excel;

f)- Telefonista:

e ensino basico completo; .
e experiéncia comprovada de 6 (seis) meses na area;
e conhecimentos basicos de informatica;

g)- Atendente:

e ensino médio completo ou em curso;
e experiéncia comprovada de 6 (seis) meses na area;

e conhecimentos basicos de informatica:

h)- Motorista:
e ensino fundamental incompleto;

e carteira de habilitagdo categoria B;
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e experiéncia comprovada de 6 (seis) meses na area;

i)- Operador de Som:
¢ ensino médio completo;

e experiéncia comprovada de 6 (seis) meses em cistemas de audio, proje¢éo de video e operagao
de computadores; :

j)- Técnico em Eletrdnica:
e curso Tecnico em Eletrdnica completo;

e experiéncia comprovada de 6 (seis) meses como técnico de manutengéo e operagdo em sistemas
eletricos e eletrénicos de Audio e proje¢ao de video;

3.3.1 - Para aqueles casos em que a lei assim o exigir, deverd o profissional possuir o registro
vigente no 6rgdo profissional competente ou na Delegacia Regional do Trabalho.

3.3.2 - Quando houver a obrigagdo legal da conclusdo de um curso especifico para o exercicio de
determinada fungdo, nao relacionado no subitem 3.3, tal exigéncia também deverd ser
necessariamente observada pela CONTRATADA no momento da contratagdo do profissional.

3.3.3 - Os profissionais a serem alocados deverao ser submetidos a prévia aprovagdo por parte da
CMBH, inclusive no caso de eventuais substituicdes feitas por iniciativa da CONTRATADA ou a
pedido da CMBH. A aprovagéo se dara através de entrevistas a serem realizadas pela CMBH com
cada profissional. B

3.4 - Ressalvado o disposto nos subitens 3.4.1, 3.4.2 e 3.4.3 seguinte e no subitem 3.23, cabera a
CMBH alocar os materiais e equipamentos necessarios a completa e perfeita execugdo dos
trabalhos a serem desenvolvidos pela CONTRATADA por intermédio dos profissionais
disponibilizados, respondendo a CONTRATADA por danos decorrentes do mau uso ou por perdas
decorrentes de extravio, furto ou roubo, se constatada a imprudéncia, negligéncia ou impericia
desses profissionais. '

3.4.1 - No caso dos veiculos, responderd a CONTRATADA pelas multas eventualmente aplicadas a
seus profissionais, devendo o valor das mesmas ser ressarcido a CMBH através de crédito na fatura
mensal dos servigos.
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3.4.2 - Todos os veiculos a serem conduzidos pelos Motoristas sdo cobertos por seguro total de
responsabilidade da CMBH, sendo que & CONTRATADA cabera ressarcir & CMBH qualquer
despesa que esta Ultima tiver no caso de sinistro com veiculo.

3.4.3 - Cabera & CONTRATADA, sem quaisque:*:nus adicionais para a CMBH, a responsabilidade
pela disponibilizagdo de 3 (trés) equipamentos fotograficos profissionais completos, com
respectivos acessorios, necessarios as atividades a serem desempenhadas por cada um dos
Fotégrafos, além de prover sua manutengdo e guarda. Os equipamentos a serem disponibilizados
deverao possuir as caracteristicas e os acessérios minimos a seguir especificados, podendo haver a
substitui¢do por produtos similares ou superiores:

e Corpo da camera (3 unidades):

- Tipo de c&mera: SLR digital;

- Resolugéo efetiva: maior ou igual a 20 megapixels;
- Sensor: full frame;

- Tipo de foco: foco auto e manual;

- Trava de espelho;

- Temporizador;

- Conexao de flash externo;

- Comportar cartao de memoria;

- Display de LCD;

- Conectividade: USB, HDMI;

o Flash (3 unidades):

- Tipo: montagem de sapata;

- Distancia de alcance automatica: TTL total em todas as aberturas;
- F-stops automaticos: TTL total em todas as aberturas;

- Dedicagdo TTL: E-TTL ll com a c&dmera especificada;

- Cabega para rebatimento;

- Cabega giratdria;

12
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- Compativel com sensor full frame da cadmera especificada acima;
- Faixa de f/stop: 1.4 ou menor;

- Controle de foco/zoom; -

- Medida focal minima de 50 mm:;

- Para-sol;

¢ Lente (2 unidades):

- Compativel com sensor full frame da camera especificada acima;
- Faixa de f/stop: 2.8 ou menor;

- Controle de foco/zoom;

- Medida focal minima de 24/70 mm;

- Para-sol;

¢ Outros acessorios (para cada camera):

- 2 cartdes de memoria compativel de 32 GB;

- Filtro de lente UV;

- Kit de limpeza;

- Bolsa tipo mochila para o equipamento fotogréfiéo;

- Conjunto extra de pilhas recarregaveis ou bateria (s) para a cdmera (o que melhor se aplicar);

- Conjunto extra de pilhas recarregaveis para o flash.

3.4.4 - A CONTRATADA devera providenciar a substituicdo do equipamento fotogréafico no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, em caso de extravio, furto, roubo, defeito, manutengio ou qualguer
outra condigdo que impega o seu adequado funcionamento.

3.4.5 - Quando o equipamento fotogréfico ficar parado por algum dos motivos relacionados no
subitem 3.4.4, a CMBH nao ira remunerar os dias do profissional em questao.

3.5 - Os profissionais deverao trabalhar com crachas de identificagdo, os quais deverao ser
fornecidos pela CONTRATADA, sem 0nus adicionais para a CMBH.

_ A &
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3.6 - A CONTRATADA devera fornecer, no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da
solicitagcao a ser feita pela CMBH, nos valorer; nstantes da TABELA | da proposta comercial,
kits de uniforme para os profissionais a segu. relacionados:

A)- para o conjunto de GARGONS, a CMBH podera solicitar, anualmente, o gquantitativo maximo de
12 (DOZE) KITS TIPO “A” de uniforme, sendo que cada kit sera composto de todos os seguintes

itens:

ITENS COMPONENTES DE CADA KIT TIPO “A” DE UNIFORME A SER FORNECIDO PARA

GARCOM:
QUANTIDADE PRODUTO ESPECIFICACAO

- social
- em algodéao

2 (duas) , . - cor branca ou preta

. camisa masculina .

unidades - manga comprida
- para adulto, em tamanhos a serem confirmados
quando da entrega
= social

2 (duas) calga masculina | cor preta

unidades ¢ - tecido tipo Oxford
- a confeccionar sob medida
- tipo borholeta

2 (duas) gravata - cor preia

unidades masculina - com no pronto

- para adulto em tamanho padrao

2 (dois) pares

sapato masculino

- social

- cor preta

- em couro

- solado antiderrapante
- sem cadargo

- para adulto, em tamanhos a serem confirmados
quando da entrega

2 (dois) pares

meia masculina

- social classica

- cor preta

- 100% algodao

- para adulto, em tamanhos a serem confirmados
quando da entrega

2 (duas)
unidades

blazer
masculino

- cor preta
- tecido tipo Oxford
- a confeccionar sob medida

14
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B)- para o conjunto de TELEFONISTAS, a CMBH podera solicitar, anualmente, o quantitativo
maximo de 12 (DOZE) KITS TIPO “B” de uniforme, sendo que cada kit sera composto de todos os

seguintes itens, em cores a serem posteriormente definidas em comum acordo com a
CONTRATADA:

ITENS COMPONENTES DE CADA KIT TIPO “B” DE UNIFORME A SER FORNECIDO PARA

TELEFONISTA:

QUANTIDADE PRODUTO ESPECIFICAGAO
- tecido tipo tricoline com elastano
2 (duas) isa fernini % .
unidades camisa feminina | - manga %
- a confeccionar sob medida
- social
) - tecido tipo prada (two way)
2 (duas) saia ou calga e N
. . - ¢os fitado em cetim tipo charmouse
unidades feminina

- com bainha invisivel
- a confeccionar sob medida

2 (dois) pares

sapato feminino

- social tipo scarpin

- cor preta

- salto com 3 cm

- em couro

- soladc antiderrapante

- para adulto, em tamanhos a serem confirmados
quando da entrega

4 (quatro)
. pares

meia feminina

- meia fina

- cor preta

- tecido lycra

- tipo % para uso com calga (2 pares para cada calga)
- tipo meia calga para uso com saia (2 pares para
cada saia)

- para adulto, em tamanhos a serem confirmados
quando da entrega

2 (duas)
unidades

blazer feminino

- tecido tipo prada (two way)

- cor preta;

- abotoamento frontal com dois botdes com casa de
olho

- forro na parte interna em 100% cetim

- ombreira embutida

- gola normal com feltro e pendurador no pé da gola

- a confeccionar sob medida

C)- para o conjunto dos seguintes profissionais: SECRETARIO DE DIRETORIA, AUXILIAR DE

SECRETARIA, ATENDENTE (quando do sexo FEMININO) a CMBH poglera solicitar, anualmente, o

A 5
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quantitativo méximo de 90 (NOVENTA) KITS TIPO “C-1” de uniforme e de 90 (NOVENTA) KITS
TIPO “C-2” de uniforme, sendo que cada kit serd composto de todos os seguintes itens

ITENS COMPONENTES DE CADA KIT TIPO “C-1” DE UNIFORME A SER FORNECIDO PARA

OS PROFISSIONAIS CITADOS NA LETRA “C” SUPRA:

QUANTIDADE

PRODUTO

ESPECIFICAGAO

3 (trés)
unidades

casaco feminino
tipo spencer

- cor preta

- tecido tipo prada (two way)

- forrado em cetim charmouse

- coezinado em maquina de esteira

- com entretela

- caseado americano de olho com trave

- abotoamento com botdes de massa com pé
- fechamento interno com bainha invisivel

- bolsos embutidos de duas vistas em maquina de
bolso

- a confeccionar sob medida

2 (duas)
unidades

blusa feminina
tipo spencer

- cor preta

- sem mgnga

- tecido tipo prada (two way)

- forrada com ziper invisivel na frente
- a confeccionar sob medida

3 (trés)
unidades

camisa feminina

- camisa em tricoline (de cor clara) com elastano
- manga 3/4
- a confeccionar sob medida

3 (trés)
unidades

calga feminina

- cor preta

- tecido tipo prada (two way)

- ¢6s fitado em cetim tipo charmouse
- com bainha invisivel

- a confeccionar sob medida

5 (cinco) pares

meia feminina

- meia fina

- tipo % para uso com calga (1 par para cada calga)
- tipo meia calga para uso com vestido (2 pares)

- cor preta

- tecido lycra

- para adulto, em tamanhos a serem confirmados
quando da entrega

2 (dois) pares

sapato feminino

- social tipo scarpin
- Corpr=‘4

- salto com 3 cm
—r— .
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- em couro
- solado antiderrapante

- para adulto, em tamanhos a serem confirmados
quando da entrega

1 (uma)
unidade

vestido feminino
tipo “tubinho”

- tecido tipo santung
- cor preta
- a confeccionar sob medida

ITENS COMPONENTES DE CADA KIT TIPO “C-2” DE UNIFORME A SER FORNECIDO PARA

OS PROFISSIONAIS CITADOS NA LETRA “C” SUPRA:

QUANTIDADE PRODUTO ESPECIFICAGAO
- camisa em tricoline (de cor clara) com elastano
2 (duas) : -
. camisa feminina | - manga 3/4
unidades
- a confeccionar sob medida
- sociai
- cor preta
2 (duas) saia ou calga - tecido tipo prada (two way)
unidades feminina - cos fitado em cetim tipo charmouse

- com bainha invisivel
- a confeccionar sob medida

2 (dois) pares

sapato feminino

- social tipo scarpin

- cor preta

- salto com 3 cm

- em couro

- solado antiderrapante

- para adulto, em tamanhos a serem confirmados
quando da entrega

- meia fina
- tipo % para uso com calga (2 pares para cada calga)
- tipo meia calga para uso com saia (2 pares para

4 (quatro) . " cada saia)
meia feminina
pares - cores preta

- tecido lycra
- para adulto, em tamanhos a serem confirmados
quando da entrega
- tecidc 0 prada (two way)
- efa;

2 (.duas) blazer feminino cor pr . -

unidades - abotoamento frontal com dois botdes com casa de

olho

—— @




=

P |
"‘( "
a2

¥
CAMARA MUNICIPAL
DE BELO HORIZONTE

SECORC| 314

]
|
|

TERMO DE REFERENCIA

o — s -

- forro na parte interna em 100% cetim

- ombreira embutida

- gola normal com feltro e pendurador no pé da gola
- a confeccionar sob medida

D)- para o conjunto dos seguintes profissionais: SECRETARIO DE DIRETORIA, AUXILIAR DE
SECRETARIA, ATENDENTE e MOTORISTA (quando do sexo MASCULINO) a CMBH podera
solicitar, anualmente, o quantitativo maximo de 50 (CINQUENTA) KITS TIPO “D” de uniforme,
sendo que cada kit sera composto de todos os seguintes itens:

ITENS COMPONENTES DE CADA KIT TIPO “D” DE UNIFORME A SER FORNECIDO PARA 0S

PROFISSIONAIS CITADOS NA LETRA “D” SUPRA:

QUANTIDADE

PRODUTO ESPECIFICAGAO

2 (duas)
unidades

- cores cinza chumbo e azul marinho (uma unidade de
cada cor)

- tecido tipo oxford

- a confeccionar sob medida

blazer masculino

2 (duas)
unidades

- social

- cores cinza chumbo e azul marinho (uma unidade de
calga masculina | cada cor)

- tecido tipo oxford

- a confeccionar sob medida

2 (duas)
unidades

- social

- cor branca

- tecido tipo tricoline

- manga comprida

- para adulto, em tamanhos a serem confirmados
quando da entrega

camisa masculina

2 (duas)
unidades

- social

- cores prata e vinho (uma unidade de cada cor)
- lisa

- com né pronto

- para adulto em tamanho padrao

gravata
masculina

2 (dois) pares

- socie.  .ssica
- cor preta
meia masculina | - 100% algodao

- para adulto, em tamanhos a serem confirmados
quando da entrega

—— #



"% =7 §ECORC| \G
*_:g TERMO DE REFERENCIA -
Soper

- social

- Cor preta

- em couro

2 (dois) pares | sapato masculino | - solado antiderrapante
- sem cadargo

- para adulto, em tamanhos a serem confirmados
quando da entrega

3.6.1 — O cracha devera ser formnecido a todos os prbfissionais e os profissionais Desenhista,
Fotdgrafo, Operador de Som e Técnico em Eletrdnica ndo trabalhardo uniformizados, devendo a
CONTRATADA fornecer para os mesmos apenas o cracha de identificagéo.

3.6.2 - Ao elaborar sua proposta comercial a ser entregue para a licitagao, a licitante ndo devera
inserir nas quadriculas “A7” e “B7” quaisquer v.lores relativos a uniformes. A cotacao a respeito
destes uniformes devera ser feita exclusivamente na TABELA | da proposta comercial do edital.
Caso a licitante insira valores nas referidas quadriculas de sua proposta comercial, 05 mesmos
seréo desconsiderados pela CMBH quando de sua conferéncia durante o processo licitatério.

3.6.2.1 - Os valores previstos na TABELA | serdo utilizados para a apuragdo da proposta vencedora
e para o efetivo pagamento a CONTRATADA durante a execugio contratual, de acordo com os Kits
que forem efetivamente solicitados pela CMBH e entregues pela CONTRATADA durante cada més
de prestagao do servigo.

3.6.2.2 — Os valores dos UNIFORMES serao reajustados , observado o intersticio minimo de 1
(um) ano contado da data limite para apresentagdo da proposta comercial ou do ultimo
reajuste, tendo como base a variagao acumulada do INPC/IBGE no periodo. O reajuste
dependera de solicitagdo da CONTRATADA e seus efeitos financeiros serdo devidos a partir
da data de protocolizagdo na CMBH da mesma solicitagdo, desde que observados o
intersticio minimo e o indice admitido.

3.7 - Os profissionais a serem disponibilizados pela CONTRATADA para a prestagao do servigo
deverdo se apresentar para o trabalho na CMBH de maneira asseada, com adequada higiene
corporal e com uniforme (quando for o caso) sempre limpo e completo.

3.8 - O horario de trabalho de cada profissional sera definido de acordo com o servigo a ser prestado
para a CMBH, podendo ser alterado a qualquer tempo por necessidade desse servigo. Ao definir o
horario de trabalho, deverao ser observados a carga hordria a ser cumprida pelo profissional, o
descanso semanal remunerado e as demais normas aplicaveis.

3.9 - Havendo trabalho adicional, ou seja, caso um profissional trabalhe além da carga horéria
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definida neste anexo, serd a CONTRATADA ressarcida por essas horas adicionais como horas
extras, nos termos da lei. Também podera ser adotado o sistema de compensacao de jornada, no
qual as horas adicionais serdo compensadas com folgas ou com a redugdo da jornada em dias
subsequentes, quando assim o for permitido por acordo, convengdo ou dissidio coletivo. Havendo
trabalho noturno, calcular-se-a o valor da hora noturna na forma definida em lei, acordo, convengao
ou dissidio coletivo.

3.10 - A prestacéo de servico em horas extras e noturnas somente podera ser realizada com
prévia e expressa autorizagdo da Diretoria de Administragdo e Finangas da CMBH, a qual
devera se manifestar sobre a existéncia de saldo de dotacdo orcamentdria para cobrir tais
despesas. A CONTRATADA néo sera ressarcida por esse tipo de trabalho na inexisténcia de
tal autorizagao.

3.11 - O servigo devera ser organizado de forma a respeitar as regras contidas na legislagéo
pertinente e as emanadas de acordo, convengéo ou dissidio coletivo das categorias, alterando-o
sempre que houver modifica¢des em quaisquer destas regras.

3.11.1 - Cada profissional devera ser vinculado ao sindicato que legalmente Ihe for pertinente e tal
definicdo devera ser feita pela propria licitante. Nao compete & CMBH, portanto, a definicdo de
enquadramento sindical dos profissionais a serem disponibilizados pela CONTRATADA para a
prestagdo do servigo.

3.11.2 - As regras a serem observadas para todos os profissionais sdo as definidas em acordo,
convengao ou dissidio coletivo de trabalho das categorias.

3.12 - Os profissionais disponibilizados pela CONTRATADA para a prestagcdo do servigco nao
terdo qualquer vinculo empregaticio com a CMBH, sendo de responsabilidade exclusiva da
CONTRATADA o pagamento de todos os tributos e encargos decorrentes das relagdes de
trabalho, bem como o cumprimento dos acordos, dissidios e conven¢des coletivas das
categorias e de todos os dispositivos legais pertinentes, podendo a CMBH, a qualquer
momento, solicitar a comprovagao do cumprimento de tais obriga¢6es, sob pena de retengao

de créditos e aplicagcao de penalidades legais e contratuais cabiveis.
A

3.12.1 - Pela natureza da atividade e pelo modo como é usualmente executado no mercado em
geral, o vinculo de emprego e, portanto, a subordinacéao juridica, se dara diretamente entre os
profissionais e a CONTRATADA, a qual devera observar, para tanto, as regras definidas pela
C.L.T. (Consolidac¢ao das Leis do Trabalho).

3.13 - A CONTRATADA devera fornecer mensalmente, as suas expensas, vales-transporte aos
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profissionais alocados, de acordo com a necessidade de cada um para se locomover, na ida e na
volta, entre sua residéncia e a CMBH, devendo o fornecimento ser feito de forma integral e
antecipada até o quinto dia Util de cada més de prestagéo do servigo.

3.13.1 - Os valores relativos a vale-transporte indicados no modelo de proposta comercial sdo
meramente estimativos e ndo deverdo ser alterados pelas licitantes em suas propostas comerciais.
Os valores a serem pagos pela CMBH corresponderdo aos valores efetivamente realizados pela
CONTRATADA com este tipo de despesa, descontada a parcela de responsabilidade de cada
profissional.

3.14 - A CONTRATADA devera fornecer, mensaimente, auxiliofticket/vale-alimentagao/refei¢do a
todos os profissionais alocados, nas condi¢des e nos valores definidos por dissidios, convengdes
ou acordos coletivos vigentes de cada categoria. Tal beneficio devera ser concedido, inclusive, para
o profissional cuja categoria néo esteja acobertada por dissidios, convengdes ou acordos coletivos
especificos e para aquele cujos dissidios, convengdes ou acordos coletivos ndo prevejam o referido
direito, observando-se, nestes casos, o valor e as regras definidos pela convengdo coletiva de
trabalho do SINDEAC/SEAC-MG para beneficio de mesma natureza.

3.14.1 - Os valores relativos a auxilio/ticket/vale-alimentagéo/refeigdo indicados no modelo de
proposta comercial sdo meramente estimativos e ndo deverdo ser alterados pelas licitantes em suas
propostas comerciais. Os valores a serem pagos pela CMBH corresponderdo aos valores
efetivamente realizados pela CONTRATADA com este tipo de despesa, descontada, se for o caso, a
parcela de responsabilidade do profissional, quando o dissidio, a convengéo, o acordo coletivo ou a
lei determinar a obrigatoriedade de coparticipagdo do empregado para este tipo de beneficio.

3.15 - A CONTRATADA devera, formalmente, credenciar Preposto para representa-la junto a
CMBH, com a incumbéncia de receber todas as orientagdes que deverdo ser repassadas aos
profissionais para a perfeita e completa execugdo dos trabalhos e de resolver todos os assuntos
relativos a execugao do Contrato.

3.15.1 - O Preposto devera ser uma figura disti: = dos profissionais a serem disponibilizados para a
CMBH, podendo ser um dos encarregados que a CONTRATADA possui para fiscalizar e controtar
todos os seus funcionarios e contratos, nao havendo, portanto, necessidade de ser exclusivo da
CMBH ou de ficar alocado na CMBH.

3.16 - Os profissionais deverao manter os locais de trabalho em ordem e observar, na execug¢ao do
servigo, as rotinas e os procedimentos de trabalho definidos pela CMBH, bem como quaisquer
normas legais pertinentes, especialmente as normas sobre seguranga contra riscos e acidentes.
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3.17 - Os profissionais serdo designados para cada local de trabalho de acordo com a necessidade
do servico a ser prestado, podendo esses profissionais trabalharem em atividades eventuais
externas a sede da CMBH, relacionadas as areas de atuagdo de cada um, em suporte a eventos
externos promovidos pela CMBH ou para atendimento a outras demandas institucionais externas. Na
ocorréncia de trabalho externo eventual, os custos relativos ao deslocamento dos profissionais serao
de responsabilidade exclusiva e direta da CMBH.

3.17.1 - Em caso de viagem para fora do municipio de Belo Horizonte, a ser realizada por decisdo da
CMBH, a CONTRATADA pagard aos profissionais “diaria” nas mesmas condicdes e no mesmo
valor pago pela CMBH aos seus servidores. A CN3H comunicarda 8 CONTRATADA o nome de quem
viajara e o valor da didria a ser creditado, devendo a CONTRATADA providenciar o crédito do valor
que lhe foi comunicado na conta do profissional respectivo dentro das 24 (vinte e quatro) horas
seguintes. As despesas com transporte interurbano e hospedagem, por sua vez, ficardo a cargo
direto da CMBH.

3.17.2 - As diarias a serem pagas pela CONTRATADA, nos termos do subitem 3.17.1, serdo
reembolsadas pela CMBH e deverdo ser incluidas pela CONTRATADA na nota fiscal do més
subsequente ao de seu pagamento por esta aos profissionais.

3.17.3 - O valor relativo a “diaria” indicado no modelo de proposta comercial é meramente
estimativo, sendo que o valor a ser pago pela CMBH correspondera ao valor determinado por esta,
conforme disposto no caput do subitem 3.17.1.

3.18 - No prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da apresentagdo pela CONTRATADA do
documento comprobatério da garantia prestada, a CMBH emitird a Ordem de Servigo para a
CONTRATADA, a qual, por sua vez, terd o prazo de até 5 (cinco) dias para iniciar a prestacéo do
servigo a contar do recebimento da referida ordem.

3.19 - A contratagéo inicial para cada posto de trabalho dependera de solicitagio prévia da CMBH,
de forma a se atender ao planejamento das atividades no periodo inicial da vigéncia do Contrato
licitado.

3.20 - A CONTRATADA e seus profissionais subineter-se-d0 aos regulamentos e condigdes fixados
pela CMBH quanto a disciplina, comportamento, ciscrigdo e urbanidade no servigo, sujeitando-se as
regras do sigilo em relagdo a assuntos de que tomem conhecimento em decorréncia da execug¢do do
servigo, mesmo depois de terminada a vigéncia contratual.

3.21 - O descumprimento, por parte da CONTRATADA ou de qualquer profissional por ela alocado, a
qualquer regra decorrente do servico contratado, bem como a sua execugao de forma insatisfatoria,
implicara a aplicagéo das penalidades previstas em Contrato e em lei.

3.22 - O servigo ndo podera sofrer interrupgdes, devendo a CONTRATADA, sempre que solicitado
pela CMBH, providenciar a imediata substituicdo do profissional cujo desempenho for julgado, a
exclusivo critério da CMBH, insatisfatorio para o cumprimento dos objetivps do contrato. Também em
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caso de falta, auséncia legal, férias ou qualquer eventualidade, devera a CONTRATADA
providenciar, exclusivamente as suas expensas, a imediata substituicio do profissional.

3.23 - O controle de frequéncia dos profissionais devera ser feito pela CONTRATADA, por meio de
cartdo de ponto, folha de presenga ou registro de ponto eletrdnico, na modalidade biométrico,
conforme Portaria do Ministério do Trabalho e Emprego. Para tal controle, a CONTRATADA devera
fornecer e instalar na sede da CMBH, em local a ser indicado por esta, o equipamento e o programa
que se fizerem necessarios, responsabilizando-<i: ainda por sua manutengdo, tudo sem quaisquer
Onus adicionais para a CMBH.

3.23.1 - O periodo de apuragéo da presenga corresponderd ao servigo executado entre o primeiro e
o ultimo dia de cada més.

3.23.2 - Tendo em vista o periodo de apuragdo mensal acima definido, os acertos de ocorréncias
diversas, tais como horas extras, faltas, atrasos e adicional noturno, ser&o feitos no préprio més em
que forem realizadas.

3.23.3 - No Caso de apuragdo de frequéncia por ponto eletronico, os relatérios de controle do
Sistema de Registro Eletronico de Ponto deverdo ser encaminhados mensalmente pela
CONTRATADA & Seg&o de Controle de Servigos Terceirizados da CMBH, para fins de instrugéo do
processo de pagamento.

3.24 - Os valores das notas fiscais serdo calculados considerando-se apenas os componentes
previstos no modelo de proposta comercial, ou seja, o valor a ser pago a cada més correspondera a
soma dos valores referentes a mao de obra, encargos sociais, vale-transporte, auxilio/ticket/vale-
alimentagéo/refeicdo, administragdo, encargos contratuais, uniformes,didrias e encargos tributarios,
conforme se segue:

a)- o valor relativo 2 mao de obra sera apurado pelo efetivo comparecimento do profissional alocado
ao servigo, descontando-se as faltas e os atrasos porventura ocorridos e acrescentando-se os
valores relativos as horas extras e ao adicional noturno, quando for o caso;

b)- os valores relativos aos encargos sociais ¢ aos encargos tributarios corresponderao a
aplicagdo de percentuais totais incidentes exclusivamente sobre as bases de calculo definidas no
modelo para apresentagio da proposta comercial;

c)- o valor relativo ao vale-transporte correspondera ao valor efetivamente gasto no més pela
CONTRATADA, apds a subtragao do valor descontado de cada profissional alocado ao servigo;
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d)- o valor relativo ao auxiliofticket/vale-alimentagéo/refeicdo correspondera ao valor efetivamente
gasto no més pela CONTRATADA, apos a subtragdo (quando houver determinagdo nesse sentido
em lei, convengdo, dissidio ou acordo coletivo) do valor relativo coparticipagao do profissional
alocado ao servigo;

py

e)- o valor relativo & administragao correspondera a um valor fixo vezes o numero de profissionais
alocados ao servigo e se destina a remunerar a CONTRATADA em seu lucro;

f)- o valor relativo aos encargos contratuais correspondera a um valor fixo vezes o nimero de
profissionais alocados ao servigo e se destina a cobertura de toda e qualquer despesa necessaria a
completa e perfeita execugdo contratual e que ndo esteja especificada neste Anexo como
componente das outras fragbes do prego, como, por exemplo, as despesas de supervisdo e
fiscalizagdo do servigo, preposto, auxilio creche, seguro de vida, auxilio saude, programa de
qualificagdo profissional e marketing, equipamentos fotograficos completos, equipamento para
controle de presenga com O respectivo programa e quaisquer outras despesas adicionais
decorrentes do Contrato e ndo individualizados na proposta comercial, bem como para fazer face
aquelas despesas referentes a beneficios ndo previstos nas especificagbes do Contrato e que a
CONTRATADA conceder a seus profissionais, por iniciativa propria ou em decorréncia de lei,
convengdao, dissidio ou acordo coletivo — e eventual diferenga para o adimplemento das obrigagbes
sociais ou tributarias na exata dimensdo de sua exigibilidade — como consta de lei, convengao,
dissidio ou acordo coletivo — ainda que ndo considerada ou considerada apenas parcialmente;

g)- o valor relativo aos uniformes correspondera ao quantitativo de kits efetivamente solicitados no
més pela CMBH e entregues pela CONTRATADA, de acordo com os valores constantes da TABELA
| da proposta comercial desta ultima.

h)- o valor relativo a “diarias” correspondera ao valor determinado pela CMBH, conforme
disposto no caput do subitem 3.17.1 deste anexo;

3.25 - A CONTRATADA devera cumprir todas as NR’s (Normas Regulamentadoras) expedidas pelo
Ministério do Trabalho e Emprego e que lhes s&o aplicaveis em decorréncia do servigo prestado a
CMBH, ressaltando-se que nao havera prestacado de servico em areas consideradas insalubres

ou perigosas.

3.26 - A CMBH, por intermédio de sua area competente, tera autonomia para verificar e aprovar o
pleno cumprimento pela CONTRATADA das NR'’s referidas no subitem 3.25.

3.27 - Sera de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA o ;%M expensas,
)@ 24
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de todos os encargos devidos em relagdo a prestagao do servigo, inclusive os de carater
previdenciario, social, trabalhista, tributdrio e fiscal. A CMBH podera, a qualquer tempo, exigir
a comprovac¢do do cumprimento de parte ou de todas essas obrigagdes, inclusive como
condicéo para efetuar o pagamento relativo ao servigo prestado, conforme disposto no Edital
(minuta de Contrato). “

3.28 - A CMBH né&o ird apurar, para fins de classificagdo ou desclassificagdo de propostas
comerciais, se 0s percentuais totais indicados para 0s encargos sociais e tributarios, bem como se o
valor cotado para os encargos contratuais, correspondem ou ndo ao que é exigido por lei,
convengdo, dissidio ou acordo coletivo, tendo em vista que tal informacdo é de inteira
responsabilidade da licitante.

3.28.1 - Eventual omissdo de encargos sociais, tributdrios ou contratuais ndo desobriga a
CONTRATADA de recolhé-los/pagé-los tal como definido em lei, convengao, dissidio ou acordo
coletivo, nao podendo tal 6nus ser posteriormente repassado 2 CMBH, sob pena de aplicagdo das
penalidades legais e contratuais cabiveis.

3.29 - Os valores ja indicados pela CMBH no modelo para apresentagio da proposta comercial ndo
deveréo ser alterados pela licitante. Havendo a alteragdo dos mesmos pela licitante, a CMBH
promovera a devida retificagdo, recalculando a proposta com os valores previamente definidos por
esta ultima.

3.30 - Somente serao aceitos como validos os dissidios, as convengbes e 0s acordos coletivos de
trabalho que forem devidamente registrados e hoologados pela Delegacia Regional do Trabalho ou
por ato do Poder Publico.

3.31)- A execugdo dos servigos serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagao e avaliagdo
por representante da Diretoria Geral, que sera a area responsavel pela gestdo do contrato.

3.32)- A gestdo do faturamento do contrato, a ser feita pela Segdo de Servigos Terceirizados da
CMBH (SECSET), sera desenvolvida com o apoio das chefias das areas onde os servigos forem
prestados.

3.33)- Nos termos do § 1° do artigo 67 da Lei 8.666/1993, caberd ao representante da Diretoria
Geral da CMBH, que sera o fiscal da contratagdo, proceder as anotagbes das ocorréncias
relacionadas com a execugdo do objeto contratado, determinando o que for necessario a
regularizagdo das falhas ou impropriedades observadas.

3.34)- O recebimento dos servigos prestados somente se efetivara com a atestacdo pela da
Diretoria Geral de que 0s mesmos atendem a todas as exigéncias estabelecidas neste termo de
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referéncia e de que foram cumpridas todas as obrigagdes contratualmente previstas.

3.35)- Para fins do disposto no subitem 3.34, a SECSET podera solicitar, das chefias das 4reas onde
os servigos forem prestados, relatérios informativos das condigdes de sua prestagao.

3.36)- A fiscalizagdo sera exercida no interesse da CMBH, ndo excluindo ou reduzindo a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na
sua ocorréncia, néo implicara corresponsabilidade da CMBH ou de seus agentes e prepostos.

3.37)- Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objeto contratado, deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem quaisquer 6nus adicionais para a CMBH

4. LOCAL E HORARIO PARA ENTREGA DO BEM OU DA PRESTAGAO DO SERVIGO

Na Camara Municipal de Belo Horizonte, no heorario definido pela CMBH

5. FORMA DE ENTREGA DO BEM OU DA PRESTAGAO DO SERVICO

I Unica

Para os itens:
W Constante

Para os itens: Unico
I Parcelada:

Para os itens:
Definir forma de parcelamento:

6. PRAZO PARA A ENTREGA DO BEM OU INIiCIO DA PRESTAGAO DO SERVICO

; Até dias a partir da emissao da Ordem de Compra.

v Outro: ver subitem 3.18 deste TR

7. PRAZO E CONDIGOES DE GARANTIA PARA O BEM OU SERVIGO

Nao se aplica

8. VIGENCIA DA CONTRATAGCAO*

I” Durante o Exercicio (Ano):
FAIN® de meses: 12 meses, podendo ser prorrogado dentro dos limites legais
I” Até o dia:

I Até o término da garantia

/], ,
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Em caso de servigo continuado e vigéncia st: oarior a 12 meses, justificar a vantajosidade da
contratagao pelo periodo solicitado:

*Obs No caso de Registro de Pregos esta vigéncia se refere as futuras contratagdes decorrentes da
Ata de Registro de Pregos.

9. POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

Conforme Lei 8666/1993:

Art. 57. A durag@o dos contratos regidos por esta Lei ficara adstrita & vigéncia dos
respectivos créditos orgamentarios, exceto quanto aos relativos:

| - aos projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual, os quais poderdo ser prorrogados se houver interesse da Administragéo e desde
que isso tenha sido previsto no ato convocatério;

Il - & prestagdo de servigos a serem executados de forma continua, que poderdo ter a
sua duragao prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtengao de pregos e
condigdes mais vantajosas para a administracio, limitada a sessenta meses;

IV - ao aluguel de equipamentos e a utilizagdo de programas de informatica, podendo a
duragéo estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses apds o inicio da vigéncia
do contrato.

10. CONDIGOES DE PAGAMENTO

As condigdes de pagamento sdo as previstas nos modelos de Minuta de Contrato /
Contratacao por nota de empenho disponiveis no Portal da CMBH.

Adaptagdes a serem consideradas nas condigdes e prazos de pagamento para atendimento
ao objeto especificado:

¥ Sem alteragbes

I Considerar as seguintes alteragdes:

Justificativa da alteragao:

Obs: Caso as alteragdes constantes neste item conflitem com as condi¢des estabelecidas no edital e
seus anexos, prevalecera este Termo de Referéncia.

11. PENALIDADES

As penalidades aplicaveis sdo as previstas na Portaria 16.707/2016, constantes nos
modelos de Minuta de Contrato / Contratacdo por nota de empgenho disponiveis no Portal da
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Adaptagbes a serem consideradas nas penalidades para atendimento ao objeto
especificado:

M Sem alteragGes

I” Considerar as seguintes alteragdes:

Justificativa da alteragéo:

Obs: Caso as alteragdes constantes neste item conflitem com as condi¢des estabelecidas no edital e
seus anexos, prevalecera este Termo de Referéncia.

12. FATURAMENTO

O faturamento sera realizado:

I Ao final da execugdo
I” Por evento

¥ Mensalmente

13. OBRIGAGOES DA CMBH

a) Proporcionar todas as condigbes para que a CONTRATADA possa executar o
objeto.

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

c) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo do objeto.

d) Notificar a CONTRATADA acerca da ocorréncia de eventuais imperfeicbes na
execugao do objeto.

e) Efetuar a CONTRATADA o pagamento resultante da execugdo do objeto.

14. INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

Exigéncia de garantia contratual de 5% no padrdo da CMBH

= Os campos a seguir sdo de uso interno da CMBH

. M. A
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15. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Os atuais contratos relacionados a m3o de obra para servicos administrativos em geral contém pequenas
diferengas entre si, o que contradiz a légica gerencial, que aconselha uniformidade descritiva. Ademais, ha
possibilidade, diante da racionalizagio de atividades por que passa a Casa, de diminuicdo do quantitativo
correspondente. O presente TR promove essas duas consolidagBes estruturantes, além de promover
pequenas corre¢des pontuais na descrigdo dos servigos, ha questdo remuneratdria e na estruturacdo geral
respectiva.

16. AGRUPAMENTO DE ITENS

A contratagdo sera por:
™ kem ¥ Lote

Justificativa no caso de aquisigdo por lote:

A licitagdo em lote, conforme solicitado neste Termo de Referéncia, é um mecanismo bastante correto,
dentro do escopo da legislagdo aplicével, na medida em que torna mais vantajoso para as empresas
disputarem o certame, evitando vitdrias minimizadas que redundam em desinteresse no cumprimento
posterior e em disputas supervenientes.

Nesse sentido, o lote construido serve efetivamente para atrair interessados e, com isso, ampliar a obtenc3o
efetiva de contratados em melhores condigdes de satisfagdo da necessidade publica, especialmente por conta
da reducdo do prego decorrente do ganho de escala.

A organizagdo do lote respeitou a légica de mercado, exatamente com o objetivo de garantir o cumprimento
daquilo que antes se ressaltou aqui como justificativa para o abracamento de tal mecanismo.

Se um lote agregar servigos n3o relacionados entre si, uma de duas: ou afastara interessados no processo
competicional ou impora aos participantes a necessidade de obtenc¢io daquilo que n3o fornecem
habitualmente, com inevitdvel aumento do custo final para o érg3o licitante. Isso ndo ocorre com a presente
demanda, onde foram agrupados em um mesmo lote itens com intima relacdo entre si e que historicamente
sdo ofertados em seu conjunto pelo mercado.

Por certo que essa composi¢do ndo se preocupou com a realidade de tal ou qual empresa especifica, mas com
a légica do mercado e com o conjunto daqueles que se dedicam a prestagdo desse tipo de servigo.

A composicdo do lote na forma indicada neste Termo de Referéncia guarda intima relagdo com a oferta do
conjunto de servigos em ambiente de competigdo e franqueamento da disputa, razdo pela qual se torna
extremamente vantajosa para esta Camara.

17. INDICAGAO DE MARCA

Foi necessério indicar marca de produto na especificacdo, que ndo seja apenas de
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referéncia?
™ Sim ¥ Nao

Em caso positivo, justificar nos termos especificos da lei:

18. DOCUMENTOS ADICIONAIS DE HABILITACAO

™ Nenhum

I Atestado de Capacidade Técnica

I Declaragdo de Disponibilidade de Pessoal

I" Declaragdo de Disponibilidade de Equipamentos
¥ Registros de profissional/empresa

¥ Certido de faléncia/recuperacgo judicial

¥ Analise de indices financeiros

¥ Outro: - . .
Indicagdo do responsavel técnico

Justificativa(s) e condi¢bes para o(s) documehto(s) exigido(s):

Aos interessados em participar da licitagdo cabe, dentre outras exigéncias, o 6nus de demonstrar sua
qualificagdo técnica através da apresentagdo de um atestado que demonstre a alocacdo de no minimo 71
(setenta e um) profissionais pelo periodo minimo de 6 (seis) meses continuos, como comprovacdo das
condigBes praticas e reais de execugdo do contrato, sendo admitido o somatério de atestados para se atingir o
guantitativo minimo de profissionais aqui exigido.

A exigéncia de nimero minimo de profissionais no atestado ou conjunto de atestados de capacidade técnica
tem por fito obrigar a licitante a demonstrar sua capacidade de gerir um determinado niimero de
profissionais, constituindo resguardo ao interesse publico, com amparo na lei de regéncia.

Conforme parametros estabelecidos no proprio instrumento convocatério, as exigéncias do atestado
encontram-se em patamares inferiores aos do objeto licitado, ndo sendo um elemento restritivo a
participacdo das empresas interessadas no certame, ainda mais levando em consideragdo que sera aceito o
somatorio de atestados para se atingir o nimero minimo de 71 (setenta e um) profissionais.

Aindica¢do do nome do responsavel técnico, bem como a comprovacio do registro da empresa e desse
responsavel no Conselho Regional de Administragdo (CRA), encontra respaldo na Lei 8.666/1993 e na
legislagdo aplicdvel ao CRA, uma vez que esta Ultima obriga todas as empresas que trabalham com locagdo de
mado de obra a estarem registradas naquele Conselho e a possuirem um Administrador como responsavel
técnico também nele registrado. Portanto, tais exigéncias, por ja terem carater obrigatdrio para as empresas
do ramo, ndo se constituem em elementos restritivos a participagdo no certame.

As exigéncias relativas a certiddo de faléncia/recuperagdo judicial e andlise de indices financeiros deverdo ser
feitas no padrdo ja adotado pela Cadmara para licitagbes com este tipo de objeto. Entendemos tratar-se do
minimo necessario para demonstrar a boa salude financeira das licitantes e evidenciar que estio aptas para a
prestacdo dos servigos, ndo sendo, a nosso ver, uma exigéncia excessiva e que possa comprometer a
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participacdo das empresas no processo licitatdrio.

19. NECESSIDADE DE AMOSTRA

I~ sim ¥ NAO

Justificativa:

Critérios objetivos para analise da amostra:

20. TERMO DE CONTRATO

E necessaria emissdo de termo de contrato para auxiliar na gestao/fiscalizagdo do contrato?
F Sim I Nao

Justificativa em caso positivo:

B e iy
Por se tratar de exigéncia Jegal

Observacgoes:

Nos casos dispensados por lei, a celebragdo do termo de contrato ficara sujeita & andlise da
PROLEG.

Nos casos em que o Termo de Contrato for exigéncia legal a celebragdo sera realizada
independente da op¢ao do demandante.

21. SERVIDOR RESPONSAVEL PARA ESCLARECIMENTOS

NOME: Léa Kando

SETOR: SECSET, RAMAL: 1457

22. GESTOR DA CONTRATAGAO

O gestor sera o titular do setor indicado abaixo:

Setor: DIRGER

23. FISCAL DA CONTRATACAO

Sera designado fiscal para esta contratagao?
M Sim T Nao

Nome do profissional fiscal da contratagao: Diretor Geral

24. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA

-
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Nome: Vereador Henrigue Braga

Cargo: Presidente

Assinatura:

. e A /

25. APROVACAQ PELO DIRETOR DA AREA OU EQUIVALENTE

Nome: Saulo Carvalho

Cargo: Diretor Geral

Assinatura;

\_____/

* Em caso de fornecedor exclusivo, nos termos do art. 25, I, da Lei 8.666/93, apresentar documentacio
comprobatdria de exclusividade. '

Apos preenchido pela darea demandante, o arquivo eletrénico deste documento deve ser
encaminhado para o e-mail sistemasdirafi@cmbh.mg.gov.br.
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ANEXO
- MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL -

Pregéo Eletrénico n°® 17/2018

DENOMINACAO SOCIAL DA LICITANTE:

CNPJ:

A empresa acima especificada apresenta, por intermédio de seu representante legal,
proposta comercial para o certame epigrafado, conforme o seguinte:

HORARIO DIURNO NORMAL -

ITEM A:

Al) - Valor mensal referente &8 mdo de obra:

(Considerar os valores abaixo indicados. Os salarios individuais deverdo ser multiplicados pelos
guantitativos de profissionais a serem alocados para a categoria, para se encontrar os salarios totais.
O valor total mensal da méo de obra correspondera a soma dos salarios totais).

CARGA HORARIA SALARIO QUANTI- SALARIO

PROFISSIONAL SEMANAL INDIVIDUAL TATIVO TOTAL

INDIVIDUAL (RY) (RY)

Desenhista 30 horas 5.209,15 1 5.209,15
Fotégrafo 25 horas 2.778,22 3 8.334,66
Gargcom 44 horas 2.255,19 4 9.020,76
Motorista 44 horas 2.425,66 11 26.682,26
Valor total mensal da méo de obra (Al) = 49.246,83
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A2)- Valor mensal referente aos encargos sociais:

(Considerar um percentual total que deverd incidir exclusivamente sobre o valor total mensal da méo
de obra).

% x R$49.246,83(Al) = R$ (A2)

Observacao: a indicacdo de um percentual total inferior ao exigivel ndo implica a desobrigacdo da
CONTRATADA pagar os encargos sociais tal como constam de lei, convencéo, dissidio ou acordo
coletivo. O valor correspondente ao que tiver sido desconsiderado ou considerado apenas
parcialmente nesta quadricula “A2” devera ser considerado como encargo contratual. Nao sera aceita
vindicagdo de pagamento de encargo social desconsiderado ou de aumento do percentual relativo a
encargo considerado apenas parcialmente, salvo apenas quanto ao que vier a ser acrescido, por lei,
convengdo, dissidio ou acordo coletivo, apds a contratagdo e no exato limite do que tiver sido
majorado.

A3)- Valor mensal referente ao vale-transporte:

(Este valor é meramente estimativo e ndo deverd ser alterado pela licitante em sua proposta
comercial. O valor a ser efetivamente pago pela CMBH variara em funcdo do real consumo de vale-
transporte).

R$ 7.600,00 ( A3)

A4)- Valor mensal referente ao auxilio/ticket/vale-alimentacdo/refeicdo:

(Este valor é meramente estimativo e ndo deverd ser alterado pela licitante em sua proposta
comercial. O valor a ser efetivamente pago pela CMBH variara em funcdo do real consumo de
auxilio/ticket/vale-alimentag&o/refeicao).

R$ 7.600,00 ( A4)
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AB5)- Valor mensal referente a administracao:

(Considerar um valor unitario destinado a remunerar mensalmente a CONTRATADA em seu lucro.
Esse valor unitario devera ser multiplicado pelo niumero de profissionais a serem alocados ao servico).

R$ x 19 = R$ (A5)

ABG)- Valor mensal referente aos encargos contratuais:

(Considerar um valor unitario destinado a custear, mensalmente, toda e qualquer despesa necessaria
a execucao contratual e que ndo esteja especificada como componente das outras fragbes do preco,
como, por exemplo, as despesas de supervisdo e fiscalizacdo do servi¢o, preposto, auxilio creche,
seguro de vida, auxilio saude, programa de qualificacdo profissional e marketing, equipamentos
fotograficos completos, equipamento para controle de presenca com 0O respectivo programa e
quaisquer outras despesas adicionais decorrentes do Contrato e ndo individualizadas na proposta
comercial, bem como para fazer face aquelas despesas referentes a beneficios ndo previstos nas
especificagcbes do Contrato e que a CONTRATADA conceder a seus profissionais, por iniciativa
propria ou em decorréncia de lei, convencdéo, dissidio ou acordo coletivo — e eventual diferenca para o
adimplemento das obrigacBes sociais ou tributarias na exata dimensdo de sua exigibilidade — como
consta de lei, convencao, dissidio ou acordo coletivo — ainda que n&o considerada ou considerada
apenas parcialmente. Esse valor unitario devera ser multiplicado pelo nimero de profissionais a serem
alocados ao servigo).

R$ x 19 = R$ (AB)

A7)- Valor mensal referente a uniformes:

(O valor referente aos uniformes devera ser cotado apenas na TABELA | deste mesmo anexo. Esta
quadricula “A7” somente sera preenchida, més a més, quando da emissdo da nota fiscal, conforme o
que for efetivamente solicitado e entregue de kits de uniforme).

R$ 0,00 (A7)
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AB)- Valor mensal referente a diarias:

(Este valor é meramente estimativo. O valor a ser efetivamente pago pela CMBH variara em funcao do
real valor gasto com diarias)

R$ 3.800,00 (A8)

A9)- Valor mensal referente aos encargos tributarios:

(Considerar um percentual total que devera incidir exclusivamente sobre o valor total mensal do item
A, constante da quadricula “A10”).

% x R$ (A10) = R$ (A9)

Observacgao: a indicagdo de um percentual total inferior ao exigivel ndo implica a desobrigagéo da
CONTRATADA pagar os encargos tributarios tal como constam de lei. O valor correspondente ao que
tiver sido desconsiderado ou considerado apenas parcialmente nesta quadricula “A9” devera ser
considerado como encargo contratual. N&do sera aceita vindicacdo de pagamento de encargo tributario
desconsiderado ou de aumento do percentual relativo a encargo considerado apenas parcialmente,
salvo apenas quanto ao que vier a ser acrescido, por lei, apés a contratagdo e no exato limite do que
tiver sido majorado.

A10)- VALOR TOTAL MENSAL DO ITEM A:

(Valor meramente de referéncia. O valor efetivamente devido sera alterado em decorréncia da
reducdo proporcional aos dias de faltas e aos atrasos de qualquer profissional alocado, em virtude da
existéncia de horas extras e de horas noturnas, do efetivo consumo de vale-transporte e de
auxilio/ticket/vale-alimentag&o/refeicdo, bem como em razdo da solicitagdo e entrega mensal de kits
de uniforme para os profissionais).

Al+A2+A3+A4+A5+A6+A7+A8+A9 = R$ (A10)

TOTAL A)- VALOR TOTAL ANUAL DO ITEM A:

Al10 x 12 meses = R$ (TOTAL A)
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B1) - Valor mensal referente a mdo de obra:

(Considerar os valores abaixo indicados. Os salérios individuais deverdo ser multiplicados pelos
guantitativos de profissionais a serem alocados para a categoria, para se encontrar os salérios totais. O
valor total mensal da mao de obra correspondera a soma dos salérios totais).

PROFISSIONAL SEMANAL INDIVIDUAL TOTAL
TATIVO
INDIVIDUAL (R$) (R$)

Atendente 30 horas 1.562,75 41 64.072,75
Auxiliar de Secretaria 44 horas 2.951,85 60 177.111,00
Secretario de Diretoria 44 horas 5.859,17 5 29.295,85

Telefonista 30 horas 1.593,31 4 6.373,24
Operador de Som 44 horas 2.437,29 12 29.247,48

Técnico em Eletronica 44 horas 5.650,08 1 5.650,08
Valor total mensal da méo de obra (B1) = 311.750,40

B2)- Valor mensal referente aos encargos sociais:

(Considerar um percentual total que deverd incidir exclusivamente sobre o valor total mensal da mao
de obra).

% x R$311.750,40(B1) = R$ (B2)

Observacao: a indicacdo de um percentual total inferior ao exigivel ndo implica a desobrigacdo da
CONTRATADA pagar os encargos sociais tal como constam de lei, convencao, dissidio ou acordo
coletivo. O valor correspondente ao que tiver sido desconsiderado ou considerado apenas
parcialmente nesta quadricula “B2” devera ser considerado como encargo contratual. Nao sera aceita
vindicagdo de pagamento de encargo social desconsiderado ou de aumento do percentual relativo a
encargo considerado apenas parcialmente, salvo apenas quanto ao que vier a ser acrescido, por lei,
convencao, dissidio ou acordo coletivo, apds a contratacdo e no exato limite do que tiver sido
majorado.
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B3)- Valor mensal referente ao vale-transporte:

(Este valor é meramente estimativo e ndo deverd ser alterado pela licitante em sua proposta
comercial. O valor a ser efetivamente pago pela CMBH variara em fungéo do real consumo de vale-

transporte).

R$ 49.200,00 (B3)

B4)- Valor mensal referente ao auxilio/ticket/vale-alimentacdo/refeicao:

(Este valor é meramente estimativo e ndo_deverd ser alterado pela licitante em sua proposta
comercial. O valor a ser efetivamente pago pela CMBH variard em funcédo do real consumo de

auxilio/ticket/vale-alimentacao/refeicao).

R$ 49.200,00 ( B4)

B5)- Valor mensal referente a administracao:

(Considerar um valor unitario destinado a remunerar mensalmente a CONTRATADA em seu lucro.
Esse valor unitario devera ser multiplicado pelo nimero de profissionais a serem alocados ao servico).

R$ x 123 = R$ (B5)

B6)- Valor mensal referente aos encargos contratuais:

(Considerar um valor unitario destinado a custear, mensalmente, toda e qualquer despesa necesséria
a execucao contratual e que nao esteja especificada como componente das outras fracdes do preco,
como, por_exemplo, as despesas de supervisdo e fiscalizacdo do servico, preposto, auxilio creche,
seguro de vida, auxilio saude, programa de qualificacdo profissional e marketing, equipamento para
controle de presenca com o respectivo programa e quaisquer outras despesas adicionais decorrentes
do Contrato e ndo individualizadas na proposta comercial, bem como para fazer face aquelas
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despesas referentes a beneficios ndo previstos nas especificacdes do Contrato e que a
CONTRATADA conceder a seus profissionais, por iniciativa prépria ou em decorréncia de lei,
convencao, dissidio ou acordo coletivo — e eventual diferenca para o adimplemento das obrigacdes
sociais ou tributarias na exata dimensdo de sua exigibilidade — como consta de lei, convencao,
dissidio ou acordo coletivo — ainda que nado considerada ou considerada apenas parcialmente. Esse
valor unitario devera ser multiplicado pelo nimero de profissionais a serem alocados ao servico).

R$ x 123 = R$ (B6)

B7)- Valor mensal referente a uniformes:

(O valor referente aos uniformes devera ser cotado apenas na TABELA | deste mesmo anexo. Esta
quadricula “B7” somente sera preenchida, més a més, quando da emissao da nota fiscal, conforme o
que for efetivamente solicitado e entregue de kits de uniforme).

R$ 0,00 (B7)

B8)- Valor mensal referente a diarias:

(Este valor é meramente estimativo. O valor a ser efetivamente pago pela CMBH variara em funcdo do
real valor gasto com diarias).

R$ 3.813,00 (B8)

I B9)- Valor mensal referente aos encargos tributarios:

(Considerar um percentual total que devera incidir exclusivamente sobre o valor total mensal do item
B, constante da quadricula “B10”).

% x R$ (B10) = R$ (B9)
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Observacao: a indicacdo de um percentual total inferior ao exigivel ndo implica a desobrigacdo da
CONTRATADA pagar os encargos tributarios tal como constam de lei. O valor correspondente ao que
tiver sido desconsiderado ou considerado apenas parcialmente nesta quadricula “B9” devera ser
considerado como encargo contratual. N&o seré aceita vindicagdo de pagamento de encargo tributario
desconsiderado ou de aumento do percentual relativo a encargo considerado apenas parcialmente,
salvo apenas quanto ao que vier a ser acrescido, por lei, apdés a contratacdo e no exato limite do que
tiver sido majorado.

B10)- VALOR TOTAL MENSAL DO ITEM B:

(Valor meramente de referéncia. O valor efetivamente devido sera alterado em decorréncia da
reducdo proporcional aos dias de faltas e aos atrasos de qualquer profissional alocado, em virtude da
existéncia de horas extras e de horas noturnas, do efetivo consumo de vale-transporte e de
auxilio/ticket/vale-alimentacao/refeicdo, bem como em razao da solicitagdo e entrega mensal de kits
de uniforme para os profissionais).

B1+B2+B3+B4+B5+B6+B7+B8+B9=R$ (B10)

TOTAL B)- VALOR TOTAL ANUAL DO ITEM B:

B10 x 12 meses = R$ (TOTALB)
TABELA I
(valores dos kits de uniforme)
VALOR QUANTITATIVO
REF. ESPECIFICACAO DE CADAKIT | TOTAL ANUAL VALO(IEQ;)OTAL
(R$) MAXIMO DE KITS
1 Kit de uniforme para Garcom (KIT 12
TIPO “A”)
> Kit de uniforme para Telefonista 12
(KIT TIPO “B”)
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VALOR QUANTITATIVO
REF. ESPECIFICACAO DE CADAKIT | TOTAL ANUAL VALO(F;;)OTAL
(R9) MAXIMO DE KITS
Kit de uniforme para Secretario de
3 Diretoria, Auxiliar de Secretaria, 90
Atendente, quando do sexo
feminino (KIT TIPO “C-1”)
Kit de uniforme para Secretario de
4 Diretoria, Auxiliar de Secretaria, 90
Atendente, quando do sexo
feminino (KIT TIPO “C-27)
Kit de uniforme para Secretario de
5 Diretoria, Auxiliar de Secretaria, 50
Atendente e Motorista, quando do
sexo masculino (KIT TIPO “D”)
VALOR TOTAL ANUAL MAXIMO DE KITS DE UNIFORME (R$) —
(TOTAL KITS)

VALOR GLOBAL ANUAL DA PROPOSTA COMERCIAL:

(Este valor global anual € um valor meramente de referéncia, para fins de apuragdo do menor prego).

TOTAL A + TOTAL B + TOTAL KITS = R$
( )

OBSERVACOES: os produtos/servicos ofertados estéio de acordo com todas as condicoes,
especificacdes e caracteristicas previstas no ANEXO TERMO DE REFERENCIA do edital
respectivo, responsabilizando-se a licitante, com a apresentacdo de sua proposta, pela
veracidade desta informacéo.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL: dias (minimo de 60 dias, a
contar da data final estipulada para a sua entrega).

Belo Horizonte, de de

Nome e assinatura de representante legal da licitante




3 ANEXO PADRAO
- CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL -
POR GRUPO DE ITENS

1 - Para o julgamento das propostas comerciais, o(a) PREGOEIRO(A) levara em
consideragdo o MENOR PRECO OFERTADO PARA A INTEGRA DE CADA GRUPO
DE ITENS, desde que atendidas a todas as demais especificagées do edital e de seus
anexos, sendo desclassificadas as propostas que estiverem em desacordo.

2 - Os lances deverao ser ofertados pelo VALOR TOTAL de cada item do grupo de
itens.

3 - A CMBH podera adjudicar parcialmente um grupo de itens, se em relacdo a
qualquer item dele componente se cotar prego divorciado da realidade de mercado,
conforme apurado pelas pesquisas preliminares. Neste caso, tal item discrepante sera
retirado do grupo de itens, adjudicando-se a licitante vencedora os demais itens do
mesmo grupo, ajustando-se o prego total respectivo a essa subtracéo.

4 - Todos os precos deverao ser cotados com, no maximo, duas casas decimais. Nao
sendo observada esta regrapngerdo desconsideradas as casas decimais a partir da

terceira, sem arredondamento ) i
[




ANEXO PADRAO
- APRESENTAGAO DE PROPOSTA AJUSTADA -

1 - A licitante vencedora do certame para cada item ou grupo de itens,
conforme o caso, deverda entregar ao(a) PREGOEIRO(A) a proposta
comercial ajustada ao pregco final decorrente da fase de lances
(observado o disposto neste anexo), sob pena de desclassificacdo e de
aplicagao, a critério da CMBH, das penalidades previstas no item 12 do edital e
de outras penalidades legalmente admissiveis.

2 - Na proposta comercial ajustada a ser entregue, ¢ permitida a readequacéo
nao linear dos pregos, a critério da licitante, desde que todos os pregos
sejam menores ou iguais aos pregos constantes da proposta inicial,
respeitado como limite maximo da proposta ajustada o respectivo prego final
apurado na fase de lances.

21 - Na hipotese de ndo apresentacdo ou de apresentacido de proposta
comercial ajustada em desacordo com as restricoes previstas no item 2 acima,
esta nao sera aceita pelo(a) PREGOEIRO(A), que fara a readequacgéo linear
dos pregos ao prego final ofertado, com base na proporgéo de cada item em
relagao ao total ofertado na proposta inicial.

2.2 - Para fins do disposto no subitem anterior, o(a) PREGOEIRO(A)
considerara a regra quanto ao niumero de casas decimais fixada no ANEXO
CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL do edital,
adequando o precgo final ofertado ao valor equwalen e ao somatorio dos itens,
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ANEXO PADRAO :
- OUTROS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITAGAO -
QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
(COMPLETA)

1 - As licitantes deverdo entregar, juntamente com os documentos previstos no
item 8 do corpo padrao do edital, os seguintes documentos de habilitagéo:

1.1 - DOCUMENTOS RELATIVOS A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a)- certidao negativa de faléncia ou recuperacio judicial, expedida pelo(s)
Cartorio(s) Distribuidor(es) da Justica da sede da licitante, datada dos Ultimos
180 (cento e oitenta) dias, tendo como referéncia a data de realizagao da sessao
publica de abertura do certame, prevista na folha de apresentacgao do edital;

b)- balanco patrimonial e demonstragcées contabeis do Ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situagéo financeira da licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de abertura do certame.

1.1.1 - Caso a certiddo negativa de faléncia ou recuperagao judicial contenha prazo de

11.2 -

validade determinado, prevalecera esse em detrimento daquele assinalado na
alinea “a” do subitem 1.1 deste anexo.

As empresas constituidas no exercicio em curso deverao apresentar o balango
de abertura, devidamente registrado.

1.1.3 - As empresas sujeitas ao regime estabelecido na Lei das Microempresas e das

1.1.4

1.1.5

1.1.6

Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL) estao dispensadas do
balango patrimonial e das demonstragées contabeis apenas para fins fiscais,
mas, para a licitag&o, € obrigatoria a apresentagio destes documentos.

- O balango patrimonial e as demonstragbées contabeis apresentados deverao

estar assinados por Contador ou Técnico de Contabilidade, neles constando a
indicagdo do numero de registro destes junto ao Conselho Regional de
Contabilidade.

- Os balangos patrimoniais deverdo estar acompanhados dos Termos de
Abertura e dos Termos de Encerramento, com o devido registro na Junta
Comercial ou érgao equivalente.

- A comprovagao da boa situagdo financeira da licitante sera baseada na
obtencédo de indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC) maiores
que 1 (um), a serem calculados pela CMBH por meio das seguintes formulasa| /-
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a)-LG = ATIVO CIRCULANTE + REALlZA'VEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
b)- LC = ATIVO CIRCULANTE

PASSIVO CIRCULANTE

1.1.7 - A licitante que apresentar resultado igual ou menor que 1 (um) em qualquer dos
indices referidos no subitem 1.1.6 deste anexo devera comprovar que possui
capital minimo ou patriménio liquido equivalente a pelo menos 10% (dez por
cento) do valor estimado da contratagcdo, devendo a comprovagao ser feita
relativamente a data de envio dos documentos de habilitagdo, admitida a
atualizacao para est data atraves de indices oficiais, para demonstrar sua boa

situacdo financeira.

\ @@
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ANEXO
- OUTROS DOCUMENTOS NEC~ESSARIOS A HABILITACAO -
QUALIFICACAO TECNICA

1 - As licitantes deverao entregar, juntamente com os documentos previstos
no item 8 do corpo padréo do edital, o(s) seguinte(s) documento(s) de
HABILITACAO RELATIVO (S) A QUALIFICACAO TECNICA:

1.1- 1 (um) atestado de capacidade técnica contendo as caracteristicas e
informacgdes a seguir enumeradas:
a)- emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, contendo a
identificacéo desta;
b)- expedido em nome da licitante e contendo o CNPJ desta;
c)- devidamente registrado no CRA;
d)- indicar que a licitante prestou servico com alocacao de, no minimo,
71 (setenta e um) profissionais pelo periodo minimo de 6 (seis) meses
continuos;
e)- sera aceito o somatério de atestados para se atingir o quantitativo
minimo de profissionais exigidos, desde que referentes a contratos que
tenham sido prestados concomitantemente, comprovando a prestacéo
de servico por pelo menos 6 (seis) meses continuos, de 71 (setenta e
um) profissionais.

1.2- Indicacdo de responsavel técnic~o, conforme mode[o constante do
ANEXO MODELO DE INDICACAO DE RESPONSAVEL TECNICO
deste edital.

1.3- Comprovacdo do registro ou inscricdo da licitante E do Responsavel
Técnico em Conselho Regional de Administracao.
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ANEXO
- MODELO PARA INDICACAO DE RESPONSAVEL TECNICO -

INDICACAO DE RESPONSAVEL TECNICO

A empresa , Inscrita no CNPJ sob o
n° , por intermédio de seu representante
legal, o (a) Sr. (a) , portador do documento
de identidade n° e do CPF n°

, INDICA, para a prestacdo dos servicos
referentes ao PREGAO ELETRONICO N° 17/2018, o seguinte responsavel
técnico:

Belo Horizonte, de de 2018.

Nome e assinatura de representante legal da licitante
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) ANEXO
- PRESTACAO DE GARANTIA CONTRATUAL -

Sera exigida da CONTRATADA, a prestacdo de garantia para a execucao
contratual, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratado, nos
termos do Anexo IV da Minuta de Contrato que integra este edital.



- CONTRATO N°___ /2017 e b
- PREAMBULO -

1. OBJETO:
Constitui  objeto deste contrato
CONTRATADA, conforme detalhado nos ANEXOS | E II.

2. PARTES:
2.1. CONTRATANTE:

Nome: CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE,

CNPJ: 17.316.563/0001-96

Sede: Avenida dos Andradas, n° 3.100, Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte,
Representante: Vereador
Cargo/Funcao: Presidente
Gestor do contrato:

2.2. CONTRATADO:
Nome:
CNPJ:
Sede:
Representante:
Cargo/Funcao:

3. DOTACAO(OES) ORCAMENTARIA(S):

4. PRECO E CONDICOES PARA PAGAMENTO

A presente contratagdo possui o valor total mensal estimado de R$
( /)
correspondendo a um valor global anual estimado de R$
( ), conforme detalhamento constante
na proposta comercial da CONTRATADA e nos Anexos | e |l deste contrato.

5. VIGENCIA

5.1 - O presente contrato vigerade __/_/ até__/ /

5.2 - A vigéncia do presente contrato podera prorrogada nos termos e limites
legais, sujeita a avaliagdo de sua admissibilidade, possibilidade orgamentario-
financeira e conveniéncia administrativa quando da efetiva demanda pela
prorrogacao.

6. OBRIGACOES DAS PARTES

6.1. A presente contratacao decorre do Pregdo n°__/ ___ erege-se
pelos preceitos das Leis Federais n°° 10.520/2002 e 8.666/1993.

6.2. As condicOes exigiveis para a execugdo do contrato e as obrigagcdes da
CMBH e da CONTRATADA em relagcdo a presente coniratagdo sdo aquelas
previstas no corpo padrao do contrato e em seus ANEXOS |, I, Ill e IV, bem como

noeditaldoPregdo_ n°_ /.
§ e ¥y
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6.3. O instrumento do contrato epigrafado é composto por este predmbulo, pelgFi=e

corpo do contrato e pelos seguintes anexos, todos constituindo um s6 e indivisivel
documento:

ANEXO [ - cépia do Termo de Referéncia apresentado pelo setor demandante.
ANEXO I - cépia da proposta comercial apresentada pela CONTRATADA.
ANEXO PADRAO Il - Disposicdes especificas para os contratos de alocacao de
ma&o de obra.

ANEXO IV - Garantia Contratual.

Belo Horizonte, de de

CMBH

CONTRATADA

or X

.

fll,} ’1 <
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- CORPO DO CONTRATO - |
DOCUMENTO PADRAO

1-PRECO E CONDICOES PARA PAGAMENTO
1.1 - Este contrato possui os precgos detalhados no ANEXO II.

1.2 - O pagamento seréa efetuado, conforme periodicidade definida no ANEXO I, por
cobranga bancéria em carteira sem vencimento, por deposito bancario ou por
outro meio que vier a ser definido pela CMBH, de oficio ou a pedido formal e
justificado da CONTRATADA, apés a execugdo do objeto e a sua aceitagédo
definitiva pela CMBH, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis a contar, ainda,
da entrega da correspondente nota fiscal (corretamente preenchida e
liquidada) a Divisdo de Gestdo Financeira da CMBH, observadas as demais
disposi¢bes constantes do ANEXO I deste contrato.

1.2.1 - A CMBH nao efetuard pagamento por meio de documentos com data
de vencimento pré-estabelecida.

1.3 - A liquidac&do da despesa somente sera feita com o reconhecimento formal pelo
gestor do contrato de que a execugdo do objeto se deu de forma efetiva,
satisfatoria e atendendo a todas as condicdes contratuais.

1.4 - A CMBH néo efetuara, em nenhuma hipétese, pagamento antecipado.

1.5 - A nota fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade
com as exigéncias legais e contratuais, especialmente com as de natureza
fiscal, com destaque, quando exigiveis, das retencdes tributarias.

1.6 - A CMBH, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal, especialmente no
que tange a precos e quantitativos, devera devolvé-la 8 CONTRATADA para
que sejam feitas as correcdes necessarias, reabrindo-se o prazo de 10 (dez)
dias uteis citado no subitem 1.2 a partir da data de apresentacao da nova nota
fiscal corrigida dos vicios apontados.

1.7 - O pagamento realizado pela CMBH nao implicara prejuizo de a CONTRATADA
reparar toda e qualquer falha que se apurar na execucdo do objeto, nem
excluird as responsabilidades de que tratam a Lei Federal n° 10.520/2002. o
Codigo de Defesa do Consumidor e/ou demais normas aplicaveis ao caso,
tudo dentro dos prazos legais pertinentes.

1.8 - O pagamento efetuado ndo implicara, ainda, reconhecimento pela CMBH de
adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as obrigacoes
(previdenciarias, sociais, trabalhistas, tributarias, fiscais ou quaisquer outras) x
que lhe sao devidas em decorréncia da execugdo do objeto nem novagdo em
relacao a qualquer regra constante das especificacdes desta contratagao. %

\ g “}}h/ U@\/\/‘J oY
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2 - RECEBIMENTO E ACEITABILIDADE DO OBJETO

O recebimento e a aceitagé@o do objeto serdo feitos na forma, nas condicdes e nos
prazos definidos no ANEXO | deste contrato.

3 - REAJUSTE E REVISAO DOS PRECOS

3.1 - Tratando-se de contrato para prestacdo de servigos continuos, nos termos
do artigo 57, 11, da Lei 8.666/93, os valores previstos no contrato poderéo ser
reajustados, observado o intersticio minimo de 1 (um) ano contado da data
limite para apresentagéo da proposta comercial ou do Ultimo reajuste, tendo
como base a variagdo acumulada do INPC/IBGE no periodo.

3.1.1 - O reajuste dependera de solicitacdo da CONTRATADA e seus
efeitos financeiros serao devidos a partir da data de protocolizacdo da
mesma solicitacao, desde que observados o intersticio minimo e o
indice admitido.

3.2 - Poderao ser revistos, em observancia ao principio constitucional e legal do
equilibrio econdémico-financeiro do contrato, os valores previstos no contrato
em decorréncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do
ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do
principe.

3.2.1 - A revisdo dependera de solicitacao da CONTRATADA, fornecendo
os documentos que justifiquem e comprovem a alteragao dos valores,
e seus efeitos financeiros serdo devidos a partir da data de
protocolizagao da mesma solicitagao.

3.3 - Nos termos do art. 65, § 8° da Lei Federal n° 8.666/1993, o reajuste e a
revisdo serao efetivados mediante termo de apostila, salvo quando 0 mesmo
dispositivo definir em sentido contrario, hipotese em que dependera de termo
aditivo.

4 - FISCALIZACAO

4.1 - A execucado do objeto sera acompanhada, controlada, fiscalizada e avaliada
pelo gestor do contrato, indicado no ANEXO | e no preambulo deste
contrato, a quem cabera, nos termos do § 1° do art. 67 da Lei 8.666/1993,
proceder as anotagdes das ocorréncias relacionadas com a execu¢ao do
objeto, determinando o que for necessario a regularizagao das falhas ou das
impropriedades observadas.

4.1.1 - O gestor do contrato sera também o fiscal respectivo, podendo

delegar esta funcao.
4.1.2 - O superior hierarquico podera exercer a funcao de gestor do

*&
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contrato, inclusive da competéncia prevista na clausula 1.3, K&&'¢ 27
hipéteses em que o gestor do contrato encontre-se legalmente
afastado ou licenciado de suas fungées.

4.2 - O recebimento definitivo do objeto somente se efetivara apos a atestacao
pelo gestor do contrato de que a execucgdo observou todas as exigéncias
contratualmente previstas.

4.2.1 - Para fins do disposto no subitem 4.2, o gestor do contrato podera
solicitar do fiscal do contrato, quando for o caso, relatérios
informativos das condicdes de prestagio dos servicos.

4.3 - A fiscalizacdo serd exercida no interesse da CMBH, ndo excluindo ou
reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, nao implicara
corresponsabilidade da CMBH ou de seus agentes e prepostos.

4.4 - A CMBH se reserva o direito de nao receber objeto executado em desacordo
com as especificagbes e condigcdes constantes do ANEXO |, podendo
rescindir a contratagéo e aplicar as penalidades previstas neste contrato e
na legislacao pertinente.

4.5 - Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto contratado,
deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem &nus
adicionais para a CMBH.

5 - RESPONSABILIDADES

5.1 - A CONTRATADA, neste ato, assume perante a CMBH a responsabilidade
civil relativamente a qualquer dano que a execugdo do objeto por ela
efetivada venha a causar ao patriménio publico, ao pessoal da CMBH ou a
terceiros.

5.2 - A CONTRATADA sera responsavel por todos os encargos (trabalhistas,
sociais, previdenciarios, tributarios, fiscais, securitarios, ou quaisquer outros,
se for o caso) devidos para a execugdo deste contrato, devendo remeter a
CMBH os respectivos comprovantes, sempre que exigidos, sem prejuizo da
obrigacao prevista no subitem 5.4.

5.2.1 - Em caso de a CMBH ser judicialmente condenada ao pagamento de
quaisquer 6nus referidos no subitem 5.2, a CONTRATADA devera
ressarci-la dos valores correspondentes, acrescidos de 20% (vinte por
cento) a titulo de honorarios.

5.3 - A CONTRATADA nao podera, a titulo algum, ceder o objeto do presente
contrato.

5.4 - A CONTRATADA sera obrigada a manter, durante a vigéncia do contrato, as
condicOes de habilitacdo exigidas no processo licitatério, sendo obrigada a
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encaminhar a CMBH cépia da documentagdo respectiva Sempre oQuigs 2 711
solicitado por esta dltima.

5.5 - A CONTRATADA devera manter, ao longo da execucdo deste contrato, a
qualidade do objeto, conforme previsto no ANEXO 1, sendo obrigada a
refazer o objeto entregue que apresentar qualquer tipo de defeito.

6 - CAUSAS DE EXTINCAO DO CONTRATO

6.1 - Este contrato podera ser extinto:

a) pelo decurso de seu prazo de vigéncia;

b) pelo integral cumprimento do seu objeto, atestado pelo gestor do
contrato;

c) por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo, desde que
haja conveniéncia para a CMBH;

d) por determinacao judicial;

e) por ato unilateral da CMBH.

6.2 - A rescisao unilateral do contrato prevista na subclausula anterior podera ser
promovida pela CMBH nos seguintes casos:
a) inexecugao parcial ou total das obrigacdes contratuais;
b) declaraga@o de faléncia ou aceitacdo do pedido de recuperacao judicial
da CONTRATADA, no curso da execucédo deste contrato;
¢) injustificada baixa na qualidade do objeto executado, a juizo da CMBH.

6.3 - A decretacdo da resciséo unilateral podera ser cumulada com a aplicagéo da
muita contratual e de outras penalidades legalmente admissiveis.

7 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1 - Pela inexecuc¢ao total ou parcial deste contrato podera a CMBH aplicar a
CONTRATADA, além das demais cominagcbes legais pertinentes, as
seguintes sangoes:

a) adverténcia;

b) multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na
execucao do objeto ou por dia de atraso no cumprimento contratual
ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculada sobre o preco total do
contrato, por ocorréncia;

c) multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o preco total do contrato,
no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execugao do objeto ou
no cumprimento de obrigacao contratual ou legal;

d) multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre o preco total do
contrato, na hipétese de a CONTRATADA, injustificadamente, desistir
do contrato ou der causa a sua rescisao, bem como nos demais casos
de descumprimento contratual, quando a CMBH, em face da menor

I
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gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superf6f/™Me 2471
podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

e) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica do
Municipio de Belo Horizonte pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

f) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com érgao publico; -

g) resciséo contratual, aplicavel independentemente de efetiva aplicacdo
de qualquer das penalidades anteriores.

7.2 - As sang0es definidas no subitem 7.1 poderdo ser aplicadas pelas seguintes
pessoas, autonomamente:
a) letra “a” —> pelo Presidente, pelo Diretor, ou equivalente, da area
gestora do contrato, pelo Gestor do Contrato;
b) letras “b”, “c” e “d”—> pelo Presidente, pelo Diretor, ou equivalente, da
area gestora do contrato;
c) letras “e”, “f” e “g” —> pelo Presidente.

7.3 - Os valores das multas aplicadas poderédo ser descontados dos pagamentos
devidos pela CMBH, e, na insuficiéncia ou falta desses, serdo descontados
da garantia contratual.

7.3.1 - Se os valores das multas aplicadas forem superiores aos
pagamentos devidos pela Camara Municipal ou da garantia
contratual, devera a contratada recolher a diferenca no prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis, a contar de notificacao especifica para esse
fim.

7.3.2 - Em caso de ndo pagamento no prazo previsto no paragrafo anterior
o valor da multa sofrera correcéo diaria pelo IPCA-E a partir da data
da notificacao.

7.4 - Em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas as penalidades
definidas nas letras “e”, “f” e “g” cumulativamente com a multa cabivel.

7.5 - As penalidades somente serao aplicadas apds regular processo
administrativo, em que se garantira a observancia dos principios do
contraditorio e da ampla defesa, na forma e nos prazos previstos em lei.

7.6 - Para os fins do subitem 7.1, entende-se por “prego total do contrato” aquele
assim indicado no ANEXO Il.

8 - ADITAMENTO

Este contrato podera ser alterado, nos termos e limites da legislacao vigente, e
sempre por meio de termo aditivo.

9 - PECAS INTEGRANTES DO CONTRATO

i~
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Independentemente de transcricdo, integram o presente contrato o edri”faﬁd 37 N
certame que o fundamenta, a documentacdo e a proposta comercial da
CONTRATADA, no que estas nédo conflitarem com o edital e com o contrato. bem
como os demais documentos descritos no preAmbulo deste contrato.

10 - FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para dirimir as
duvidas oriundas deste contrato.

11 - ACEITACAO

E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente contrato
em 3 (trés) vias de igual teor, para que surta seus juridicos e legais efeitos.
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TERMO DE REFERENCIA
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- ANEXO Il DO CONTRATO -
PROPOSTA COMERCIAL APRESENTADA PELA CONTRATADA
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ANEXO PADRAO Il
- DISPOSICOES ESPECIFICAS PARA OS CONTRATOS DE ALOCACAO DE
MAO DE OBRA -

1 - CONDICOES PARA PAGAMENTO

1.1 - A CMBH pagard, pela prestagdo dos servicos, o valor total mensal
constante da proposta comercial da CONTRATADA, com as alteracoes
decorrentes das hip6teses descritas no Anexo | deste contrato, observadas.
ainda, as disposi¢bes constantes da clausula 2 deste ajuste (relativas ao
provisionamento de valores para conta vinculada).

1.2 - O pagamento sera efetuado mensalmente, apods a prestacdo dos servigos e
a sua aceitagao pela CMBH, no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis a
contar, ainda, do cumprimento pela CONTRATADA de todas as obrigacdes
e exigéncias constantes deste contrato, por meio de depdsito bancario ou
por outro meio que vier a ser acordado entre as partes, mediante entrega da
correspondente nota fiscal (corretamente preenchida) a Secdo de Controle
de Servigcos Terceirizados da CMBH, na Avenida dos Andradas, n° 3.100,
Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte, Minas Gerais.

1.3 - A CONTRATADA devera entregar a Sec¢do de Controle de Servicos
Terceirizados da CMBH, no inicio do més subsequente ao da prestacdo dos
servicos, a “Planilha Analitica do Faturamento”, detalhando todos os
valores a serem faturados juntamente com os seguintes documentos
obrigatérios, em original, cépia autenticada, ou copia simples acompanhada
do original para autenticacao:

a)- folhas de pagamento analitica e sintética dos profissionais designados
para os servigcos na CMBH, na forma da legislacao previdenciaria e
social, juntamente com os comprovantes de pagamento dos salarios
relativos ao més de referéncia, com a assinatura de cada profissional
ou com a autenticacao bancaria, conforme o caso;

b)- declaracdo firmada pelo representante legal e pelo contador da
CONTRATADA, nos seguintes termos: “Declaramos, sob as penas da
lei, que a folha de pagamento pertinente a competéncia

/ (indicar o més e o0 ano) contém todos os profissionais
designados para os servicos na CAMARA MUNICIPAL DE BELO
HORIZONTE, objeto do contrato n° / , tendo sido quitada
na sua integralidade.”;

c)- declaracdo firmada pelo representante legal e pelo contador da
CONTRATADA, nos seguintes termos: “Declaramos, sob as penas da
lei, que foram cumpridas, para todos os profissionais alocados na
CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE, relativamente a

competéncia / (indicar 0 més e 0 ano), as obrigages
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decorrentes de convencgao, dissidio ou acordo coletivo de trabalhcgf‘(ié"G 24711
cada categoria, nos termos exigidos no contraton® ___/

d)- documentos referentes ao pagamento das parcelas do 13° salarlo para
o faturamento a ser apresentado em janeiro;

e)- comprovantes de fornecimento, a cada profissional, de vale-transporte e
de tiquete refeicao, bem como, quando aplicavel ao caso, de cesta
basica e de diarias, todos relativos ao més de referéncia:

f)- comprovante de pagamento, quando aplicavel ao caso, de seguro de
vida em grupo e de plano de assisténcia médica relativos ao més de
referéncia;

d)- outros documentos, a critério da CMBH, desde que relacionados no
contrato, aos servigos prestados e aos profissionais envolvidos.

1.4 - A liberagdo do pagamento da nota fiscal relativa ao ultimo més de prestacéo
dos servigos somente ocorrera mediante a plena e cabal comprovacdo do
cumprimento de todas as obrigagdes contratualmente previstas,
especialmente da entrega de todos os documentos exigidos e da corregao
de todas as eventuais pendéncias apuradas.

1.5 - Sendo aprovadas pela Secdo de Controle de Servicos Terceirizados da
CMBH a “Planilha Analitica do Faturamento” e a documentacéo a que refere
0 subitem 1.3 e 1.4, a mesma autorizara a CONTRATADA a emissdo da
nota fiscal relativa aos servigcos prestados no més de referéncia, a qual
devera ser entregue a mencionada Secao.

1.6 - A CONTRATADA devera excluir do faturamento mensal os dias de trabalho
e os salarios dos empregados faltosos, em férias, licenca ou afastados
legalmente, para os quais nao houver sido encaminhado substituto, bem
como toda e qualquer ocorréncia que, por forca do contrato, nao for de
responsabilidade da CMBH ou nao corresponder aos servigos efetivamente
prestados.

1.7 - A nota fiscal conterd em seu histdrico, além das consignagdes legais, a
indicacdo do numero e do ano do contrato, a descricdo dos servicos
prestados e 0 més de referéncia destes.

1.8 - O atraso da CONTRATADA no envio da documentacdo implicard na sua
responsabilizacdo pelo ©6nus decorrente das multas e correcoes
eventualmente aplicadas em razao do nao cumprimento de suas obrigacdes
em tempo habil.

1.9 - Nenhum pagamento sera efetuado pela CMBH enquanto estiver
pendente qualquer documento citado no subitem 1.3 deste contrato, o
gue nao ira gerar para a CONTRATADA direito a alteracdo de precos,
correcao monetaria, compensacado financeira ou paralisacdo da
prestacao dos servicos.

1.9.1 - O pagamento & CONTRATADA nao sera efetivado caso esta nao
-encaminhe a CMBH a nota fiscal (corretamente preenchida) e os
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ser exigidos pela CMBH e que estejam relacionados ao pagamento a
ser feito.

1.10 - Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera
objeto de ajuste nos pagamentos futuros ou cobrado da CONTRATADA.

1.11 - Na hipétese de o inicio e o final do prazo de vigéncia do contrato nao
coincidirem com, respectivamente, o primeiro e o ultimo dia do més, o
pagamento correspondente sera efetuado proporcionalmente ao nimero de
dias de vigéncia contratual no més em referéncia e de acordo com os
servigos efetivamente prestados.

1.12 - A CONTRATADA devera apresentar mensalmente e a qualquer momento
(a critério da CMBH), sob pena de aplicacédo das penalidades contratuais e
legais cabiveis (apds o regular processo administrativo) a documentacio
comprobatéria dos recolhimentos e pagamentos relativos a encargos,
contribuicoes e obriga¢des de sua responsabilidade, conforme se segue:

a)- guia de recolhimento do FGTS - GRF e respectivo comprovante de
quitagdo, acompanhado do protocolo de envio das informacdes a
Previdéncia Social, vencida no més de referéncia e relativa aos
profissionais designados para os servigos na CMBH;

b)- Relacdo de Empregados - RE/GFIP e respectivo resumo do
fechamento, referente a guia especificada na letra “a” anterior;

c¢)- Guia de Recolhimento do INSS - GPS - “Outras Entidades” - vencida no
més de referéncia e relativa aos profissionais designados para os
servigcos na CMBH, devidamente quitada;

d)- comprovantes de regularidade, em vigor, para com a Seguridade Social
(CND/INSS) e para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(CRF/FGTS);

e)- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

f)- outros documentos, a critério da CMBH.

1.13 - Registra-se que o0 pagamento ao término do contrato somente sera
realizado mediante a apresentagao de todas as rescisdes contratuais dos
funcionarios homologadas pelo sindicato da categoria.

2 - PROVISIONAMENTO DE VALORES PARA CONTA VINCULADA:

2.1 - A CMBH realizara, mensalmente, o provisionamento de valores para o
pagamento de férias, 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisorias aos
trabalhadores da CONTRATADA, cujos valores serao destacados do valor
mensal da prestacao dos servicos e depositados em conta corrente
vinculada especifica, conforme disposto no Anexo VII da Instrugcao
Normativa SLTI/MPOG n° 02/2008, alterada pela Instrugado Normativa

SLTUMPO n° 6/2013.
IAVEE BN
2RI




“-‘«n::- e Sk 4| .
e {%7 Meirel
ro
2.2 - A conta vinculada sera aberta em nome da CONTRATADA em IﬂStlth@ZﬁQr:|E S 7 Giunto
bancaria oficial indicada pela CMBH e sera bloqueada para movimentacao,
exceto mediante autorizagdo expressa da CMBH e exclusivamente para o

pagamento das obriga¢des trabalhistas.

2.3 - O montante dos depdsitos mensais provisionados, a ser deduzido do valor
mensal da prestacdo dos servicos a serem pagos, correspondera ao
somatorio dos valores das seguintes provisdes:

a)- pagamento de 13° salario, no valor de 8,33% sobre a remuneracao dos
profissionais;

b)- pagamento de férias e abono de férias, no valor de 12,10% sobre a
remuneracao dos profissionais;

c¢)- multa de FGTS e contribuicio social sobre o aviso prévio indenizado e
sobre o aviso prévio trabalhado, no valor de 5,00% sobre a
remunerac¢ao dos profissionais;

d)- impacto de encargos sobre férias, abono de férias e décimo terceiro
salario, nos valores dos percentuais abaixo, de acordo com a aliquota
de contribui¢cdo do grau de risco de acidente do trabalho estabelecido
no art. 22, inciso Il da Lei Federal n° 8.212 de 1991, que sera
informado pela CONTRATADA, conforme se segue:

d.1)- percentual de 7,39% sob o valor da remuneracdo dos
profissionais para aliquota de contribuicdo de 1%;

d.2)- percentual de 7,60% sob o valor da remuneracdo dos
profissionais para aliquota de contribuicao de 2%;

d.3)- percentual de 7,82% sob o valor da remuneracdo dos
profissionais para aliquota de contribuicdo de 3%.

2.4 - O saldo da conta vinculada sera remunerado pelo indice da poupanca ou
outro definido junto a instituicao bancaria, observada a maior rentabilidade.

2.5 - Os valores depositados na conta vinculada poderdo ser liberados para o
pagamento de obriga¢des trabalhistas nas seguintes condic¢des:

a)- parcial e anualmente, para pagamento do valor correspondente ao 13°
(decimo terceiro) salario, quando devido;

b)- parcialmente, para pagamento do valor correspondente as férias e ao
adicional de 1/3 de férias, quando do seu gozo pelos empregados
vinculados ao contrato;

c)- parcialmente, quando da demissdao de empregado vinculado ao
contrato, para pagamento do valor correspondente a 13° (décimo
terceiro) salario e férias proporcionais e a indenizacdo compensatoria
porventura devida sobre o FGTS;

d)- ao final da vigéncia do contrato, para pagamento das verbas rescisérias
devidas.

2.6 - A liberagcao de valores da conta vinculada para pagamento das obrigacdes
trabalhistas ocorridas durante a vigéncia do contrato sera efetuada mediante
solicitacao da CONTRATADA, apresentada com no minimo 5 (cinco) dias
uteis de antecedéncia ao vencimento dessas obrigacdes e acompanhada
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2.7 - ApOs aprovacdo da documentacdo comprobatédria, a CMBH expedira
autorizacao para a movimentacéo pleiteada a instituicdo financeira no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da apresentacdo dos documentos
citados no subitem 2.6.

2.8 - No prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da liberacédo do crédito pela
instituicdo financeira, a CONTRATADA devera apresentar & CMBH o
comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das
obrigacdes trabalhistas, sob pena de aplicagdo das sanc¢des cabiveis.

2.9 - Em caso de descumprimento do prazo disposto no subitem 2.8, a CMBH
realizara a retencao na fatura da CONTRATADA do valor correspondente
aos comprovantes nao apresentados, sem prejuizo de aplicacdo da
penalidade cabivel.

2.10 - A CONTRATADA devera apresentar planilha mensal com o demonstrativo
das provisdes, especificando a quantia correspondente a ser depositada em
conta vinculada.

- A CONTRATADA autoriza a CMBH, mediante a assinatura do contrato, a
fazer o desconto nas faturas e a realizar o pagamento dos salarios e demais
verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicbes previdenciarias e do FGTS, quando estes nao forem
adimplidos ou no encerramento do contrato.

2.11.1 - Quando néo for possivel a realizacdo dos pagamentos pela préopria
CMBH, os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a
Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente para o pagamento de saldrios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢cbes sociais e do FGTS.

212 - O saldo remanescente da conta vinculada sera liberado para a
CONTRATADA quando do encerramento do contrato, na presenca, se
necessario, do sindicato da categoria correspondente aos servicos
contratados, apdés a comprovacao da quitacdo de todos 0s encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos a esses servicos.

2.13 - Os calculos dos valores a serem pagos aos empregados sido de
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA. A autorizacdao da CMBH para
liberacao de valores na conta vinculada nao implica em homologacao
desses calculos.

3 - REAJUSTE E REVISAO DOS PRECOS &
o
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3.1 - Os valores relativos a “encargos contratuais” e “administracao” podera@j\g%r@«ramdjumo
reajustados, observado o intersticio minimo de 1 (um) ano contado da data
limite para apresentacao da proposta comercial ou do dltimo reajuste, tendo
como base a variagdo acumulada do INPC/IBGE no periodo.
3.1.1 - O reajuste dependera de solicitacdo da CONTRATADA e seus
efeitos financeiros serdo devidos a partir da data de protocolizagéo na
CMBH da mesma solicitagdo, desde que observados o intersticio
minimo e o indice admitido.

3.2 - Poderdo ser revistos, em observancia ao principio constitucional e legal do
equilibrio econémico-financeiro do contrato, os valores dos seguintes itens
componentes da proposta comercial:

a) “itens com valores definidos por convengdes, dissidios ou acordos
coletivos de trabalho” conforme alteracdo determinada por esses
documentos e que forem devidamente registrados e homologados
pela Delegacia Regional do Trabalho ou por ato do Poder Publico;

b) “encargos sociais” e “encargos tributarios” quando houver ato de
governo que os altere;

c) “vale-transporte”: quando houver alteragédo da tarifa correspondente, por
ato de governo;

d) “diarias” (se aplicavel aos servicos contratados): quando houver
alteracao do valor da diaria paga pela CMBH aos seus servidores.

3.21 - A revisdo referida na letra “a” dependerd de solicitacdo da
CONTRATADA e seus efeitos financeiros serdo devidos a partir da
data de inicio de vigéncia prevista na convencdo, no dissidio ou no
acordo coletivo, desde que a CONTRATADA faca a solicitacdo
respectiva em até 30 (trinta) dias corridos a contar da data de
homologac¢do daquele documento. Ultrapassado esse trintidio, os
efeitos financeiros serdo devidos a partir do dia 1° do més em que se
der a apresentacao a CMBH pela CONTRATADA da solicitacdo da
revisao dos valores.

3.2.2 - A revisdo referida nas letras “b” e “c” dependera de solicitacdo da
CONTRATADA e seus efeitos financeiros serao devidos a partir da
data de inicio de vigéncia dos novos valores, desde que a
CONTRATADA faca a solicitagdo respectiva em até 30 (trinta) dias
corridos a contar da data de publicacédo dos respectivos atos que os
alteraram. Ultrapassado esse trintidio, os efeitos financeiros serao
devidos a partir do dia 1° do més em que se der a apresentacao a
CMBH pela CONTRATADA da solicitacao da revisao dos valores.

3.2.3 - A revisao referida na letra “d” sera feita por iniciativa da CMBH e
seus efeitos financeiros serdao devidos a partir da data definida pelo
ato que a declarar, sem retroatividade.

3.2.4 - Cabera a CONTRATADA fornecer, junto com a solicitagdo de
revisdo, todos os documentos que justifiguem e comprovem a
alteracao dos valores, sob pena de perder direito a mesma ou de ter
seus efeitos financeiros aplicados a partir da data de apresentacao

correspondente.
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3.3 - Além das disposi¢cdes constantes nesse Anexo |ll, aplicam-se a0 presehtens; 2.7
contrato todas as disposicoes constantes na clausula 3 do Corpo do

Presente Contrato.
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- ANEXO IV DO CONTRATO -
GARANTIA

1 - Para assegurar a execucéo deste contrato, a CONTRATADA devera prestar
garantia no montante de  R$
( ), correspondente a 5% (cinco
por cento) do valor global anual do contrato, conforme disposto no item
___do edital do Pregao , bem como nos subitens
seguintes deste ajuste.
1.1 - Para fins do disposto no item 1 supra, entende-se por “valor global
anual do contrato” aquele correspondente ao resultado do valor total
mensal da proposta comercial multiplicado por 12 (doze) meses.

2 - Cabera a CONTRATADA optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:
| - caugdo em dinheiro;
I - titulos da divida publica;
Il - seguro-garantia;
IV - fianga bancéria.

3 - A garantia devera ser prestada pela CONTRATADA no prazo maximo de 10
(dez) dias duteis a contar da data de recebimento do contrato assinado pela
CMBH.

4 - O documento comprobatério da garantia prestada devera ser entregue pela
CONTRATADA, no prazo fixado no item 3 supra, a Secéo de Controle de
Contratos, na Avenida dos Andradas, n° 3.100, sala C-202, Bairro Santa
Efigénia, Belo Horizonte, Minas Gerais.

5 - O descumprimento do disposto no item 4 configurara inexecug¢éao contratual
passivel de rescisdo unilateral do contrato, sem prejuizo da aplicacdo de
outras penalidades legais e contratuais cabiveis, inclusive da multa
prevista na clausula 07 do Corpo deste Contrato e no Edital subitem
__do edital relativo ao Pregao

6 - A garantia prestada devera abranger toda a vigéncia do contrato e, também,
o periodo de 3 (trés) meses apos o término desta, quando sera liberada
ou restituida, nos termos da lei e em observancia as demais disposicoes
contratuais.

O valor da garantia respondera pelo inadimplemento das obrigacdes
contratuais, como, por exemplo, as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
indenizagdes a CMBH e a terceiros, bem como por todas as multas impostas

a CONTRATADA, sem que isso inviabilize a aplicacao de multas em valor
superior ao da garantia prestada.
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7.1 - O valor da garantia podera ser utilizado pela CMBH para o pagamentd™+&= -,
de obrigagbes contratuais, caso a CONTRATADA n3o comprove a
quitagdo dos mencionados encargos.
7.2 - Se o valor da garantia de execugéo for utilizado para o pagamento de
qualquer obrigacdo, a CONTRATADA se obriga a restabelecer o seu
valor real no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis a contar da

intimagao a ser feita pela CMBH.

8 - Na hipdtese de majoracdo do valor deste contrato, inclusive decorrente da
assinatura de termo aditivo de acréscimo ao objeto, fica a CONTRATADA
obrigada a complementar ou substituir a garantia prestada, no mesmo
prazo previsto no subitem 7.2 supra.

9 - O descumprimento dos prazos estipulados nos subitens anteriores para
restabelecimento, complementagdo ou substituicdo da garantia prestada,
autoriza a CMBH a reter os créditos da CONTRATADA relativos a
prestacao do servico, sem prejuizo de aplicagdo das penalidades legais e
contratuais cabiveis, inclusive rescisdo contratual.

10 - A garantia sera liberada ou restituida no prazo previsto no item 6, desde que
nao haja, no plano administrativo ou judicial, pendéncia de qualquer
reclamagao contra a CONTRATADA e relativa ao objeto contratual, hipétese
em que ficara retida até a solucao final.

11 - A liberacdo/restituicdo da garantia ndo exime a CONTRATADA das
responsabilidades administrativa, civil e penal oriundas da execucdo do
objeto do presente contrato.
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